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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 330 /QD-UBND Khanh Hoa, ngay 3¢9 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thue hién
khéong phu thudc dia giéi hanh chinh linh vuc Puong sit thude
pham vi chirc nang quan ly cia S& Xay dung tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 9/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét civa lién théng tai Bé phdn Mot
cira va Cong chh vu ¢éng quoc gza Nghl dinh 36 7/2025/ND CP ngay 31 thang
12 nam 2025 vé viéc sira doi, bé sung mot so diéu cua Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét ciea, mot cira lién thong tai Bo phdn Mot cura va Céng
Dich vy céng quoc gia;

Can cit Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B¢
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phi Huéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi
dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 ngay 6 thang 2025 ciia Chinh phii vé thye hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot civa lién thong tai Bo phdan Mot cura
va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2462/0P-UBND ngay 23/12/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh sira
doi, bo sung, bai bo linh vuc duong sat dwoc thue hién khong phu thuéc dia gioi
hanh chinh thuoc pham vi churc nang quan ly cua So Xdy dung tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 2791/0P-UBND ngay 30/12/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhén dan tinh Khanh Hoa vé viéc Phé duyét phwong dn cdt giam thoi gian



2

gidi quyét doi véi mot sé thi tuc hanh chinh thude chire ndng quan 1y ciia So Xdy
dung;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Xdy dung tai To trinh sé 139/TTr-SXD ngay
07/01/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh thyc hién khong phu thudc dia gioi hanh chinh linh vuc BPuong sat
thudc pham vi chirc ndng quan 1y ctia S¢ Xay dung (dinh kem Phu luc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé cac quy
trinh nd1 b gidi quyét thu tuc hanh chinh muc II.1, I1.2 Quyét dinh sb 414/Qb-
UBND ngay 24/7/2025 vamuc 1.2, 1.3, 1.4, 1.6, 1.7 Quyét dinh s6 2255/QD-UBND
ngay 27/11/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam déc S¢ Xay dung;
Thu trudng cac sé, ban, nganh; Chu tich UBND cép X4 va céc td chuc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; . 4

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (béo c4o); PHO CHU TICH
- TT: Tinh uy, HDND tinh (bo céo);

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- VPUB: LD, KT, XDNBD;

- Trung tdm CB va Cong TTPT tinh;

- TTPVHCC tinh: LD, cac Phong;

-Luu: VT, NTL.




- M3 s6 quy trinh: 1.005126.
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
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Phu luc

trén dia ban
tinh

trén dia ban tinh

Trach nhié : x .
Co uat, | gyge thwe hién rac n. :@m Thoi gian Bieéu mau/ két qua cong viéc
don vi thuc hi¢n
- Hd so td chic, ca nhan.
- Trudng hop ho so dy du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va hen
trd két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
T 4 ngay 15/9/2025 cta Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh
11;11111111% vz:lm Cong chuc dugc phu).
oo . X phén cong tai - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
hanh chinh Bwéc 1 - Tiép N \ NN 2 AR x £ N
cong cic cAp [nhan h so Trungtim | 0,25 ngay |yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
: PVHCC céc cap s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truéng, Chu

nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sd 03 - Phu luc Thong tu sb

03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B9 truéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).

Bude 2 — Thim
dinh ho so

Phong chuyén
mon




Trach nhiém 2 < .
Co A gyge thue hién ) Al ) Thoti gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thue hién
Buodc 2.1 — Phan | Lanh dao phong . A A a1 1A
cong xir Iy hd so chuyén mén 0,25 ngay [ Phan cong chuyén vién xur ly ho so.
-Duy thao Van ban tl“él 161 hodc huéng dan Chu dau tu hoan thién
Budge 2.2 - Tham |Chuyén vién duoc 03 ned ho so (truong hop ho so chua hop 1€);
dinh ho so phan cong g8y | Du thao T¢ trinh UBND tinh;
- Dy thao Gidy phép xay dung, cai tao, nang cap dudng ngang.
) - Du: thao Van ban tl“é 161 hodc hudng dan Chu dau tu hoan thién
Buoc % 3 - XOM| 1 snh dao phong ho so (truong hop ho so chua hop 1€);
x¢t, phé duyét ho N A 0,75 ngay s s e .1
o chuyén mon - Du thao T¢ trinh UBND tinh;
- Du thdo Giay phép xay dung, cai tao, nang cap duong ngang.
- Van ban tra ]éri hoidc huéng dan Chu dau tu hoan thién hd so
Buéc 3 - Ky N , . [(truong hop ho so chua hop 1¢);
duyét Lanh dao So 0,5ngay | To trinh UBND tinh;
- Du thao Giéy phép xay dung, cdi tao, nang cap dudng ngang.
- Van ban tra ]Gi hodc huéng dan Chu dé}u tu hoan thién ho so
Buéc 4 - Phat Vin th 0.25 nei (truong hop ho so chua hop 1€) > Chuyén buoc 6
hanh vin bén an thu 23 M84AY | T4 trinh UBND tinh;
- Dy thao Gidy phép xay dung, cai tao, nang cap dudng ngang.
Buéc 5 — UBND
tinh xem xét, 03 ngay
UBND tinh |quyét dinh
. - Tié 5 5 pha - To trinh UBND tinh;
Budc 5.1 Tlep Van thu/ B phan 0.25 ngéy O frin 1nh;

nhan ho so

Tiép nhan va tra

- Dy thao Gidy phép xay dung, cai tao, nang cap dudng ngang.




Trach nhiém : x .
Co A gyge thue hién ) Al ) Thoti gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thwe hién
két qua Van phong
UBND tinh
Buc 5.2 - Tham gl?gcbofaio)?g IChﬁg 01 ngdy |- Du thao Gidy phép xay dung, cai tao, ndng cip dudng ngan
tra va xtt Iy h so 0C g o y gay ; y phep xay dung, A0, nang cap g ngang.
Buoc 5.3 - Xem | Lanh dao phong \ ek LA , - A z \
&t ho so chuyén mén 0,5 ngay | Du thao Giay phép xay dung, cai tao, nang cap duong ngang.
Budc 5.4 - Duyét N <
A . y Lanh dao Van . A \ A . . £ .
hé so trinh lanh hone UBND tinh 0,5 ngay |- Du thao Giay phép xay dung, cai tao, nang cap dudng ngang.
dao UBND tinh P18
Buoc 5.5 - Ky | Lanh dao UBND . e oA - A ; \
duyét tinh 0,5 ngay |- Giay phép xay dung, cai tao, nang cap duong ngang.
Van thu/ Bo phan
Budc 5.6 - Phat | Tiép nhan va tra . £ oA - A % .
hanh két qua Van phong 0,25 ngay [ Giay phép xay dung, cai tao, nang cap duong ngang.
UBND tinh
Trung tim [Budc 6 - Tiép | ~, , ) ‘ ‘
Phuc vu [nhén téng hop CO“? Chllc du’(:rc - Van ban tra 161 hodac hudéng dan Chu dau tu hoan thién hoé so
D £ :X | phan cong tai N \ N
hanh chinh két qua giai T 5 (truong hop ho so chua hop 18);
cong noi tiep quyet TTHC; gﬁ CaCm - Gidy phép xay dung, cai tao, nang cip duong ngang.

nhan hd so

Tra két qua.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.

Thanh phén hd so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.




Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong din, doanh nghiép di nop.
- Giay phép xay dung, cai tao, nang cip duong ngang.

- Van ban tra 161 hodc hudéng dan Chu dau tu hoan thién hd so (truong hop hd so chua hop 18).
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

2. Thii tuc Bai bé dwong ngang (Ma s6 TTHC: 1.000294, ¢6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.000294.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

trén dia ban
tinh

trén dia ban tinh

Trach nhié¢ : x iz
Co quan, | guge thue hién race n. :t}m Thoi gian Bi¢u mau/ két qua cong viéc
don vi thue hién
- Ho so to chtic, ca nhén.
- Truong hop hd S0 day du, hop 1é: Gidy tlep nhan hd so va hen
Trune tim tra két qua (Mau s 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
Ph 8 Cong chtrc duge ngay 15/9/2025 cua B¢ trudéng, Chu nhiém Van phong Chinh
hanh chinh Buge 1 - Tiép | PHn cOne @ phu).
i - Ti X N . .

cdng cac cp [nhan hd so P Trung tam 0,25 ngay | Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
) PVHCC céac cap yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu

s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Trudng hop ho so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép

nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd




Trach nhié : x .
Co U, | pyge thuc hién race n. :gm Thoi gian Bieu mau/ két qua cong viéc
don vi thue hién
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bg trudng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham | Phong chuyén
dinh ho so mon
Budc 2.1 — Phan | Lanh dao phong . A A a1 1A
cong it Iy hd so chuyén mén 0,25 ngay [ Phan cong chuyén vién xu ly ho so.
) . -Duy thao Van ban tré 161 hodc huéng dan Chu dau tu hoan thién
puoe 22 - N Chuyenvien | |, . so (tndng hop ho so chua hop 16);
hglp g lfi é;o, tong dugc phan cong 2o gy | Du thao T¢ trinh UBND tinh;
' - Dy thao Quyét dinh bai bo duong ngang.
) - Du thao Van ban tl“é 161 hodc hudng dan Chu dau tu hoan thién
S& Xav d Buac h2;3d a1 |Lanhdaophong | o . 1O so (trudng hop ho so chua hop 16):
o Ady dung )S(gt’ phe duyet ho chuyén mon S NEAY | Dy thao To trinh UBND tinh;
- Dy thao Quyét dinh bai bé duong ngang.
- Van ban tra ]6’i hoidc huéng dan Chu dau tu hoan thién hd so
Buéec 3 - Ky . i . (truong hop ho so chua hop 18);
duyét Lanh dao So 0.Sngay | To trinh UBND tinh;
- Dy thao Quyét dinh bai bo duong ngang.
- Van ban tra 101 hodc hudng dan Chu dé:lu tu hoan thién hd so
Buéc 4 - Phat 5 . [(truong hop ho so chua hop 1&) > Chuyén budc 6
Vin thu 0,25 ngay

hanh van ban

- To trinh UBND tinh;

- Dy thao Quyét dinh bai bo duong ngang.




Trach nhiém . x .
Co U Byrére thuc hién ) : ) Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thue hién )
UBND tinh Bwéc 5 — UBND
tinh xem xét, 02 ngay
quyét dinh
Van thu/ B phan
Bude 5.1 - Tidp | Lop nhan va trd .. T& trinh UBND tinh;
nhan ho so ket qua Van Ol gio Dy thao Quyét dinh bai bo du
. phong UBND - Dy thao Quyét dinh bai bé duong ngang.
tinh
. 2 Cén b9, cong
Budc 5.2 - Tham P . , L. 4 12 4
tra va xir 1§ hd so chuqc d}I()'S giao 01 ngay | Du thao Quyét dinh bai bé duong ngang.
xu 1y ho so
Budc 5.3 - Xem | Lanh dao phong .y , X, 4 <t 12 4
&t hd so chuyén mén 02 gid | Du thao Quyét dinh bai b6 duong ngang.
Budgc 5.4 - Duyét | Léanh dao Van
hé so trinh 1anh | phong UBND 02 gid | Du thao Quyét dinh bai bé duong ngang.
dao UBND tinh tinh
Budc 5.5 - Ky |Lanh dao UBND . . 4 e as
duyét tinh 02 gid | Quyét dinh bai bé duong ngang.
Van thu/ BO phan
. .. | Tiép nhan va tra
E;glc 36 - Phit két qua Vin 01 gid  F Quyét dinh bii bo duong ngang.
phong UBND

tinh




nhén ho so

Tra két qua.

Trach nhiém . x .
Co U, | pyge thuc hién ) : ) Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thue hién

Trung tim [Buéc 6 - Tiép | ~4 , N ‘ ‘
Phuc vu  [nhin, tong hop CO“? ChFC du:(:yc - Van ban tra 1061 hodc hudéng dan Chu dau tu hoan thién ho so
o £ . ;X | phan cong tai : X N

hanh chinh két qua giai T 5 (truong hop ho so chua hop 18);

cong noi ti€p quyét TTHC; Il)'uvnécacm - Quyét dinh bai bo duong ngang.

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Quyét dinh bii bo dudng ngang.
- Van ban tra 101 hodc hudng dan Chu dau tu hoan thién hd so (truong hop hd so chua hop 18).
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan b ho so cuia cong dan, doanh nghi¢p da nop.

3. Thi tuc Gia han Gidy phép xay dung, cii tao, nang ciap dwong ngang (Ma s6 TTHC: 1.005058, cé 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.005058.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

Trach nhiém ;. x .
Co quan, don Budc thue hién ) Al ’ Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
Vi thwe hién
l)l"frung tlil‘mh Buie 1 - Tiép | Cong chirc duoc 01 wits - HO so to churc, ca nhan.
1uc vu hani nhan hd so phan cong tai g - Trudng hop hé so day du, hop 1&: Gidy tiép nhén ho so va
chinh cong cac hen tra két qua (Mau s 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-
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Co quan, don

Trach nhiém

. Budc thue hién n Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
vl thuc hi¢n
cap trén dia Trung tim VPCP ngay 15/9/2025 ctia B9 trudng, Chu nhiém Van phong
ban tinh PVHCC céac cap Chinh phu).
trén dia ban tinh - Truong hop ho so chua ddy di, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so' (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truong, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham | Phong chuyén .
dinh hd so moén 12 gio
BAu’ ¢ 27'1 . P;h an | Lanh d?o phAong 02 gid | Phéan cong chuyén vién xir 1y hd so.
cong xur Iy ho so | chuyén mon
- Dy thao Van bén tra 10i hoac huéng dan Chu dau tu hoan
B 2.9 - tha Chuvén vie thi¢n ho so (truong hop hd so chua hop 1€);
B (oe 2.2 - tham | SIUYER VISR 1 gg gi | Dy thao Tér trinh UBND tinh;
S& Xay dung |dinh ho so duogc phan cong . L. , ,, ,
- Dy thao Quy@t dinh gia han gidy phép xay dung, cai tao, nang
cap duong ngang.
- Dy thédo Vin ban tra 10i hogc huéng dan Chu dau tu hoan
Budc 2.3 — xem | . . thién ho so (truong hop ho so chua hop 18);
. N ., | Lanh dao phong .y s .
xét, phé duyét A 02 gid | Du thdo To trinh UBND tinh;
S <o chuyén mon

- Dy thao Quyét dinh gia han gidy phép xay dung, cai tao, ning

cap duong ngang.
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Co quan, don

Trach nhiém

Budc thue hién n Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
vl thuc hi¢n
- Van ban tra [&ri hodc huéng dan Chu dau tu hoan thién hd so
(truong hop ho so chua hop 18);
Buoc 3 - Ky ~ , . N .
duyét Lanh dao So 02 giov |- To trinh UBND tinh;
) - Du thao Quyét dinh gia han gidy phép xay dung, cai tao, ning
cap duong ngang.
- Van ban tra lb’i hoic huéng dan Chu déy tu hoan thién hd so
(truong hop ho so chua hop 1€) > Chuyén buoc 6
Buoc 4 - Phat < . N .
X <z Van thu 01 giov |- To trinh UBND tinh;
hanh van ban . L . » .
- Dy thao Quy@t dinh gia han gidy phép xay dung, cai tao, nang
cap duong ngang.
Buwoe S5 -
UBND tinh -
, A 08 gio
xem xet, quyet
dinh
Van thu/ Bo phan
, .« | Tiép nhéan va tra - To trinh UBND tinh;
Budce 5.1 - Tiép X, ot .\ \ L, . £ A . A
] - han B so két qua Van 01 gio |- Dy thao Quyét dinh gia han giay phép xay dung, cdi tao, nang
RLALRLL ' phong UBND cap dudng ngang.
tinh
Buoc 5.2 -| Canbg, cong \ L, s ) vt C A - A
Thém tra va xu | chic du’(jg giao 02 gio ;E?udilgﬁ erlly;r‘i dinh gia han gidy phép xdy dung, cdi tao, nang
1y hd so xtt 1y hd so p GUONE hgans.
Budc 5.3 - Xem | Lanh dao phong 01 sis | Dy thao Quyét dinh gia han gidy phép xay dung, cai tao, nang
x¢t ho so chuyén mon & cap duong ngang.




12

Co quan, don

Trach nhiém

Budc thue hién n Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
vl : ) thuc hi¢n
Buoe 54 -1 | 40h dao Van : :
Duyét ho so 1 ..+ Duthao Quyét dinh gia han giay phép xay dung, cai tao, ning
. ~ phong UBND 01 gio X \
trinh 1anh dao tinh cap duong ngang.
UBND tinh
Budc 5.5 - Ky [Lanh dao UBND 02 vis T Quyét dinh gia han gidy phép xdy dung, cai tao, ning cap
duyét tinh & duong ngang.
Vér} thu/ BO phéan
Budc 5.6 - Phat T1e}2 nha?n va tra .. Quyét dinh gia han gidy phép xay dung, cai tao, nang cap
hanh két qua Van 01 gio duong ngang
phong UBND '
tinh
Trung tam Bude 6 - Tiep Cong chuc dugc - Vin ban tra 101 hodic huéng dan Chu d4u tu hoan thién ho so

Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiep nhan ho so

nhén, tong hop
két qua gidi
quyet TTHC;

Tra két qua.

phan cong tai

Trung tam
PVHCC

(trwong hop hd so chua hop 18);
- Quyét dinh gia han gidy phép xay dung, cai tao, ning cap
dudng ngang.

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phéan ho so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so ctiia cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Quyét dinh gia han gidy phép xay dung, cai tao, nang cap dudng ngang..

- Van ban tra 101 hodc hudng dan Chu dau tu hoan thién hd so (truong hop hd so chua hop 18).
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Co quan, don
vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

4. Thi tuc Cap Gidy phép két ndi ray cac tuyén duwong sit (Mi s6 TTHC: 1.004685, c6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.004685.
- Thoi gian giai quyét: 09 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Co quan, don

Trach nhiém

cong xur 1y ho so

chuyén moén

vi Bwéc thuwe hién thire hién Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
- Hd so tb chuc, ca nhan.
- Trudng hop ho so diy du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau sb 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 ctua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung tim Cong chuc dugc phu).
Phuc vu hanh Bud .z | phan cong tai - Trudng hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
, N woe 1 - Tlep N N n A 2 . . X X J4 A
chinh cong ahan hd so Trung tim | 0,25 ngay |yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
cac cap trén : PVHCC céc cap s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truéng, Chu
dia ban tinh trén dia ban tinh nhiém Vian phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi t1ep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phy luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéong, Cha nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham | Phong chuyén
dinh hd so mon
S¢ Xay dung - — -
Budc 2.1 — Phan |Lanh dao phong 0,5ngay | Phan cong chuyén vién xur 1y hd so.
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Co quan, don

Trach nhiém

Budc thue hién n Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
\4! thuc hi¢n
- Du tha‘"lo Van ban tra 101 hoéc huéng dan T6 chtrc, ca nhan hoan
Budc 2.2 - tham | Chuyén vién 03 nod thién ho so (truong hop ho so chua hop 18);
dinh ho so dugc phan cong gy | Du thao T¢ trinh UBND tinh;
- Du thao Gidy phép két ndi.
) - Du thdo Van ban tra 161 hodc hudng dan T6 chirc, ca nhan hoan
Buoc 2.3 — xem |; ~ 0 400 phong _ thién ho so (truong hgp ho so chua hgp 1€);
xét, phé duyét ho A A 01 ngay e e .
o chuyén moén - Du thao T¢ trinh UBND tinh;
- Du thao Giéy phép két ndi.
- Vén ban tra 10i hogc huéng dan T chirc, c4 nhan hoan thién
Buéc 3 - Ky . ) . |ho so (trwong hgp ho so chua hop 1€);
duyét Lanhdao So | 01 ngdy | 1 30k UBND tinh:
- Dy thao Gidy phép két nbi.
- Van ban tra 101 hodc hudng dan T6 chirc, c4 nhan hoan thién
Buéc 4 - Phat Vin th 0.25 nei ho so (truong hop ho so chua hop 1€) > Chuyén buoc 6
hanh vin ban an thu 25 MEAY | T4 trinh UBND tinh;
- Dy thao Gidy phép két nbi.
Budc 5 — UBND
tinh xem xét, 03 ngay
quyét dinh
UBND tinh ’ Vin thu/ B6
3 - Tié an Tid A - To trinh UBND tinh;
Budce 5.1 - Ti€p |phan Tiép nhan 0,25 ngiy

nhan ho so

va tra két qua
Vian phong

- Dy thao Gidy phép két nbi.




15

Co quan, don

Trach nhiém

Budc thue hién n Thoti gian Biéu miu/ két qua cong viéc
vl thuc hi¢n
UBND tinh
. 2 Can bg, cong
g:zz )5(11121-, gg?;l chire duge giao | Ol ngay |- Du thao Gidy phép két ndi.
Y xtr Iy ho so
Budc 5.3 - Xem |Lanh dao phong \ P C A, A
&t hd so chuyén mén 0,5 ngay | Du thdo Giay phép két noi.
B}I('rc 5.4 - Duyét | Lanh dao Van , o
ho so trinh 1anh | phong UBND | 0,5 ngay |- Du thdo Giay phép két noi.
dao UBND tinh tinh
Budc 5.5 - Ky Lanh dao . X o L Ap A
duyét Y UBND tinh 0,5 ngay |- Giay phép két noi.
Van thu/ Bo
. i ., |phan Tiép nhan ’ o
E;l‘;" 3.6 - Phat "0 i kétqua | 025 ngay - Giky phép két néi.
Vian phong
UBND tinh
Trung tim [Buéc 6 - Tiép

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hd so

nhéin, tong hop
két qua giai
quyét TTHC;
Tra két qua.

Cong chuc dugc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC

- yan ban tra 1o1 hogic huong din Té chirc, c4 nhan hoan thién
ho so (truong hop hd so chua hop 1€);
- Gidy phép két ndi.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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Co quan, don
vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong din, doanh nghiép di nop.

- Gidy phép két ndi.

- Vin ban tra 101 hodc hudng dan T chirc, c4 nhan hoan thién ho so (trudng hop hd so chua hop 18).
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

5. Thii tuc Gia han gidy phép két noi, bii bé két ndi ray cac tuyén dwong sit (Ma s6 TTHC: 1.004681, ¢é 01 quy trinh)
- M3 s6 quy trinh: 1.004681.
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Trach nhiém

dia ban tinh

trén dia ban tinh

Co quan, don Budc thue hién T Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
vl thuc hién
- Hd so td chic, ca nhan.
- Truong hop hff) so day du, hop 1&: Gidy :[ié'p nhan hd so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cia B truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
Trung tam Cong chuc dugc . cua R © g N uvn 1¢’m a’n pRORE 1?1 P u?( R
X A A - - Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
Phuc vu hanh . .z | phan cong tai L2 U o N z
chinh cong Bu’?’c 1 - Tiep Trung tam 01 gior cau bod sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thopg tu so
cc cAp trén nhan ho so PVHCC céc cép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo truéng, Chi nhiém Van

phong Chinh phu).

- Truong hop hd so khéng pht hop quy dinh: Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chi nhi€ém Van phong Chinh

phu).
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Co quan, don

Trach nhiém

. Budc thuc hién T Thoti gian Biéu miu/ két qua cong viéc
vl thuc hi¢n
Budc 2 - Tham | Phong chuyén
dinh ho so mon
Bude 2.1 — Phan |Lanh dao phong | ) i | ppan cong chuyén vien xir Iy hd so.
cong xu ly ho so | chuyén mon
- Du théo Van ban tra lé)’{ hoic huéng dan T chirc, cA nhan hoan
thién ho so (truong hop ho so chua hop 18);
Bude 2.2 - tham | Chuyénvién | o giy [ Dv thio To trinh UBND tinh;
dinh ho so dugc phan cong - Du thao Quyet dinh vé viéc gia han gidy phep. két ndi, béi bo két
ndi cac tuyén dudng sat/Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén dudng
sat.
- Dy thao Vin ban tra 161 hodc huéng dan T chirc, c4 nhan hoan
- thién ho so (trudng hop ho so chua hop 18);
So Xay dung Bygc 2.3 — xem | . . , ( . & op , P
, A ~ 1.2 |Lanh dao phong ... |- Dy thao T¢ trinh UBND tinh;
xét, phé duyét ho A 02 gio
SO chuyén mon - Du thao Quyet dinh vé viéc gia han gidy phep. két ndi, bai bo két
nbi cac tuyén duong sat/Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén dudng
sat.
- Van ban tra lf‘yi hoac hudéng dan Té chirc, ca nhan hoan thién hd so
(truong hop ho so chua hop 1€);
Bu’O’Ac 3 - Ky Lanh dao So 02 giv | To trinh UBN,D t'mh; o ) T )
duyét - Du thao Quy¢t dinh v€ viéc gia han gidy phep két noi, bai bo két
noi cac tuyeén duong sat/Quyet dinh bai bo két noi cac tuyén duong
sat.
Buoc 4 - Phat 9 ... F Van ban tra 101 hodc huéng din T6 chirc, ca nhan hoan thién ho so
Vin thu 01 gio

hanh van ban

(truong hop hd so chua hop 18) > Chuyén buéc 6
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Trach nhiém

Co quan, don Budc thuc hién T Thoti gian Biéu miu/ két qua cong viéc
vl thuc hi¢n
- T trinh UBND tinh;
- Du thao Quyét dinh yé viéc gia han gidy phep ’ké't nbi, béi bo két
noi cac tuyeén duong sat/Quyet dinh bai bo két noi cac tuyén dudng
sat.
Budc 5 — UBND
tinh xem xét, 02 ngay
quyét dinh
Van thu/ B | Té trinh UBND tinh;
, .« |phan Tiép nhan
Buoc 5.1 - Tiép va tra két qua 0l giov [ Dy thao Quyet dinh vé viéc gia han gidy phep. két ndi, bai bo két
nhén ho so Vin phong n01 cac tuyén duong sat/Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén dudng
UBND tinh sat.
, ;| Canbd, cong - Du thao Quyét dinh vé viéc gia han gidy phép két ndi, bai bo két
Buodc 5.2 - Tham , . .\ Lo, X \ 2 A 4. ~e 1 a1 K Lo, £ .
UBND tinh 1o LA chuc dugc giao | 08 gid  [noi cac tuyén duong sat/Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duong
tra va xur 1y ho so Y1 LA <
xtr ly ho so sat.
Bude 5.3 - Xem |Lanh dao phong T Dy thao Quyet dinh vé viéc gia han gidy phep két ndi, bai bo két
(1A A A 02 gid  ndi cac tuyén duong sit/Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duong
xét ho so chuyén mon =
Budc 5.4 - Duyét | Lanh dao Van - Du thao Quyét dinh yé viéc gia han gidy phep ,két nbi, béi bo két
ho so trinh 1anh | phong UBND 02 gid  ndi cac tuyén duong sat/Quyet dinh bai bo ket ndi cac tuyén duong
dao UBND tinh tinh sat.
Budoc 5.5 - Ky Lanh dao 02 oid Quyet dinh vé viéc gia han gidy phep ket nbi, béi bo két n01 cac
duyét UBND tinh & tuyén duong sat/Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duong sat.
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Co quan, don

Trach nhiém

. Budc thuc hién T Thoti gian Biéu miu/ két qua cong viéc
vl thuc hi¢n

Van thu/ Bo

Buée 5.6 - Phat |Phan Tiep nhan .. Quyét dinh v& viéc gia han gidy phép két ndi, bai bo két ndi cac

hanh va tra ket qua 01 gio tuyén duong sat/Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duong sit
Van phong Y & yerdl y g sat.
UBND tinh

Trung tim [Buéc 6 - Tiép

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hd so

nhan, tong hop
két qua giai
quyét TTHC;
Tra két qua.

Cong chuc dugc
phan cong tai
Trung tdm
PVHCC

- Vén ban trd 161 hodc huong dan T6 chirc, ca nhan hoan thién hd so
(truong hop hd so chua hop 18);

Quyet dinh vé viéc gia han gidy phép ket nbi, béi bo két n01 cac
tuyén dudng sat/Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duong sit.

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hb so hru:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua cong din, doanh nghiép di nop.

- Quyét dinh vé viéc gia han gidy phép két ni, bai bo két ndi cac tuyén duong sat/Quyét dinh bai bo két ndi cac tuyén duong sit.

- Vian ban tra 161 hodc huéng dan T6 chirc, c4 nhan hoan thién ho so (truong hop ho so chua hop 1¢).

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

6. Thii tuc Cép Gidy chitng nhén ding ky phwong tién giao thong dwong sit (Ma sé quy trinh: 1.010000, c6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.010000.

- S6 lugng quy trinh : 01 quy trinh.
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- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so day du, dang quy dinh.

Co Trach nhié : x .
qua.n > | Budrc thue hién raci :(;m Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién
- Hd so t6 chuc, ca nhan.
- Tmbng hgp h§ SO déy du, hop 1¢: Giéy ’tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
Trung tAm R ) 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu).
Cong chuc duogc . N X e 1. , . A
Phuc vu ) phan cong tai - Truong hop ho so chua déy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
hanh chinh Buwdc 1 - Tiép nhin o s+ (cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu sO
A L A IoA Trung tam 0,25 ngay \ , A , \ A
cong cac cap ho so PVHCC céc cip 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo trudng, Chu nhiém
trén i:l;zlll ban trén dia ban tinh Van phong Chln‘h phu). ' . o
tin - Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phicu tir choi tiep
nhan gidi quyét ho so (Mau s60 03 - Phu luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia By truong, Chtii nhiém Van
phong Chinh phu).
Buwéc 2 - Tham
dinh ho so
Chuve » - Dy thdo To trinh UBND tinh.
Budc 2.1 - Thém| " vien . | Dy thao Gidy chirng nhan dang ky phuong tién giao thong duong
: X phong  chuyén| 0,75 ngay | .
S¢ Xay (dinh ho so non sat.
dung - Du thao Vian ban caa UBND tinh khong cap c6 néu r 1y do.
- Du thao To trinh UBND tinh.
Budc 2.2 - Kiém tra,|[Lanh dao phong . Du thao Gidy chimg nhan diang ky phuong tién giao thong duong
A, 1A A 0,125 ngay | .
duyét ho so chuyén moén sat.
- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cp c6 néu rd 1y do.
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Co quan Trach nhiém : x .
qu .| Buéc thue hién ) : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién

- To trinh UBND tinh.

Bude 3 - Kv duvet - Du thao To trinh UBND tinh.

w - u N , \ iy A

ho so Y S Lanh dao So 0,25 ngay | Dy thao Giay ching nhan dang ky phuong ti¢n giao thong duong
sat.
- Dy thao Vin ban cua UBND tinh khong cép ¢ néu rd 1y do.
- To trinh UBND tinh.

B}l’O’C 4 - Phat hanh Vin the 0,125 ngiy —Pu thao Giay ching nhan dang ky phuong tién giao thong duong

van ban sat.
- Du thao Vian ban caa UBND tinh khong cép c6 néu r 1y do.

Buéc 5 - UBND

tinh xem xét, quyet 1,5 ngay

dinh

Van thu/ BO

UBND tinh

Buéc 5.1 - Tiép

phan Tiép nhan

- Dy thao Gidy chtng nhan dang ky phuong tién giao thong dudng

han b so va tra két qua| 0,25 ngay [sat.
' Van phong - Du thao Vian ban caa UBND tinh khong cép c6 néu r 1y do.
UBND tinh
Bute 5.2 - Thim tra Cé,n bo, chg ‘ -Pu thao Gidy chirmg nhan ding ky phuong tién giao thong dudng
NI chitc duogc giao| 0,25 ngay |[sat.
va xu 1y ho so Y 1 1A  rs Tn o , A Y S
xUr 1y ho so - Du thdo Van ban cua UBND tinh khong cap ¢6 néu ro 1y do.

Buodc 5.3 - Xem xét
ho so

Lanh dao phong
chuyén mon

0,25 ngay

- Du thao Gidy chung nhan dang ky phuong tién giao thong dudng
at.

[72]

- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cép ¢ néu rd 1y do.
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phan Tiép nhéan

Co Trach nhié 2 ~ .
U B thuc hién rach ruem - rhoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién
Budc 5.4 - Duyét ho|[Lanh dao Vin - Dy thao Gidy chimg nhan dang ky phuong tién giao thong dudng
so trinh lanh daophong UBND| 0,25 ngay |[sat.
UBND tinh tinh - Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cép c6 néu 16 1y do.
Budc 5.5 - Ky duyét|Lanh dao UBND 0.5 nodv | Gidy chung nhan ding ky phuong tién giao thong dudng sit.
ho so tinh > T8 | Van ban ciia UBND tinh khong cap c6 néu 16 1y do.
Van thu/ B

nhén ho so

qua.

: - Pha ; - Gidy chimg nhan dang ky phuong tién giao thong dudng sat.
P TR K ) 028y O TS phng 6 s
Vin phong - Van ban ctua tinh khong cap c¢6 néu ro 1y do.
UBND tinh
Tll;llllng tam Blllr AO, ¢ tx6 il T::;I; Cong chuc dugc ) )
Juevu - nidn, tong hep ke phan cong tai ) - Giay chirng nhan dang ky phuong ti¢n giao thong duong sat.
hanh chinh qua giai quyét N 0 ngay C oL, , . L a1y
cong noi tiép TTHC; Tra két Trung tam - Vin ban ctia UBND tinh khong cap c6 néu r 1y do.
. PVHCC

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd ho so cta cong din, doanh nghiép da nop.
- Gidy ching nhan diang ky phuong tién giao thong dudng sit / Vian ban cia UBND tinh khong cap ¢é néu rd 1y do.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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7. Thii tuc Cép lai Gidy chirng nhan ding ky phwong tién giao thong dwong sat (Ma s quy trinh: 1.004844, ¢6 02 quy
trinh)

7.1. Cap lai Glay ching nhéan dang ky phuong tién giao thong duong sat, d6i voi cap lai Glay ching nhén dang ky truong hop
chuyén quyén so hitu, phuong tién thay ddi tinh ning sir dung hodc thay doi cac thong sb ky thuat cha yéu, Gidy chting nhan
dang ky bi hu hong

- M s6 quy trinh: 1.004844-01.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so day du, dang quy dinh.

Co quan, , n Trach nhiém . . o A 3
) Buwaéc thue hién T Thoi gian Biéu mau/ ket qua
don vi thuc hién
- Hd so td chic, ca nhan.
- Trudng hop ho so dy du, hop 16: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau so 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
R ngay 15/9/2025 ctua B§ truong, Chi nhiém Van phong Chinh
Trung tam A . ,
Phuc vu Cong chirc duogc phu).
hanh chinh Buée 1 - Tiép nhan phan cénig tai T :Fm’(;mg Po*p ho so‘chue.lAdﬁyAdﬁ, chi£1h XAéC theo quy dinh:APhiéu
cong cac cap [ho so Trungtam | 0,25 ngay |yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s0 02 - Phy lyc Thong tu
A ae 1 s PVHCC cac cap s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudéng, Chu
trén dia ban NP A 9 . , ,
tinh trén dia ban tinh nhi¢ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho s0 khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudéng, Chu nhi€ém
Vian phong Chinh phu).
S¢'Xdy Buéc 2 - Tham dinh 1,25 ngay
dung ho so
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Co quan Trach nhiém ;= .
a .| Buéc thuc hién ) : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hi¢n
Chuva . - Dy thao T6 trinh UBND tinh.
Budc 2.1 - Tham|, Yo" vien . Du thao Gidy ching nhin ding ky phuong tién giao thong
: \ phong chuyén| 0,75 ngay . z
dinh ho so on duong sat.
- Du thao Vin ban caa UBND tinh khong cap c6 néu rd 1y do.
- Dy thao To trinh UBND tinh.
Budc 2.2 - Kiém tra, [Lanh dao phong . | Du thao Gidy ching nhan ding ky phuong tién giao thong
N A 0,125 ngay |, z
duyét ho so chuyén mon duong sat.
- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cp c6 néu rd 1y do.
- To trinh UBND tinh.
B;r(rc 3 - Ky duyét Lanh dao So 0.25 ngay | Du thego Giay ching nhan dang ky phuong tién giao thong
ho so dudng sat.
- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cap ¢é néu rd 1y do.
- To trinh UBND tinh.
B}m’c 4 - Phat hanh Vin thu 0,125 ngay | Du thaélo Gidy ching nhan dang ky phuong tién giao thong
van ban duong sat.
- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cp c6 néu rd 1y do.
Buéc 5 - UBND tinh L5 noa
xem xét, quyét dinh > Ay
UBND tinh Van thu/ B4 phén ,
) _; . [Tiép nhan va tra - Dy thao Giay chimg nhan dang ky phuong tién giao thong
E(%I Zg 3.1 -Tiep nhan/y o, qua  Van| 0,25 ngay (duong sat.
phong ~ UBND - Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cp ¢6 néu rd 1y do.

tinh
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Co quan Trach nhiém ;. x .
qu .~ | Budc thuc hién ) : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién
Bude 5.2 - Thim tra Céfl bo, chg T D1I tha;lo Gidy ching nhan ding ky phuong tién giao thong
C o 1 1A chic dugc giao| 0,25 ngay |duong sat.
va xu 1y ho so . 1 1A N tere . A . f oA oay
xur 1y ho so - Du thdo Van ban cua UBND tinh khong cap c6 néu 1o 1y do.
- Du thao Gidy chig nhan ding ky ph tién giao thd
Budc 5.3 - Xem xét[Lanh dao phong - M %? 1ay chiung hah dang iy pRuong ten glao thong
ho so chuyén mon 0,25 ngay (duong sat. .
- Dy thdo Van ban cua UBND tinh khong cap c6 néu 1o 1y do.
Budc 5.4 - Duyét ho[Lanh dao Vin - Du thao Gidy chiing nhan ding ky phuong tién giao thong
so trinh lanh daophong  UBND| 0,25 ngay (duong sat.
UBND tinh tinh - Dy thao Vian ban ciia UBND tinh khong cép c6 néu 16 1y do.
Budc 5.5 - Ky duyét|Lanh dao UBND 025 noay | Gidy chtng nhan ding ky phuong tién giao thong duong sit.
ho so tinh oo NEAY | Vin ban cia UBND tinh khong cap c6 néu 6 1y do.
Vin thu/ BO phan
Budc 5.6 - Phat hanh Eéfp nhagl Vavgﬁ 025 noay | Gidy chtng nhan ding ky phuong tién giao thong duong sit.
= 2 u ’ — 5 5 2 A A r A ~ 17
van ban phong q UBND 5y L Van ban ctia UBND tinh khong cap c6 néu r6 1y do.
tinh
Tll;llllng tam Buéc 6 - Tiép nhan,| Cong chuc dugc ) )
hz‘ml:.l zl:]l:l h tong hop két qua| phan cong tai 0 ned - Giay chung nhan dang ky phuong tién giao thong duong sat.
1 e "X N .
cone noi tisp S121 quyet TTHC; | Trung tam S| Vin ban cua UBND tinh khong cap c6 néu rd 1y do.
& P r3 két qua. PVHCC

nhén ho so

Ho so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hd so lru:
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bieu mau/ két qua

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy chting nhan dang ky phuong tién giao thong dudng sit / Vin ban cia UBND tinh khong cp c¢6 néu 13 1y do.
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

7.2. Cép lai Gidy ching nhan dang ky phuong tién giao thong duong sat, di véi Cép lai Gidy ching nhan dang ky phuong tién

bi mét

- Ma s0 quy trinh: 1.004844-02. , o
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay ke tir ngay tiép nhan ho so day du, dung quy dinh.

B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi

tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu

Co qua.n ’ Budc thue hién Trach nl,ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi thue hi¢n gian
- Hd so t6 chic, ca nhan.
- Trudong hop hd so day du, hop 18: Gidy tiép nhan hd so
Trung tim Cong chuc va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu sd
Phue vu du:?c phé}n 03{%025/:1“T—V})CP nge‘ly 15{9/2025 cua B trudng, Chu
hanh chinh [Buéec 1 - Tiép nhan Tiﬁﬁg :?1 0,5 nh1¢n‘1 Van phO:lg Chinh p ?u)' o ) ,
cong cac cAp hd so g tam ngay | Tgrong hop ho so chua day dp, chinh xac theo quy dinh:
trén dia ban PYHCC cac Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phy
tinh Cat];O‘trf‘?[fl gla luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
an tin
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Co quan Trach nhiém o 2 x .
™ .| Budec thuc hién ) : vm| Thoi Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién gian
56 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
Budrc 2 - Tham dinh
ho so
- Du thao T¢ trinh UBND tinh. Trong thot
Buse 2.1 - Thim Chuyén vién - Dy thao Gié’y chimg nhan dang ky phuong tién giao h‘an 0} n;g,éty
dinh h ' phong 16 ngay (thong duong sat. lam viéc ke tu
RO S0 chuyén mon 10 Vin ban ct v 5ne cip c6 néu 1o 1y 1ay ti€p nhan
y - Dy thdo Vian ban cua UBND tinh khong cap co néu ro 1y |5 L
do. ho so day du,
ung quy
- Du thao To t’rinh UBND tinh. dinh, S& Xay
Bude 2.2 - Kidm tra Lanh dao 15 [ Dy thao Gidy chimg nhén dang ky phuong tién giao|dung xem xét,
S& Xay duyét hé’) <o ’phong nééy thong dudng sat. cap Giay xac
dung ' chuyén mon - Du thao Vin ban ciia UBND tinh khong cép c6 néu 16 1y nhan da khai
do. bao mat Giay
ht ha
- Té trinh UBND tinh. coong mhad
NPV N .. (dang ky
Buéc 3 - Ky duyét| 7 15 [ ]?u: thaP Glav’y chirng nhan dang ky phuong tién giao phuong tién
hd so *"ILanh dao S& ngdy thong duong sat. ’ theo mau quy
- Du thdo Van ban cua UBND tinh khong cap c6 néu 10 1y |dinh.
do.
- To trinh UBND tinh.
Bugc 4 - Phit hanh| 0,5 R R o
vin béan Van thu ngay | Dy thdo Gidy chung nhan dang ky phuong tién giao

thong dudng sit.




28

Co quan Trach nhiém oi 2 x .
™ .| Budec thuc hién ) : vm| Thoi Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién gian
- Dy thao Vin ban cua UBND tinh khong cap c6 néu 1o 1y
do.
Buéc S - UBND tinh
xem xét, quyét dinh
Van thu/ Bo ,
phan Tiép - Du thao Gidy chimg nhan dang ky phuong tién giao
BuGc 5.1 - Tiep nhannhan va tra| 0,5 |thong duong sat.
ho so két qua Van| ngay | Dy thao Vin ban caa UBND tinh khong cap c6 néu rd 1y
phong UBND do.
tinh
Can bo, cong - Dy thao Gidy chimg nhan ding ky phuong tién giao
Bude 5.2 - Tham tralchtc  dugc . [thong duong sat.
N oo 1s LA .. 1. 11|06 ngay s o ) Y
UBND tinh V& Xt ly ho so giao xu ly ho - Dy thdo Vin ban cia UBND tinh khong cap c6 néu 1 1y
SO do.
. - Dy thao Gidy chimg nhan dang ky phuong tién giao
. .. [Lanh dao A \ b
Bude 5.3 - Xem xét| | . . thong duong sat.
hé so phong 01183 | 1+ thio Van ban ctia UBND tinh khong cép c6 néu 6 I
chuyén mon ;1 u thao Van ban cua tin ong cap co ncu ro ly
0.
‘ - Dy thao Gidy chimg nhan ding ky phuong tién gi
Budc 5.4 - Duyét ho [Lanh dao Van théﬂg dl?gng ls?,; chutle en darg ' p & H¥h 240
so trinh 1anh daophong UBND (01 ngay Du thio Va b; 12 UBND tinh khong o c6 néu 16 14
UBND tinh tinh ;1 u thao Van ban cua tin ong cap co neéu ro ly
0.
Budce 5.5 - Ky duyé¢t|Lanh dao 01 ngay | Gidy chung nhan dang ky phuong tién giao thong duong
ho so ;

UBND tinh

sat.
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Co quan Trach nhiém o : x .
doglu .| Budec thuc hién thure h'éll.l g:: Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
Vi e hig
- Vian ban cia UBND tinh khong cap cé néu rd 1y do.
Van thu/ Bé
Bude 5.6 - Phat hanh Eﬁgg vaTltig 05 | Giéy chirng nhan dang ky phuong tién giao thong duong
. o< o "t.
van ban két qua Van| ngay > oL , ) PO
\ - u u :
phong UBND Van ban cua UBND tinh khong cap c6 néu 10 1y do
tinh
Trung tam Buée 6 - Tiéo nhan Cong chuc y . .
Phuc vu PR k%t .uz”: dugc phan - Gidy chimg nhén dang ky phuong tién giao thong dudng
hanh chinh | ons "OP q cong tai 0 gio [sat.
A . ..z gidi quyéeét TTHC; - . , R Ly a1
cong noi tiep Tra két qua Trung tam - Van ban cua UBND tinh khong cap c6 néu 10 1y do.
nhan ho so ) PVHCC

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.

Thanh phéan hd so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cta cong din, doanh nghiép di nop.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

- Giay ching nhan diang ky phuong tién giao thong dudng sit / Vian ban cia UBND tinh khong cap c6 néu rd 1y do.

8. Thii tuc Xét cap gidy phép lai tau (M4 sé quy trinh: 1.009479, ¢é 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 1.009479.




30

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so day du, dang quy dinh.

Co Trach nhié : x .
qua.n > | Buéc thwe hién raci :gm Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién
- Hd so t6 chuc, ca nhan.
- Truong hop pé S0 day du, hop 1&: Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
R ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung tam A . ,
Phuc vu Cong chtrc duoc phu).
hanh chinh Buéc 1 - Tiép nhan phan cong tai _  Truong hop ho so chua day di, chinh xéc theo quy dinh: Phicu
cong céc cip hd so Trung tam 01 gio'  yéu cau b6 sung, hoan thién hd so (MAu s6 02 - Phu luc Thong tu
AT e PVHCC céac cap s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B truong, Chu
trén dia ban Az 1 I - \ . )
tinh trén dia ban tinh nhiém Vin phong Chinh phu).
- Tru:ong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham dinh
ho so
- Du thao vén ban thong bao hodc huong dan doanh nghiép hoan
o ) ;. _(Chuyén vién thién ho so theo quy dinh;
8¢ Xay [Bude 2.1 - Tham phong  chuyén| 06gid [ Du thdo To trinh UBND tinh.
dung dinh ho so n N s e s
mon - Dy thdo Giay phép lai tau.
- Dy thao Vin ban cua UBND tinh khong cép ¢6 néu rd 1y do.
Budc 2.2 - Kiém tra, [Lianh dao phong 02 giv | Du thao vin ban thong bao hodc huéng dan doanh nghiép hoan

duyét hod so

chuyén mon

thién hd so theo quy dinh;
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Co qua.n ’ Budc thue hién Trach nlll?m Thoti gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- Du thao To trinh UBND tinh.
- Dy thao Gidy phép lai tau.
- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cp c6 néu rd 1y do.
- Vén ban théng bao hodc huéng dan doanh nghi¢p hoan thién
) ] A ho so theo quy dinh;
paroe 3 - KY duyetl anh dgo s6 02 gio - To trinh UBND tinh.
- Dy thdo Giay phép lai tau.
- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cp c6 néu rd 1y do.
- Vén ban théng bao hodc huéng dan doanh nghi¢p hoan thién
ho so theo quy dinh 2 chuyén bwdc 6
Budc 4 - Phat hanh, o 01 gié | T trinh UBND tinh.
van ban . .
- Dy thdo Giay phép lai tau.
- Dy thao Vin ban cua UBND tinh khong cp c6 néu rd 1y do.
Budc 5 - UBl\iD t.inh 1,5 ngay
xem xét, quyet dinh
Van thu/ B6 phan
) Y Tiép nhin va tra - To trinh UBND tinh.
UBND tinh "¢ S.I-Tiepnhanj «™ "4 Van| 01gic | Du thao Gidy phép l4i tau.
Eﬁﬁng UBND - Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cép ¢ néu rd 1y do.
i
Buée 5.2 - Thim traCa1 b0, cong ~ rDuthio Gidy phép lai tau. ’
chac duoc giao| 04gi0 | Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cip c6 néu rd 1y do.

va xu 1y ho so

xtr Iy ho so
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Co quan Trach nhiém ;= .
qu .~ | Budc thuc hién ) : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién
Buoc 5.3 - Xem xétlLanh dao phong| ) .. | Du thao Gidy phép lai tau.
ho so chuyén mon g - Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cp c6 néu rd 1y do.
Budc 5.4 - Duyét ho|Lanh  dao Vin - Dy thao Gidy phép lai tau.
so trinh lanh daophong ~ UBND| 02gi0 | Dy thao Vin ban cuia UBND tinh khong cip c6 néu rd 1y do.
UBND tinh tinh
Budc 5.5 - Ky duyét|Lanh dao UBND .. Giay phép l4i tau.
\ . 02 gio o, , n A s oA sty
ho so tinh - Vin ban ctia UBND tinh khong cap c6 néu 1o 1y do.
Van thu/ B0 phan
Budc 5.6 - Phat hanh | P 1han va trd | Gidy phép 14 tau.
van ban ket qua  Van| Olgio | Vin ban cuia UBND tinh khéng cap ¢6 néu 13 1y do
phong  UBND g cap y do-
tinh

Trung tim
Phuc vu
hanh chinh
cong noi tiép
nhan hd so

Buéc 6 - Tiép nhén,

ong hop két qua
[giiii quyét TTHC;
Tri két qua.

Cong chuc duoc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC

- Vin ban thong bao hoic huéng din doanh nghiép hoan thién

ho so theo quy dinh
- Gidy phép 14i tau.

- Van ban ciia UBND tinh khong cip c6 néu 13 1y do.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong din, doanh nghiép di nop.
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bieu mau/ két qua

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Gidy phép l4i tau / Vin ban cia UBND tinh khong cap cé néu rd ly do.

9. Thii tuc Sat hach cip gidy phép li tau (Mi sé quy trinh: 1.005071, c6 01 quy trinh)
- M3 sb quy trinh: 1.005071.
- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 bao cao két qua ky sat hach.

Co qua.n ’ Budc thue hién Trach nl,l:?m Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi ’ ) thuc hi¢n
- Ho so t6 chuc, ca nhan. (ké tir ngay c¢é bao cao két qua ky
sat hach)
- Truong hop hd S0 day du, hop 1&: Gidy tlep nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP
Trung tam Cong chire duoc nga}y 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
Phyc vy ; han cong tai phu). . . A
hanh chinh [Buéc 1 - Tiép nhan| P20 =7 ¢ 01 oity |- Truong hop hd so chua ddy di, chinh xéc theo quy dinh: Phiéu
cong cac cap ho so PVHCCg céc cp 5 yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu lyc Thong tu

trén dia ban
tinh

trén dia ban tinh

s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep

nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ truong, Chu nhi¢m

Van phong Chinh phu).
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Co Trach nhié : x .
qua.n > | Buéc thwe hién race n. :gm Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi ’ ) thuc hi¢n
Budc 2 - Tham dinh
ho so
Bude 21 . Thim Chuyén vién - Du thao T¢ trinh UBND tinh.
finh hd S'O phong chuyén| 06 gio |- Du thdo Gidy phép lai tau.
' mon - Dy thao Vin ban ciia UBND tinh khong cép c6 néu rd 1y do.
Bute 2.9 - Kidm tra Lanh d he - Du thao T¢ trinh UBND tinh.
R ude 2.2 - Kiém tra, Lanh dao phong | P ETIOR
Sé Xay duyét ho so huyén mén 02 gio Du thaqto Giay phepqlal tau. q A o
dung - Du thdo Van ban cia UBND tinh khong cap c¢6 néu ro 1y do.
Bude 3 - K¢ duva - To trinh UBND tinh.
parce S T BV QY anh dao So 02 gi6 | Dy thio Gidy phép 14i tau.
- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cap cé néu rd 1y do.
Baée 4 - Phit haah - To trinh UBND tinh.
v;?lcyan_ athanh van thu 01 gid - Du thao Gidy phép lai tau.
- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cp ¢6 néu rd 1y do.
Buéc 5 - UBND tinh L5 nea
xem xét, quyét dinh - NEAy
UBND tinh Vén thu/ B phén
Budce 5.1 - Tlé nhan T!ép nhén va tra - To trinh UB,ND tinh.
aoc PPk qua van| 0l1gio | Duthao Gidy phép l4i tau.
phong UBND - Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cp c6 néu rd 1y do.

tinh
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Co quan Trach nhiém ;= .
qu .~ | Budc thuc hién ) : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién

Bue 5.2 - Thim tra CCIi;lC gg&c coigi . - Du tha}o leay pqhepqlal tau. 9 ) o

va xir Iy hd so e quoe g g - Du thao Van ban cia UBND tinh khong cap c¢6 néu ro 1y do.
xur Iy ho so

Budc 5.3 - Xem xét|Lanh dao phong 0 ois | Dy thao Gidy phép lai tau.

ho so chuyén mon s - Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cép ¢ néu rd 1y do.

Budc 5.4 - Duyét ho[Lanh  dao Vin - Dy thao Gidy phép lai tau.

so trinh lanh dao phong UBND| 02gi0 | Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cip c6 néu rd 1y do.

UBND tinh tinh

Budc 5.5 - Ky duyét|Lanh dao UBND .. | Gidy phép 14i tau.

\ . 02 gio e , o A i A a1y

ho so tinh - Vian ban ctia UBND tinh khong cap ¢6 néu rd 1y do.
Vin thu/ BO phan

Bude 5.6 - Phat hanh [| P 1han va tra . GiAy phép lai tau.

30 ban két qua Van| O0I gio Vin ban ciia UBND tinh kho & o6 e 18 19 d
phong UBND - van ban cua tin ong cap co ncu ro 1y do.
tinh

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong noi tiép
nhén ho so

Buéc 6 - Tiép nhén,
tong hop két qua
giai quyét TTHC;
Tra két qua.

Cong chuc duoc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC

- Gidy phép 14i tau.
- Van ban ciia UBND tinh khong cip c6 néu 13 1y do.

Ho so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hb so lru:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bieu mau/ két qua

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong din, doanh nghiép di nop.

- Gidy phép l4i tau / Vin ban ctia UBND tinh khong cap ¢6 néu rd 1y do.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

10. Thii tuc Cép lai gidy phép l4i tau (M4 so quy trinh: 1.003897, ¢6 01 quy trinh)
- M3 s6 quy trinh: 1.003897.
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so day du, dang quy dinh.

Co quan Trach nhiém . x .
™ .| Budec thuc hién . : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién
- Hd so t6 chic, ca nhan.
- Trudng hop ho so ddy du, hop 1é: Gidy tiép nhan ho so va hen
Trune tim tra két qua (Mau sO 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
Phu% vu Cong chuc duoc ngay 15/9/2025 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh
hanh chi;1'h Buac 1 - Tiép nhan P l}ﬁgoﬁégr;al 01 sidy phu).‘ N o . 2

cong cac cap ho so glam g - :Fru’gng Pop ho so‘chua'lAdaykdu, Chlilh Xéc theo quy dmh:APhleu
PVHCC cac cap yeu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu

trén dia ban
tinh

trén dia ban tinh

s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B¢ truéng, Chi
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chéi tlep

nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
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Co quan Trach nhiém ;. x .
qu .~ | Budc thuc hién ) : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B9 trudng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham dinh
ho so
- Du thao vén ban thong bao hodc huong dan doanh nghiép hoan
Bude 2.1 THA Chuyén vién thién ho so theo quy dinh;
dilflflché o AMihong  chuyén| 04 gid - Duthao To trinh UBND tinh.
' mon - Dy thao Gidy phép lai tau.
- Dy thao Vin ban cua UBND tinh khong cép ¢ néu rd 1y do.
- Du thao vén ban thong bao hodc huong dan doanh nghiép hoan
) " N . thién ho so theo quy dinh;
?u"g lzlézs'OKlem fra, i‘;nhéndﬁénphong 01 giv - Du thao T& trinh UBND tinh,
5 X4 u u .
So Xay  UYye Y - Du thao Gidy phép lai tau.
dung
- Du thdo Van ban cia UBND tinh khong cap ¢6 néu ro 1y do.
- Van ban thong bao hodc hudng dan doanh nghiép hoan thién
] ] A ho so theo quy dinh;
E(‘)"g; 3 - Ky duyety 5 dao So 01 giv - To trinh UBND tinh.
- Dy thao Gidy phép lai tau.
- Dy thao Vin ban cia UBND tinh khong cép c6 néu rd 1y do.
- Van ban thong bao hodc hudng dan doanh nghiép hoan thién
Buwéc 4 - Phat hanh . ho so theo quy dinh = chuyén bwoc 6
Van thu 01 gio

van ban

- T trinh UBND tinh.
- Dy thao Gidy phép lai tau.
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Co quan Trach nhiém ;= .
qu .~ | Budc thuc hién ) : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién
- Du thao Vian ban cua UBND tinh khong cap c6 néu rd 1y do.
Buéc 5 - UBND tinh 01 nea
xem xét, quyét dinh say
Van thu/ B6 phan
Lz Tlép nhan va tra - To trinh UBND tinh.
Budc 5.1 - Tiép nhan| : 5 < Ly NPT 14 g
b so ke‘E qua Van| 01 gio [ Du thido Giay phép lai tau. ’
phong UBND - Du thdo Van ban cia UBND tinh khong cap c¢6 néu ro 1y do.
tinh
Bue 5.2 - Thim tra S}i?c (li)gac coil;% 03 oo - Du thaqlo leay pvhepolal tau. 7 A o
va xir Iy hd so e Quoc g g - Du thdo Van ban cia UBND tinh khong cap ¢6 néu ro 1y do.
xtr ly ho so
UBND tinh Budc 5.3 - Xem x¢tlLanh dao phong 0l ois | Dy thao Gidy phép lai tau.
hd so chuyén mén 819 | Dy thao Van ban ciia UBND tinh khéng cAp c6 néu 13 1y do.
Budc 5.4 - Duyét ho|Lanh  dao Vin - Dy thao Gidy phép lai tau.
so trinh lanh daophong UBND| 01gi0 | Dy thao Vin ban ctia UBND tinh khong cip c6 néu rd 1y do.
UBND tinh tinh
Budc 5.5 - Ky duyét[Lanh dao UBND .. | Gidy phép 14i tau.
A ) 01 g10 o , , , ~ £ LA~ 1
ho so tinh - Van ban cua UBND tinh khong cap c6 néu rd 1y do.
Ve“i’n thu/ B0 phan
Budc 5.6 - Phat hanh [| P 1han va tra L Gidy phep 1ai tau,
vin ban ket qua  Van OLgio | G bin cia UBND tinh khéng cép 6 néu 6 1y do
phong  UBND & cap y do.

tinh
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nhén ho so

Co quan Trach nhiém ;. x .
9 .~ | Budc thuc hién o Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién

Tll;llllllll% :im Buéc 6 - Tiép nhin,| Cong chirc dugc - Van ban thf)ng' b4o hodc hudng dan doanh nghiép hoan thién

« 1 1. tong hop két qui| phan cong tai ho so theo quy dinh
hanh chinh | ..° °% ~ . T
n . ..« @giai quyeét TTHC;| Trungtam - Giay phép lai tau.

cong noi tiep |7, . . z - . 1 . , n S O
Tra ket qua. PVHCC - Vin ban ciia UBND tinh khong cap c6 néu rd 1y do.

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).
- Toan b hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy phép lai tau / Vin ban cia UBND tinh khong cép c6 néu rd 1y do.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

11. Thii tuc Cap gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung véi duwong sit (Ma s6 TTHC: 1.005134, ¢6 01 quy

trinh)

- M3 sb quy trinh: 1.005134.
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Phuc vu

nhén ho so

phan cong tai

Trach nhiém X ~ .
Co qua.n ’ Budéc thue hién o Thoi gian Bi€éu mau/ két qua cong viéc
don vi thwe hién
Trung tm Buge 1 - Tiep | Cong chuc duoe 0,25 ngay | Ho so to chuc, ca nhan.
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Trach nhié : x .
Co quai, Budc thuc hién rac n. }(}m Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thwe hién
hanh chinh Trung tam - Truong hop ho S0 day du, hop 18: Giay tlep nhén ho so va hen
cong cac cap PVHCC céc cap tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
trén dia ban trén dia ban tinh ngay 15/9/2025 cua Bo truédng, Cha nhiém Van phong Chinh
tinh phu).
- Truong hop ho so chua day du, chinh xéc theo quy dinh: Phiéu
y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Méau s6 02 - Phu luc Thong tu
s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truéong, Chi nhiém
Van phong Chinh phu).
Buée 2 — Tham | Phong chuyén
dinh ho so mon
Budc 2.1 — Phan | Lanh dao phong N A A A A 1 1A
cong it 1§ hd so chuyén mén 0,25 ngay [ Phan cong chuyén vién xur Iy ho so.
- Du’ thao Van ban tr:él 161 hodc huéng dan Chu d4u tu hoan thién
Buce 2.2 - Thi Chuvén via ho so (truong hop hd so chua hop 1€);
uoe g2 - tham UYCNLVIN 1 3 heay | Dy théo To trinh UBND tinh;
dinh ho so duoc phéan cong R L A . 2z
- Du thao Gidy phep xdy dung cong trinh thiét yéu, dung chung
voi duong sat.
Budc 2.3 — xem Lanh d he - Du’ thao Van ban tr?t 161 hoac huong dan Chu dau tu hoan thién
xét, phe duyét hd | 4 GQOPRONE 1 g 75 03y |hd so (truong hop hd so chua hop 18);

SO

chuyén mon

- Dy thao To trinh UBND tinh;
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Trach nhiém 5 ~ .
Co qua.n i Budéc thue hién . Al ’ Thoi gian Bi€éu mau/ két qua cong viéc
don vi thwe hién
- Du thao Gi’éy phép x4y dung cong trinh thiét yéu, dung chung
vo1 duong sat.
- Van ban tra ]c‘ri hoac hudéng dan Chu dau tu hoan thién hod so
(trrong hop ho so chua hop 18);
Budc 3 - Ky duyét| Lanh dao So 0,5 ngay | To trinh UBND tinh;
- Dy thao Gi,éy phép xdy dung cong trinh thiét yéu, dung chung
vo1 duong sat.
- Van ban tré 101 hofic huéng dan Chu dau tu hoan thién ho so
(truong hop ho so chua hop 1€) > Chuyén budc 6
Bwéc 4 - Phat g \ N .
X < 12 Van thu 0,25 ngay | To trinh UBND tinh;
hanh van ban . g
- Dy thao Giay phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung
vo1 duong sat.
Budéc 5 — UBND
tinh  xem xét, 03 ngay
quyét dinh
Van thu/ Bo phan
Buse 5.1 Tié Tiép nhén va tra - To trinh UBND tinh;
UBND tinh N Pl kbt qua Van 0,25 ngay |- Du thao Giéy phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung
nhan ho so . AP g
phong UBND vo1 duong sat.
tinh
. 2 Can b, cong , X A n \ A& \
Budc 5.2 - Tham chire duge giao 0l ngdy | Dy thao Gidy phep xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung

tra va xu 1y ho so

xtr 1y ho so

V61 duong sat.
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nhan hd so

qua.

Trach nhiém : x .
Co quai, Budc thuc hién ) Al ) Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thwe hién
Budc 5.3 - Xem | Lanh dao phong 0.5 ned - Dy thao Gi,éy phép xdy dung cong trinh thiét yéu, dung chung
x¢t ho so chuyén mon DB s duong sat.
Buoc 5.4 - Duyét | Lanh dao Van A A A . Y S
hd so trinh linh | phong UBND 0.5ngdy | (Iy)llg ltrh;(l) Gie:y phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung
dao UBND tinh tinh M g sat.
Budc 5.5 - Ky |[Lanh dao UBND . - Gidy phép xdy dung cong trinh thiét yéu, dung chung voi
o A 0,5 ngay \ %
duyét tinh duong sat.
Van thu/ BO phan
Budc 5.6 - Phat Tle}? nhaﬁn s tra . F Gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung véi
hanh két qua Van 0,25 ngay duong sit
phong UBND '
tinh
TIr,‘l‘l“g tam Bl‘l"?'c fg - Th‘ep Cong chirc duoc - Viin bén tré 16i hodic huéng din Chit diu tu hoan thién hd so
. uc V,l-l n z an, 3 O,Ifg OP phan cong tai (trrong hop ho so chua hop 18);
hanh chinh ket qua giai quyét N X L R . L & . L.
cong noi tiép TTHC; Tra két Trung tam - (jnay Izhep xay dung cong trinh thi€t yéu, dung chung voi
. PVHCC duong sat.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung véi dudng sit..
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

- Vian ban tra 16i hodc huéng dan Chu dau tu hoan thién ho so (trudng hop hd so chua hop 18).
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

12. Thii tuc Gia han gidy phép xiy dung cong trinh thiét yéu, dung chung véi dwong sit (Ma s6 TTHC: 1.005123, c6 01

quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.005123.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

trén dia ban

trén dia ban tinh

Coquan, | g 5 thue hién Trach nlllem Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hi¢n

- Hd so t6 chuc, ca nhan.
- Trudng hop ho so dy du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau sb 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
R ngay 15/9/2025 cua B§ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh

Tll;llllng tam Cong chuc duoc phu).

ha nl;.l zlrllrllh Buoe 1 - Tiép phan Cﬁni‘% tai . - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
cong céc cip nhan hd so Trung tam 01 gior yéu cau b6 sung, hoan thién hd so (Mau s 02 - Phy luc Théng tu
: PVHCC céc cap sO 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truéng, Chu

nhiém Van phong Chinh phu).

tinh
- Tru:0’ng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hdo so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bg trudng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
A Buéc 2 - Tham | Phong chuyén
S0 Xy dung lg:oh hd so mén
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Trach nhié : x .
Co quai, Budc thuc hién rac n. }(}m Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thwe hién
B}I o¢ 2 1, s Phan | Lanh d?o phAong 02 gid  F Phan cong chuyén vién xt 1y ho so.
cong xu 1y ho so chuyén mon
- Dy thao Van ban tré 161 hodic huéng din Chu dau tu hoan thién
Bude 2.2 " Chuvén vié ho so (truong hop ho so chua hop 18);
noe 2 - tham | SARRVIOn | gg giy L Dy thao Té trinh UBND tinh;
dinh ho so duoc phan cong
- Du thao Quyét dinh gia han glay phép xay dung cong trinh
thiét yéu, dung chung voi dudng sit.
- Du thao Van ban tl‘?, 161 hodc hudng din Chu dau tu hoan thién
Budc 2.3 — xem ho so (truong hop hd so chua hop 1€);
. A ~. 1.2 | Lanh dao phong " » e ,
x¢t, phé duyét ho chuyén mén 02 gid | Du thao To trinh UBND tinh;
SO - Du thao Quyét dinh gia han glay phép xay dung cong trinh
thiét yéu, dung chung voi dudng sit.
- Van ban tra 101 hodc hudng dan Chua dau tu hoan thién hd so
(truong hop ho so chua hop 1€);
Budc 3 - Ky duyét| Lanh dao S& 02 giv |- To trinh UBND tinh;
- Du thao Quyét dinh gia han glay phép xay dung cong trinh
thiét yéu, dung chung voi dudng sit.
- Van ban tra ]01 hoac hudéng dan Chu d?}u tu hoan thién ho so
Bude 4 Pha (trudong hop ho so chua hop 1€) 2 Chuyén buwoc 6
woe 4 - FPhat! o the 01gi> |- To trinh UBND tinh;

hanh van ban

- Du thao Quyét dinh gia han glay phép xay dung cong trinh

thiét yéu, dung chung voi dudng sit.
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Trach nhié : x .
Co quai, Budc thuc hién rac n. :(}m Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi T thuc hién i
UBND tinh Bwéc 5 — UBND
tinh  xem  xét, 08 gio
quyét dinh
Van thu/ Bo phan
, .« | Tiép nhan va tra - To trinh UBND tinh;
Buse 5.1 - Tiép ' .\
A 1A két qua Van 0l1'gio |- Dy thao Quyét dinh gia han g1ay phép xay dung cong trinh
nhan ho so .
phong UBND thiét yéu, ding chung véi duong sat.
tinh
Budc 5.2 - Tham C,an bo, cong " - Du thao Quyét dinh gia han glay phép xay dung cong trinh
\ 10 LA chuc dugce giao 02 gio
tra va xur Iy ho so . 1e LA thiét yéu, dung chung voi dudng sit.
xur 1y ho so
Budc 5.3 - Xem | Lanh dao phong .y - Du thao Quyét dinh gia han glay phép xay dung cong trinh
1A Ao 0l gio
xét ho so chuyén mon thiét yéu, dung chung v6i duong sit.
Budc 5.4 - Duy¢t | Lanh dao Van
b6 so trinh linh | phongUBND | 01 gio |, DN (o Quyét dinh gia han gidy phép xdy dimg cong tinh
dao UBND tinh tinh y g chung &
Budc 5.5 - Ky [Lanh dao UBND .y - Quyét dinh gia han gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu,
. ) 02 gio . e 13 £
duyét tinh dung chung véi dudng sat.
Vér} thu/ BO phan
Budc 5.6 - Phat Tleg nhE{H 5 tra .y - Quyét dinh gia han gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu,
hanh ket qua Van 01 gio dung chung véi duong sat
phong UBND '

tinh
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nhén ho so

qua.

Trach nhiém : x .
Co quai, Budc thuc hién ) Al ) Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi : : thwe hién

Tl‘;‘l‘l“g tam Bl‘l"f”c 6 - Thiep Cong chire duoc | Vin bén tra 161 hodic huéng din Chu diu t hoan thién hd so

. uc V,l-l n ; an, i “’_‘}g (Y,\p phan cong tai (truong hop ho so chua hop 1€);
hanh chinh két qua giai quyét N L . vt . A n . A, &
n . LA . 2 X Trung tam - Quyét dinh gia han giay phép xay dung cong trinh thiét yéu,

cong noi tiep TTHC; Tra két . > ¢ ¢ .
R PVHCC dung chung vé1 duong sat.

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan b hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Quyét dinh gia han gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu, ding chung véi duong sit.

- Van ban tra 101 hodc hudng dan Chu dau tu hoan thién hd so (truong hop hd so chua hop 18).
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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