UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 50 /QDP-UBND Khanh Hoa, ngay 08 thang 01Indm 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh thue hién
khéng phu thujc dia gi(’)’i hanh chinh linh vec Hoat dong xay dung, Nha 6,
Quy hoach dé thi va nong thon, Hang hai va dwong thiy, Dlr(mg bo
thudc tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan dén cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nidm 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fzdnh chinh theo co ghé mot cita, mot cura lién
thong tai Bo phdn Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;,

Can cir Thong fir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Bo
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu Hu’ong dan thi hanh mét s6 néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 ngay 6 thang 2025 ciia Chinh phii ve
thuwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét civa lién thong tai BS phdn
Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2400/QD-UBND ngay 05 thing 12 nam 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Khénh Hoa vé viéc cong bé danh muc thii tuc
hanh chinh thudc pham Vi chitc nang quan 1y ciia Sé Xay dung, Uy ban nhan dan
cdp X thuwe hién Khdng phu thude vao dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh Khanh
Hoa,;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xdy dung tai To trinh s6 6383/TTr-SXD
ngay 31/12/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh thuc hién khdng phu thudc dia gidi hanh chinh linh vuc Hoat dong
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xay dung, Nha ¢, Quy hoach do thi va nong thon, Hang hai va duong thuy, Duong
b thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cap xa (dinh kém Phy luc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam C}éc S¢ Xay dung;
Thu trudng cac so, ban, nganh; Chu tich UBND cap xa va cac to chirc, cd nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; e -

- Van phong Chinh phu (bo céo); LCHU TICH
- B6 Tu phap (bao céo);

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;
-VPUB: LD, KT;

- Trung tdm CB va Céng TTDT tinh;
- TTPVHCC tinh: LD, cac Phong;

- Luu: VT, NTL.




Phu luc

\ I QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN KHONG PHU THUQC PIA GIOI
C HOAT PONG XAY DUNG, NHA O, QUY HOACH PO THI VA NONG THON,

1. Cap giay phép xdy dung méi d6i véi cong trinh cap III, cap IV (Cong trinh khong theo tuyén/Thep tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyen trong do6 thi/Dy an) va nha & riéng 1é (Ma so TTHC: 1.013225, c¢6 02 quy trinh)

1.1. Truong hop déi véi cong trinh
- M s quy trinh: 1.013225-01.
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

Co quan don Budc thuce hién Trach nl.‘:?m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc
vi thuc hién gian
- Hd so tb churc, ca nhan.
- Truong hop ho so dy du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu lyc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung tim ) Cong chtc, vién phu).
Phuc vy hanh |Buéc 1 - Tiép nhdn| chic dugc giao 0.5 neay |- 1ruong hop hd so chua day du, chinh x4c theo quy dinh: Phiéu
chinh cong |ho so tiép nhan, xu ly > neay yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phuy luc Thong tu
cac cap ho so s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu

nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep

nhan giai quyét hé so (Mau sé 03 - Phu lyc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B truong, Cha nhiém




Co quan, don Budc thuce hién Trach nl.lfem T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
Vi thuc hién gian
Vién phong Chinh phu).
Buréc 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
Budce 2.1 — Phéan cong| Lanh dao phong . |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xur ly
X 4. A A A 0,5 ngay |, x
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
7 Chuven vién - Dy thao Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
Budc 2.2 — Tham dinh uy o . |- Du thao Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin
A phong chuyén | 16 ngay
ho so mon cap glay phép xay dung c6 dong diu cua co quan c6 thim quyén
cap giay phép xay dung.
7 - Dy thao Thong bao tir chdi ti€p nhan giai quyeét ho so.
UBND ciip xa Bu.’oAc 2i3 — Kiém tra,| Lanh dao phAong 01 ngdy |- Dy thao Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin
duyét ho so chuyén mon cap glay phép xay dung c6 dong diu cta co quan c6 thim quyén
cap giay phép xay dung.
. - Thong bao tir choi tiép nhén giai quyet ho so.
Bu¢e 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND 1.5 noav |- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin cap g1ay
SO cap xa > NEAY phép xay dung c6 dong diu cta co quan c6 thim quyén cip gidy
phép xay dung.
- Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
Budc 4 - Phat hanh 9 . |- Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin cap glay
< 1 oa Vin thu 0,5 ngay
van ban phép xay dung c6 dong dau ctia co quan c6 thim quyén cip gidy
phép xay dung.
Trung tim . . £ A A o a - Thong bao tur chéi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu hanh Bude 5 — Tiep nhan,  Cong chirc, vien - Giay phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin cap glay

chinh cong
noi tiep nhan
ho so

t(z)ng' hop két qua giai
quyet TTHC; Tra ket
qua

chtrc duoc giao
tiép nhan, xu ly
ho so

phép xay dung c6 dong diu cua co quan c6 tham quyén cap gidy
phép xay dung.

H6 so duoc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:




Co quan, don Budc thuce hién Trach nl.lfem T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc
Vi thuc hién gian

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu/Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Gidy phép xdy dung kém theo ho so thiét ké trinh xin cap gidy phép xay dung c6 dong déu cia co quan cé tham quyén cap gidy phép
xay dung.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

1.2. Truwong hop déi véi nha 6 riéng 1é
- Mi sb quy trinh: 1.013225-02.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

Co quan, Buwéc thue hién Trach nl.1A1Qm T.h ol Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
- Hd so td churc, ca nhan.
- Truong hop ho so ddy du, hop 1é: Gidy tiép nhan ho so va hen
trd két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
: Chinh phu).
Trung tim Cong chuc, vién . \ N . ok
Phuc vu hanh |Buée 1 - Tiép nhan| chic duoc giao .| :Fm(z’ng }}orp ho so c‘hu’a d? Y dll’ chmh:xac;theo quy dinh: PhAleu
chinh cong |hd so tiép nhan, xt 1§ 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thién h6 so' (Mau s6 02 - Phu luc Thong
.k X tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu
cac cap ho so A y . , ,
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chéi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).




Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Buéc 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong . |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xu 1y
2 . A ~ A 0,5 ngay X
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
v Chuvén vien - Dy thao Thong bao tir choi tiép nhan giai quyet ho so.
Budce 2.2 — Tham dinh Y A . |- Du thao Giay phép xay dung kém theo ho so thi€t ké trinh xin
A phong chuyén | 11 ngay | 2 = . A 4 Lo, L A
ho so mon cap gidy phep xay dung c6 dong dau cua co quan cO tham
quyén cap giay phép xay dung.
7 - Dy thao Thong bao tir choi ti€p nhan giai quyét ho so.
UBND cip xa Bu’oAc 2i3 — Kiém tra,| Lanh dao phAong 01 ngdy |- Pu thﬂao Glay pl}ep xay du’pg k,cm thpo hc so thiét ké tr}nh Xin
duyét ho so chuyén mon cap gidy phep xay dung c6 dong dau cua co quan cO tham
quyén cap giay phép xay dung.
- Thong bao tir choi tiép nhan giai quyet ho so.
Bu¢e 3 — Ky duyét hd| Lanh dao UBND 1.5 nodv |- Gidy phép xay dung kém theo h so thiét ké trinh xin cap glay
SO’ cap xa > NEay phép xay dung c6 dong dau cta co quan c6 thim quyén cip
gidy phép xay dung.
- Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
B}rac ?4 - Phat hanh Vin thu 0.5 ngay |” Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cap glay
van ban phep xay dung co dong ddu cta co quan c6 thim quyén cip
gidy phép xay dung.
Trung tam - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hd so

Budée 5 — Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xu 1y
hd so

- Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cap glay
phép xay dung c6 dong dau cta co quan c6 thim quyén cip
gidy phép xay dung.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.




Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

xay dung.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

- Phiéu/Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu c).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cp gidy phép xdy dung c6 dong dau ctia co quan c6 thim quyén cap gidy phép

2. Cip gidy phép xiy dung sira chira, cii tao doi véi cong trinh cap IIL, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyé'n/The’O tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an) va nha & riéng 1é (Ma so0 TTHC: 1.013229, c6 02 quy trinh)

2.1. Trwong hop doi vdi cong trinh
- M3 s6 quy trinh: 1.013229-01.
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Co quan, Budc thuce hién Trach nl.l:em T.h ol Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho so to chirc, ca nhan.
- Truong hop hé so day du, hop 1&: Gidy tiép nhén hd so va hen
tra két qua (Mau sd 01 - Phu luc Thong tu sd 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chu nhi€ém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu).
Phuc vy hanh | Buée 1 - Tiép nhén chirc dugc giao 0.5 noiv |~ Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
chinh cong |ho so tiép nhan, xuly | say yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
cac cap ho so tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu

nhi¢m Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu nhi¢m




Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Vién phong Chinh phu).
Budéc 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
Budce 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong . |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xtr 1y
IS N N 0,5 ngay |, x
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
9 Chuven vién - Dy thao Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
Budc 2.2 — Tham dinh \ Y n . |- Du thdo Giay phép xay dung keém theo ho so thiét ké trinh xin
A phong chuyén | 16ngay | « = .z A s L A
ho so mon cap gidy phep xay dung c6 dong déu cua co quan cO tham
quyén cap giay phép xay dung.
7 - Dy thao Thong bao tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so.
UBND ciip xa Bu.’oAc 2i3 — Kiém tra,| Lanh d?o phAong 01 ngdy |- Duy thao Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh xin
duyét ho so chuyén mon cap glay pheép xay dung c6 dong dau cta co quan c6 tham
quyeén cap giay phép xay dung.
. - Thong bao tir choi tiép nhén giai quyet ho so.
Bu¢e 3 — Ky duyét ho| Lanh dao UBND 1.5 nodv |- Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cap glay
SO cap xa > NEay phep xay dung co dong ddu cta co quan c6 thim quyén cip
gidy phép xay dung.
- Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
B}I’O’C 74 - Phat hanh Vin thu 0.5 ngay | Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh xin cap glay
van ban phep xay dung co dong dau cia co quan c6 thim quyén cip
gidy phép xay dung.
Trung tim . . £ a A o en - Thong bao tur chéi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu hanh Bude S - Tiep nhan,| Cong chirc, vien - Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh xin cap glay

chinh cong
noi tiep nhan
ho so

t(z)ng' hop két qua giai
quyet TTHC; Tra ket
qua.

chtrc dugc giao
ti€p nhan, xu ly
ho so

phép xay dung c6 dong dau cta co quan c6 thim quyén cip
gidy phép xay dung.

H6 so duoc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:




Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

xay dung.

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu cb).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cp gidy phép xdy dung c6 dong dau ctia co quan c6 thim quyén cip gidy phép

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

2.2. Trwong hop doi véi nha é riéng lé
- Mi sb quy trinh: 1.013229-02.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

chinh cong
cac cap

ho so

ti€ép nhan, xu ly
ho so

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfem T.h o1 Biéu miu/ két qua
don vi : j thuc hién gian
- Hb so t6 chuc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Mau sd 01 - Phuy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chua nhiém Van phong
Chinh phu).
Trung tim Cong chtrc, vién - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phuc vu hanh |Buéce 1 - Tiép nhin| chic dugc giao 0,5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo trudong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B9 truong, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).




Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu miu/ két qua
don vi : j thuc hién gian
Buéc 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong . |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xu 1y
2 . Y A ~ 0,5 ngay X
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
7 Chuvén vien - Dy thao Thong bao tir choi tiép nhan giai quyet ho so.
Budc 2.2 — Tham dinh \ Y n |- Du: thao Glay phép xay dung kem theo ho so thiét ké trinh xm
\ phong chuyén | 11 ngay
ho so mon cap glay phép xay dung c6 dong diu ciia co quan ¢ thim quyén
cap giay phép xay dung.
7 - Dy thao Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
UBND cép xd Bu’oﬂc 2i3 — Kiém tra,| Lanh dao phAong 01 ngay | Dy thao Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin
duyét ho so chuyén mon cap glay phép xay dung c6 dong du ciia co quan ¢ tham quyén
cap gidy phép xay dung.
- Thong bao tur choi ti€ép nhén giai quyet ho so.
Buéc 3 — Ky duyét hd | Lanh dao UBND 15 nodv |- Gidy phép x4y dung kém theo h so thiét ké trinh xin cap glay
SO’ cap xa > NEay phép xay dung c6 dong dau cta co quan co thim quyén cip
gidy phép xay dung.
- Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
B}rO’c ?4 - Phat hanh Vin thu 0.5 ngay |” Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cap glay
van ban phép xay dung c6 dong ddu cta co quan c6 thim quyén cip
gidy phép xay dung.
Trung tam - Thong bao tur choi tieép nhén giai quyet ho so.

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hd so

Budéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuec, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xur 1y
ho so

- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cap glay
phép xay dung c6 dong dau ctia co quan c6 thim quyén cip
giay phép xay dung.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.




Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

xay dung.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

- Phiéu/Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu c).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cp gidy phép xdy dung c6 dong dau ctia co quan c6 thim quyén cap gidy phép

3. Cp gidy phép di doi dbi véi cong trinh cip IIL, cAp IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
nguong, ton glao/Tu’O’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyen trong do thi/Dy an) va nha & riéng 16 (Ma s0 TTHC: 1.013232, c6 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 1.013232.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 tham
quyén cap gidy phép xay dung phai thong bao bang van ban cho cha dau tu biét 1y do nhung khong duge qua 10 ngay ké tir
ngay hét thoi han quy dinh.

chinh cong
cac cap

ho so

ti€p nhan, xu ly
ho so

Coquan, Bude thue hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién gian
- HO s0 16 chire, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
Trung tam Céng chirc, vién VP,CP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhi€ém Van phong
Phuc vu hanh |Buée 1 - Tiép nhan| chic duoc giao Chinh phu). ; ;
He Ve p nhs Y€ 8139 1 5 ngay |- Trudng hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh: Phiéu

yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truong, Chi
nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sd 03 - Phu lyc Thong tu sd
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Co quan, Buéc thue hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).
Budc 2 — Xir ly, tham 2,5 ngay
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .__|Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xu ly
Foty \ A 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Buée 2.2 — Tham dinh|  Chuyén vién - Dy thao Thong bao bo sung ho so, hoan thién ho so.
A 2 \ o . |- Dy thao Théng béo tir chdi tlep nhan giai quyét ho so.
hé so, kiém tra thuc| phong chuyén | 01 ngay
) . - Dy thao Vin ban lay ¥ kién cta co quan quan 1y nha nudc
dia mon
lién quan.
UBND cp xi W - Dy thao Thong bao bo sung ho so, hoan thién ho so.
P Budc 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 nodv |~ Dy thao Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
duyé¢t ho so chuyén mon > NEAY | Du thdo Van ban lay y kién ctiia co quan quan ly nha nudc
lién quan.
Budc 2.4 — Ky duyét| Linh dao UBND |~ Thong bdo bo sung ho s0, hoan thién ho so.
A S 0,5 ngay |- Thong bao tir chodi ti€p nhan giai quyét ho so.
ho so cap xa S Sy SR 1 g 1ea
- Van ban lay y kién cua co quan quéan ly nha nudce lién quan.
Budc 2.5 - Phat hanh ; |- Thong bao bo sung ho so, hoan thién ho so.
< 12 Van thu 0,25 ngay |- Thong béo tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
van ban Y SR SR 1 1N 2 1A
- Vén ban lay y kién cia co quan quan ly nha nudc 1ién quan.
Budc 3 — Tong hop, 17 ngay
trinh ho so
I,Bup;c 3’,1 . T}ep ?han 9 12,25 |- Vin ban tham gia gop ¥ kién ctia co quan quan 1y nha nuéc
4 _~ |ykién gbpy cua cicco Vin thu . n
UBND cap xa 2 ngay |lién quan.
quan lién quan
Budc 3.2 — Tham dinh|  Chuyén vién - Dy thao Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
ho so, kiém tra thuc| phongchuyén | 03 ngay |- Du thdo Gidy phép xay dung duoc di€u chinh theo mau tai
dia mon Phu luc II Nghi dinh 175/2024/ND-CP.
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Co quan, Buéc thye hién Trach nhi¢m Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
. Ry ~ . - Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
dBlllméCt 35380, Kiem tra, Lirg;dgg Eg;ng 0,5 ngdy |- Du thao Gidy phép xay dung dugc diéu chinh theo mau tai
ye y Phu luc I Nghi dinh 175/2024/ND-CP.
, N - Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
E’ ér gg 34 — Ky duyét Lanhcc‘iéaOX[;BND 0,75 ngay |- Gidy phép xay dung duoc diéu chinh theo mau tai Phu lyc II
P Nghi dinh 175/2024/ND-CP.
- Thong bao tir choi tiép nhan giai quyet ho so.
. s - Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cap glay
\],3;10](;;1'5 - Phdt hanh Vin thu 0,5 ngay |phép xay dung co dong ddu cta co quan co thim quyén cip
gidy phép xay dung theo quy dinh ctia Nghi dinh 175/2024/Nb-
CP.
Trung tim , <& A A . ea - Thong bao tur chéi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu hanh Buéc 4 - Tiep nhan,| Cong chirc, vien - Gidy phép xdy dung kém theo ho so thiét ké trinh xin cap glay

chinh cong
noi tiep nhan
ho so

tong hop két qua giai
quyéet TTHC; Tra ket
qua.

chtrc dugc giao
ti€p nhan, xu ly
ho so

pheép xay dung co dong dau cta co quan c6 thim quyén cip
gidy phép xay dung theo quy dinh ctia Nghi dinh 175/2024/ND-
CP.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.

Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh xin cp gidy phép xdy dung c6 dong dau ctia co quan c6 thim quyén cap gidy phép

xay dung theo quy dinh cua Nghi dinh 175/2024.
- Cac ho so khéc phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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4. Cap diéu chinh gidy phép xiy dung ddi véi cong trinh cip III, cip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha ¢ riéng 1é (Mi s6 TTHC: 1.013226, ¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.013226.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢; Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 thim
quyén cap gidy phep xay dung phai thong bao bang van ban cho cha dau tu biét 1y do nhung khong duge qua 10 ngay ké tir
ngay hét thoi han quy dinh.

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Miu s6 01 - Phu luc Théng tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chu nhi€ém Van phong
Trung tim Cong chtre, vién Chinh phu). ) : iy
Phuc vu hanh |Buée 1 - Tiép nhan| chic duo’c’ giao - Trugng hop ho so chua déy du, chinh xac theo quy dinh: Phicu
cliinh.cﬁng hd s : i ép nhéﬁ Xt 1§ 0,5 ngay |yéu géu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
cic chp h S;, tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chti nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir Iy, tham 2,5 ngay
dinh ho so
) Budc 2.1 — Phan cong| Léanh dao phong 0.95 nod Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xur 1y
UBND cap xa [tham dinh ho so chuyén moén ’ 5811 so.
}]? ér (;Coziigrgh{ar? ?ﬁﬁ,}; pcljll(‘;lli};:h‘lilyeéln 01 ngdy |- Du thao Théng bao bd sung hé s0, hoan thi¢n }16 50.
dia ’ ' mon - Du thdo Thong bao tir choi tiép nhan gidi quyét ho so.
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van ban

Co quan, Buéc thye hién Trach nhi¢m Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Dy thdo Van ban lay y kién ctia co quan quan ly nha nudc
lién quan.
w - Dy thao Thong bao bo sung ho so, hoan thién ho so.
Bude 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 nody |~ Dy thdo Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
duyét ho so chuyén mon > NEAY | Dy thdo Van ban lay y kién cua co quan quan ly nha nudc
lién quan.
. , Al ox - Thong béo bo sung ho so, hoan thién ho so.
1113 (%I gg 24 — Ky duyet Lanhféao)}éBND 0,5 ngay |- Thong bao tu chf:)i tiép nhan giai quyét ho so.
P - Van ban lay y kién cua co quan quan ly nha nudce lién quan.
. e 1 - Thong béao bo sung ho so, hoan thién ho so.
\I?;loﬁéi's - Phat hanh Van thu 0,25 ngay | - Thong bao tur ch('?i tiép nhan giai quyét ho so.
- Vén ban lay y kién cia co quan quan ly nha nudc 1ién quan.
Budc 3 — Tong hop, 17 ngay
trinh ho so
],Bu.oxc 3',1 , T}ep flhan < 12,25 |- Vin ban tham gia gop vy kién cta co quan quan 1y nha nude
y kién gép ¥ clia céc co Van thu . A
2 ngay |lién quan.
quan li€én quan
Budc 3.2 — Tham dinh|  Chuyén vién - Dy thao Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
hé so, kiém tra thuc| phongchuyén | 03 ngay |- Dy thdo Gidy phép xdy dung dugc di€u chinh theo mau tai
UBND c4p x4 dia mon Phu luc II Nghi dinh 175/2024/ND-CP.
P Bude 3.3 — Kidm tra.| Lanh dao phon - Dy thao Thong bao tir chdi ti€p nhén giai quyeét ho so.
duvét h é) <o ’ chuvén r€16n & 0,5 ngay |- Dy thdo Giay phép xay dung dugc diéu chinh theo mau tai
ye y Phu luc II Nghi dinh 175/2024/ND-CP.
. e Al T x - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
}]? ér gg 34 — Ky duyét Lanhféao)gBND 0,75 ngay |- Giay phép xay dung duoc diéu chinh theo mau tai Phu lyc II
P Nghi dinh 175/2024/ND-CP.
Bugc 3.5 - Phat hanh Van thu 0,5 ngdy |- Thong bao tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
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chinh cong
noi tiep nhan
ho so

tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra ket
qua.

chtrc duogc giao
ti€p nhan, xu ly
ho so

Co quan, Buée thuce hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Giay phép xay dung dugc diéu chinh theo mau tai Phu luc II
Nghi dinh 175/2024/ND-CP.
Trung tim . <X A A f o a - Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu hanh Bugc 5 - Tiép nhan, | Cong chuc, vién - Giéy phép xay dung dugc diéu chinh theo mau tai Phu luc II

Nghi dinh 175/2024/ND-CP.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Giay phép xdy dung dugc diéu chinh theo mau tai Phu luc II Nghi dinh 175/2024/ND-CP.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

5. Gia han giay phép xay dung d6i véi cong trinh cap III, cip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé
thi/Tin ngwong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cdi tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw dn) va nha & riéng 1é (Ma so TTHC: 1.013227 ¢6 01 quy

trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.013227.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.

chinh cong
cac cap

ho so

tiép nhan, xu ly
ho so

Coquan, Budc thue hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hi¢n gian
Trung tam Cong chuc, vién - HG so t6 chure, cé nhan.
Phuc vu hanh |[Buwéc 1 - Tiép nhan| chuc duoc giao 0,5 ngay |- Trudong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy ti€p nhan hé so va hen
b

tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chi nhiém Van phong
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Co quan, Buwdéc thue hién Trach nl.1A1gm T.h ol Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién gian
Chinh phu). ‘ ,
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Tru:omg hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sd 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truéng, Chti nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .. | Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xtr 1y
ratd X A 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
. 2 g Chuyén vién - Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
E (;I)I Zg 2.2~ Tham dinh phong chuyén | 03 ngdy |- Dy thao Gidy phép xay dung duoc gia han theo mau tai Phy
mon luc II Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.
UBND cip xi |Budce 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong . Du thE}O Th?ng ba}o tuA choi tiép nhan slal quyet ho 20
duyét ho so chuyén mén 0,5 ngay |- Du thao Giay pheép xay dung dugc gia han theo mau tai Phy
‘ luc IT Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.
Buéc 3 — Ky duyét hd | Lanh dao UBND | Th? g b,ao t}I choi tiep nhap glai quyct h;) 50 :
S0 Ao x3 0,5 ngay |- Giay phep xay dung dugc gia han theo mau tai Phu luc II Nghi
P dinh sb 175/2024/ND-CP.
. s - Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Buge 4 - Phat hanh Van thu 0,25 ngay |- Giéy phép xay dung duoc gia han theo mau tai Phu luc I Nghi

van ban

dinh s6 175/2024/ND-CP.




16

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

Budce S - T’iép nhén,
tong hop ket qua giai
quyéet TTHC; Tra ket

qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xtr 1y
hd so

Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Trung tam - Thong bao tir choi tiép nhan gidi quyét ho so.

- Giéy phép x4y dung duoc gia han theo mau tai Phu luc II Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP.

Hb so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phin hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phléu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Thong bao tur chéi tiép nhan giai quyét ho SO.

- Glay phép xay dung duoc gia han theo mau tai Phu luc II Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

6. Cép lai gidy phép xiy dung d6i v6i cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé
thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) va nha & riéng 1é (Ma so TTHC: 1.013228, c6 01 quy

trinh)

- M4 sb quy trinh: 1.013228.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.

chinh cong
cac cap

ho so

tiép nhan, xu ly
ho so

Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Trung tim Cong chirc, vién - Ho 5016 chuc, cd nhan. L ;
X . <X A , > - Truong hop ho so day du, hop 1€: Gidy tiép nhan ho so va hen
Phuc vy hanh |Buée 1 - Tiép nhan| chic duge giao 0,5 ngay |tra két qua (MAu s6 01 - Phu luc Théng tu sb 03/2025/TT-

VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu).
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Co quan, Budc thuce hién Trach nl.1A1gm T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
- Trudng hop ho so chua day di, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Tru:ong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chti nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir 1y, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xir 1y
POt . R 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén moén ho so.
Bude 2.2 — Thim dinh CI‘luyén ViéP - Du thé}O Théng bE:lO tL‘rA chdi tiép nhan giéi quyét ho SO.
hd so phong chuyén | 03 ngay |- Du thao Glgy phep xay dung duoc cap lai theo mau tai Phu
mon luc II Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.
UBND ciép xi |[Budc 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong | Du thé}o Th(zng bé}o u‘{ choi tiep nhan %iéi quyét ho 50
duyét hé so chuyén mén 0,5 ngay |- Du thao Glgy phep xay dung dugc cap lai theo mau tai Phu
luc II Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.
Buéc 3 — Ky duyét hd| Lanh dao UBND N Thong bao tur chéi tiép nhén giai quyét ho SO.
o ckp x3 0,5 ngay |- Gidy phép xay dung duoc cap lai theo mau tai Phu luc IT Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP.
. (o - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
‘l?;lﬁlc);l - Phat hanh Van thu 0,25 ngay |- Gidy phép xay dung dugc cap lai theo miu tai Phy luc I Nghi
dinh s 175/2024/ND-CP.
Trung tim |Buéc 5 - Tiép nhén,| Cong chuc, vién - Théng bao tur chdi tiép nhén giai quyét ho SO.

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiep nhan

tong hop két qua giai
quyéet TTHC; Tra ket
qua.

chtrc dugc giao
ti€p nhan, xu ly
ho so

- Gidy phép xay dung duoc cap lai theo mau tai Phu luc IT Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP.
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Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
ho so

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.

Thanh phan hé so luu:

- Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.

- Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho SO.

- Giay phep xay dung dugc cap lai theo mau tai Phu luc II Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP.
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

7. Tham dinh Bao c4o nghién ciru kha thi dau tw xay dung/ Bao c4o nghién ciru kha thi dau tw xAy dung diéu chinh (M3
s6 TTHC: 1.013239, ¢6 03 quy trinh)

7.1. Tham dinh Bdo cdo nghién civu khd thi ddu tw xdy dung/ Bdo cdo nghién civu khd thi ddu tw xdy dung diéu chinh (doi
voi dw an nhom A)

- M4 sb quy trinh: 1.013239-1.

- Thoi gian giai quyét: khong qua 35 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.
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Co uan | Byge thue hién Trach nl.1A1gm T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
Trung tim . 15/9/2025 cua B9 truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
Phue vu N Cong chuc, Ylén - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
hanh chinh Bugre 1 - Tiép nhén gl}lﬁzc duoc giao 0,5 ngay cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sé 02 - Phu lyc Thong tu sd
cong chc ho so tiép nhén, xuly | 7 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truong, Chi nhiém Van
cip ho so phong Chinh phu). , o
- Truong hgp ho so khong phu hgp quy dinh: Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so (Mau sd 03 - Phu luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).
Bwéc 2 - Tham| Phong chuyén 32,5
dinh ho so mon ngay
Buéc 2.1 - Phan
cong tham dinh hd| Lanh dao Phong | 0,5 ngay |Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xir Iy ho so.
SO
, - Du thao Vin ban yéu cau bd sung hod so (tam dirng tinh thoi gian
UBN]} cap , 2 trén hé thong, trong thoi han 20 ngdy ké tir ngay nhdn dwoc théng
Xa Buog 2.2 - Kiém Chuyén vién 05 ngay |bao, néu nguoi de nghi tham dinh khong thuc hién viéc bo sung ho
tra ho so so thi chuyén budc 2.4).
- Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh (chuyén budc 2.4).
Bude 23 - Thim - Dy thao Théng bao két qua tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi
' Chuyén vién 26 ngay |dau tu xay dung/Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung di€u

dinh hd so

chinh.
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Coquan, | o &c thuc hign | 1rach nhiém Thot Biéu miu/ két qua
don vi : j thuc hién gian
- Dy thao Vin ban yéu cau bd sung ho so
Budc 2.4 - Kiém - Dy thao Van ban tir chdi tiép nhéan thim dinh
tra, duyét ho so,| Lanh dao phong | 01 ngay |- Dy thao Thong bao két qua tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi
van ban dau tu xay dyng/Béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu
chinh
- Vin ban yéu cau bo sung hd so.
Bude 3 - Ky duyét| Lanh dao UBND | | . |- Van ban tir choi tiép nhan tham dinh. ‘
ho so cap xa S NEAY | Thong bao két qua tham dinh B4o cdo nghién ctru kha thi dau tu
xay dung/Béo cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu chinh.
- Vian ban yéu cau bo sung hd so.
Bu6c4-Phithanh) (. 0.5 ngay | VAN ban tir choi tiep nhan tham dinh. ‘
van ban > NEAY | Thong bao két qua tham dinh Bao cdo nghién ctu kha thi dau tu
xay dung/Béo cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu chinh.
Trung tim . . £
Phuc vu 1113]111;)’: iﬁn_g "11“1133 Cong chuc, vién - Van ban yéu céu bf) sung ho SO.
hanh chinh K& t. qiléi gidi qu);é ¢ g}}frc duoc giao 0.5 ngay |~ Van ban tur ch@i tiép nl}én thém dinh. . o
cong noi TTHC: Tra két tiép nhan, xu ly - Thong bao két qua thﬁm dinh Bao .cé‘o nghién cuu kha thi dau tu
tiep nhin qua ’ ho so xay dung/Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung di€u chinh.
ho so

Ho so duogc luu trir theo quy dinh.

Thanh phin hd so lwu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Thong bao két qua tham dinh Bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung/Béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu chinh/
Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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7.2. Tham dinh Bdo cdo nghién civu khd thi dau tw xdy duwng/ Bdo cdo nghién ciru khd thi ddu tw xdy dung diéu chinh (d6i
voi dw an nhom B)

- Mi sb quy trinh: 1.013239-2.
- Thoi gian giai quyét: khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Co qUa | pirge thue hién Trach nl.1A1(;m T.h o Biéu mau/ két qua
don vi : j thuc hién gian
- Hd so t6 chuc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 1é: Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
A 15/9/2025 cta B truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
Trung tam Cong chuc, vién - Truong hop ho so chua déy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
Phuc vu . & n , > A LR j \ a1 A X A A £
he‘lnl; Chiilh B}rO’c 1 - Tiép nhan q}}uc dugc giao 0,5 ngay cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thqng tur sO
cong cic ho so tiép nhan, xu ly ’ 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B§ trudng, Cha nhiém Van
cip ho so phong Chinh phu).
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).
Buéc 2 — Tham| Phong chuyén 22,5
dinh ho so mon ngay
Buge 2.1 - Phan Lanh dao Phong | 0,5 ngdy |Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xtr 1y ho so
. |cong xu 1y ho so ' ’ ’ ' '
UBN]? cap - Du thao Vin ban yéu cau bd sung hd so (tam dirng tinh thoi gian
xa , 2 trén hé thong trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dwoc thong
Bu""i 2.2 - Kiém Chuyén vién 05 ngay |bdo, néu nguoi dae nghi tham dinh khong thuc hién viéc bo sung ho
tra h so so thi chuyén bude 2.4).
- Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh (chuyén budc 2.4).
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Coquan, | B 5c thue hign | 1rach nhiém Thot Biéu mau/ két qua
don vi : j thuc hién gian
. 2 - Dy thao Thong bao két qua tham dinh Bao cdo nghién ctru kha thi
Bude 2.3 - Tham A A . A A . A Y 1 4 A ‘X
: A Chuyén vién 16 ngay |dau tu xay dung/Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung di€u
dinh ho so ,
chinh.
7 - Dy thdo Van ban yéu c%?tu bf) sung ho S0
Buéc 2.4 - Kiém - Dy thdo Van ban ttr chdi ti€p nhan tham dinh
tra, duy¢t h6 so,| Lanhdao phong | Ol ngay |- Dy thao Thong bao két qua tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi
van ban dau tu xay dung/Béo cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung dicu
chinh
- Van ban y€u cau b6 sung ho so.
Buéc 3 - Ky duyét| Lanh dao UBND 1.5 noav |~ Van ban tu choi tiép nhéan tham dinh. ‘
ho so cap xa > AEAY | Thong bao két qua tham dinh Bao cao nghién ciru kha thi dau tu
xay dung/Bao c4do nghién ctru kha thi dau tu xay dung di€u chinh.
- Van ban y€u cau b6 sung ho so.
Bwé'c 4 - Phat hanh Vin thu 0.5 noav |- Van ban tir ch@i tiép nhan tham dinh. ‘
van ban S NEAY | Thong bao két qua tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi dau tu
xay dung/Bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung di€u chinh.
Trung tam . <X
Phuc vu Il?:gnc iﬁn_ l;llep Cong chuc, vién - Van ban yéu C:ﬁ,u bf) sung hd SO.
hanh chinh Ké t. ;12"1 iﬁ% u 9%: c}}ﬁc dugc giao - Van ban tur ch@i tiép nl}ém tham dinh. ‘
cong noi qua gial quye tiép nhan, xu 1y - Thong bao két qua tham dinh Bdo cdo nghién ctru kha thi dau tu
K A TTHC; Tra keét X N ., e R R Y ,
tiep nhan qui ho so xay dung/Bao céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung di€u chinh.
ho so

H6 so duoc luu trit theo quy dinh.

Thanh phan hé so luu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép dd nop.
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

- Thong béao két qua tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi qéu tu xdy dung/Bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dyng diéu chinh/
Vian ban y€u cau bo sung ho so/ Van ban tir choi ti€ép nhan tham dinh

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

7.3. Tham dinh Bdo cdo nghién civu khd thi dau tw xdy duwng/ Bdo cdo nghién ciru khd thi dau tw xdy dung diéu chinh (d6i
voi dw an nhom C)

- M4 s6 quy trinh: 1. 013239-3.
- Thoi gian giai quyét: khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1.

Co'quan, Budc thye hién Trich nhi¢m T.h ol Biéu mau/ két qua
don vi : j thue hién gian
- HO so to chﬁ’c,‘ ca nh‘ﬁm. ’ ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhén ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
A 15/9/2025 cia Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Trung tam o f
Phue vu , Cong chuc, vién - Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
he‘lnl; Chiilh B}ré’c 1 - Tiép nhan c},n'rc dugc giao 0.5 noa cau bod sung, hoan thi¢n hd so (Mau $6 02 - Phu luc Thong tu so
n . |hoso tiép nhan, xuly | 84Y 103/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciaa Bo truéng, Chu nhiém Van
cong cac X . , )
oA ho so phong Chinh phu). , o
P - Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tiép nhén
gidi quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).
Buwéc 2 — Tham| Phong chuyén 12,5
dinh ho so mon ngay
UBN]? cap B}r o¢ 21 A Phan| Lanh d?o PhAong 0,5 ngay |Phéan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xir 1y hd so.
xa cong xur 1y ho so chuyén mon
Bu’('ﬂi 2.2 - Kiém Chuyén vién 05 ngay |° I?u’ tl}éo }/a“m ban yéu ‘c'.:?lu b6 sung %1(‘3 S0 (tam fiifng Atl'nh thoi gfan
tra ho so trén hé thong, trong thoi han 20 ngay ké tw ngay nhan duoc thong
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Co uan | Byge thue hién Trach nl.1A1gm T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
bado, néu ngyu’o"i dé nghi tham dinh khong thwc hién viéc bo sung ho
so' thi chuyén buoc 2.4).
- Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh (chuyén budc 2.4).
. 2 - Dy thao Théng bao két qua tham dinh Béo céo nghién ctru kha thi
Buéc 2.3 - Tham A en \ A ~ . A, A A X
: A Chuyén vién 07 ngay |dau tu xay dung/Bao cao nghién clru kha thi dau tu xay dung di€u
dinh ho so ,
chinh.
q - Dy thao Vin ban yéu cau b sung ho so
Budc 2.4 - Kiém - Dy thao Van ban tir choi ti€p nhan tham dinh
tra, duyét hd so,| Lanh dao phong | 01 ngay |- Du thao Thong bdo két qua tham dinh B4o c4do nghién ctru kha thi
van ban dau tu xay dung/Bé4o cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu
chinh
- Van ban y€u cau bo sung ho so.
Buéc 3 - Ky duyét| Lanh dao UBND 1.5 neav |- Van ban tu choi tiép nhén tham dinh.
ho so cap xa > NEAY | Thong bao két qua tham dinh Bio c4do nghién ctru kha thi dau tu
xay dung/Bao c4do nghién ctru kha thi dau tu xay dung di€u chinh.
- Van ban y€u cau b6 sung ho so.
Buwdc 4 - Phat hanh Vin thu 0.5 noay |~ Vin ban tir choi tiép nhan tham dinh.
van ban > NEAY | Thong bdo két qua tham dinh B4o cdo nghién ctru kha thi dau tu
xay dung/Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu chinh.
Trung tam . < £
Phuc vu ll?]:rg: i(xm- ];llep Cong chuc, vién - Vin ban yéu cau bo sung ho so.
hanh chinh Két :151 iﬁ% u ('2: chire dugc giao - Van ban tur choi tiép nhén tham dinh,
cong noi qua gial Quye tiép nhan, xur 1y _ Théng bao két qua thAm dinh Bao céo nghién ctru kha thi dau tu
A n TTHC; Tra ket X n . A, Y e ah R Y ,
tiép nhan qué ho so xay dung/Bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung di€u chinh.
hd so

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.

Thanh phan hd so luu:
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan b6 hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Thong bao ket qua tham dinh Béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung/Béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu chinh/
Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

8. Tham dinh thiét ké xiy dung trién khai sau thiét ké co sé/thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢' diéu chinh
(M s6 TTHC: 1.013234, ¢6 03 quy trinh)
8.1. Thim dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé/thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé diéu chinh (d6i
v6i cong trinh cdp I, cdp dic bi¢y)
- M4 s6 quy trinh: 1. 013234-1.
- Thoi gian giai quyét: khong qua 40 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1.

Co quan, Buéce thue hién Trach nhi¢m T.h oi Biéu miu/ két qua
don vi : ; thue hién gian
- Ho so to Chlll’C,‘ ca nhﬁn. o ‘
- Truc‘)’ng hgp h§ so day du, hop 1¢: Giay ‘giép nhan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
A 15/9/2025 ciua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Trung tam
n . - Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
Phuc vu ; £ Cong chtrc, vién
hanh chinh Buwée 1 - Tiép chire duoc oigo iéo | 0.5 nea cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02 - Phu lyc Thong tu sd
A CU nhan hd so c Quot BlaQ Ueh | T MEAY 103/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Chi nhiém Van
cong cac nhan, xtt 1y ho so . , )
cip phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh
phu).
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Coquan, | o 6c thwc hign | 1 rach nhiem Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ) thuc hién gian
Bugc 2 - Tham Phong chuyén mon 37,5
dinh ho so ngay
Bude 2.1 - Phan Lanh dao Phong | 0,5 ngdy |Phéan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xir 1y hd
cong xit 1§ hd so : , y g, chuyén viéc cho chuyén vién xur Iy ho so
- Du thao Vin ban yéu cau bo sung hd so (tam dirng tinh thoi gian
, .2 trén hé thong, trong thoi han 20 ngdy ké tir ngay nhdn dwoc théng
Bu’"‘i 2.2 - Kiem Chuyén vién 05 ngay |bao, néu nguoi dé nghi tham dinh khéng thiee hién viéc bé sung ho
tra ho so \ % ,
so thi chuyén buoc 2.4).
- Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh (chuyén budc 2.4).
Bude 2.3 - Thim . - Dy théo thong béf)‘ két qua th.élrl’n dinh thiét ké ?géy dupg triéq khai
dinh hd so Chuyén vién 31 ngay |[sau t"hlét ké co so/di€u chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
' CO sO.
UBND cip - Du thao Vin ban yéu cau bd sung ho so
xa Budc 2.4 - Kiém - Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhén thAm dinh
tra, duyét hd so,| Lanh dao phong | 01 ngdy |- Du thao thong bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién khai
du thao sau thiét ké co so/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
CO SO.
- Vin ban yéu cau bo sung ho so.
Buée 3 - Ky| Lanhdago UBND | o . |- Vanbantirchoiticp nhan tham dinh. 7 ,
duy¢t ho so cap xa > NEAY | Thong bao két qua thdm dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co so/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so.
- Vin ban yéu cau bo sung hd so.
- Vin ban tir chéi tiép nhan tham dinh.
Bwéc 4 - Phat Viin thr 0.5 ngay |- Thong bao két qua thim dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét

hanh van ban

ké co so/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so diéu chinh
kém theo ho so ban v€ dugc dong dau xac nhan tham dinh hoac ho so
ban v€ khong dong dau tham dinh (truong hop Thong bao két qua
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Coquan, | o 6c thwc hign | 1 rach nhiem Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
tham dinh két luan chua du diéu kién hoac chi du diéu kién sau khi
chinh stra, hoan thién ho so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co sO).
- Van ban yéu cau bo sung ho so.
Trune tim - Van ban tir choi tiép nhan tham dinh.
& Buwéc 5 - Tiep - Thong bao két qua tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét
Phuc vu A 2 A , ‘n £ . N A 2 . N r a: A ,
. .° .~ |nhan, tong hgp| Cong chtrc, vién ké co sd&/ Thiet ké xay dung trién khai sau thi€t ké co s¢ diéu chinh
hanh chinh | ;° ” it . . .k \ A s . £ , A 2 . 1A
cone noi két qua gidi| chuc dugc giao tiép kem theo ho so ban v€ dugce dong dau xac nhan tham dinh hoac ho so
ié gnhﬁn quyet TTHC;| nhan, xtt 1y ho so ban vé khong dong dau tham dinh (truong hop Thong bao két qua
lll) 3 so Tra két qua tham dinh két lun chua du di€u kién hodc chi du di€u kién sau khi

chinh stra, hoan thién hd so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
CO sO).

H6 so duoc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong din, doanh nghiép da nop.
- Thong béo két qua tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh /
Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

8.2. Thim dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé/thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé diéu chinh (d6i
v6i cong trinh cép II, cdp I1I)
- Mi sb quy trinh: 1.013234-2.
- Thoi gian giai quyét: khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
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Co U | prge thue hién Trach nh: em T.h ol Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién gian
- HO so t0 chure, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy ti€p nhéan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
Trune tim 15/9/2025 cia B truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
. A A - Truong hop hé so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phuc vu . £ Cong chuec, vién
hanh chinh Buéc 1 - Tiép chite duroc giao tiép | 0,5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phuy lyc Thong tu
A . nhan ho so o 1r A ’ s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu nhiém
cong cac nhén, xur Iy ho so Van phong Chinh phi).
cap - Truong hop hé so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chéi tiép
nhan gidi quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chi nhiém Van
phong Chinh phu).
Buge 2 - Tham Phong chuyén mon 27,5
dinh ho so & chuy ngay
Budc 2.1 - Phan| Lanh dao Phong . A A 2 n A A a1
cong it 1§ hd so chuyén mén 0,5 ngay |Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién x1t 1y ho so.
- Dy thao Van ban yéu cau bd sung hd SO (tam ding tinh thoi gian
Bude 2.9. Kid trén h¢ thong, trong thoi han 20 ngay ke tir ngay nhan dwoc thong
£ Hoe: 2.2- hiem Chuyén vién 05 ngay |bdo, néu nguoi dé nghi tham dinh khong thuc hién viéc bo sung ho
UBND cap |tra ho so \ 2 ,
i so' thi chuyén buoc 2.4).
- Dy thao Vin ban tir choi tiép nhan tham dinh (chuyén budc 2.4).
Bude 2.3 - Thim - Dy théo thong bo két qua thdm dinh thiét ké xdy dyng trién khai
dinh hd ' o Chuyén vién 21 ngay |sau thiét ké co sd/di€u chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
' CO SO.
Budc 2.4 - Kiém , « 1o A A 12 A
tra, duyét hé so,| Lanhdao phong | 01 ngay |- Du thdo Van ban yéu cau bd sung ho so

du thao

- Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh
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Co quan,
don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Bi¢u miu/ két qua

- Du thao thong bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién khai
sau thiét ké co sd/di€u chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
CO S0.

Buérc 3 -
duyét ho so

Ky

Lanh dglo UBND
cap xa

1,5 ngay

- Vin ban yéu cau bo sung ho so.

- Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh.

- Thong bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co so/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so.

Buoc 4 - Phat
hanh van ban

Van thu

0,5 ngay

- Vin ban yéu cau bo sung hd so.

- Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh.

- Thong bao két qua tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s6/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s diéu chinh
kém theo hd so ban v& duge dong dau x4ac nhan thAm dinh hodc ho
so ban v& khong dong dau tham dinh (trudng hop Thong bao két
qua tham dinh két luan chua du diéu kién hodc chi du diéu kién sau
khi chinh stra, hoan thién ho so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s6).

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong noi
tiép nhan
ho so

Buéc 5 - Tiép
nhan, tong hop
két qua giai
quyét TTHC;
Tra két qua

Cong chuc, vién

chuc dugce giao tiép

nhan, xtr 1y ho so

- Vin ban yéu cau bo sung hd so.

- Vin ban tir chéi tiép nhan tham dinh.

- Thong bao két qua tham dinh Thiét ké xay dyng trién khai sau thiét
ké co so/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s diéu chinh
kém theo hd so ban v& duge dong dAu x4c nhan thAm dinh hodc ho
so ban v& khong déng dau thdm dinh (trudng hop Théng bao két
qua tham dinh két luan chua du diéu kién hoic chi du diéu kién sau
khi chinh stra, hoan thién ho so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s6).

H6 so dugc luu tri theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Giay ti€p nhan ho so va hen trad két qua.
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Co quan,
don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan b6 hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Thong bao két qua tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s6/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh
/ Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

8.3. Tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé/thiét ké xdy dwng trién khai sau thiét ké co sé diéu chinh (doi
vOi cong trinh con lai)

- M s quy trinh: 1.013234-3.
- Thoi gian giai quyét: khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢é.

Co U2 | Byére thue hién Trach nh} em T.h ol Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién gian
- HO so t0 chure, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
A 15/9/2025 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Trung tam \ A A 2o . . Y
o A - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phuc vu . £ Cong chuc, vién Al AL TR N A 1A X A A
hanh chinh Buwde 1 - Tiép chite duoe @iao Gén | 0.5 neay |YEU €au bd sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
i G han ho so c duoc g1a0 fiep | U,9 MEAY | (£ 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B truong, Chii nhiém
cong cac nhan, xtr 1y ho so
oA Van phong Chinh phu).

P - Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chéi t1ep
nhan giai quyét hé so (Mau sé 03 - Phu luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chi nhiém Van
phong Chinh phu).

UBND cap |Buéc 2 — Tham| , . N 17,5

~ . A Phong chuyén mon .

xa dinh ho so ngay
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Coquan, | o 5 thwe hign | 1 Fach nhiém Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hi¢n gian
]CB;O;X?}' L,I_hlghsin Lanh dao Phong | 0,5 ngay |Phéan cong chuyén vién xir 1y ho so
- Dy thao Vian ban yéu cau bo sung hé so (tam dimng tinh thoi gian

. 2 trén hé thong, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhdn dwoc thong
Bu’"i 2.2 - Kiém Chuyén vién 05 ngay |bdo, néu nguoi de nghi tham dinh khong thwc hién viéc bé sung ho
tra ho so \ g .

S0’ thi chuyén buoc 2.4).
- Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh (chuyén budc 2.4).

: : - Dy thao thong bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién khai
Budc 2.3 - Tham A oA \ AL 1A PN , AL 1A A .2 . A, 1A
dinh hd so Chuyén vién 11 ngay |sau t}llet ké co sd/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké

' CO sO.
- Dy thao Vian ban yéu cau bo sung ho so
Buéc 2.4 - Kiém - Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh
tra, duyét ho so,| Lanh dao phong | 01 ngdy |- Dy thao thong bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién khai
van ban sau thiét ké co s6/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
CO SO.
- Vin ban yéu cau bo sung hd so.
Buée 3 - Ky| Lanhdgo UBND | o . |- Vanban tirchoi tiép nhan tham dinh, 7 ,
duyét ho so cap xa > NEAY | Thong bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co so/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so.
- Vin ban yéu cau bo sung ho so.
- Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh.
- Thong bao két qua tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét
Buwéc 4 - Phat < . |ké co s/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh
Vin thu 0,5 ngay

hanh van ban

kém theo hd so ban v& duoc dong ddu xac nhan tham dinh hoic hd
so ban v& khong dong ddu tham dinh (truong hop Théng béo két
qua tham dinh két luan chua da diéu kién hodc chi du diéu kién sau
khi chinh stra, hoan thién h so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
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Coquan, | g, 6c thuc hign | 1 rach nhiem Thoi Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
ké co s0).
- Van ban y€u cau b6 sung ho so.
Trune tAm - Van ban ttr choi ti€p nhan tham dinh.
Phu% vu Budce 5 - Tiep - Thong bao két qua tham dinh Thiét ke xay dung trién khai sau thiét
. .- .°  (nhan, tong hgp| Cong chtrc, vién ke co so/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s& diéu chinh
hanh chinh |, . ol , . X \ A o , L, A P . < 1A
cone noi két qua gidi| chuc duogc giao tiép kém theo ho so ban vé du:’(;c dong dau xac nhan tham dinh hoac ho
i gnhﬁn quyét TTHC;| nhan, xtt 1y ho so so ban vé& khong dong dau tham dinh (truong hop Thong bao két
111) 3 so: Tra két qua qua tham dinh két luan chua du di€u kién hodc chi du diéu ki¢n sau

khi chinh stra, hoan thién ho so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s6).

Ho so duogc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan hd so lwu:
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cta cong dan, doanh nghiép da nop.
- Thong béao két qua tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s6/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh
/ Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

IL. LINH VU'C NHA O (01 TTHC)
1. Céng nhin Ban quén trj nha chung cw (Mi sé6 TTHC: 1.012888, ¢6 01 quy trinh)
- M4 s6 quy trinh: 1.012888.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
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Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m | Thoi Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- HO so to chire, ¢4 nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua Bo trudéng, Chu nhi¢ém Van phong Chinh
A A A hu).
Trung tam Cong chtre, vién me(‘m \ X an 1 , oz
X . <X A \ : - g hop ho so chua day du, chinh x4c theo quy dinh: Phi¢u
Plclllilicn;l‘lcgilglh l]? gr (S)’; 1 - Tiep nhan tciggcngggcxgl; 21;,), n(;?y yéu 95u b6 sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Théng
céc chp he S; tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho s0 khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s 03 - Phu lyc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B0 truong, Cha nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Xir 1y, thim
dinh hd so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xu 1y
thim dinh hé so chuyénmén | ™83 |p3 so.
Budc 2.2 — Tham dinh (}jlk‘luyenhweAn 4.5 noav|” Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
£~ |hoso PRONE Chtyel 2,0 ngay | Dy thao Quyét dinh cong nhan Ban quén tri nha chung cu.
UBND cap xa mon
Buoe 2.3 - Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 neav | Dy thao Thong bao tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
duyét ho so chuyén moén > NEAY | Du thdo Quyét dinh cong nhan Ban quan tri nha chung cu.
Buéc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND 0.5 neav|” Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
SO cap xa > NE2Y - Quyét dinh cong nhan Ban quan tri nha chung Cu.
Buwéc 4 - Phat hanh 9 . |- Thong bao tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
van ban Van thu 0.5 ngdy Quye%dmh cong nhan Ban qlffan tri zlha chung cu.
Trung tim |Buéc 5 - Tiép nhén,| Cong chuc, vién - Thong bao tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Phuc vu hanh

tong hop két qua giai

chtrc dugc giao

- Quyét dinh cong nhan Ban quan tri nha chung cu.
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Co quan, . Trach nhiém Thoi

} Bude thue hién " . Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién gian
chinh cong |quyét TTHC; Tra két| tiép nhan, xir ly
noi tiép nhan |qua. ho so
hd so

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.

Thanh phin hd so lru:

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong din, doanh nghiép di nop.

- Quyét dinh céng nhan Ban quan tri nha chung cu.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

I11. LINH VU'C QUY HOACH PO THI VA NONG THON (05 TTHC)

1. Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach db thi va nong thon do nha dau tw di dwoc lwa chon
dé thuc hién du an dau tw to chire l1ap (Ma so TTHC: 1.014155, c6 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 1.014155.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hi¢én gian
- Hd so t6 churc, ca nhan.
Trung Truong hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tam Phuc Co hire, vié e A s ) : g
o , | onE CAUe, VIER tra kbt qua (MAu s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
vu hanh | Bwéc 1 - Tiép nhan | chic duoc giao 0 \ . o n ) Lo 5 . ,
chinh hd so tiép nhan, xu 1y »> ngay n}gia}y 15/9/2025 cua B§ trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh
cong cac ho so phu)
clp - Truong hop hé so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phy luc Thong tu
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hi¢én gian
s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudong, Cha nhiém
Van phong Chinh phu).
- Truong hop h,(*) so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét hdo so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo trudng, Chi nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham dinh | Phong chuyén 11,5
ho so mon ngay
B}I o¢ 21 N Phan | Lanh d?o P hAong 0,5 ngay | - Phan cong chuyén vién thuc hién xt Iy ho so.
cong xu ly ho so chuyén mon
- Dy thao van ban thong bao hoac hudng dan Chu dau tu hoan
Budc 2.2 - Kiém tra L . thién ho so (truong hop ho so chua du di€u kién giai quyét);
A X 2 Chuyén vién, Hoi . s e 4. oz o . \
ho so, t6 chirc tham ddng tham dinh 11 ngay | - Dy thdo Van ban tong hop y kién tham dinh ho so.
UBND dinh ho so ) - Du’ thao B4ao cao thérp dinh nhiém vu quy hoach hodc bao céo
& p xi tham dinh nhiém vu di€u chinh quy hoach.
X ~ 1 1
- Van ban thong ]aéo hoac hué’ng dan Chu dau tu hoan thién ho
] ] . . so (truong hop ho so chua du dicu kién gidi quyét);
Budc 3 — Xem xét, | Lanh dao phong \ . 1. R Y S S A
, AL 1A A oA 2,5 ngay | - Van ban tong hop y kién tham dinh ho so.
ky duyét ho so chuyén mon T - S
- Bao cao tha}m dinh nhiém vu quy hoach hoac bao cao tham dinh
nhi¢m vu di€u chinh quy hoach.
] o - Vin ban thong bao hodc hudng dan Cha dau tu hoan thién hd
Bugc 4 - Phat hanh Vian thu 0,5 ngay | so (truong hop ho so chua du di€u kién giai quyét);

van ban

- Vin ban téng hop y kién tham dinh ho so.
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi : ; thuc hi¢én gian *
- B4o c4o tham dinh nhiém vu quy hoach hoac béo cao tham dinh
nhiém vu di€u chinh quy hoach.
Trung . . .
tam Phuc ) » ) . L - Van ban thong bao hodc hudéng dan Chu dau tu hoan thi¢n ho
vu hanh | BUo¢ 151' Tlig nhan, Cﬁr}g (cihu’c, vien so (trudng hop ho so chua du diéu kién gidi quyét);
chinh tong op ct quzi Cae Cot £1a0 - Vin ban tong hop y kién tham dinh ho so.
cong noi giai quyét TTHC; | ti€p nhan, xu ly Bio cho thim dinh nhia hoach hodc bio cio thim dinh
" o' | Tra két qua. hd so - Bao cdo tham dinh nhiém vu quy hoach hogc béo c4o tham din
tiép nhan nhi¢m vu di€u chinh quy hoach.
ho so

Thanh phén hd so hru:

Hb so duoc luu trit tai UBND cip x3 theo quy dinh.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cta cong dan, doanh nghiép di nodp.
- Bao cao :[hém dinh nhiém vu quy hoach hodc bao cao tham dinh nhiém vy diéu chinh quy hoach/ Vin ban thong bao hodc huéng
dan Chu dau tu hoan thién ho so;
- Vin ban téng hop y kién tham dinh ho so.

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

2. Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu ,diéu chinh quy hoach dé thi va nong thon do nha dau tw da dwoc lwa chon
dé thue hién du an dau tw to chirc 1ap (Ma so TTHC: 1.014156, c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.014156.
- Thot gian giai quyet Uy ban nhén dén cap tinh quy dinh trén co s& quy trinh xir Iy ndi b cta cip phé duyét va khong qua 07

ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc day da hd so hop 18.
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi : ; thuc hién gian :
- Hd so tb chuic, ca nhan.
- Trudng hop hd so dy du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
ATrung A o pht).
t:::l hl;l:llillc Bude 1 - Tiép nhan Eﬁﬁg gﬁléz’ gvifsl Nk Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
chinh hd so ' tiép nhﬁﬁ, xir Iy 0,5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Théng tu
cong cac hd so s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B truéng, Chi nhiém
cap Vian phong Chinh phu).
- Truong hop ho s0 khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phy luc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudéng, Chu nhiém
Vién phong Chinh phu).
. ) . - Dy thao To trinh.
Budc 2 - Kiém tra, Con}% Cllu’c pf“’ng - Du thao Quyét dinh phé duy¢t nhiém vu quy hoach hoac nhi¢m
thén} dinh hd so; lay dtiog};gon;?rnly 04 ngdy | vu diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thén.
y kién " ho so - Dy thao Van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
thién ho so (truong hop ho so chua du dicu kién gidi quyét).
UBND - TO trinh.
cap xa . . ~ \ - Du thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach hodac nhi€ém
dBlllly(g }? 3 goxem xet, Lir;l}:sfgr(l) r}:llgc;ng 01 ngdy | vu diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon.
' - Du thao Vin ban théng bao hodc hudng dan Cha dau tu hoan
thién ho so (truong hop hd so chwa du diéu kién giai quyét).
Bude 5 - K duyét Lanh dao UBND 01 ngdy |- Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach hoac nhi¢m vu diéu

cap xa

chinh quy hoach d6 thi va nong thon.
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi : ; thuc hién gian :
- Van ban thong ]32’10 hoac huéng dan Chu dau tur hoan thién ho
so (truong hop ho so chua du dicu kién gidi quyét).
- Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach hodc nhiém vu diéu
. - Phat ha chinh hoach d6 thi va nong thon.
Bude 6 - Phathanh | yanthe | 0,5ngay | T dy teache i vanong Mo o
van ban - Van ban thong ]aao hoac huong dan Chu dau tur hoan thién ho
so (truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét).
Trung
tam Phuc . < X A A f o n L 4 A At Tt < A -3
hs h Budc 7 - Tiep nhan, | Cong chirc, vién - Quyeét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach hodc nhiém vu diéu
Vlélhi::;ll tong hop két qua | chuc dugc giao chinh quy hoach d6 thi va nong thon.
cong noi giai quyét TTHC; | tiép nhan, xirly - Van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan thién ho
tiép nhan Tra ket qua. ho so so (truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét).
hé so

H6 so dugc luu trit tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho6 so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép di nodp.

- Quyét dit}h phé duyét nhiém vu quy hoach hodc nhiém vu diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon/ Van ban thong bao hodc hudng
dan Chu dau tu hoan thién ho so

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.




39

3. Thz"(imodinh quy hoach,’di‘éu chinh quy hoach dé thi va ndng thén do nha du tw da dwoc Iwa chon dé thuce hién du 4n
dau tu to chire 1ap (Ma so TTHC: 1.014157, ¢6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.014157.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

Coquan, | g 5e thuc hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién gian :
- Ho so t6 chire, ca nhan.
- Truong hop hd S0 day du, hop 1&: Giay tlep nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 ctua Bo truéong, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung pht)
tim Phuc Cong chirc, vién N . N ) , .;
vu hanh | Buéc 1 - Tiép nhan | chic duoc giao Nk :Fru’gng Pop ho so‘chu’zhdaykdu, Chlilh xdc theo quy dmh.APhleu
chinh hd so t ép nhan, xir Iy 0,5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
cong cac hd siy $0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truong, Chu nhiém
cAp Van phong Chinh phu).
- Trudong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truéng, Chua nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc2-Thamdinh | Phong chuyén
ho so mon
Buéc 2.1 — Phan | Lanh dao phong . A A A in A a1 1A
chgi)l\i]; cong xit 1§ hd so chuyén mén 0,5 ngay | - Phan cong chuyén vién thuc hién xtr 1y ho so.
Buéc 2.2 - Kiém tra Chuvén vin. Lo - Dy thao van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
hd so, td chirc thAm p &ye?hgin&inﬁl 26 ngay | thién h so (truong hop hd so chua du didu kién giai quyét);
dinh hd so 8 ' - Dy thao Vin bén tdng hop ¥ kién thim dinh hd so.
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hi¢én gian
- Du’ thao Béo c4o tham dinh quy hoach hoac bao céo tham dinh
diéu chinh quy hoach dé thi va nong thon.
- Van ban thong bao hodc hudng dan Chua dau tu hoan thién ho
] ) . . so (truong hop ho so chua du diéu kién gidi quyét);
Buwdéc 3 — xem xét, | Lanh dao phong \ . 1o LR A A s A
, Ap A A oA 2,5 ngay | - Van ban tong hop ¥ kién tham dinh ho so.
ky duyét ho so chuyén mon D S N
- B4o céo tham dinh quy hoach hodc bdo cdo tham dinh di¢u
chinh quy hoach d6 thi va néng thon.
- Vén ban thong ]:)éo hoac hu’(’)’ng dan Chu dau tur hoan thién ho
) o so (truong hop ho so chua du diéu kién gidi quyét);
Budc 4 - Phat hanh < . S 12 R LA R A
vin ban Van thu 0,5 ngay | - Van ban tong hop y kién tham dinh ho so.
- B4o c4o thidm dinh quy hoach hoac bdo céo tham dinh diéu
chinh quy hoach d6 thi va nong thon.
Trung . . .
tam Phuc ) » ) . L - Van ban thong bao hodc huong dan Chu dau tu hoan thién ho
vu hanh | BY0¢S - Ticp nhan, Cong chire, vién so (trudng hop ho so chua du diéu kién gidi quyét);
t tong hop két qua | chuc dugce giao . 1. 2 LA WA A
chinh s X ¥ A o1y - Van ban tong hop y kién tham dinh ho so.
cone noi | S141 quyet TTHC; | ti€p nhén, xu ly T T N
0 g o' | Tra két qua. hd so - Bao cao tham dinh quy hoach hoac bao cdao tham dinh diéu
tiep nhan chinh quy hoach d6 thi va nong thon.
ho so

Hb so duoc luu trit tai UBND cip x3 theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).
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Thoi
gian

Trach nhiém
thue hién

Co quan,

. Bwoc thuwe hién
don vi : :

Bieéu mau/ két qua cong viéc

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

dan Chu dau tu hoan thién hd so.
- Vin ban téng hop y kién tham dinh ho so.

- Cac hod so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

- Béo céo tham dinh quy hoach hodc bao cdo tham dinh diéu chinh quy hoach dé thi va nong thén/ Van ban thong bao hodc hudng

4. Phé duyét quy hoach, dleu chinh quy hoach db thi va nong thon do nha diu tw da dwoe lwa chon dé thye hién du an

diu tw to chirc 1ap (Ma s6 TTHC: 1.014158, ¢6 01 quy trinh)
- Ma sb quy trinh : 1.014158
- Thoi gian giai quyét:

+ Pbi v6i quy hoach, dicu chinh quy hoach: Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh trén co sé quy trinh x{r 1y noi bo ciia cap phé
duyét va khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop 1€.

+ Dbi voi quy hoach tong mit bang: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 8.

Biéu miu/ két qua cong viée

Co quan, Buéc thuce hién Trach nl.ljem T.h o
don vi : : thuc hi¢n gian
Trung

tam Phuc ’ Cong chuc, vién

vu hanh | Budc 1 - Tiép nhan | chuc duoc giao .

, A £ ~ oo | 0,5ngay
chinh ho so tiep nhan, xu ly

cong cac ho so

cap

- H6 so t6 chirc, c4 nhan.

- Truong hop hd S0 day du, hop 1&: Giay tlep nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cta Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).

- Trudng hop hd so chua dy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Théng tu
56 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bo trudng, Cha nhiém
Van phong Chinh phu).
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Co quan, Budc thuc hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién gian
- Trudong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).
Cone chite phe - Dy théo To trinh.
Buéc 2 - Kiém tra, ong chuc phong - Dy thdo Quyét dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy
X Y chuyén mon 11,5
tham dinh ho so; lay duroc giao xit Iy ngdy hoach; Vian ban chap thuan quy hoach tong mit bang.
y kién ’ hd so - Du th‘ao Vian ban thong jbao hoac hu:ong dan Chu dau tur hoan
thién ho so (truong hop ho so chua du di€u kién gidi quyét).
- Du thdo T¢ trinh.
Bude 3 — xem xét, | Lanh dao phong o Dy thao Quyét dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy
A Ay 1A A 01 ngdy | hoach; Vin ban chap thuan quy hoach téng mit bang.
phé duyét ho so chuyén mon .
UBND - Du th‘ao Van ban thong ]aao hoac hu’O’ng dan Chu dau tu hoan
cap xa thién ho so (truong hop ho so chua du dicu kién gidi quyét).
- Quyét dinh phé duyét quy hoach, djéu chinh quy hoach; Van
ban chap thuin quy hoach tong mit bang.
Budc 4 - Ky duyét Lanh dao UBND | 1,5 nga ' ‘ " . , .
Hoe y quye anh €ao neay | Van ban thong ]32’10 hoac hu’c’mg dan Chu dau tu hoan thién ho
so (truong hop ho so chua du dicu kién gidi quyét).
Quyet dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach; Vian
Budc 5 - Phat hanh Vin thu 0.5 ngay ban chap thuan quy hoach tong mit bang.

van ban

- Van ban thong ]oao hoac huong din Chu dau tur hoan thién hd
so (truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét).
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Co quan, Budc thuc hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc

don vi : ; thuc hién gian :

Trung
tam Phuc ; . X A A A X i A A A . V5

.+ | Buwée 6 - Tiép nhan, | Cong chirc, vién - Quyét dinh phé duyét quy hoach, di€u chinh quy hoach; Van

vu hanh 2 £, . , > , % A 2 < 1.5

chinh tong hgp két qua | chuc duge giao ban chap thuan quy hoach tong mat bang.
cong noi | Bidi quyét TTHC; | tiep nhdn, xir 1 - Van ban thong béo hogc huéng dan Chu dau tu hoan thién ho
tiép nhin Tra két qua. ho so so (truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét).

hé so

Hb so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hd so lru:
- Gidy tiép nhan h so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan b hd so cta cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Quyét dinh phé duyét quy hoach, ‘diéu chinh quy hoach; Vian ban chip thuan quy hoach tong mat bang/ Van ban thong bao hoic
hudng dan Chu dau tu hoan thién ho so

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

5. Cung cép thong tin quy hoach d6 thi va néng thén (Ma s6 TTHC: 1.014159, ¢6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.014159.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan duogc yéu cau.

Co quan, Budc thuc hién Trach n%nAu;m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi : : thuc hi¢én gian :
Bude 1 - Tiép nhi ong chre, vié ‘ S ox
ATrung }r oc 1ep nhan Corf1g chire, vien 0,5 ngay | - HO6 so t6 chure, ¢4 nhan.
tim Phuc | ho so churc dugc giao




44

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hi¢én gian
vu hanh tiép nhén, xur Iy - Truong hop Pé S0 day du, hop 1&: Giay tiép nhan ho so va hen
chinh ho so tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
cdng cac ngay 15/9/2025 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh
cap phu).
- Truong hop hé so chua déy‘ du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
y,éu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sb 03 - Phu lyc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Cha nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir Iy hd | Phong chuyén
SO mon
B}r o¢ 21 N Phan | Lanh d?o P hAong 0,5 ngay | - Phan cong chuyén vién thuc hién xt Iy ho so.
cong xu ly ho so chuyén mon
- Dy thdo Van ban tra 101 (truong hop ho so khong du diéu kién
UBND | Buge 2.2 -Kiémtra, | oo | g o | 8141 quyet).
cap xa | tham dinh ho so Y S Dy thao Van ban cung cap thong tin vé quy hoach d6 thi va
nong thon theo yéu cau.
- Du thao Vin ban tra 10i (truong hop hd so khong du diéu kién
4 et ~ \ ‘o £ ™
Buéc 2.3 —Kiém tra, | Lanh dao phong 01 ngay giai quyet)

phé duyét ho so

chuyén mon

- Dy thdo Vin ban cung cip thong tin vé quy hoach d6 thi va
nong thon theo yéu cau.
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi : ; thuc hi¢én gian *
- Van ban tra 1i (treong hop ho so khong du diéu kién giai
. A - s | quyet).
Buéce 3 - Ky duyét | Lanh dao UBND | 1,5 nga . L ,
y quye ' S IBAY | Vién ban cung cap thong tin vé quy hoach d6 thi va noéng thon
theo yéu cau.
- Van ban tra 161 (truong hop ho so khong du diéu kién giai
7 - r by ét .
Bude 4 - Phat hanh Van thu 0,5 ngay | TV o o
van ban - Van ban cung cap thong tin vé€ quy hoach dé thi va nong thon
theo yéu cau.
Trung
tam Phuc . LK A n . A < 1a : T \ A n S S
hanh Budce 5 - Tiép nhian, | Cong chirc, vién - Van ban tra 101 (truong hop ho so khong du di€u kién giai
Vlélhif:ﬁ tong hgp két qua chirc duoc giao quy€t).
cong noi giai quyét TTHC; | ti€p nhan, xu ly - Viin bén cung cap thong tin vé quy hoach do thi va nong thon
tiép nhan Tra ket qua. ho soxa theo yéu cau.
ho so

Hb so duoc luu trit tai UBND cip x3 theo quy dinh.
Thanh phén hd so lru:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau b sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép di nop.

- Vian ban cung cap thong tin vé quy hoach db thi va néng thon theo yéu cau/Vin ban tra 10i.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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IV. LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY (24 TTHC)

1. Gia han hoat dong cang, bén thiy ngi dia (trwong hop gia han bén thiy noi dia, bén khach ngang song, bén thay noi
dia phuc vu thi cong cong trinh chinh trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc trung wong) (Mi s6 TTHC: 1.009444, c6

01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.009444.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Co quan, Buéc thuc hign | | rach nhiém - Thoi Biéu miw/ két qua
don vi thuc hién gian
- Ho so to chirc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Miu s6 01 - Phu luc Théng tu sd 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chu nhi€ém Van phong
Trung tim Cong chuc, vién Chinh phu). 5 £
X . <X A , > - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phuc vu hanh |Bwéce 1 - Tiép nhan| chuc duoc giao X Al A D2 Al 1A x A A
chinh cong | hd so tiép nhan, xir Iy 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thién }‘10 so (Mau so Q2 - lfhu 11_}c Thong
céc clip S so tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chtii nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir Iy, tham
dinh ho so
) Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong 0.25 ned C}luyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xur 1y
UBND cap xa [tham dinh ho so chuyén moén ’ 88 1hd so.
Budc 2.2 — Tham dinh (}Jll}uyenhV1eArl 03 neav | Duy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
ho so p onrg._; gnuyen ngay | _ Dy thao Van ban gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia.
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Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhén
ho so

Buéc 5 - Tiép nhan,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong churc, vién

chue dugc giao

tiép nhan, xtr Iy
ho so

Co quan, Buéc thye hién Trach nhiem Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Buge 2.3 - Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 neav |- Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét hé so.
duyét ho so chuyén mon > NEAY | Dy thdo Van ban gla han hoat dong cang, bén thay noi dia.
Buéc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND 0.5 ngdy |- Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyet ho so.
SO’ cap xa ’ - Vin béan gia han hoat dong cang, bén thity noi dia.
Buwéc 4 - Phat hanh - . |- Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
van ban Van thu 0,25 ngay|_ Van bgén gia han hoat%(f)ng cégng, %éﬁ thuy noi dia.
Trung tam

- Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
- Van ban gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:
- Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép dd nop.
- Van ban gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

2. Cong bd déng cang, bén thay ndi dia (ddi v6i bén thity ndi dia va bén khach ngang soéng, bén thiiy ndi dia phuc vu thi
cong cong trinh chinh) (Ma so TTHC: 1.009447, c6 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 1.009447.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
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Co quan, Budc thuce hién Trach nl.1A1gm T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu). 3 : v
Phuc vu hanh |Buéce 1 - Tiép nhan| chic duoc,giao - Trugng hop ho so chua qéy du, chinh xac theo quy dinh: Phicu
cliinh.cﬁng hé so g & nhan. xt Iy 0,5 ngay |y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phy lyc Thong
céc chp he S; tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sd 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctuia B truong, Chui nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Xir 1y, thim
dinh hd so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xir 1y
thim dinh hé so chuyénmén |02 "8 |13 <o
Budc 2.2 — Tham dinh (}jlk‘luyenhweAn 03 neav |- Dy thao Thong bao tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
. . |hdso PhoONg chuyen "8 | Dy thao Quyét dinh cong bé déng bén thuy noi dia.
UBND cap xa mon
Buoe 2.3 - Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 neav |- Dy thao Thong bao tu choi :tiép nhén giai quyét ho so.
duyét ho so chuyén moén > NEAY | Du thdo Quyét dinh cong bo dong bén thuy noi dia.
Buéc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND 0.5 nedy |~ Thong bao tur chdi ‘giép nhén giai quyét ho so.
SO’ cap xa > NEAY | Quyét dinh cong ,b6 QGng bén thuy nQi di;l.
Buwéc 4 - Phat hanh 9 . |- Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
van bin Van thu 0,25 ngdy|_ Quyé%dinh cong bd dong bé’ég thuy Izlcf)i dia.
Trung tim |Buéc 5 - Tiép nhén,| Cong chuc, vién - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Phuc vu hanh

tong hop két qua giai

chtrc dugc giao

- Quyét dinh cong bd dong bén thuy noi dia.
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bié¢u mau/ két qua

chinh cong
noi tiép nhan
ho so

quyét TTHC; Tra két
qua.

ti€p nhan, xu ly
ho so

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phin hd so lru:
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong din, doanh nghiép di nop.
- Quyét dinh cong bd dong bén thuy noi dia.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyuc hién.

3. Ping ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nwée 1in dau (Ma s6 TTHC: 2.001215, ¢6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 2.001215.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc don dé nghi.

cac cap

ho so

Co quan, Budc thue hién Trach nl.1A1Qm T.h ol Biéu miu/ két qua
don vi ‘ j thuc hién gian
- HO 50 t0 chire, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: Gidy tiép nhan ho so va hen
Trune tim Cone chite. vien tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-
& 1al . . £ A 8 S VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo trudng, Chu nhiém Van phong
Phuc vu hanh |Bwéc 1 - Tiép nhan| chuc dugc giao 0,25 , ,
, A A - X A o 1 3 Chinh phu).
chinh cong |ho so tiép nhan, xu ly ngay

- Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s 02 - Phu luc Théng
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chi
nhiém Van phong Chinh phu).
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Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu ttr choi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chi nhiém
Vian phong Chinh phu).

Buéc 2 — Xir Iy, tham

dinh ho so

Budce 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .. | Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xtr 1y

rOty \ e 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Budc 2.2 — Tham dinh Cf‘luyen vién - Du thag Giay chung nhan dang ky phuong ti¢n cho chu
A phong chuyén | 1,25 ngay | phuong tién.
ho so A TS Tt ter TN A X 1V A )
A mon - Du thdo Van ban tré 161, n€u 1o 1y do khong cap.
UBND cap xa “ Dy thio Gidy chimg nhan ding ky phuong tién cho cha
Budc 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong . i o Y g ni g Xy P g e
duyét ho so chuyén mon 0,5 ngay | phuong tién. : ‘
' - Dy thdo Van ban tra 161, néu 1o ly do khong cap.
Buéce 3 — Ky duyét ho| Lanh dao UBND . |- Giay ching nhan dang ky phuong tién cho chu phuong tién.
S 0,5 ngay RTINS n X
SO cap xa - Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
Budc 4 - Phat hanh Vin thu 0.25 ngdy |~ Giay ching nhén dang ky phuong tién cho chu phuong tién.

van ban

- Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

Buéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xu 1y
hd so

- Gidy chimg nhan dang ky phuong tién cho chu phuong tién.
- Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.

Ho so dugc luu trir tai UBND cép xa theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

- Toan bo ho so cua céng dan, doanh nghiép da ndp. ’
- Gidy chung nhan dang ky phuong tién cho chu phuong tién/ Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
- Cac ho so khéc phat sinh trong qua trinh thuc hién.

4. Ping ky lai phwong tién hoat ddng vui choi, giai tri dwéi nwée (Mi s6 TTHC: 2.001214, ¢6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 2.001214.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc don dé nghi.

tham dinh hd so

chuyén mon

Co quan, Buéc thuc hign | | rach nhiem - Thoi Biéu miw/ két qua
don vi thuc hién gian
- Hd so t6 chuc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chin}} phﬁ)' ha hua div di. chinh x4c th - Phid
Phuc vu hanh [Buée 1 - Tiép nhin| chic dugc giao 0,25 | :Fru’cg’ng 10PN socha fiAay dxu > i :Xac;t ¢0 quy dinh: P eu
chinh cong |hd so tiép nhan, xtr 1§ ngay yéu cau bo sung, hoan thién }‘10 so (Mau so Q2 - ljhu 11_710 Thong
céic clp h so tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciaa Bo truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (MAu s6 03 - Phu luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Cht nhiém
Vian phong Chinh phu).
Budrc 2 — Xir Iy, tham
UBND c4p xa b ho so — : :
Budce 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong 0.25 ngay Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xur ly

ho so.
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Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hd so

Budéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xu ly
hd so

Co quan, Buéc thye hién Trach nhiem Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Buéc 2.2 — Thim dinh C}}uyen vién s Du’ t’h'ao (”11ay chirng nhan dang ky phuong tién vui choi giai
hd so phong chuyén | 1,25 ngay |tri dudi nudc. ’
mon - Du thdo Van ban tra 161, néu r6 1y do khdong cap.
Bude 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong s Du thag Giay ching nhan dang ky phuong tién cho chu
duyét ho so chuyén moén 0,5 ngdy |phuong ti¢n. . ‘
' - Dy thdo Van ban tra 161, néu 1o ly do khong cap.
Budc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND . |- Gidy ching nhan dang ky phuong tién cho chu phuong tién.
L 0,5 ngay NN . X
SO’ cap xa - Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
B}I’O’C 94 - Phat hanh Vin thu 0.25 ngdy |~ leay c}lung n‘h.an fiang k,y phu’0'£1g tl@? cho chu phuong tién.
van ban - Van ban tra 101, néu rd 1y do khong cap.
Trung tam

- Gidy chimg nhan diang ky phuong tién cho chu phuong tién.
- Van ban tra 101, néu rd 1y do khong cap.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Giay chimg nhan diang ky phuong tién cho chii phwong tién/ Vin ban tra 101, néu rd 1y do khong cap.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

5. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri duéi nwée (Ma sé6 TTHC: 2.001212, ¢6 01

quy trinh)

- M s6 quy trinh: 2.001212.
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- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18.

Co quan, Budc thuce hién Trach nl.ljem T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hi¢n gian
- Hb so t6 chirc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu).
Phuc vu hanh | Buéc 1 - Tiép nhan| chirc duoc giao 025 | Truong hop hé so chura day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
chinh cong |hd so tiép nhan, xtr Iy ngity yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
céc chp h so tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chi
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Cht nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Xir 1y, thim
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xir 1y
ratdy . A 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Budc 2.2 — Tham dinh Cf‘luyén ViéP s Du: t’h'éo (’}iéy chirng nhan dang ky phuong tién vui choi giai
S so phong E:huyen 1,25 ngay |tri dudi nudc. S A .
UBND c4p xi mon - Du théf) Vér}Aban tr’a 101, néu ro 1y do ,khong cap.. i :
Buée 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong - Du thag Giay chung nhan dang ky phuong tién cho chu
duyét ho so chuyén mon 0,5 ngdy |phuong tién. A
' - Du thdo Van ban tra 161, néu r6 1y do khong cap.
Buéc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND 0.5 nedy |~ Gidy chtng nhan dang ky phuong tién cho chu phuong tién.
SO’ cap xa > M8 | Vin ban tra 161, néu 16 ly do khong cap.
Budc 4 - Phat hanh Vin thu 0.25 ngay |~ Giay chiing nhan dang ky phuong tién cho chu phuong tién.

van ban

- Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
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Co quan, Buéc thue hién Trach nl.1A1gm T.h ol Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Trung ta‘m Budc 5 - Tiép nhan,| Cong chuc, vién
Phuc vu hanh | ; J4 2 e , . A , A g , .n , ‘A
PN tong hop két qua gidi| chuc duoc giao - Giay ching nhan dang ky phuong tién cho chu phuong tién.
chinh cong %, e T Y A v N ST A £
. LA ~ |quyét TTHC; Tra ket| tiép nhan, xtr 1y - Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
noi tiép nhan qué hd so

ho so

Hb so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.

Thanh phin hd so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong din, doanh nghiép dd nop.

- Gidy chimg nhan ding ky phuong tién cho chii phwong tién/ Vin ban tra 161, néu rd 1y do khong cip.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

Tiéu hiiy Giay chirng nhan ding ky phwong tién bi hw héng va thong bso trén cac phwong tién thong tin dai chiing va trén
cong thong tin dién tir ciia co’ quan:

- Truong hop Gidy chimg nhan dang ky bi hu hong, co quan dang ky phuong tién thu lai va tiéu hity Gidy chimg nhan dang ky phuong
tién bi hu hong theo quy dinh.

- Co quan dang ky phuong tién théng bao trén cac phuong tién théng tin dai chung va trén cong thong tin dién tir cia co quan vé cac
truong hop cap lai Gidy chirng nhan ding ky phuong tién.

6. X6a dang ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwée (Ma s6 TTHC: 2.001211, c6 01 quy trinh)
- M3 s6 quy trinh: 2.001211.
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1é.

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h ol Biéu mau/ két qua
don vi : ; thue hién gian
Trung tim |Bwéc 1 - Tiép nhan| Cong chirc, vién 0,25 |- HO so to chtrc, ca nhan.
Phuc vu hanh |ho so chtrc dugc giao ngay
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Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
chinh cong tiép nhan, xu 1y - Trudng hop ho so day du, hop 18: Giay tiép nhan ho so va hen
cac cap ho so tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu).
- Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truong, Chil
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sé 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truong, Chti nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Xir 1y, thim
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién duoc phan cong thuc hién xir 1y
P N A 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén moén ho so.
Buéc 2.2 — Thim dinh Ck‘luyén Viéfl - Du’ t’héo Qiéy ,chl'mg nhan x6a dang ky phuong ti¢én vui choi
hd so phong chuyén | 1,25 ngay |giai tri dudi nudce. . ,
mon - Du thdo Van ban tra 161, néu r6 1y do khong cap.
UBND cAp xd |Buée 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong s Du’ t,héo Qiéy ’chﬁ’ng nhan x6a dang ky phuong tién vui choi
duyét ho so chuyén mon 0,5 ngay | giai tri Shml puoe. . £
- Du thdo Van ban tra 161, néu r6 1y do khdong cap.
Buéc 3 — Ky duyét hd| Lanh dao UBND o Qiéy C}’lﬁ‘l’lg nhan x6a diang ky phuong tién vui choi giai tri
i cap xa 0,5 ngdy du‘o;l BT n X
- Van ban tra 101, néu r6 1y do khong cap.
Buéc 4 - Phat hanh ] o (}’iéy c,hl'mg nhan x6a dang ky phuong tién vui choi giai tri
Van thu 0,25 ngay | dudi nudc.

van ban

- Van ban tra 101, néu rd 1y do khong cap.
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chinh cong
noi tiep nhan
ho so

tong hop két qua giai
quyéet TTHC; Tra ket
qua.

chtrc dugc giao
tiép nhan, xu ly
ho so

Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Trung tam . <X A n R
Phuc vu hanh Buée S - Tiep nhan,| Cong chic, vien - Gidy chtng nhan xo6a ding ky phuong tién vui choi giai tri

dudi nude.
- Van ban tra 101, néu rd 1y do khong cap.

Hb so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phin hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong din, doanh nghiép dd nop.
- Gidy chimg nhan xo6a dang ky phwong tién vui choi giai tri dudi nude/ Vin ban tra 101, néu 1 Iy do khong cép.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

Thong bao trén ciac phwong tién thong tin dai chiing va trén cong thong tin dién tir clia co quan vé cac trwong hop xoéa diing
ky phwong tién:
- Co quan dang ky phuong tién thong bao trén cac phuong tién thong tin dai ching va trén cong thong tin dién tir ctia co quan vé cac
truong hop x6a dang ky phuong tién.

7. Thu tuc dong, khong cho phép hoat dong tai ving nwéc khac khong thugc Vung nuoéc trén tuyen duong thuy noi dia,
vung n1r0’c cang bién hoac khu vwe hang hai, dwgee danh diu, xac dinh vi tri bang phao hoiic co hi¢u c6 mau sic dé quan
sat (Mi s6 TTHC: 2.001217, c¢6 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 2.001217.
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc don dé nghi.

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h ol Biéu mau/ két qua
don vi : ; thue hién gian
Trung tim |Bwéc 1 - Tiép nhan| Cong chirc, vién 0,25 |- HO so to chtrc, ca nhan.
Phuc vu hanh |ho so chtrc dugc giao ngay
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bié¢u mau/ két qua

chinh cong
cac cap

ti€p nhan, xu ly
ho so

- Trudng hop ho so day du, hop 18: Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu).

- Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truong, Chil
nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sé 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truong, Chti nhiém
Vian phong Chinh phu).

UBND cap xi

Buwéc 2 — Xir 1y, thim

dinh ho so

Budc 2.1 — Phan cong

tham dinh hé so

Lanh dao phong
chuyén moén

0,25 ngay

Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xu 1y
hd so.

Budc 2.2 — Tham dinh

ho so

Chuyén vién
phong chuyén
mon

0,75 ngay

- Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Dy thao Quyét dinh cong bd dong, khong cho phép hoat dong
tai ving nude khac khong thudc ving nudc trén tuyén dudng
thuy ndi dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc hang hai, duogc
danh dau, x4c dinh vi tri béng phao hoac co hi¢u c6 mau sac dé
quan sat.

Budc 2.3 — Kiém tra,

duyét hd so

Lanh dao phong
chuyén moén

0,25 ngay

- Du thao Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Dy thao Quyét dinh cong bd dong, khong cho phép hoat dong
tai ving nudc khac khong thudce ving nude trén tuyén dudng
thuy ndi dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc hang hai, duoc
danh dau, x4c dinh vi tri bang phao hozc cd hiéu c6 mau sic dé
quan sat.
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Co quan, Trach nhiém Thoi

don vi Bwoc thyce hién thue hién gian Biéu mau/ két qua
- Thong bao tir choi tiép nhan gidi quyét ho so.
- Quyét dinh cong bd dong, khong cho phép hoat dong tai vung
Budc 3 — Ky duyét ho| Lanh dao UBND . |nudc khac khong thude vung nudce trén tuyén duong thuy ndi
P 0,25 ngay | .. \ .o, 2 - 4 . ,
SO cap xa dia, ving nudc cang bién hoac khu vuc hang hai, dugc danh
dau, x4c dinh vi tri bang phao hodc cd hiéu c6 mau sac dé quan
sat.

- Thong béo tir choi tiep nhan giai quyét ho so.
- Quyét dinh cong bo dong, khong cho phép hoat dong tai ving

Budc 4 - Phat hanh Vin thu 0.25 ngay nudc khac khong thude vung nudce trén tuyén duong thuy nodi

van ban dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc hang hai, dugc danh
du, xac dinh vi tri bé'mg phao hoac co hi¢u c6 mau sic dé quan

sat.

Trung tam ’ y A A o - Thér}g béo '[l‘l; chéiA’tiéI’) nhan giéi quyét }@) so. o

Phuc va hanh Bxu’(rc 5 - "Elep I}h@}l}z Corrlg chuc, vién - Q}lyet C?mh cong bo Elong, khong choAphep Eloat d‘Qng ta} vung
cl;inh.cﬁng ton% hop két qua gidi gl}uc dl;I'Q'C giao nuge @ac khrongqthuoc':xvungvnuoc trén tu}‘/en dl,}'f)’l’lg thuy noi
nei tiép nhan qu):et TTHC; Tra ket| tiép Ilhf_ll’l, xu ly d;Aa, vung nuéc cang bién hodc lfhu vue har%g h‘al, (;iu’()(; danh
hd so “ |qua. ho so dfl:l, xac dinh vi tri bang phao hodc co hi¢u c6 mau sac dé quan

sat.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Quyét dinh cong bd dong, khong cho phép hoat dong tai ving nudc khac khong thudc vung nudce trén tuyen duong thuy néi dia,
ving nude cang bién hodc khu vuc hang hai, duoc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hodc cd hiéu c6 mau sic dé quan sat.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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8. Cong bo m0’, cho phép hoat dong tai viing nwéc khac khong thugc Vung nudc trén tuyen duwong thuy noi dla, vung
nudc cang bién hoac khu vuc hang hai, dwgec danh diu, xac dinh vi tri bang phao hoic ¢ hiéu c6 mau siic dé quan sat
(Mi s6 TTHC: 2.001218, c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 2.001218.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d ho so theo quy dinh.

Co quan, Budc thue hién Trach nl.ljem T.h o Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- HO 50 t0 chire, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chu nhi€ém Van phong
Trung tim Cong chuc, vién Chinh phu).
g 1al . <X A 5 S - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phuc vu hanh [Buwéc 1 - Tiep nhan| chuc duoc giao X Al A D2 Al A Xk A
chinh cong hd so ¥ ép nhan, xir Iy 0,5 ngay |yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
cac cA hd s:)' tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
P nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truéng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).
Budrc 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .. | Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xtr 1y
roty X o 0,25 ngay |, »
) tham dinh ho so chuyén moén ho so.
UBND cap xa - Dy thao Thong bao tir choi ti€p nhan giai quyeét ho so.
Buéc 2.2 — Thim dinh Cl}uyen vién e D}I tha(? QuyAet dinh cong bo mo, choﬂphep Eloat d‘()ng ta{ vung
ha phong chuyén | 03 ngay |nudc khac khong thudc vung nudce trén tuyén duong thuy ndi
0 so N N o 2 < \ - ,
mon dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc hang hai, dugc danh

dau, xac dinh vi tri bang phao hodc c¢d hiéu ¢ mau sac dé quan




60

Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bié¢u mau/ két qua

sat.

Bude 2.3 — Kiém tra,
duyét ho so

Lanh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay

- Du thao Thong béo tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so.

- Dy thao Quyét dinh cong bd ma, cho phép hoat dong tai ving
nude khac khong thudc ving nuée trén tuyén duong thiy noi
dia, ving nudc cang bién hodc khu vuc hang hai, dugc danh
du, xac dinh vi tri béng phao hodc co hi¢u c6 mau sic dé quan
sat.

Buéc 3 — Ky duyét hd
SO’

Lanh d,ao UBND
cap xa

0,5 ngay

- Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Quyét dinh céng bd ma, cho phép hoat dong tai ving nudc
khac khong thudc ving nudc trén tuyén duong thuy ndi dia,
vung nudc cang bién hodc khu vuc hang hai, dugc danh dau,
xac dinh vi tri bﬁng phao hodc co hi€éu c6 mau sic dé quan sat.

Budc 4 - Phat hanh
van ban

Van thu

0,25 ngay

- Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Quyét dinh cong bd md, cho phép hoat dong tai ving nudc
khac khong thudc vung nudce trén tuyén duong thiy noi dia,
vung nudc cang bién hodc khu vuc hang hai, dugc danh dau,
xac dinh vi tri bang phao hodc co hiéu c6 mau sic d& quan sat.

Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

Buéc 5 - Tiép nhan,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuec, vién

chuc dugc giao

tiép nhan, xir 1y
hé so

- Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Quyét dinh céng bd ma, cho phép hoat dong tai ving nudc
khac khong thudc ving nudc trén tuyén duong thuy ndi dia,
vung nudc cang bién hodc khu vuc hang hai, dugc danh dau,
xac dinh vi tri bﬁng phao hodc co hiéu c6 mau sic dé quan sat.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.

Thanh phan hé so luu:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cta cong dan, doanh nghiép di nop.
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Co quan,
don vi

Budéc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

Quyet dinh cong bd mé, cho phép hoat dong tai ving nudc khac _khong thu¢c vung nudce trén tuyen duong thuy néi dia, vung nudc
cang bién hodc khu vuc hang hai, dugc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoic cd hiéu c6 mau sic dé quan sat.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

9. Théa thuin thong sé k¥ thuit xay dung bén thiy ndi dia (Ma s6 TTHC: 1.009452 c6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.009452.
- Thoi gian giai quyét:

+ Thot han Chi cuc duong thuy néi dia khu vuce, Cang vu hang hai (d6i voi trudng hop bén thuy noi dia trong ving nudc cang
bién) ¢6 vin ban tra 10i: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc vian ban dé nghi cia Uy ban nhan dan cép xA.

+ Thoi han tham dinh, théa thuan thong s k¥ thuat xay dung: ‘Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc van ban
ctia Chi cuc dudng thuy noi dia khu vuc, Cang vu hang hai (ddi v6i truong hop bén thuy ndi dia trong ving nudc cang bién)

cac cap

ho so

Coquan, Buée thuce hién Trach nl.lfem Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- HO 50 t0 chire, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tim Cong chtrc, vién Chinh phu). ) X
Phuc vu hanh |Buée 1 - Tiép nhan| chic duoc giao 0,25 | :Fru:(zng {wp hoso (ihu’a iay d;u ’ chmh}xac}heo quy dinh: Ph}eu
, n A A s A yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
chinh cong | ho so tiép nhan, xu ly ngay

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sé 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctuia B truong, Chi nhiém
Vian phong Chinh phu).
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Co quan, Buéc thue hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Buéc 2 — Xir 1y, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong|Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xu 1y
IS A A A 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Budc 2.2 — Tham dinh Ch}l yen vien . |- Dy thdo Van ban lay ¥ kién ctia Chi cuc duong thity noi dia
£ ho so phong  chuyen| 1,25 ngdy khu vuc/ Cang vu hang hai

UBND cap xa mon ' ' '
Budc 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 neav |- Dy thdao Vian ban lay y kién cua Chi cuc duong thuy noi dia
duyét ho so chuyén mon > 18 khy vuc/ Cang vu hang hai.
Budc 2.4 — Ky duyét|Lanh dao UBND 0.5 ned Van ban lay ¥ kién cua Chi cuc duong thuy ndi dia khu vuc/
ho so cap xa > NE2Y Cang vu hang hai.
B}r0'072.5 - Phat hanh Vin thu 0.25 ngiy me ban 12‘1y v k71.en cua Chi cyc duong thuy ndi dia khu vuc/
van ban Cang vy hang hai.

) | Chi cuc duong
Co quan dwge| Bude 3 — Lay y kien| thuy n0i diakhu | o500 o |y ban tham gia § kién
lay y kién |cac co quan vuc/ Cang vu
hang hai
Buéc 4 — Tong hep,
trinh ho so
Budc 4.1 — Phan cong |Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xu 1y
IS A A A 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
, 2 . ChUYéIl vién ) ~ , N Lo ok ~ . £ A
x .~ |Budc4.2-Thamdinh| _ A . |- Dy thdo Thong bao tir chodi ti€p nhan giai quyét ho so.

UBND cap xa ho so Eﬁ;ﬁlg chuyén)3,25 ngay | Dy thao Vian ban thoa thuan thong s6 k¥ thuat xay dung bén.
Budc 4.3 - Kiém tra,|Linh dao phong 0.5 neav |~ Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhén giai quyét ho so.
duyét ho so chuyén mon > NEAY | Dy thao Vin ban thoa thuén théng sd ky thuat xay dung bén.
Budc 4.4 — Ky duyét|Lanh dao UBND 0.75 ngay |~ Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

ho so

cap xa

- Van ban thoa thudn thong s6 k¥ thuat xdy dung bén.
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Co quan, Buéc thue hién Trach nl.lfem T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Budc 4.5 - Phat hanh |, ._ |- Thong béo tir chai tiép nhan giai quyét ho so.
van ban Van thu 0,25 ngay|_ Vian ban thoéa thuan thong s6 k¥ thuat xay dung bén.
Trung ta‘m Buéce 5 - Tiep nhan,| Cong chuc, vién Tlfongqbao :[u’ ChOAl tlepA nhanﬁ glal qu}let 130 o
Phuc vu hanh | A 2 i . . - Van ban thoa thuén thong s6 k¥ thut xay dung bén.
PR tong hop ket qua gidi| chac duoc giao
chinh cong %y S N o
. ek ~ |quyet TTHC; Tra két| ti€p nhan, xur ly
noi tiép nhan - X
A * |qua. ho so
ho so

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.

Thanh phan hd so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Vin ban thoa thuan thong s k¥ thuat xay dung bén.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

10. Théa thuin thong sé ki thuit xdy dung bén khach ngang song, bén thity ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

(M s6 TTHC: 1.009453, ¢6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.009453.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Co quan . ‘A Trach nhiém Thoi R Xk -
quan, Budc thwe hién Al . Bi¢u mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
A A . - Ho so to chtic, c4 nhan.
Trung tam Cong chtre, vién :

Phuc vu hanh |Buéce 1 - Tiép nhin| chic dugc giao
chinh cong |ho so ti€p nhan, xu ly
cac cap ho so

0,5 ngay

- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Théng tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Chu nhiém Vin phong
Chinh phu).
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Co quan, Bude thue hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Trudng hop ho so chua day di, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Tru:ong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chti nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir 1y, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xir 1y
POt . R 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén moén ho so.
Budc 2.2 - Tham dinh p(ljlgiéeélhzlyeénn 03 ngdy | Du thao Théng bao tir chdi tiép nhén giai quyét ho so.
UBND c4p xi ho so mon - Dy thao Vin ban thoa thuan thong sb k§ thuat xay dung bén.
Budce 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 neav |- Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
duyét ho so chuyén mon -~ NEAY | Dy thao Vin ban thoa thuan thong s6 ky thuat xay dung bén.
Buéc 3 — Ky duyét hd | Lanh dao UBND 0.5 ngdy |- Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
SO’ cap xa ’ Y |- Vin ban thoa thuan thong sO k¥ thuat xay dung bén.
Budéc 4 - Phat hanh 9 . |- Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
van ban Van thu 0,25 ngdy|_ Vin ban thoa thuan thong s ki thuat xay dung bén.
Trung tam - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hé so

Buéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xt Iy
ho so

- Vin ban thoa thuan thong so ky thuat xay dung bén.

H6 so duoc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Vin ban thoa thuan thong sb k¥ thuat xay dung bén.
- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

11. Cong bo hoat ddéng bén thiy ndi dia (Ma sé6 TTHC: 1.009454, c6 01 quy trinh)
- Ma sb quy trinh: 1.009454.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

chinh cong

ho so

tiép nhan, xtr Iy

Co quan, Budc thue hién Trach nl.ljem T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hi¢n gian
- Hb so t6 churc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu). ; : iy
Phuc vu hanh |Buéc 1 - Tiép nhan| chirc du’orc,giao - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
P > : i 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chi

dinh hd so

caccap ho so nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).
UBND céip xi Buwéc 2 — Xir 1y, thim
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Co quan, . Trach nhiém Thoi

: Buéc thure hién " : Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xur 1y
ratd X A 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Budc 2.2 — Tham dinh Chuyén vién - Dy thao Thong bao tur chéi tlep nhan giai quyét ho so.

phong chuyén | 03 ngay

hd so - Dy thao Quyét dinh cong bd hoat dong bén thiy ndi dia.

mon
Bude 2.3 - Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 nody |~ Dy thao Thong bao tur choi tiep nhan giai quyét ho so.
duyét ho so chuyén mon > NEAY | Dy thao Quyét dinh cong bd hoat dong bén thay noi dia.
Buéc 3 — Ky duyét hd | Lanh dao UBND 0.5 neav |- Thong bao tur chdi tlep nhan giai quyét ho so.
SO’ cap xa > Nsay - Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy ndi dia.
Budéc 4 - Phat hanh 9 . |- Thong bao tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
van ban Van thu 0,25 ngay| Quyét dinh céng bd hoat dong bén thuy ndi dia.
Trung tim . . £ A A S - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu hanh Budc 5 - Tiép nhan, | Cong chuc, vién - Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy noi dia.

t(z)ng' hop két qua giai| chuc dugce giao
quyét TTHC; Tra két| ti€p nhan, xur Iy
qua. ho so

chinh cong
noi tiep nhan
ho so

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.

Thanh phin hd so lwu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.

- Quyét dinh cong b hoat dong bén thuy néi dia.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

12. Cong bd hoat dong bén khach ngang sdng, bén thiy ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh (Mi s6 TTHC:
1.009455, co 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.009455.
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- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

Co quan, BuGc thuc hign | | rachmhiem | Thoi Biéu mAu/ két qua
don vi : ; thuc hi¢n gian
- Hb so t6 chirc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu).
Phuc vu hanh | Buée 1 - Tiép nhan| chitc du’orc,giao - Truong hop hé so chura day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
cliinh.cﬁng hd so g & nhan. xir Iy 0,5 ngay | yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
céc chp hd s;r tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chi
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Cht nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Xir 1y, thim
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xir 1y
tham dinh ho so chuyén mon 0,25 ngdy hd so.
. 2 Chuyén vién - Du thdo Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
) E gr Sg 2.2~ Tham dinh phong chuyén | 03 ngdy |- Du thao Quyét dinh cong bd hoat dong bén khach ngang soéng,
UBND cap xa mon bén thity ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh.
. 2 N . - Dy thao Thong bao tur chdi tlep nhén giai quyét ho so.
dB;r}%i 5 é3s0_ Kiem tra, L?Lllllggz quglng 0,5 ngay |- Dy thao Quyét dinh cong b hoat ddng bén khach ngang song,
i bén thuiy ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh.
. , Ac LAl T A - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
fdwac 3 - Ky duyetho LanhféapoX[;BND 0,5 ngay |- Quyét dinh cong bd hoat dong bén khach ngang song, bén

thily ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh.
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Co quan, Budc thuce hién Trach nl.1A1gm T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
. AU - Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
B}r o¢ 94 - Phat hanh Van thu 0,25 ngay |- Quyét dinh cong bd hoat dong bén khach ngang song, bén
van ban o A e A A \ ]
thity ndi dia phuc vy thi cong cong trinh chinh.
Trung tim - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hd so

Bude 5 - Tiép nhin,
tong hop két qua giai
quyet TTHC; Tra ket

qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xu 1y
ho so

- Quyét dinh cong bd hoat dong bén khach ngang song, bén
thity ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh.

H6 so duoc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu c).
- Phiéu/Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Quyét dinh cong bd hoat dong bén khach ngang song, bén thuy nodi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

13. Cong bo lai hoat dong bén thity ndi dia (Ma s6 TTHC: 1.003658, ¢6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.003658.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

Co qua.n ’ Buwéc thue hién Trach nl.1A1Qm T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
A n , Cn - HO so t0 chure, ca nhan.
Trung tam x Cong chire, vién - Trudng hop ho so day du, hop 1¢: Giay tiép nhan ho so va hen
Phyc vy hanh E;";”; 1 - Tiép nhan| chic duge giao | o 5 oa |irs két qua (MAu s6 01 - Phu luc Thong tr s6 03/2025/TT-

chinh cong
cac cap

ti€p nhan, xu ly
ho so

VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo trudng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu).
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Co quan, Buwdéc thue hién Trach nl.1A1gm T.h ol Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién gian
- Trudng hop ho so chua day di, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Tru:ong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chti nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir 1y, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xir 1y
POt . R 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén moén ho so.
Bude 2.2 — Tham dinh Cl‘luyen vien . |- Du thao Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
; hd so phong chuyén | 03 ngay |_ Du thao Quyét dinh cong bd lai hoat dong bén thuy noi dia
UBND cap xa mon ' i ' T o
Budce 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 neav |- Dy thao Thong bao tu choi :[iép nhan giai quyét ho so.
duyét ho so chuyén mon ~ N8y | Dy thao Quyét dinh cong bo lai hoat dong bén thiy ndi dia.
Buéc 3 — Ky duyét hd | Lanh dao UBND 0.5 ngdy |- Thong bao tur chdi ,tiép nhan giai quyét ho so.
SO’ cap xa ’ Y. Quyét dinh cong bo lai hoat dong bén thuy ndi dia.
Budéc 4 - Phat hanh 9 .. |- Thong béo tir chdi ti€p nhéan giai quyét ho so.
van ban Van thu 0,25 ngay|_ Quyét dinh cong b6 lai hoat dong bén thuy noi dia.
Trung tim

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hé so

Buéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xt Iy
ho so

- Thong bao tur chéi ,tiép nhan giai quyét hd so.
- Quyét dinh cong bo lai hoat dong bén thuy ndi dia.

H6 so duoc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Phiéu/Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Quyét dinh cong bd lai hoat dong bén thuy ndi dia.
- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

14. Piang Ky phuong tién 1an diu ddi véi phwong tién chwa khai thac trén dwong thily ndi dia (thudc thAm quyén ciia

UBND cép xi) (M s6 TTHC: 1.004088, c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.004088.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18.

cac cap

ho so

Coquan, Budc thue hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hi¢n gian
- HO 50 t6 chire, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va hen
trd két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu). ; X
Phuc vu hanh |Buée 1 - Tiép nhan| chic duoc giao 0,25 | :Fru’(g’ng l}orp ho so c:hu:a dAay dP ’ chmhxxacﬂtheO quy dinh: Ph}eu
, n A £ Al o . yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
chinh cong |ho so tiép nhan, xu ly ngay

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truong, Chil
nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Chui nhiém
Vién phong Chinh phu).

UBND cip xi

Buréc 2 — Xir 1y, tham
dinh ho so
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Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xur 1y
ratd X A 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Bude 2.2 - Tham dinh ig‘;yefhﬁle; | 25 nagy |- DW tho Gidy chimg nhan déng ky phuong tién thity 6 dia.
ho so P 1%1 on Y ’ 84y Duy thao Van ban tra 101, néu 1o ly do khong cap.
Bude 2.3 - Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 nody |~ Dy thao Gidy chiimg nhan ding ky phuong tién thuy noi dia.
duyét ho so chuyén mon > NEAY | Dy thado Van ban tré 101, néu 10 ly do khong cap.
Budc 3 — Ky duyét ho| Lanh dao UBND . |- Gidy chirng nhan dang ky phuong ti¢n thuy noi dia.
Lo 0,5 ngay NS RP n X
SO’ cap xa - Van ban tra 161, néu r6 1y do khong cap.
Budéc 4 - Phat hanh 9 . |- Gidy chting nhan ding ky phuong tién thity ndi dia.
viin ban Vanthe 1025083y | 7 an tra 104, néu 16 1 do khong cAp.
Trung tim

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hé so

Buéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xu 1y
ho so

- Gidy chimg nhan diang ky phuong tién thuy ndi dia.
- Van ban tra 101, néu rd 1y do khong cap.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phin hd so lwu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Gidy ching nhan diang ky phuong tién thuy noi dia/ Van ban tra 101, néu r6 1y do khong cap.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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15. Piang Ky phwong tién 1an diu ddi véi phwong tién dang khai thac trén dwong thily ndi dia (thudc thAm quyén cia

UBND cip xi) (Ma s6 TTHC: 1.004047, c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.004047.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.

duyét hd so

chuyén moén

Co quan, Buéc thuce hién Trach nl.1A1(;m T.h o Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Hd so t6 chuc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo trudng, Chi nhi€ém Van phong
Trung tim £ Cong chirc, vién Cl’l}ll‘?r}cl)’lfg 1lllz)p hd so chua ddy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Plclllilicn;,lucgslglh 1113 (‘;1’ g; 1 - Tiep nhan gggilgggcxi 'T;’ :ézasy yéu ,céu bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
céc cAp s sz)’ tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciaa Bo trudng, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chti nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir Iy, tham
dinh hd so
Bude 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong 0.95 1ot Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xur 1y
tham dinh ho so chuyén mon <2 88 113 so.
UBND cap xa Budc 2.2 — Tham dinh (}jlt‘luyenhweAn 125 neav ™ Du thao Gidy chung nhan ding ky phuong tién thity noi dia.
hé so P Onﬁl gnuyen 0 NEAY Dy thdo Vin ban tra 101, néu 1 1y do khéng cép.
Buéc 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 ngdy |- Dy thao Gidy chimg nhan ding ky phuong tién thuy noi dia.

- Du thdo Van ban tra 101, néu r6 1y do khong cap.
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Co quan, Trach nhiém Thoi

: Buéc thure hién " : Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Budc 3 — Ky duyét ho| Lanh dao UBND . |- Gidy chtirng nhan dang ky phuong ti¢n thuy noi dia.
Lo 0,5 ngay O TRSTREPY ~ x
SO’ cap xa - Vén ban tra 101, néu rd 1y do khong cap.
Buéc 4 - Phat hanh 9 . |- Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy noi dia.
van ban Van thu 0,25 ngdy|_ Vin ban tra 11, néu rd 1y do khong cap.
Trung tam g ce 5 - Tiép nhan,| Cong chirc, vién
Phuc vu hanh | ; A x e , . £ , A ax , A g A s
PN tong hop két qua gidi| chuc duogc giao - Giay chtrng nhéan dang ky phuong tién thuy ndi dia.
chinh cong % Ak A o s A 1) A z
. LA ~ |quyet TTHC; Tra két| ti€p nhan, xu ly - Vén ban tra 101, néu rd 1y do khong cap.
noi tiep nhan qua ho so

ho so

Ho so duogc luu trir tai UBND cép xa theo quy dinh.

Thanh phan hd so lwu:

- Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phleu/Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (neu o).

- Phleu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy ndi dia/ Van ban tra 10, néu r6 1y do khong cép.
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

16. Ping ky lai phwong tién trong truwdong hop chuyén tir co quan diing ky khac sang co quan ding ky phwong tién thiy
noi dia (thugc tham quyén cia UBND cap xa) (Ma so TTHC: 1.004036, c6 01 quy trinh)

- Ma sb quy trinh: 1.004036.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 16.
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Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu). 3 : v
Phuc vu hanh |Buéce 1 - Tiép nhan| chic duoc, giao 0,25 | Truong hop ho so chua qéy du, chinh xac theo quy dinh: Phicu
cliinh.cﬁng hd so g & nhan. xi Iy néﬁy y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
céc chp he S; tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sd 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctuia B truong, Chui nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Xir 1y, thim
dinh hd so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xir 1y
thim dinh hé so chuyénmén |02 "8 |13 <o
Buoc 2.2 — Tham dinh p(}jlgl;?élhfllyeénn 125 ngdy|” Dy thao Gidy chung nhan ding ky phuong tién thuy noi dia.
UBND cip xi ho so mén - Dy thao Van ban tra 101, néu 10 1y do khong cap.
Buoe 2.3 - Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 neav |- Dy thao Gidy chimg nhan ding ky phuong tién thuy noi dia.
duyét ho so chuyén moén > NEAY | Du thdo Vén ban tra 101, néu ro 1y do khong cap.
Buéc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND 0.5 nedy |~ Gidy chung nhan dang ky phuong tién thuy ndi dia.
SO cap xa > NEAY | Van ban tra 101, néu 10 ly do khong cap.
Buéc 4 - Phat hanh . . |- Giay chirng nhan dang ky phuong tién thuy noi dia.
van bin Van thu 0,25 ngdy|_ Vénybén trﬁ 101, néu r(%’ lyydo khér%g cp. ’
Trung tim |Buéc 5 - Tiép nhén,| Cong chuc, vién - Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy noi dia.

Phuc vu hanh

tong hop két qua giai

chtrc dugc giao

- Van ban tra 161, néu 5 1y do khéng cap.
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bié¢u mau/ két qua

chinh cong
noi tiép nhan
ho so

quyét TTHC; Tra két
qua.

ti€p nhan, xu ly
ho so

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phin hd so lru:
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong din, doanh nghiép di nop.
- Gidy chtng nhan diang ky phuong tién thuy ndi dia/ Van ban tra 101, néu 6 1y do khong cép.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyuc hién.

17. Ping ky lai phwong tién trong trwong hop phwong tién thay doi tén, tinh ning k¥ thuit (thudc thAm quyén cia

UBND cép xi) (M s6 TTHC: 2.001711, ¢6 01 quy trinh)

- M4 s6 quy trinh: 2.001711.

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 8.

cac cap

ho so

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho s0 to chtre, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhén ho so va hen
Trune tam Cone chite. vien tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
g 1al . <& A 5 S VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chi nhi€ém Van phong
Phuc vu hanh [Buwéce 1 - Tiep nhan| chuc duoc giao 0,25 . \
, n A £ Al oy X Chinh phu).
chinh cong |ho so tiép nhan, xur ly ngay

- Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu lyc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
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Co quan, Budc thuce hién Trach nl.1A1gm T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu ttr choi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chi nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir Iy, tham
dinh ho so
Budce 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .. | Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xtr 1y
rOty \ e 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Budc 2.2 — Tham dinh Ct‘luyen vien . |- Dy thao Gidy chung nhan dang ky phuong tién thiy ndi dia.
x hé so phong chuyén 11,25 ngay | Dy théao Vin ban tra 101, néu 16 1y do khong cap
UBND cap xa mon ' ’ '
Buge 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 nedy |~ Dy thao Gidy chimg nhan dang ky phuong tién thuy néi dia.
duyét ho so chuyén moén > NEAY | Dy thdo Van ban trd 161, néu 10 ly do khong cap.
Budc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND . |- Giday chung nhan dang ky phuong tién thuy noi dia.
S 0,5 ngay RTINS n X
SO cap xa - Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
Budc 4 - Phat hanh - . |- Gidy chting nhan dang ky phuong tién thuy ni dia.
van ban Van thu 0,25 ngdy|_ Vién ban tra 161, néu ro 1y do khong cap.
Trung tam . <X A A o
Phuc vu hanh Buwdc 5 - Tiep nhan,| Cong chirc, vién

chinh cong
noi tiep nhan
ho so

tong hop két qua giai
quyéet TTHC; Tra ket
qua.

chtrc dugc giao
ti€ép nhan, xu ly
ho so

- Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy noi dia.
- Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phin hd so lru:
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép dd nop.
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

- Giay chimg nhén dang ky phuong tién thuy ndi dia/ Van ban tra 161, néu r6 ly do khong cap.
- Cac ho so khéc phat sinh trong qua trinh thuc hién.

18. Pang ky lai phwong tién trong trwong hop chuyen quyen s¢ hiru phwong tién nhung khéong thay d6i co quan diing
ky phwong tién (thudc thaim quyén ciia UBND cép xi) (Ma s6 TTHC: 1.004002, c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.004002.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18.

Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chua nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién C{ﬂnnh phllll) ha hura dAv di. chinh x4c th dinh: Phié
Phuc vy hanh | Bude 1 - Tiép nhin chire dugc giao 0,25 | egﬁgbozrl)mo sl(l)r ¢ u::lll ayh ¢ 1131 xac ()go qll)ll}l’ In Tho icu
chinh cong |ho so ti€p nhan, xu ly ngay Y g, hoan thign ho so' (Mau 56 U e Lhong
céc chp he so tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chi
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sd 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctuia B truong, Chui nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buréc 2 — Xir 1y, tham
UBND chp xa | Jinh ho so — : :
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .. |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hi¢n xtr Iy
thim dinh hé so chuyénmén |02 "8 |13 <o
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Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

Buéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xu 1y
hd so

Co quan, Buwdéc thue hién Trach nl.1A1gm T.h ol Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién gian
Budc 2.2 — Tham dinh (flg‘;yeélhlvlleé“n | 25 nogy |- DY théo Gidy chimg nhan dang ky phuong tién thiy ndi dia.
ho so P rgn on y ’ 84y Duy thao Van ban tra 101, néu 1o ly do khong cap.
Budc 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 nedy |~ Du thao Gidy ching nhén dang ky phuong tién thuy noi dia.
duyét ho so chuyén mon > NEAY | Dy thdo Van ban trd 161, néu 10 ly do khong cap.
Budc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND . |- Giay chung nhan dang ky phuong tién thiy noi dia.
L 0,5 ngay NN TP . X
SO’ cap xa - Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
Budc 4 - Phat hanh 9 . |- Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy ni dia.
van ban Vin thu 0,25 ngdy|_ Vién ban tra 101, néu r0 1y do khong cap.
Trung tam

- Gidy chtng nhan diang ky phuong tién thuy noi dia.
- Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.

Hb so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép dd nop.
- Gidy ching nhan diang ky phuong tién thuy noi dia/ Van ban tra 1oi, néu r6 1y do khong cap.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

19. Pang ky lai phwong tién trong truong hop chuyén quyen $0' hiru phwong tién dong thoi thay ddi co quan ding ky
phuong tién, thudc tham quyén ciia UBND cép xa (thudc thim quyén ciia UBND cip xi) (Ma s6 TTHC: 1.003970, c6 01

quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.003970.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.
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Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu). 3 : v
Phuc vu hanh |Buéce 1 - Tiép nhan| chic duoc, giao 0,25 | Truong hop ho so chua qéy du, chinh xac theo quy dinh: Phicu
cliinh.cﬁng hd so g & nhan. xi Iy néﬁy y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
céc chp he S; tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sd 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctuia B truong, Chui nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Xir 1y, thim
dinh hd so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xir 1y
thim dinh hé so chuyénmén |02 "8 |13 <o
Buoc 2.2 — Tham dinh p(}jlgl;?élhfllyeénn 125 ngdy|” Dy thao Gidy chung nhan ding ky phuong tién thuy noi dia.
UBND cip xi ho so mén - Dy thao Van ban tra 101, néu 10 1y do khong cap.
Buoe 2.3 - Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 neav |- Dy thao Gidy chimg nhan ding ky phuong tién thuy noi dia.
duyét ho so chuyén moén > NEAY | Du thdo Vén ban tra 101, néu ro 1y do khong cap.
Buéc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND 0.5 nedy |~ Gidy chung nhan dang ky phuong tién thuy ndi dia.
SO cap xa > NEAY | Van ban tra 101, néu 10 ly do khong cap.
Buéc 4 - Phat hanh . . |- Giay chirng nhan dang ky phuong tién thuy noi dia.
van bin Van thu 0,25 ngdy|_ Vénybén trﬁ 101, néu r(%’ lyydo khér%g cp. ’
Trung tim |Buéc 5 - Tiép nhén,| Cong chuc, vién - Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy noi dia.

Phuc vu hanh

tong hop két qua giai

chtrc dugc giao

- Van ban tra 161, néu 5 1y do khéng cap.
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ho so

Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
chinh cong |quyet TTHC; Tra két| ti€p nhan, xu ly
noi tiep nhan |qua. ho so

Thanh phén hd

so luwu:

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong din, doanh nghiép di nop.
- Gidy chtng nhan diang ky phuong tién thuy ndi dia/ Van ban tra 101, néu 6 1y do khong cép.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyuc hién.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.

20. Pang ky lai phwong tién trong truwong hop chi phwong tién thay doi tru s¢ hoac noi dang ky ho khéu thwong tru cua
chii phwong tién sang don vi hanh chinh cép tinh khac (thudc thAm quyén ciia UBND cép xi) (Mi sé6 TTHC: 1.006391,

¢0 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 1.006391.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 8.

cac cap

ho so

Co quan, Budc thue hién Trach nl.ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho so to chirc, ca nhan.
- Truong hop hé so day du, hop 1&: Gidy tiép nhén hd so va hen
Trune tim Cone chite. vien tra két qua (Miu s6 01 - Phu luc Théng tu sé 03/2025/TT-
g \ . X A ,g > VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chu nhi€ém Van phong
Phuc vu hanh |Bwéce 1 - Tiep nhan| chuc duoc giao 0,25 . \
, n A £ Al . Chinh phu).
chinh cong |ho so tiép nhan, xur ly ngay

- Trudng hop ho so chua day di, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
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Co quan, Budc thuce hién Trach nl.1A1gm T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu ttr choi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chi nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir Iy, tham
dinh ho so
Budce 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .. | Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thyc hién xtr 1y
rOty \ e 0,25 ngay |, »
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Budc 2.2 — Tham dinh Ct‘luyen vien . |- Dy thao Gidy chung nhan dang ky phuong tién thiy ndi dia.
x hé so phong chuyén 11,25 ngay | Dy théao Vin ban tra 101, néu 16 1y do khong cap
UBND cap xa mon ' ’ '
Buge 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 nedy |~ Dy thao Gidy chimg nhan dang ky phuong tién thuy néi dia.
duyét ho so chuyén moén > NEAY | Dy thdo Van ban trd 161, néu 10 ly do khong cap.
Budc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND . |- Giday chung nhan dang ky phuong tién thuy noi dia.
S 0,5 ngay RTINS n X
SO cap xa - Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
Budc 4 - Phat hanh - . |- Gidy chting nhan dang ky phuong tién thuy ni dia.
van ban Van thu 0,25 ngdy|_ Vién ban tra 161, néu ro 1y do khong cap.
Trung tam . <X A A o
Phuc vu hanh Buwdc 5 - Tiep nhan,| Cong chirc, vién

chinh cong
noi tiep nhan
ho so

tong hop két qua giai
quyéet TTHC; Tra ket
qua.

chtrc dugc giao
ti€ép nhan, xu ly
ho so

- Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy noi dia.
- Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phin hd so lru:
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép dd nop.
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

- Giay chimg nhén dang ky phuong tién thuy ndi dia/ Van ban tra 161, néu r6 ly do khong cap.
- Cac ho so khéc phat sinh trong qua trinh thuc hién.

21. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky phuong tién (thudc thim quyén ciia UBND cap xi) (Ma s6 TTHC: 1.003930, c6 01

quy trinh)

- M3 sb quy trinh: 1.003930.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1é.

tham dinh hé so

chuyén moén

Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chin}} phu). A NPT , Y
Phuc vu hanh |Buéce 1 - Tiép nhin| chic dugc giao 0,25 | :Fru’(i’ng 1}0p ho so (fhu:a iay d;u ’ chmh}xacitheo quy dinh: Ph}eu
chinh cong  |hd so tiép nhan, xit Iy ngdy y€u cau bd sung, hoan thi¢n 1‘10 so (Mau so q2 - lihu 11_71c Thon{g
céc chp ho so tu 80 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sd 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truong, Chi nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Xir 1y, thim
UBND cép xa [Simh ho so — : :
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong 0.25 ngay Chuyén vi€c cho chuyén vién duge phan cong thuc hién xu ly

ho so.
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Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

Buéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xu 1y
hd so

Co quan, Buwdéc thue hién Trach nl.1A1gm T.h ol Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién gian
Budc 2.2 — Tham dinh (flg‘;yeélhlvlleé“n | 25 nogy |- DY théo Gidy chimg nhan dang ky phuong tién thiy ndi dia.
ho so P rgn on y ’ 84y Duy thao Van ban tra 101, néu 1o ly do khong cap.
Budc 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 nedy |~ Du thao Gidy ching nhén dang ky phuong tién thuy noi dia.
duyét ho so chuyén mon > NEAY | Dy thdo Van ban trd 161, néu 10 ly do khong cap.
Budc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND . |- Giay chung nhan dang ky phuong tién thiy noi dia.
L 0,5 ngay NN TP . X
SO’ cap xa - Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
Budc 4 - Phat hanh 9 . |- Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy ni dia.
van ban Vin thu 0,25 ngdy|_ Vién ban tra 101, néu r0 1y do khong cap.
Trung tam

- Gidy chtng nhan diang ky phuong tién thuy noi dia.
- Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.

Hb so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép dd nop.
- Gidy ching nhan diang ky phuong tién thuy noi dia/ Van ban tra 1oi, néu r6 1y do khong cap.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

22. X6a gidy chimg nhan ding ky phwong tién (thudc thim quyén ciia UBND cip xi) (Ma s6 TTHC: 2.001659, ¢6 01 quy

trinh)

- M3 s6 quy trinh: 2.001659.
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1é.
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Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu). 3 : v
Phuc vu hanh |Buéce 1 - Tiép nhan| chic duoc, giao 0,25 | Truong hop ho so chua qéy du, chinh xac theo quy dinh: Phicu
cliinh.cﬁng hd so g & nhan. xi Iy néﬁy y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
céc chp he S; tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sd 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctuia B truong, Chui nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Xir 1y, thim
dinh hd so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .| Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xir 1y
thim dinh hé so chuyénmén |02 "8 |13 <o
Buéc 2.2 — Thim dinh Cf‘luyén ViéP o Du: thao Gidy chiig nhan xo6a dang ky phuong tién thay noi
S so phong Shuyen 1,25 ngay | dia. . ,

UBND c4p xi mon - Du th%o Véi’l bém’tré lc‘)’l,Anéu’ré 1y do k’héng cap. I
Bude 2.3 — Ki ém tra,| Lanh dao phong 05 naiy (-iIIZu’ thdo Gidy chuing nhan x6a dang ky phuong ti¢n thuy ndi
duy¢t ho so chuyén mon - Dy thao Vin ban tra 10, néu 1 1y do khong cép.

Buéc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND 0.5 nedy |~ Gidy chung nhan dang ky phuong tién thuy ndi dia.
SO’ cap xa > 188 | Vian ban tra 161, néu 10 ly do khong cap.
Budc 4 - Phat hanh Vin thu 0.25 ngay |~ Gidy chitng nhan x6a dang ky phuong tién thuy noi dia.

van ban

- Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.
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Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

Buéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xtr 1y
hd so

Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Trung tam

- Gidy chimg nhan xo6a ding ky phuong tién thuy noi dia.
- Van ban tra 161, néu rd 1y do khong cap.

Hb so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phin hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong din, doanh nghiép dd nop.
- Gidy chimg nhan xo6a ding ky phwong tién thuy ndi dia/ Van ban tra 101, néu rd 1y do khong cap.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

23. X4c nhén trinh bio dwong thiy ndi dia hoic trinh bio dwong thity ndi dia bé sung (Mi sé6 TTHC: 1.005040, c6 01

quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.005040.
- Thoi gian giai quyét: 03 (ba) gid 1am viée, ké tir khi d nhan du cac gidy to hop 1é.

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfe;m T.h o1 Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- HO so to chuc, cé nhan.
Trung tam Céng chitc, vién - Truong hop hé so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan hd so va hen
Phuc vu hanh |Buéc 1 - Tiép nhan| chite duoc giao tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu sé 03/2025/TT-
P hd so : i 0,5 gio0 |VPCP ngay 15/9/2025 cua B9 trudng, Chu nhiém Van phong

chinh cong
cac cap

tiép nhan, xu ly
ho so

Chinh phu).
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong




86

Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chtii nhiém
Van phong Chinh phu).
Bugre 2 - Xir ly, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .. |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xu ly
A . A A A 0,25 g10 A
tham dinh ho so chuyén moén ho so.
Buée 2.2 — Thim dinh| CPuyen vién .. |- Dy thao Xac nhan viéc trinh bao duong thiy noi dia.
A phong chuyén 01 gio TR LA ez dne Ao~ 1s . . A
£~ |hOso n - Du thdo Van ban tra 161, n€u ro 1y do khong xac nhan.
UBND cap xa mon
Budc 2:3 — Kiém tra,| Lanh dao phong 0.5 giy | Dy thdo Xac nhan viéc trinh bao dudong thuy ndi dia.
duyét ho so chuyén mon ~ 5 - Dy thao Van ban trd 101, néu 10 1y do khong xéc nhén.
Budc 3 — Ky duyét ho | Lanh dao UBND .. |- Xac nhan viéc trinh bao duong thuy ndi dia.
L 0,5 gio I . . ~
SO’ cap xa - Vén ban tra 101, néu 10 1y do khong xac nhan.
Budc 4 - Phat hanh Vin thu 095 aiss | X4ac nhan viéc trinh bado duong thuy noi dia.
van ban 42 819 1 Van ban tra 101, néu r6 1y do khong xac nhan.
Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hd so

Buéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xu 1y
hd so

- Xac nhan viéc trinh bdo dudng thuy ndi dia.
- Vén ban tra 101, néu 10 1y do khong xac nhan.

Ho so dugc luu trir tai UBND cép xa theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

- Phiéu/Thong bao tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bd ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.
- Xac nhan viéc trinh bdo dudng thuy ndi dia / Van ban tra 101, néu rd 1y do khong xac nhan.
- Cac ho so khéc phat sinh trong qua trinh thuc hién.

24. Chap thuin phwong 4n bio dam an toan giao thong (Mi s6 TTHC: 1.009465, c6 01 quy trinh)
- M3 s6 quy trinh: 1.009465.
- Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 05 ngdy lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Co quan, , n Trach nhiém . . = A 3
) Buwaéc thue hién n Thoi gian Biéu mau/ ket qua
don vi thuc hién
- Ho so to chire, c4 nhan.
- Truong hgp hff) so day du, hop 1é: Giay t,ié'p nhan ho so va hen tra
T két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
rung X L 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phu).
tam Phuc Cong chuc, vién . \ N , , P
vu hanh |Buwéc 1 - Tiép nhan| chirc duoc giao | :F ruong hop hO‘SO’ c}.nAra de:y d, C}imh pa theo quy dinh: lfh1eu Yo
chinh  |hd so tiép nhén, xu Iy 0,5 ngay |cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu so6
cong cac hd s:)r 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudéng, Chu nhiém Van
cAp phong Chinh phu).
- Trudmg hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Xt Iy ho sqPhong  chuyén| 3,75 ngay
capxa [Budc 2.1 - Thiam o . |- Du thao Van ban chép thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong
: \ Chuyén vién | 3,25 ngay ] A S RN
dinh ho so - Du thdo Thong bao tir choi giai quyét ho so.
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Co quan Trach nhiém ;. x .
™ .| Buéc thuc hién ) : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua
don vi thuc hién
Bu:('rAc 2.3 - Kiém tra, Lanh dao phong | 0.5 ngay | Du tha:10 Vé{l ban ,chép thlja?m phuon% én‘ﬂbéo dam an toan giao thong
duyét ho so - Du thdo Thong bao tir choi giai quyét ho so.
Lanh dao - Vin ban chip thuan phuong an bao dam an toan giao thong.
Budce 3 - Ky duyét £~ | 0,5nga N
ot Y EWE | UBND clp xa > I8y Thong bao tir choi gidi quyét ho so.
- Vin ban chép thuan phuong 4n bdo dam an toan giao thong.
Buée 4 - Phat hanh Vin thur 025 ngiy an ban chap thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so.

Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong noi
tiép nhan
ho so

Buéc 5 - Tiép nhan,
téng hop két qua
giai quyét TTHC;

Tra két qua.

Cong chuec, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xur 1y
hé so

- Vin ban chap thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong.
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so.

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hd so lwu:
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phi€u tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).

- Van ban chép thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong.

- Toan bd ho so ctiia cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.




V. LINH VUC PUONG BO (04 TTHC)

1. Chap thuan vi trl, quy mo, kich thll’O’C, phuwong an t6 chirc th1 cong bién quang cao, bién thong tin co dong, tuyén
truyén chinh tri; chap thuin xay dung, lip dit cong trinh ha ting, cong trinh ha ting k¥ thudt sir dung chung trong
pham vi bao vé két cAu ha tang duong bo; chap thuan gia cwong cong trinh dwong bo khi can thiét dé cho phép xe qua
kho gi6i han, xe qua tai trong, xe banh xich lvu hanh trén dwong b (Mi s6 TTHC: 2.001921, ¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 2.001921.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so theo quy dinh.
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Co quan, Budc thue hién Trach nh}cm T.h o Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho 50 to chtre, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhén ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chi nhi€ém Van phong
Trung tim Cong chuc, vién Chinh phu). 5 ;
& tal . <X A s > - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phuc vu hanh |Bwéce 1 - Tiep nhan| chuc duoc giao X A A2 o eria 1A X A A
chinh con hd so tiép nhan. xa I9 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
e ok g P e y tur s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truéng, Chi
P nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudéng, Chti nhiém
Vian phong Chinh phu).
Bugre 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
] Budc 2.1 — Phan cong|Lanh dao phong 0.5 ned Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xu 1y
UBND cap xa [tham dinh ho so chuyén moén = 183Y 118 so.
Buéc 2.2 — Thim dinh Ch}lyen Vlcn s Du’ thao Var;l banA chap thlxlanAw tri, qpy mo,kklch’thuoc blcn
A phong chuyén| 4,5 ngay |quang cdo, bién thong tin ¢6 dong, tuyén truyén chinh tri, Van
ho so o , X A n Lo A . A A :
mon ban chap thuan xay dung, lap dat cong trinh ha tang, cong trinh
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Co quan,

don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bié¢u mau/ két qua

ha tang k¥ thuét st dung chung trong pham vi bao vé két cau
ha ting dudng bo, Vin ban chap thuan xay dung cong trinh ha
tang trong pham vi bao vé két ciu ha ting dudng bo, gia cudng
cong trinh duong bo dong thoi voi cap gidy phép thi cong cong
trinh trén duong bo dang khai thac.

- Dy thao Vin ban tra 101, néu rd 1y do khong cap phép.

Bude 2.3 — Kiém tra,
duyét ho so

Lanh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay

- Dy thdo Vin ban chap thuan vi tri, quy md, kich thuéc bién
quang c4o, bién thong tin c6 dong, tuyén truyén chinh tri, Van
ban chap thuan xay dung, 1ap dit cong trinh ha tang, cong trinh
ha tang ky thuat sir dung chung trong pham vi bao vé két cau
ha tang duong bg, Van ban chap thuan xay dung cong trinh ha
tang trong pham vi bao vé két ciu ha ting duong b, gia cudng
cong trinh dudng bo doéng thoi véi cap gidy phép thi cong cong
trinh trén duong bo dang khai théc.

- Du thdo Van ban tra 161, néu r6 1y do khong cap phép.

Buéc 3 — Ky duyét hd
SO

L,anh dao UBND
cap xa

0,75 ngay

- Vin ban chap thuan vi tri, quy mo, kich thude bién quang céo,
bién thong tin cd dong, tuyén truyén chinh tri, Van ban chap
thuan xay dung, lip dit cong trinh ha tang, cong trinh ha tang
ky thuat sir dung chung trong pham vi bao vé két cau ha tang
duong bo, Vian ban chip thuan xay dung cong trinh ha ting
trong pham vi bao vé két ciu ha ting duong bo, gia cuong cong
trinh duong bo dong thoi voi cip gidy phép thi cong cong trinh
trén duong bo dang khai thac.

- Van ban tra 161, néu 5 1y do khong cap phép.

Bwoéc 4 - Phat hanh
van ban

Van thu

0,25 ngay

- Vin ban chap thuan vi tri, quy mo, kich thude bién quéang céo,
bién thong tin ¢ dong, tuyén truyén chinh tri, Van ban chap
thuan xay dung, ldp dit cong trinh ha tang, cong trinh ha ting
k¥ thuat sir dung chung trong pham vi bao vé két cau ha ting
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bié¢u mau/ két qua

dudng bd, Van ban chap thuan xay dung cong trinh ha tang
trong pham vi bao vé két cau ha tang duong bo, gia cuong cong
trinh dudng b dong thoi véi cap gidy phép thi cong cong trinh
trén duong bo dang khai thac.

- Vin ban tra 161, néu 13 1y do khong cap phép.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hé so

Buéc 5 - Tiép nhan,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chuc dugc giao

tiép nhan, xtr Iy
ho so

- Vin ban chap thuan vi tri, quy mo, kich thude bién quang céo,
bién thong tin cd dong, tuyén truyén chinh tri, Van ban chap
thuan xay dung, ldp dit cong trinh ha tang, cong trinh ha ting
k¥ thuat sir dung chung trong pham vi bao vé két cau ha ting
duong bd, Van ban chap thuan xay dung cong trinh ha tang
trong pham vi bao vé két cdu ha tang duong b, gia cudong cong
trinh dudng bod ddng thoi véi cip gidy phép thi cong cong trinh
trén duong bo dang khai thac.

- Van ban tra 10i, néu r6 1y do khong cap phép.

HO so duogc luu trir tai UBND cép x4 theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Van ban chap thuan vi tri, quy mo, kich thudc blen quang c4o, bién thong tin cd dong, tuyén truyén chinh tri, Van ban chap thuan
xay dyng, lap dit cong trinh ha tang, cong trinh ha tang ky thuat sir ‘dung chung trong pham vi bao v¢ két cdu ha ting duong bo, Van
ban chap thuan xay dung cong trinh ha tang trong pham vi bao vé két cdu ha ting dudng bo, gia cudng cong trinh duong bo dong thoi
véi cap glay phép thi cong cong trinh trén duong bd dang khai thac/ Van ban tra 161, néu 1o ly do khong cap phép.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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2. Cép phép sir dung tam thoi 1ong dwong, via hé vao muc dich khac (Mi sé6 TTHC: 1.013274, ¢6 02 quy trinh)

2.1. Trwong hop doi véi dim tang
- Mi sb quy trinh: 1.013274-01.
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay.

duyét ho so

chuyén mon

Co quan, Buéc thuce hién Trach nl.1A1(;m T.h o Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- HO 50 t6 chire, ca nhan. , ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau so6 01 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chua nhiém Van phong
Trung tam Cong chuc, vién Chinh phu).
g 1al . <& A 5 S - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phuc vu hanh [Buwéce 1 - Tiep nhan| chuc duoc giao . A A TR hoan thien hd X A hul hé
chinh cong |hd so tiép nhan, xit I 01 gio' | y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
cdc ch he sz)’ tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cuaa Bo trudng, Chu
P nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chti nhiém
Vian phong Chinh phu).
Budérc 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
Bude 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong .. |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xu ly
A . A A A 01 g10 )\
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
UBND cip xi | Buéc 2.2 — Thim dinh Cf‘luyen vién s Du’ thao Qlay p’hep st dung tam thoi long duong, via he pho
hd so phong chuyén 03 gi0 | vao muc dich khac. ’
mon - Dy thdo Van ban tra 161, n€u 1o ly do khong cap phép.
Buée 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong o Du’ thao ’Glay p’hep st dung tam thoi long duong, via hé pho
01 gid |vao muc dich khac.

- Dy thao Vin ban tra 101, néu rd 1y do khong cap phép.
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Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

Buéc 5 - Tiép nhan,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chuc duoc giao

tiép nhan, xir 1y
ho so

Co quan, Buéc thye hién Trach nhiem Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Buéc 3 — Ky duyét hd| Lanh dao UBND s Qlay Rhep st dung tam thoi long dudng, via hé phd vao muc
o : Ao x3 01 gio |dich khac. ,
p ~ Vin ban tra 161, néu 16 1y do khong cap phép.
Buéc 4 - Phat hanh ] s Fhay Rhep su dung tam thoi long duong, via he phd vao muc
vin ban Van thu 01 gio |dich khéc. ’
- Véan ban trd 101, néu rod ly do khdng cap phép.
Trung tam

- Gidy phép sir dung tam thoi long dudng, via hé phd vao muc
dich khac.
- Van ban tra 161, néu r6 1y do khdng cap phép.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cta cong din, doanh nghiép da nop.
- Gidy phép str dung tam thoi 1ong duong, via hé phd vao muc dich khac/ Vin ban tra 101, néu rd 1y do khong cp phép.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

2.2. Poi véi cdc truwong hop khdc
- M4 s6 quy trinh: 1.013274-02.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
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Co quan, Budc thuce hién Trach nl.1A1gm T.h o1 Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién gian
- HO s0 16 chire, ca nhan. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va hen
trd két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tim Cong chc, vién Chinh phu). : :
g tal . <X A s S - Trudong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phuc vu hanh |[Buéc 1 - Tiép nhan| chuc duogc giao . A A 22 A1 A Xz A
chinh cong | hd so tiép nhan, xit 1§ 0,5 ngay |y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phy lyc Thong
cdc ch he sZr tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
P nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sd 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctuia B truong, Chui nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buéc 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong . |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xu 1y
2 i N R R 0,5 ngay |, x
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Buéc 2.2 — Thim dinh Cf‘luyen vién s Du: thao Qlay p’hep st dung tam thoi long duong, via he pho
S so phong chuyén | 2,5 ngay |vao muc dich khac. ,
mon - Du thdo Van ban tra 161, n€u ro 1y do khong cap phép.
UBND cap xa Buée 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong s Duy thao Gidy phép sur dung tam thoi long duong, via hé pho
duyét hd so chuyén mén 0,5 ngay |vao muc dich khéc.
‘ - Dy thao Vin ban tra 10, néu 1 1y do khong cap phep
Buée 3 — Ky duyét hd| Lanh dao UBND - Gidy phép str dung tam thoi long dudng, via hé phd vao muc
S0 Ao x3 0,75 ngay | dich khéc. ,
P - Van ban tra 101, néu 10 ly do khong cap phép.
Budc 4 - Phat hanh Vin thu 0.25 ngay | Giay phép sir dung tam thoi long duong, via he pho vao muc

van ban

dich khac.
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Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hd so

Buéc 5 - Tiép nhén,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chtrc dugc giao

tiép nhan, xu ly
hd so

Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Van ban tra 161, néu r6 1y do khong cap phép.
Trung tam

- Gidy phép sir dung tam thoi long dudng, via hé phd vao muc
dich khac. ,
- Van ban tra 101, néu 10 1y do khong cap phép.

H6 so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy phép sir dung tam thoi 10ng duong, via hé phd vao muc dich khac/ Vin ban tra 1i, néu rd 1y do khong cap phép.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

3. Chap thun vi tri ddu ndi tam vao duwong bd dang khai thac (Ma s6 TTHC: 1.000314, c6 01 quy trinh)
- M3 s6 quy trinh: 1.000314.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di ho so theo quy dinh.

chinh cong
cac cap

ho so

tiép nhan, xir Iy
ho so

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfem T.h ol Biéu mau/ két qua
don vi thue hién gian
- HO so t6 chure, ca nhan.
Trung tam Céng chirc, vién - Truong hop hd so day du, hop 1&: Gidy tiép nhén hd so va hen
Phuc vu hanh |Buéc 1 - Tiép nhan| chirc duoc giao tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu sb 03/2025/TT-
P > : i 0,5 ngay | VPCP ngay 15/9/2025 cia B truong, Chu nhiém Van phong

Chinh phu). ‘ ,
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiu
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
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Co quan, Buéc thure hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hién gian

tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chtii nhiém
Vian phong Chinh phu).

Bugre 2 - Xir ly, tham

dinh ho so

Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong . |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xur 1y

A . py A ~ 0,5 ngay A

tham dinh ho so chuyén moén ho so.

Buéc 2.2 — Thim dinh Cl}uyen vién s Du’ thao f}lay p’hep st dung tam thoi long duong, via hé pho

hd so phong chuyén | 4,5 ngay |vao muc dich khéc. ’

mon - Du thao Van ban tra 101, néu ro 1y do khong cap phép.
UBND cip xa |Bu6e 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong | Du: thao qlay P h ép su dung tam thoi long duong, via he pho
duyét ho so chuyén moén 0,5 ngdy |vao muc dich khac. . .
' - Du thao Van ban tra 161, n€u ro 1y do khong cap phép.
Buéc 3 — Ky duyét hd| Lanh dao UBND - Fhay Rhep st dung tam tho1 long dudng, via he phd vao muc
<o Ao x3 0,75 ngay |dich khac. ,
P - Van ban tra 161, n€u r6 1y do khong cap phép.

Buéc 4 - Phat hanh ] o Qlay Rhep st dung tam thoi long dudng, via hé phd vao muc

vin ban Van thu 0,25 ngay |dich khéc. ,
- Van ban tra 161, néu r6 1y do khong cap phép.

Trung tim . . £ A A o en
Phuc vu hanh Bude 5 - Tiep nhan,| Cong chirc, vien - Giay phép st dung tam thoi 10ng duong, via hé phd vao muc

chinh cong
noi tiep nhan
ho so

t(;)ng' hop két qua giai
quyet TTHC; Tra ket
qua.

chtrc dugc giao
ti€p nhan, xu ly
ho so

dich khac. )
- Van ban tra 161, néu r6 1y do khong cap phép.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Bi¢u mau/ két qua

Thanh phan ho so lwu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu/Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu c).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cta cong dan, doanh nghiép da nop.
- Gidy phép sir dung tam thoi long duong, via hé phd vao muc dich khac/ Vin ban tra 10, néu rd 1y do khong cap phép.
- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

4. Cap giay phép thi cong cong trinh trén dwong bd dang khai thac (Mi s6 TTHC: 1.013061, c6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.013061.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so theo quy dinh.

chinh cong
cac cap

ho so

ti€p nhan, xu ly
ho so

Co quan, Buwdéc thue hién Trach nl.1A1gm T.h ol Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau sd 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Trung tam Cong chtre, vién Chinh phu). ; : g
Phuc vu hanh |Buéc 1 - Tiép nhan| chirc du:oc,giao - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
P A : : 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 - Phuy luc Thong

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Chti nhiém
Vién phong Chinh phu).
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Co quan, Bude thue hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
Buéc 2 — Xir ly, tham
dinh ho so
Budc 2.1 — Phan cong| Lanh dao phong . |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong thuc hién xu 1y
2 . A ~ A 0,5 ngay X
tham dinh ho so chuyén mon ho so.
Buéc 2.2 — Thim dinh Ck‘luyen vién s D1:r th,ao Giay phép thi cong cong trinh trén duong bd dang
A phong chuyén | 4,5 ngay |khai thac.
ho so N N Ta e Tat AL v A % .
A mon - Du thdo Van ban tra 161, n€u ro 1y do khong cap phép.
UBND cap xa ; Tz ; — A : A . ~

, 2 ~ . - Du thao Giay phép thi cong cong trinh trén duong by dang
Budce 2.3 — Kiém tra,| Lanh dao phong . s
duyét ho so chuyén mon 0,5 ngdy |khai thac. : .

' - Dy thdo Van ban tra 161, n€u 1o ly do khong cap phép.
Budc 3 — Ky duyét ho| Lanh dao UBND . |- Giay phép thi cong cong trinh trén duong bo dang khai théc.

S 0,75 ngay T n 1 .
SO’ cap xa - Vén ban trd 101, néu 10 ly do khong cap phép.
Budc 4 - Phat hanh 9 . |- Giay phép thi cong cong trinh trén dudng bo dang khai théc.
van bin Van thu 0,25 ngdy|_ Van ban tra 101, néu 6 1y do khong cap phép.
Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

Buéc 5 - Tiép nhan,
tong hop két qua giai
quyét TTHC; Tra két
qua.

Cong chuc, vién

chuc duoc giao

tiép nhan, xu ly
hé so

- Giay phép thi cong cong trinh trén duong bo dang khai thac.
- Van ban tra 101, néu 10 1y do khong cap phép.

Ho so duoc luu trir tai UBND cap xa theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cta cong din, doanh nghiép da nop.
- Gidy phép thi cong cong trinh trén duong bo dang khai thac/ Vian ban tra 101, néu rd 1y do khong cip phép.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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