UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 598 /QD-UBND Khanh Hoa, ngay 13 thang (02 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi bg glal quyet thu tuc hanh chinh linh vyre
nudi con nuoi thuoc tham quyén giai quyet cua UBND cap tinh,
UBND cap x4 trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cua lién thong
tai B6 phdan mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-
CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh s6 118/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thiec hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B6 phan Mot cua
va cong Dich vu céng quoc gia;

Can cit Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 cua Bo
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 ndm 2025 cia B
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung cia
Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 1329/0P- UBND ngay 26 thang 9 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhdn ddn tinh Khanh Hoa vé viéc iy quyén cho Giam déc S¢ Tuw phap
thuwe hién mot s6 nhiém vu trong linh viee tw phdp thude tham quyén gidi quyét ciia
Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Khanh Hoa;

Can cit Quyét dinh s6 1 355/0D-UBND ngay 30 thang 9 nam 2025 cua Uy
ban nhan dan tinh Khanh Hoa veé viéc uy quyén cho Giam doc 8¢ Tw phdp thuc
hién gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh viec thira phdt lai, linh viec nudi con
nudi, linh viec céng chitng thudc tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhdn dan tinh
Khanh Hoa,
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Can cir Quyét dinh s6 2116/0P-UBND ngay 15 thing 11 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa phé duyét Phuong dn cat giam thoi gian

gidi quyét cdc thii tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan, gidi quyétcia So T
phap tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh sé 390/0P- UBND ngay 06 thang 01 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhdn ddn tinh Khanh Hoa vé viéc céng bé Danh muc thu tuc hanh

chinh dwoc sira déi, bo sung linh vyc nuéi con nudi thuoc tham quyén gidi quyét
cua UBND tinh, UBND cap xa trén dia ban tinh Khanh Hoa.

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To' trinh sé 572/TTr-STP ngdy
05 thang 02 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu tyuc
hanh chinh linh vuc nudi con nudi duoc cong bd tai Quyét dinh sé 390/QD-UBND
ngay 30 thang 01 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va béi bo Quy
trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc nudi con nudi tai Quyét dinh sd
176/QD-UBND ngay 18 thang 01 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc So Tu phap; Thu truong
cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nh,ém dan cap xa va cac té chtrc, cd nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT CHU TICH

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Bo Tu phap (b/c);

- Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh: LD, cac phong;
- Luu: VT, HL, QTr.




BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C NUOI CON NUOI
TAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP TiNH, UY BAN NHAN DAN CAP XA

TREN PIA BAN TINH KHANH HOA
yét dinh s6 598 /QP-UBND ngdy 13 thdnggp ndm 2026 ciia Chii tich UBND tinh Khdnh

Hoa)

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Thu tuc Giii quyét viéc nuodi con nudi c¢6 yéu to nwdc ngoai doi vdi tré em song ¢ co sé¢ nuoi duwong (Ma so

TTHC: 1.003976)

- Ma s quy trinh thi tyc hanh chinh: 1.003976

- Thoi han giai quyét: 95 ngay, khong ké thoi gian niém yét, thoi gian nhitng ngudi lién quan thay do6i y klen dong y
vé viéc cho tré em 1am con nudi, thot gian thong bao cho nguoi nhén con nubi c6 mét ¢ Viét Nam dé truc tiép nhan con
nudi; khong tinh thoi gian giai quyét clia co quan Trung wong (Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: 0,5 ngay, S¢ Tu

phép: 54,5 ngay, Cong an tinh: 30 ngay; UBND tinh 10 ngay).

A i Thoi gian 2 % X
Co quan, Buéc thwe hién Trach nl.lfem ‘gl Bi¢u mau/két qua Ghi chu
don vi : ; thuc hién (ngay)
Trung tim | Buéc 1-Tiép nhan Cong churc dugce 0,5 - Truong hop ho S0 day du, hop 1é thi tiép nhén va in
PVHCC | ho so phan cong Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
tinh ban hanh kém theo Thong tu sd6 03/2025/TT-VPCP

ngay 15/9/2025 ctua Bo trudéng, Chu nhi€ém Van phong
Chinh phu);

- Truong hop hd so chua ddy du thi cong chirc tiép
nhan hd so huéng dan dé cong dan/té chirc bo sung hd
so' va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mﬁu
s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 ctua B9 truéng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu);



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=4505

3 ié Thoi gian XX o
Coquan, | B sc thuc hién Trach nhi¢m s Bidu miu/két qua Ghi chu
don vi : * thuc hién (ngay)
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tur choi tiép nhan giai quy€t ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu);
- Ho so theo thu tuc hanh chinh d3 cong b.
S¢ Tw phap | Buéc 2- Thong bao
tim ngwoi nhan tré
em lam con nudi
trén pham vi tinh, 7
xac minh nguodn
goc tré em
2.1- Kiém tra ho so, | Cong chirc phong 6 - Ho so d4 tiép nhan. Thoti gian
du thao thong bao va chuyén moén - Du thao Théng béo yéu ciu bd sung, hoan thién hd | thong bao
xac minh 30, tim nguoi
- Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so. tro}r:g n:rgc
nhén tré
- Dy thao Thong bao tim nguoi trong nudc nhéan tré em lam
em lam con nuoi. ‘ con nudi 14
- Dy thao Van ban d€ nghi Cong an tinh xac minh | 60 ngay
ngudn goc tre em. (Khong
- Du thao Van ban Thong bao vé viée khong tim duoc | tinh vao
gia dinh thay thé trong nudc cho tré em (Bi€u mau ban |  thyi han
hanh kem theo Thong tw s6 10/2025/TT-BTP cua BO | giaj quyét
truong Bo Tu phap). hd so)

- Dy thao Vin ban gtri ho so cho B Tu phép.




Coquan, | b thuchign | 1rachnhiém | Thoigian Bibu miu/két qua Ghi chi
don vi : * thuc hién (ngay)
2.2- Xem xét, duy¢t | - Lanh dao phong 1 - H6 so do chuyén vién trinh va bao céo dé xuat ¥ kién
hé so; Ky duyét va chuyén mon giai quyét.
dong dau phat hanh | _[anh dao S& - Thong bao yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
van ban - Vin thu (chuyén budc 14).
- Thong bao tir chéi gidi quyét hd so (chuyén bude
14).
- Thong bao tim nguoi trong nudc nhén tré em lam
con nuoi.
- Vin ban dé nghi Cong an tinh xac minh ngudn gbc
tré em.
- Vin ban thong bao vé viéc khong tim dugc gia dinh
thay thé trong nudc cho tré em.
- Van ban guri hd so cho Bo Tu phap.

B0 Tw phap | Buéc 3- Thong bao | BO Tu phép Khoéng tinh|Truong hop khong c6 nguoi nhan tré em lam con nudi| Thoi  gian
tim nguwoi nhan tré thoi  han|thi chuyén budc 14 dé tong hop két qua va két thic quy| thong bao
em lam con nuodi giai quyét|trinh tim  nguoi
trong nudc trén TTHC trong nudc
pham vi toan quoc nhdn  tré

em lam
con nuoi la
60 ngay
(Khong
tinh  vao
thoi  han

giai quyét
ho so)




A i Thoi gian 2 x X
Coquan, | B, 5e thwe hién Trach nhi¢m & Bibu miu/két qua Ghi chi
don vi : * thuc hién (ngay)
Cong an | Bugc 4- Xac minh | Phong PAQ1 30 Co quan Cong an ¢ van ban xac minh va két luan rd
tinh nguon goc tré em rang vé ngudn goc tré em bj bo roi, chua xac dinh dugce
cha, me dé va chua phat hién van dé gi lién quan dén
mua ban nguoi
S¢ Tw phap | Buéc S- Xac nhén 7
did diéu kién dé cho
lam con nuéi nudc
ngoai
Budc 5.1-Lay y kién | Cong chtrc phong 6

nhiitng nguoi  lién
quan

chuyén mon




Coquan, | p o thychign | Lrachnhiém [ Thoigian Bibu miu/két qua Ghi chi
don vi : * thuc hién (ngay)
(1)  Truong hop - Ho so da tiép nhan. Thoi gian
Cong an cap tinh - Van ban 1ay y kién dong y cla cha, me dg, _ngudi nhiing
xac minh  dugc giam ho vé viéc cho con lam con nudi (Biéu mAu ban | nguoi lién
thong tin vé cha me hanh kém theo Thong tu sé 10/2025/TT-BTP cua Bo | quan  thay

dé cua tré em b1 bo
roi, S& Tu phap lién
hé duoc voi cha me
de

truong BO Tu phap).

- Vin ban thé hién y kién déng ¥ cta nguoi dimg dau
co s& nudi dudng vé viéc cho tré em lam con nudi
(Biéu mau ban hanh kém theo Thong tu sb
10/2025/TT-BTP cua B0 trudng Bo Tu phap).

- Vin ban lay ¥ kién dong ¥ cta tré em tir di 09 tudi
tré 1én vé viéc 1am con nudi (Biéu mau ban hanh kém
theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP cua Bo truéng Bo
Tu phap).

- Du thao Van ban xac nhan tré em du diéu kién lam
con nudi nudc ngodi (Biéu miu ban hanh kém theo
Thong tu sé 10/2025/TT-BTP cia B truong Bo Tu
phap). , o

- Dy thdo van ban bao céo két qua gidi quyét ho so.

déi y kién
dong y vé
viéc  cho
tré em lam
con nudi
la: 22 ngay
lam viéc
ké tir ngay
duoc lay v
kién
(khong
tinh  vao
thoi  han
gidi  quyét
hd so)




Coquan, | b thuchign | 1rachnhiém | Thoigian Bibu miu/két qua Ghi chi
don vi : * thuc hién (ngay)
(2) Truong hop - Dy thao Thong bao niém yét tai S Tu phap va vin | Thoi  han
Cong an cip tinh ban giri UBND cép x4 niém yét. niém  yét:
xac  minh  duoc - Dy thao Vin ban xac nhan tré em du didu kién lam | 60 ngay tai
thong tin v& cha me con nudi nudc ngodi (Biéu miu ban hanh kém theo | SO Tu
dé cua tré em bi bo Théng tu s& 10/2025/TT-BTP cua Bé truong B Tu | phap va 60
roi, nhung SO Tu phap). ngay  tai
plAlap khon% the lién - Du thdo van ban bao cdo két qua giai quyét hd so. I{BND f:ap
hé duoc véi cha me xa (khong
de. tinh  vao
thoi  han
giai  quyét
ho s0)
Budc 5.2- Xem xét |- Lanh  dao 1 H6 so do chuyén vién trinh va béo céo dé xuét y kién
va duyét hd so; ky | phong  chuyén giai quyét.
duyét va dong dau | mon - Vin ban da ky phat hanh
- Lanh dao S¢ Ky
duyét van ban
- Van thu dong
du phat hanh
B Tu phap | Buéc 6- Tham dinh | B Tu phap Khong Khong tinh
hé so cia ngudi tinh thoi vao thoi
nhin con nuoi gian giai gian giai
quyét quyét
TTHC TTHC
Sé Tw phap | Buéc 7- Tiép nhin 30 Trudng hop khong co ngudi nhan tré em 1am con nudi thi chuyén

ho so cua nguoi

budc 14 dé tong hop két qua va két thuc quy trinh




A i Thoi gian 2 x X
Coquan, | p ¢ thuc hién Trach nhigm 5 Bidu miu/két qua Ghi chi
don vi : * thuc hién (ngay)
nhian con nuéi va
Gioi thiéu tré em
lam con nuéi nwéc
ngoai
Budc 7.1- Tham | Cong chic phong 29 - Dy thao vin ban 13y ¥ kién.
muu, xu ly ho so chuyén mon - Dy thao vin ban lay y kién giéi thiéu tré em lam con
nudi nudc ngoai gui cac co quan lién quan cho y kién.
- Du thao van ban trinh UBND tinh va dy thao van
ban UBND tinh gidi thiéu em lam con nu6i nudc
ngoai.
Budc 7.2- Xem xét |- Lanh  dao 1 - H6 so do chuyén vién trinh va bao céo dé xuat ¥ kién
va duyé¢t ho so; ky | phong  chuyén giai quyet.
duyét ho so va dong | mon - Vin ban ldy ¥ kién gi6i thiéu tré em lam con nudi
dau phat hanh - Lanh dao S ky nudc ngoai
duy¢t van ban - Vin ban trinh UBND tinh;
- ’Vén thu dong - Du thao van ban UBND tinh gidi thi€u em 1am con
dau, phat hanh nudi nuwde ngoai.
UBND tinh | Buéc 8- Cho y kién 10
giéi thiéu tré em
lam con nuéi nwéc
ngoai
Budc 8.1- Tiép nhan | B6 phan mot cira 0,5 Vian ban gidi thi¢u tré em lam con nudi nude ngoai do
ho so S& Tu phép trinh.
Budc 8.2- Kiém tra | Chuyén vién duoc 3 - Van ban gidi thiéu tré em lam con nudi nudc ngoai

va xu ly ho so

giao xu 1y ho so

do S¢ Tu phap trinh.
- Y kién d& xuit giai quyét.
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A i Thoi gian 2 x oz
Co quan, Budéce thue hién Trach nl.lAu;m ‘g Biéu mau/két qua Ghi chui
don vi thuc hién (ngay)

- Du thao van ban dong y gidi thiéu tré em lam con
nuoi nude ngoai hodc van ban tir choi.

Budc 8.3- Xem xét | Lanh dao Phong 2 H6 so do chuyén vién trinh va ¥ kién dé xuit

ho so chuyén mon

Budc 8.4- Xem xét | Lanh dao Van 2 H6 so do Lanh dao Phong chuyén mén trinh va ¥ kién

ho so phong UBND de xuat

Budc 8.5- Phé duyét | Lanh dao UBND 2 - Trudong hop chip thuan: Vin ban giéi thidu tré em

ho so tinh lam con nudi nudc ngoai;
- Trudng hop khong chép thuan: Vian ban tir chdi dé
S¢ Tu phap gioi thiéu lai.Van ban gioi thiéu tré em
lam con nudi nude ngoai hodc van ban tir choi.

Budc 8.6: Phat hémh Van thu/B6 phan 0,5 Van ban gioi thiéu, tré em lam con nudi nudc ngoai

va chuyén tra két | mét cua hodc van ban tir choi

qua cho S& Tu phap

S¢ Tu phap | Buéc 9- Bao cio 5

két qua gioi thi¢u

tré em lam con

nudi nwdc ngoai

Budc 9.1-  Tham | Cong chirc phong 4 Vin ban bao cao két qua gisi thiéu thidu tré em 1am | Thoi  gian

muu, xur ly ho so chuyén mon con nuoi S& Tu
- Trudng hop UBND tinh chdp thuén: Dy thao vin ban | Phdp  gidi
bao cdo két qua gidi thi¢u tré em cho Vu Con nuoi - th}?‘“ 1‘?}?
Bo Tu phap (kém van ban cia UBND tinh). doi Vol

. . A % A x| truong hop

- Truong hop UBND tinh khong chap thuin: Chuyén UBND

lai bude 7 dé thuc hién gi6i thiéu lai.

tinh khong
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A i Thoi gian 2 x X
Co quan, Budéce thue hién Trach nl.lAu;m ‘g Biéu mau/két qua Ghi chui
don vi thuc hién (ngay)

dong y voi
viéc  gioi
thiéu trudc
la: 90 ngay

Budce 9.2- Xem x¢t | -Lanh dao 1 - Ho so do chuyén vién trinh

va duyét ho so; ky | phong  chuyén - Vin ban bao cao két qua gidi thidu tré em lam con

duyét va dong dau mon nubi

- Lanh dao S&
- Vén thu
B¢ Tw phap | Budc 10 - Kiém tra | B Tu phap Khong Khong tinh

két qua giai quyéet tinh thoi thot gian

va Thong bao két gian giai giai quyéet

qua giai quyét viéc quyét TTHC

nudi con nudi nuwdc TTHC

ngoai cho co' quan

c6 tham quyén cia

nuwdc ngoai

S¢ Tw phap | Bwéc 11- Tham 3,5
muu, Kky Quyeét

dinh nuoi con nuodi
c6 yéu to nuéc
ngoai
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Co quan,

Trach nhiém

Thoi gian

don vi Bwde thuc hién thue hién (ngay) Biéu mau/két qua Ghi chu
Buéc 11.1- Kiém 1,5 - Hé so da tiép nhan;
tra, xur Iy ho so - Dy thdo T& trinh v/v trinh ky Quyét dinh nuéi con
nudi co yeu to nudc ngoai;
o , \ - Du thao Quyét dinh nudi con nudi cd yéu té nudc
C hiic ph e z X . X
cl?lilgérf nlllgnp ong ngoai (Bi€u mau ban hanh keém theo Thong tu so
Y 10/2025/TT-BTP cita Bo truong Bo Tu phap).
Budc 11.2- Xem xét | Lanh dao phong 1 Hb so do chuyén vién trinh va bao cao dé xuat y kién
va duyét ho so chuyén mon giai quyet.
Buoc 11.3-  Phé | Gidm dbc S¢ ky 1 - HO so da tiép nhan va cac tai liéu c6 lién quan;
duyét, ky ho so va| Qb va Van thu - Quy€t dinh nu6i con nudi c6 yeu td nudce ngoai (Biu
dong dau dong dau phat mau ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP
hanh cua Bo truong Bo Tu phap).

S¢ Tw phap | Buéc 12- Thong | -Cong chirc dugc 1 Van ban thong bao cho nguoi nhin con nudi dén Viét | Thoi gian
bao Le giao nhan | giao nhiém vu; Nam dé€ nhan con nudi nguoi nhan
con nudi -Linh dao phong con nuoi

chuyén mén; €6 mat &
Linh dao So, ;’Ft Nam
van thw. eAm-IC tiep
nhan con
nuoi: 60
ngay, ké tur
ngay nhan

dugc thong
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Co quan,

Trach nhiém

Thoi gian

dom vi Buéc thuwe hién thre hién (ngiy) Biéu miu/két qua Ghi chi
bao cua S¢&
Tu  phap
hoac
khong qua
90 ngay,
trong
truong hop
co ly do
chinh dang
khong  thé
cO mat tai
1é giao
nhan con
nudi dang
thoi han 60
ngay.
Sé¢ Tw phap | Bwéce 13- Pang ky | - Cong chirc dugce 1 - Quyét dinh nuéi con nudi co yéu té nudc ngoai;
viéc nudi con nudi | giao nhiém vy; - S6 dang ky nudi con nudi (Biéu mau ban hanh kém
va to chirc Lé giao | . Lanh dao phong theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP ciia B truong B
nhan con nudi chuyén mon; Tu phép).
- Lanh dao Sé. - Bién ban giao nhén con nudi (Biéu mau ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP cta Bo truong
B6 Tu phap).
Trung tim | Bwéc 14- Tiép | Cong chuc duoc 0 Quyét dinh nudi con nudi co yéu té nudc ngoai; Bién

PVHCC
tinh

nhén, tong hop va
tra ket qua giai
quyét TTHC

phan cong

ban giao nhan con nuo6i hoac Van ban thong bao khong
tim dugc ngudi nhan con nudi
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Co quan,
don vi

Trach nhiém Thoi gian

Buéce thye hién thue hién (ngay)

Biéu miu/két qua Ghi chi

Ho so dwoc lwu trir tai S6 Tw phap:

1. H6 so ctia ngudi duoc nhan 1am con nudi di tiép nhan theo TTHC da cong bb.

2. H6 so ctia ngudi nhan con nudi do

Bo Tu phap chuyén vé theo quy dinh.

3. Két qua kiém tra, xac minh (néu co).

4. Thong bao tim ngudi trong nude nhén tré em lam con nudi.

5. Vin ban d& nghi Cong an tinh xac minh ngudn goc tré em.

6. Van ban Thong bao két qua vé viéc khong tim duogc gia dinh thay thé trong nudce cho tré em (¢ cép tinh).

7. Vin ban ldy ¥ kién vé viéc cho tré em lam con nuéi (Déi véi truong hop Cong an cap tinh xac minh duoc thong tin vé cha me dé cua tré
em bi bd roi, S& Tu phap lién hé dugc véi cha me dé).

8. Van ban Thong bao niém yét tai S& Tu phap va vin ban giri UBND cé'}p x4 niém yét (Ddi véi truong hop Cong an cip tinh xac minh dugc
thong tin vé cha me dé cua tré em bi bd roi, nhung S& Tu phép khong thé lién h¢ dugc voi cha me dé).

9. Vin ban xac nhan tré em du diéu kién lam con nudi nude ngoai.

10. Vin ban lay ¥ kién cac co quan lién quan giéi thiéu tré em Iam con nudi va ¥ kién ctia cac co quan.

11. Van ban gidi thi¢u tré em lam con nudi nudc ngoai.

12. Cac Vin ban gtri ho so cho Vu Con nuéi - Bo Tu phap.

13. T& trinh trinh UBND tinh ky Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai.

14. Bién ban giao nhan con nuoi.

15. Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai.

2. Thu tuc Giai quyét viéc nudi con nuoi co yéu to nwdc ngoai doi voi trueong hgp cha duwgng, me ké nhan con riéng cua
vg hodc chong; ¢o, cau, di, chi, bac ru¢t nhan chau lam con nuéi (Ma so TTHC: 1.004878)

- M4 s6 quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.004878



15

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, khong ké thoi gian nhitng ngudi lién quan thay doi y kién dong y vé viéc cho tré em lam
con nudi; khong tinh thoi gian giai quyét cia co quan Trung wong (Trung tam PVHCC tinh: 0,5 ngay; S¢ Tu phép: 19,5 ngay).

Co quan Trach nhiém Thoi gian
q . Budc thuce hién en’ (ngay lam Biéu mau/Keét qua cong viéc Ghi cha
don vi thuc hi¢n A
. . . Vl@C)
Trung tim  Buwdc 1- Tiép nhén hd so Cong chuc 0,5 - Truong hop ho S0 d?ly’ du, hop 1€ thi
PVHCC dugc phan tiép nhan va in Gidy tiép nhén ho so
tinh cong va hen tra két qua (Mau s6 01 ban

hanh kém theo Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
cua B0 truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu);

- Truong hop hd so chwa day du thi
cong chire tiép nhin hd so hudng din
dé cong dan/to chirc bo sung ho so va
in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
h6 so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua B truong, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu);

- Truong hop hd so khéng dung quy
dinh thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (MAu s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu);

- HO so theo thu tuc hanh chinh d3
cong b.
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Co'quan, Buwdc thue hién Trach nhi¢m ;l;lh? gll;;ll
don vi we fuig thye hi¢n 52y
. . . Vl(}C)
S6 Tw phap Budre 2- Xir Iy ho so 14
Budc 2.1- Kiém tra ho so Cong chuc 11
phong chuyén
mon
Budc 2.2— Xem xét va Lanh dao 2
duyét ho so phong chuyén
mon
Budc 2.3- Phé duyét hdso - Lanh dao Sé: 1

Xem xét, ky

Biéu mau/Keét qua cong viéc

- HO so d4 tiép nhan;

- Dy thao vin ban xac minh (néu co)

- Vin ban lay y kién dong ¥ cua cha,
me dé, nguoi gidm ho vé viéc cho con
1am con nuéi (Biéu mAu ban hanh kém
theo Thong tu sd 10/2025/TT-BTP
cua Bo truong BO Tu phap).

- Vin ban lay ¥ kién dong y cia tré
em tr du 09 tudi tré 1én vé& viée lam
con nudi (Biéu mau ban hanh kém
theo Thong tu sb 10/2025/TT-BTP
cua Bo truong BO Tu phap).

- Du thao Van ban xac nhan tré em du
diéu kién lam con nudi nudc ngoai
(Biéu mau ban hanh kém theo Thong
tu s6 10/2025/TT-BTP cua B trudng
Bo Tu phép).

- Dy thao vian ban gti hd so cho Cuc
Hanh chinh tu phéap - BO Tu phép.

Ho so do chuyén vién trinh va bao co
dé xuét y kién giai quyét.

- HO so da ti€p nhan;
- Van ban xac minh (néu co);

Ghi chu

Thoi gian  nhiing
nguoi lién quan thay
d6i y kién dong y vé
viéc cho tré em lam
con nuoi la: 22 ngay
lam viéc ké tir ngay
dugc 1y y kién
(Khong tinh vao thoi
han giai quyét ho so)
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Co quan Trach nhiém Thoi gian X x %
L Budc thue hién on” (ngay lam Biéu mau/Ket qua cong viéc Ghi chua
don vi thuc hién vige)

duyét van ban; - Van ban ldy y kién dong ¥ cta cha,

- Van thu dong me d¢, nguoi giam hcf)~vé viéc cho con

dAu, phat hanh lam con nu6i (Biéu méu ban hanh kém
theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP
cua Bo truong Bo Tu phap);

- Vin ban lay ¥ kién dong y cia tré
em tir di 09 tudi tré 1én vé viée 1am
con nudi (Biéu mau ban hanh kém
theo Thong tu sd 10/2025/TT-BTP
cua B9 truong Bo Tu phap);
- Vian ban xac nhan tré em du diéu
kién 1am con nudi nudc ngoai (Biéu
mau ban hanh kém theo Thong tu sb
10/2025/TT-BTP ctua Bo truéng BO
Tu phap).
- Van ban guri hd so cho Bo Tu phap.
B6 Tw phap Budc 3- Kiém tra két qua B0 Tu phap Khong tinh - Van ban théng bao cho nguoi nhan Khoéng tinh vao thoi

giai quyéet viéc nudi con thoi  gian con nudi, co quan co thAm quyén cta gian giai quyét TTHC
nuoi giai quyét nudc ngodi vé hd so nudi con nudi
TTHC nudc ngoai;

- Vian ban thong bao va dé nghi S6 Tu
phap trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh viéc nudéi con nudi co yéu tb
nuoc ngoai
S6 Tw phap Budéc 4- Tham muu, ky 3,5
Quyét dinh nudi con nudi
6 yéu to nwrée ngoai



Co quan,
don vi

Sé Tw phap

Budéc thuce hién

Budc 4.1- Kiém tra, xir ly
ho so

Buoc 4.2- Xem xét va
duyét ho so; ky duyét ho so
va dong dau

Buéc 5- Thong bao L&
giao nhin con nuodi

Trach nhiém
thuce hién

Cong chuc
phong chuyén
mon

- Lanh dao
phong chuyén
mon

- Giam doc So
ky Qb

- Van thu
dong dau phat
hanh

- Cong chuc
duoc giao
nhiém vu;

- Lanh dao
phong chuyén
mon;

- Lanh dao S¢,
van thu.

18

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

2.5

Biéu mau/Keét qua cong viéc

- H6 so di tiép nhan;

- Vian ban trinh Quyét dinh nudi con
nudi c6 yéu té nude ngoai;

- Du thao Quyét dinh nuoi con nudi cod
yéu t6 nuéc ngoai (Biéu mau ban
hanh kém theo Thong tu sb
10/2025/TT-BTP cua Bo truong B
Tu phap).

- HO so da tiép nhan va cac tai liéu co
lién quan;

- Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td
nudc ngoai (Biéu mau ban hanh kém
theo Thong tu sd 10/2025/TT-BTP
cua Bo truong Bo Tu phap).

Vian ban thong bdo cho nguoi nhan
con nuoi dén Viét Nam dé nhan con
nudi

Ghi chu

Thoi gian ngudi nhan
con nudi c6 mat o
Viét Nam dé tryc tiép
nhan con nuoi: 60
ngay, ké tir ngay nhan
duoc thong bao cua
S¢ Tu phap hoac
khong qua 90 ngay,
trong truong hop co
ly do chinh dang



Co quan, Budce thue hién
don vi : ;

Sé Tw phap Bwéc 6- Diang ky viéc
nudi con nudi va to chirc

L€ giao nhan con nudi
Trung tim Buéc 7- Tiép nhan, tong
PVHCC  hop két qua giai quyét

tinh TTHC va tra ket qua

Ho so dwoc lwu trir tai S6 Tw phap:

Trach nhiém
thuce hién

- Cong chuc
duoc giao
nhiém vu;

- Lanh dao
phong chuyén
mon;

- Lanh dao Sé.
Cong chuc
duoc phéan
cong

19

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu mau/Keét qua cong viéc

- Quyét dinh nudi con nudi co yéu td
nudc ngoai;

- S6 dang ky nudi con nudi (Biéu m?u;
ban hanh kém theo Thong tu sb
10/2025/TT-BTP cua B truong B
Tu phap).

- Bién ban giao nhén con nudi (Biél}
mau ban hanh kém theo Thong tu so
10/2025/TT-BTP cua Bo truéng BO
Tu phap).

Quyét dinh nudi con nudi co yéu td
nudc ngoai; Bién ban giao nhén con
nuoi.

Ho so cua nguodi duge nhan lam con nuoi da ti€p nhan theo TTHC cong bo.

H6 so ctia ngudi nhan con nudi do B Tu phap chuyén vé theo quy dinh.

Két qua kiém tra, xac minh (néu co).

Vian ban xac nhan tré em du di€u kién lam con nudi nudc ngoai.

Vin ban giri ho so cho Bo Tu phap.

1.
2.
3.
4. Van ban 13y ¥ kién vé viéc cho tré em lam con nudi.
5.
6.
7.

Td trinh trinh UBND tinh ky Quyét dinh nudi con nudi c¢6 yéu to nudc ngoai.

Ghi chu

khong thé co6 mat tai
1€ giao nhan con nudi

ding
ngay.

thoi

han 60
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Co quan Trach nhiém Thoi gian
quan, Budc thue hién Al (ngay lam Biéu mau/Ket qua cong viéc Ghi chua
don vi thuc hién vige)

8. Bién ban giao nhan con nudi.
9. Ban chup két qua TTHC (Quyét dinh nudi con nudi ¢6 yéu to nudc ngoai).

3. Gidi quyét viéc ngudi nwéc ngoai thwong tri ¢ Viét Nam nhin tré em Viét Nam 1am con nudi (Ma sé TTHC:
1.003160)
- M4 s6 quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.003160

- Thoi han giai quyét: 20 ngay (Trung tim PVHCC tinh: 0,5 ngay; So Tu phéap 19,5 ngay).

A ie Thoi gi 2 x oz
Coquan, B 5c thyc hign 1 Fach nhiém stan Biéu miu/két qua Ghi chil
don vi : * thuc hién (ngay)
Trung tim  Buwéc 1- Tiép Cong chuc duoc 0,5 - Truong hop hd so day da, hop 1€ thi tlep nhan
PVHCC tinh nhin ho so phéan cong va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua

(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu);

- Truong hop hod so chua day du thi cong chirc
tiép nhan hd so hudng din dé cong dan/td chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu);

- Truong hop ho so khong diung quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Méu sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cia B¢ trudng, Chu nhi¢ém
Van phong Chinh phu);


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=4480
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=4480

Co quan,
don vi

Sé Tw phap

Buée thue hién

Buwéc 2- Tham
dinh hd so, xem
xét quyét dinh
nudi con nuodi co
yéu to6 nuéc ngoai
Buéc 2.1- Kiém
tra, thAm dinh hd
SO

Trach nhiém
thuc hién

Cong
phong
mon

chuce
chuyén

Thoi gian
(ngay)

18,5

17,5

21

Biéu mau/két qua

- Hb so theo thu tuc hanh chinh d3 cong bé.

- Ho so d4 tiép nhan;

- Vin ban ldy y kién dong y cua cha, me dé,
nguol giam ho vé viéc cho con lam con nudi
(Miu ban hanh kém theo Thong tu s6
10/2025/TT-BTP);

- Van ban thé hién y kién ddng ¥ cua nguoi ding
dau co s& nuoi dudng veé viéc cho tré em lam con
nuoi (Mau ban hanh kém theo Thong tu so
10/2025/TT-BTP);

- Van ban lay y kién dong ¥ cua tré em tir da 09
tudi trdr 1én vé viée lam con nu6i (MAu ban hanh
kém theo Thong tu sb 10/2025/TT-BTP);

- Van ban bao cdo két qua kiém tra, xac minh
(néu co) va dé xuat y kién giai quyét hd so;

- Van ban trinh ky Quyét dinh nudi con nudi cd
yeu t6 nudc ngoai;

- Dy thao Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu tb
nudc ngoai (Biéu mau ban hanh kém theo Thong
tu s6 10/2025/TT-BTP cia Bo truong B Tu
phép).

Ghi chu

Thoi gian nhiing
nguoi lién quan
thay 601 v kién
dong y vé viéc cho
tr¢ em lam con
nudi la: 10 ngay
lam viéc ké tur
ngay duoc lay y
kién (khong tinh
vao thoi han giai
quyét ho so)



Co quan,
don vi

Sé Tu phap

Trung tam
PVHCC tinh

Buée thue hién

Buéc 2.2- Xem
xét, duyét hd so;
Ky két qua giai
quyét va déng dau
phat hanh

Budc 3- Dang ky
viéc nudi con nuoi
va to chire L& giao
nhin con nudi/Tw
chdi diing ky

Buwéc 4- Tiép
nhin, tong hop
két qua giai quyét
TTHC va tra két
qua

Ho so dwoc lwu trir tai S6 Tw phap:
- Ho so d4 tiép nhan theo TTHC cong bd;

- Két qua kiém tra, xac minh (n€u co);

Trach nhiém  Thoi gian

thuc hién
- Lanh dao
phong  chuyén
mon
- Giam dbc S¢

- Van thu
- Cong chuc
dugc giao
nhiém vu;
- Lanh dao

phong  chuyén
mon;
- Lanh dao Sé.

Cong chuc duoc
phén cong

(ngay)
1

22

Biéu mau/két qua

- H6 s0' do chuyén vién trinh va bao cao dé xuat y
kién giai quyét.

- Truong hop d,(*)ng y giai quyét: Quyét dinh nuoi
con nudi cod yéu t0 nudc ngoai (Bi€éu mau ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP cua
B0 trudng BO Tu phap).

- Trudng hop tir chdi giai quyét: Van ban tra 10
cho nguoi nhan con nudi.

- Trudng hop dong ¥ ding ky:

+ Quyét dinh nudi con nudi cé yéu to nudc ngoai;
+ S6 dang ky nuodi con nudi (Biéu mau ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP cua Bo
truong BO Tu phap).

+ Bién ban giao nhan con nudéi BTP cua B¢
truong Bo Tu phap); (Bi€u mau ban hanh kem
theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP)

- Truong hop tir chdi dang ky: Van ban tra 10
cho nguoi nhan con nudi.

Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai;
Bién ban giao nhan con nudi hoac Van ban tra 101
cho nguoi nhan con nudi hodac Van ban tra 1oi
cho nguoi nhan con nudi.

Ghi chu
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A i Thoi gi
Co quan, Budc thue hién Trach nl.l}em stan
don vi : : thuc hién (ngay)
- Két qua giai quyét TTHC.

Biéu miu/két qua Ghi chu

4. Thu tyc Cap gidy xac nhin cong din Viét Nam & trong nwéc di diéu kién nhin tré em nwéc ngoai 1am con nudi
(Ma s6 TTHC: 1.003198)

- Mi sb quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.003198

- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc di hd so hop 1¢ (Trung tim PVHHC: 0,5 ngay, S¢ Tu phap: 9,5 ngay).
Truong hop cin xac minh thi thoi han ¢ thé kéo dai nhung khong qua 30 ngay.

Co quan, don Budc thue hién Trach nl.lAl@m Thoi ‘glan Biéu miu/két qua Ghi chu
Vi : : thuc hi¢n (ngay)
Trung tim  Buwdc 1- Tiép nhan hd  Coéng chiic duoc 0,5 - Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va -Truong
Phuc vu hanh so phan cong in Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket qua (Mausd hop  can
chinh cong 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT- x4c minh
cac cap trén VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truong, Chi nhiém  thi thoi han
dia ban tinh Vin phong Chinh phu); c6 thé kéo

- Trudng hop hd so chwa diy du thi cong chuc tiép dai  nhung
nhan hd so hudng din dé cong dan/td chic bd khong qua
sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan 30 ngay;
thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B

trudng, Chi nhi€ém Van phong Chinh phu);

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sb

03 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-

VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudéng, Chu nhiém

Vian phong Chinh phu);

- Hd so theo thu tuc hanh chinh da cong bo;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=4480
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=4480
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Trach nhiém  Thai gian

Coquan,don g o thwe hién " ‘ Bidu mAu/két qua Ghi chi
vi thue hi¢n (ngay)

- Truong hop khai thac, st dung thong tin trén cac
co s¢ dir liéu dé thay thé thanh phan hd so cia
ngudi nhan con nudi, cy thé:
+ Théng tin trén Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu
dé thay thé Thé Can cudc; Gidy ching nhan cin
cuoc;
+ Thong tin trén Co s¢ dir liéu ho tich dién tir dé
thay thé Gidy chung nhan két hon (dbi véi truong
hop ngudi nhan con nudi 1a cip vo chong) hoic
Gidy xac nhan tinh trang hon nhan (d6i véi truong
hop nguoi nhan con nudi 1la nguot doc than).

S6¢ Tw phap  Bwéc 2- Tham muu 4 Co quan
xir 1y hd so, yéu ciu quan 1y co
co quan quan ly dir s¢ dir li¢u
liéu ly lich tw phap ly lich tu
cung cap thong tin ly phdp  cb
lich tu phap trach
2.1- Kiém tra, danh gia Cong chirc 3 - Ho so da tiép nhan. nhi¢m .
h6 so va yéu cau co phong  chuyén - Dy thao Thong béo yéu cau bd sung, hoan thign ¢'N&  €@P
quan quan ly dit ligu Iy mon hd so. ﬂ;long tin
lich tu phap cung cap ) A Tt L 1A cho co
thong tin 1y lich tu - Du tha}o T?ongq baok tur chm giai quye‘f ho ’s0’.~ _ quan  yéu
phap - Du thao van banAde ngm co quan quan Iy dit li€u ciu  trong

LLTP cung cap thong tin LLTP; thoi  han

Buédc 2.2- Xem xét, - Lanh dao 1 - H6 so do chuyén vién trinh va bao cdo dé xuat y khong qua
duyét hd so; Ky duyét phong  chuyén kién giai quyét. 03 ngay
va dong dau phat hanh  moén; - Thong bio yéu ciu bd sung, hoan thién hd so lam viéc ke

- Lanh dao S¢ ; tur ngay



Co quan, don
vi

Sé Tw phap

Budc thue hién

Budc 3- Xem xét, ky
duyét két qua

3.1- Tong hop két qua
tra ctru thong tin LLTP,
thim dinh va trinh
Lanh dao Phong du
thao két qua giai quyét

3.2- Xem x¢ét va duyét
hd so; Ky va dong dau
Gidy xac nhan du diéu
kién nhan tré em nudc

Trach nhiém

25

Thoi gian

thuce hién (ngay)

- Van thu.

5,5

Cong chuc 4,5
phong  chuyén
mon

- Lanh dao 1
phong chuyén

mon;

- Lanh dao S¢;

Biéu mau/ket qua

(chuyén buéc 1).

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (chuyén budc
1).
- Vin ban d& nghi co quan quan 1y dir liéu LLTP

cung cip théng tin LLTP.

- Ho so da tiép nhan va céc tai liéu co lién quan;
- Véan ban cung cap thong tin LLTP (cua co quan

quan ly co so dir liéu LLTP);

- Van ban trinh Lanh dao S¢& Gidy xac nhan du
diéu kién nhan tré em nudc ngoai lam con nudi.
- Du thdo Giay xé4c nhan du dic€u kién nhén tré em

nudce ngoai lam con nuoi.

- HO so da tiép nhan va cac tai li¢u co lién quan;
- Truong hop dong v giai quyét: Gidy xac nhan du
di€u kién nhan tré em nudc ngoai lam con nudi.
- Truong hop tir chdi gidi quyét: Van ban tra 101

Ghi chu
nhan duoc
yéu  cau.
Thoi gian
phéi  hop
cung cap
thong tin ly
lich tu
phap
khong tinh
vao  thoi
gian  giai
quyét tha
tuc  hanh
chinh
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Co quan, don Trich nhiém  Thoi gian

Vi Buwéc thire hién thure hién (ngiy) Biéu mau/két qua Ghi chi
ngoai lam con nuoi - Van thu. cho ngudi yéu cau.
Trung tam Budc 4- T’ié'p nhan, Cong chuc dugc 0 Gidy xac nhan di diéu kién nhan tré em nudc
Phuc vu hanh tong hop két qua giai phan cong ngoai lam con nuéi hodc Van ban tra 161 cho nguoi
chinh  cong quyét TTHC va tra yéu cau.
noi tiep nhin ket qua
ho so
Ho so dwoce lwu trir tai S6 Tw phap:
- HO so ctia nguoi duoc nhan 1am con nudi da tiép nhan theo TTHC di cong bé.
- Gidy to tai liéu x4c minh (néu co);
- Két qua giai quyét TTHC.
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Pang Ky viéc nudi con nudi trong nwée (Mi sé6 TTHC 2.001263)
- M s6 quy trinh thu tuc hanh chinh: 2.001263
- Thot han giai quyét: 27 ngay
Co quan, don vi Buéc thue hién Trach nl‘lAiém Thoi gian Biéu mau/Két qua cong viée Ghi chu
thwe hién (ngay)
Trung tim Bude 1-‘Tiép nhian  Cong chiic dugc 0,5 - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tlep nhéan
PVHHC ciia cap ho so phan cong va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
xa (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s

03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu);

- Truong hop hé so chua dﬁ}f du thi cong chuc
tiép nhan h6 so hudng dan d€ cong dan/to chic
bo sung ho so va in Phiéu yéu cau bo sung,



Co quan, don vi

UBND cip xi

Budc thue hién

Buédce 2- Kiém tra,
tham dinh hd so va
liy y kién nhiing
nguwoi lién quan;

Trach nhiém
thuc hién

Cong chtc lam
cong tac tu phap -
ho tich

27

Thoi gian
(ngay)

21

Biéu mau/Ket qua cong viéc

hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu);

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua BO
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu);

- Hb so theo thu tuc hanh chinh da cong bd.

- Truong hop khai thac, st dung thong tin trén
cac co s dir liéu dé thay thé thanh phan ho so
cua nguo1 nhan con nuodi, cu thé:

+ Thoéng tin trén Co s dir liéu qubc gia vé dan
cu dé thay thé Thé Can cudc; Gidy ching nhan
can cudc;

+ Thong tin trén Co s& dit liéu ho tich dién tir
dé thay thé Gidy chung nhan két hon (d6i voi
truong hop ngudi nhan con nudi la cap vo
chdng) hodc Gidy xac nhan tinh trang hon nhan
(d6i v6i truong hop ngudi nhan con nudi 1a
ngudi doc than); Gidy ching tir cua cha dé, me
dé (ddi véi trudong hop ngudi duge nhan lam
con nudi 13 tré em md coi).

- Ho so da tiép nhén;

- Két qua kiém tra, xac minh (néu co);

- Vin ban dé nghi co quan quan ly dit liéu

Ghi chu

- Thoi gian
nhiing nguoi
lién quan thay

01

y  kién



Co quan, don vi

Budc thue hién

yéu cidu co quan
quan ly dir liéu ly
lich tw phap cung
cip théng tin ly
lich tuw phap

Trach nhiém
thuc hién

28

Thoi gian
(ngay)

Biéu mau/Ket qua cong viéc

LLTP cung cap thong tin LLTP;

- Van ban cung cép théng tin LLTP (cta co
quan quan ly dir li¢u LLTP);

- Vin ban lay ¥ }(ién doéng ¥ cua cha, me dé,
nguoi giam ho v€ viéc cho con lam con nuodi
(Mau ban hanh keém theo Thong tu so
10/2025/TT-BTP);

- Vin ban thé hién y kién dong y cla nguoi
dtng dau co s¢ nudi dudng vé viéc cho tré em
lam con nudi (Mau ban hanh kém theo Thong
tu s6 10/2025/TT-BTP);

- Van ban lay ¥ kién dong ¥ cua tré em tir di 09
tudi trd 1én vé viée 1am con nudi (Mau ban hanh
keém theo 10/2025/TT-BTP).

- Vin ban trinh hd so (néu rd co sé phap ly lién
quan; két qua kiém tra, xac minh ho so; ¥ kién
dé xuat);

- Du thao Gidy chtng nhan nudi con nudi trong
nudc (Mau ban hanh kém theo Théong tu sd
10/2025/TT-BTP) hoac Dy thao van ban tra 161
cho nguoi nhan con nudi/cha me dé/ngudi giam
ho/dai dién co s& nudi dudng.

Ghi chu

dong ¢ vé
viéc cho tré
em lam con
nudi la: 10
ngay lam
viee, ké tur
ngay duoc lay
¥ kién;

- Co quan
quan ly co so
dr liéu 1y lich

te phap cob
trach nhiém
cung cap

thong tin cho
cO quan yeéu
cau trong thoi
han  khong
qua 03 ngay
lam viée ke tir
ngay nhan
duoc yéu cau.

Thot gian
phoi hop
cung cap

thong tin ly
lich tu phap
khong  tinh
vao thoi gian



Co quan, don vi

UBND cip xi

UBND ciép xi

Trung tam

PVHHC ciia cip
xa

Budc thue hién

Budc 3- Ky duyét
két qua giai quyét
va dong dau

Budéc 4- Dang ky
viéc nuéi con nuoi
va to chirc giao-
nhin con nuoi/Tw
chdi diing ky

Buéc 5 - Tiép
nhan, tong hop két
qua giai  quyét
TTHC va tri két
qua

Trach nhiém
thuc hién

- L'Zmb
UBND cap xa
- Van thu

dao

- Cong chuc lam
cong tac tu phap -
ho tich,

- Lanh
UBND cap xa

dao

Cong chuc duogc
phan cong

29

Thoi gian
(ngay)

0,5

Ho so dugc luu tai UBND cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gém:

Biéu mau/Ket qua cong viéc

- Théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
- Théng bao tir chdi giai quyét ho so.

- Gidy chimg nhan nudi con nudi trong nudc
hodac Van ban tra 101 cho ngudi nhan con
nuoi/cha me gié/nguc‘ri giam hd/dai dién co so
nuodi dudng vé viéc tir choi dang ky da ky.

- Trudng hop du diéu kién dang ky:

+ Gidy chirng nhan nudi con nudi trong nudc;

+ S6 dang ky nudi con nudi (MAu ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP);

+ Bién ban giao nhan con nudi (Biéu mau ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP
cua Bo truong B6 Tu phap);

- Truong hop tir chdi dang ky: Van ban tra 10i
cho nguo1 nhan con nudi/cha me dé/nguot giam
ho/dai dién co s& nudi dudng vé viéc tur choi
dang ky.

Gidy chtrng nhan nudi con nudi trong nudc va
Bién ban giao nhin con nuo6i hoac Van ban tra
101.

Ghi chu

giai quyét thu

tuc
chinh.

hanh
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Trach nhiém  Thoi gian
thuc hién (ngay)
- HO so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bg;

Co quan, don vi Buéc thue hién Biéu miu/Két qua cong viéc Ghi chu
- Két qua kiém tra, xac minh (néu co);

- Vin ban lay ¥ kién dong y clia cha, me dé, nguoi giam ho vé viée cho con 1am con nudi;

- Vin ban thé hién y kién dong y cta ngudi dimg dau co sé nudi dudng vé viée cho tré em lam con nudi;

- Van ban ldy ¥ kién déng y cua tré em tir da 09 tudi tré 1én vé viéc 1am con nudi;

- Vin ban trinh hd so (néu rd co so phap 1y lién quan; két qua kiém tra, xac minh ho so; ¥ kién dé xuat);

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so hodc Thong bao bo sung ho so hodc Thong bao khong du dicu kién giai quyét hoic

- Gidy chirng nhan nudi con nudi trong nudc.

2. Ghi vao So ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dwoe giai quyét tai co quan cé thim quyén ciia nwéc ngoai
(Ma TTHC 2.002363)

- Ma sb quy trinh thi tuc hanh chinh: 2.002363

- Thot han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so, truong hop nhan hd so sau 15 gi0 ma khong giai quyét duoc ngay thi
trd két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai xac minh thi thot han giai quyét khong qua 03 ngay lam viéce.

Trach nhiém  Thoi gian

Co quan, don vi Budc thuc hién thue hién (ngay) Biéu miu/két qua Ghi chu
Trung tim Phuc Buéc 1- Tiép nhian hé Coéng chirc duoc 0,25 - Tmorng hop hd S0 day du, hop 1¢ thi tiép  Truong hop
vu hanh chinh so phén cong nhén va in Glay tlep nhan ho so va hen tra  phai xac minh
cong cac cap trén két qua (Miu s6 01 ban hanh kém theo  thi thoi han
dia ban tinh Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngdy  giai quyét

15/9/2025 cta Bo truong, Chu nhi¢ém Van  khong qua 03
phong Chinh phu); ngay lam viéc

- Truong hop h6 so chua day du thi cong
churc tlep nhan ho so hudng dan dé cong
dan/td chirc bo sung hd so va in Phiéu yéu



Co quan, don vi

UBND cip xi

Buée thue hién

Buéc 2: Xir Iy ho so;
Ky duyét két qua giai
quyét va déng diu

Budc 2.1 - Xir Iy hd so,
du thao két qua giai
quyét, v6 s6 va trinh
Lanh dao UBND xa

Trach nhiém
thuc hién

Cong chuc lam
cong tac tu phap
- ho tich

Truong hop
khong xac minh

31

Thoi gian
(ngay)

0,75

0,5

Biéu mau/két qua

cau bo sung, hoan thién ho so (Mu s6 02
ban hanh kém theo Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
B§ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu);

- Trudong hop ho so khong dung quy dinh
thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so (Méu s 03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
cia B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu);

- H6 so theo thu tuc hanh chinh da cong
bo.

- Hb so da tiép nhan;

- Dy thdao Thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so.

- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho
SO.

- Van ban bdo cao (néu r6 co s¢ phap ly
lién quan; két qua ki€ém tra ho so; ¥ kién

Ghi chu



Co quan, don vi

Buée thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Truong hop phai
xac minh

32

Thoi gian
(ngay)

Biéu mau/két qua

dé xuét);

- Dy thao Trich luc ghi vao S6 viéc nuodi
con nudi da dugc giai quyét tai co quan c6
thAm quyén cua nudc ngoai (ban chinh);
ban sao Trich luc ghi vao S6 viée nudi con
nudi di duoc giai quyét tai co quan co
thAm quyén ciia nudc ngoai (néu cong dan
c6 yéu cau) (Biéu mau theo Théng tu sb
10/2025/TT-BTP cua B6 truéng Bo Tu
phép.

- S6 dang ky nudi con nudi: Biéu mau ban
hanh theo Thong tu s6 10/2025/TT-BTP
cua B0 truong Bo Tu phap;

- Hb so da tiép nhan;

- Du thao Théng bao yéu cau bod sung,
hoan thién hd so.

- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét hd
SO.

- Du thdo van ban xac minh;

- Van ban bdo cao (néu r6 co s¢ phap ly
lién quan; két qua kiém tra ho so; y kién
dé xuét);

- Dy thao Trich lyc Ghi vao S6 viéc nudi
con nudi da dugc gidi quyét tai co quan c6
thAm quyén cua nudc ngoai (ban chinh);
ban sao Trich luc Ghi vao Sb viéc nudi
con nudi da duoc giai quyét tai co quan cé

Ghi chu

Thoi gian xéc

minh  khong
qua 03 ngay
lam viéc

(khong tinh
vao thoi han
giai quyét ho
SO)
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Trach nhiém  Thaoi gian

thue hién (ngay) Biéu mau/keét qua Ghi chu

Co quan, don vi Buée thue hién

thAm quyén ciia nudc ngoai (néu cong dan
c6 yéu cau) (Biéu mau theo Thong tu sb
10/2025/TT-BTP cua Bo truéng Bo Tu
phap).

- S6 dang ky nudi con nudi: Biéu mau ban
hanh theo Thong tu sd 10/2025/TT-BTP
cua Bo truong BO Tu phap.

UBND c?ip xa Budce 2.2- Ky duyét két - Lanh dao 0,25 Trich luc ghi vao S6 viéc nudi con nudi da
qua giai quyét va dong UBND cép x4; duoc giai quyét tai co quan c6 thAm quyén
dau - Vian thu déng cua nudc ngoai (ban chinh); ban sao Trich

déu phat hanh luc ghi vao S6 viéc nudi con nudi da dugc
giai quyet tai co quan co tham quyen cua

nude ngoai (néu céng dan cé yéu cau).
Trung tim Phuc Buéc 3 - Tiép nhin, Coéng chirc dugc 0 Trich luc ghi vao S6 viéc nudi con nudi da
vu hanh chinh tong hop két qua giai phan cong duoc giai quyét tai co quan c¢6 tham quyén
cong noi tiép nhian quyét TTHC va tra cua nudc ngoai (ban chinh); ban sao Trich
hé so két qua luc ghi vao S6 viéc nudi con nudi da dugc
giai quyet tai co quan co tham quyen cua

nuée ngoai (néu cong dan cb yéu cau).

Ho so dugc luu tai UBND cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Hb so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Vin ban xac minh, két qua xac minh (néu co);

- Vin ban bao cdo (néu rd co sé phap 1y lién quan; két qua kiém tra ho so; ¥ kién dé xuat);
- Ban chup két qua TTHC.
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