
uY BAN xrdx nAx
rixn xnANn uoa

cQNG nol xA HQr cuti xcui.l vrET NAM
DQc lip - Tg do - Hgnh phric

Khdnh Hda, ngdy )+thdng 6 ndm 2025

QUYTTDINH
Vd viQc c6ng bd Danh mgc thfr tgc hirnh chinh tlugc srta d6i, b6 sung;

bi bei b6 trong linh vqc chring thr5c thuQc thAm quydn gi6i quy5t cfra:
co quan, t5 chric l$p s6 g5c; UBND c6p x6; t6 chric hirnh nghd c6ng chring

tr6n tlia bin tinh Khinh Hda

CHUTICH Uy nAX NHAN nAn rimr KHANH rrOA

Cdn ct Ludt Tii chtc chinh quyin dia phuong ndm 2025;

Cdn ct Nghi dinh tij OStZOtO|UO-CP ngdy 8/6/2010 ctia Chinh phi vi
kidm sodt thu 4c hdnh chinh;

Cdn c* Nghi dinh sd 92/2017/ND-CP ngdy 7/8/2017 cila Chinh phil sua

ddi, bii sung mpt sii diiu cia cdc Nghi dinh li€n quan diin kidm sodt thi t4c hdnh

chinh;

Cdn cilr Th6ng tt si5 oztzOtznf-VPCP ngdy 3l/10/2017 cila BQ ffudng,

Chi nhi€m Ydn phdng Chinh phil hubng din vi nghigp v1t kiim sodt thil tuc hdnh

chinh;

Cdn c* Th6ng tu tii OttZOtatfl-VPCP ngay 23/t t/2018 cia BA *uong,

Chil nhi€m Vdn phdng Chinh phil huong dAn thi hdnh mQt sd quy dinh cila Nghi

tlinh sii 61/2018/ND-CP ngdy 2 j/4/2018 cia Chinh phil vi thyc hiQn co chd m\t
cua, mot c*a li€n th6ng trong gidi quyiit thil t4c hdnh chinh;

Theo cti ngh! ct)a Gidm d6c Sd Tuphdp tqi Td trinh s6 1787/TTr-STP ngdy

26/6/202s.

QUYtr D[NH:

Di6u f . Cdng bi5 kdm theo Quyi5t dinh nhy Danh mqc thir tuc hanh chinh

duoc sria dOi, bO sung; bi bai b6 trong linh v.uc chimg thgc thuQc thAm quyAn giii
quy6t cia: co quan, ti5 ch(rc lap sO g6c; UBND c6p xa; t6 chtic hanh nghA c6ng

ch(mg tr6n tlia ban tinh Khrinh Hda.

Didu 2. Quyr5t dinh ndy c6 hiQu luc thi hanh k6 tir ngdy Oll7l2o25.

Di6u 3. Chft:h VEn phdng Uy ban nhAn d{in tinh, Gi6m tl6c S& Tu phrlp;

/:ol
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Tht tru&ng c6c sd, ban, ngdnh; Chri tich LIBND c?rp xd;t6 chric hdnh ngh6 c6ng

chimg vA c6c t6 chric, c6 nhdn c6 li6n quan chiu tr6ch nhi6m thi hdnh Quyl5t dinh

niry.l.

Noi nhQn: (VBDT)
- Nhu Didu 3 (d6 thi hdnh);
- Csc Ki6m so6t TTHC (VPCP);
- TT. Ttnh riy (b6o c6o);
- TT.HDND tlnh (b6o c6o);
- Cht tich vi c6c PCT UBND tlnh;
- Lenh tlqo VEn phdng UBND tlnh;
- Trung tAm Phyc vu HCC tlnh;
- Tnrng tAm C6ng b6o vi Cdng TTDT tinh;
-Ltru:VT,PT,HL,NgM. 1-

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
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DAr{H MUCTHUTUCHANH cuixn DrJqc sr/ao6r,eO suNc; THUTUC HANH cnimrnlnar BoLINHvII-c
cmNG rr4lc THUQC THAM QUynX Crar QUYET CUA: CO QUAN, TO CHrrC LaP SO GOC; UBND CAP XA; TO

curIc HANrr xcHr c6Nc cIrtNG rntx o6 eAN TiNH KHANH HoA
(Kdm theo Quyiit dinh sa/?4!,nsay .ft thdng e ndm 2025 cia Chi rich UBND tinh Khdnh Hda)

prran r. DANH MUC THU rpC UAmr CHiNH DIIO. C Sr/a O6L Bo SUNG

A. Tht tgc hinh chinh rip dgng chung

TT T6n thri tgc hinh chinh/
Mi hd scr

Thcri h4n giii quy6t
Dia tli6m
thuc hi6n

Phi, lQ phi
(n6u c6)

Cin cri ph6p lf

I Th[ tgc c6p bin sao tt
7t

so goc

M6 TTHC: 2.000908

$!a ddi, bd sung TTHC
s6 th* tU I muc I phdn I,
Danh mqrc TTHC lTnh

vtrc, chn g. thVc thuoc
thdm quy€n giai quydt.

cita: cdc co quan, t6
chtc qudn li, s6 g6c.;

Phdng Tu ph,ip cdp.

huy€n; UBND cdp xd; tO

chuc hdnh ngh0 cdng
ch*ng *€n dia bdn tinh
Khdnh Hda dro. c c6ng.
b6 tqi Quydt dinh s6

Ngay .trong ngiy co
quan,.t6 chric ti6p nhfn
y6u cAu ho[c trong ngdy
ldm viQc ti6p theo n6u
ti6p nhfn y6u ctu sau 15

gid. Trudng hgp tr6 k6t
qud trong ngdy lim vigc
ti6p theo ho{c phii k6o
dei thdi gian theo th6a
thuan thi nguoi ti6p
nhan hO so ph6i c6
phi€u hgn ghi rO thoi
gian (gid, ngiy) tri k€t
qui cho nguoi y€u cAu

chimg thgc

Co quan, t6.

chil,c ldo s6
goc

KhOng - Nghi dinh sii zlrzotsnro-CP ngAy

16102/2015 cria Chinh phir v6 cSLp ban

sao ttr bin chinh, chimg thgc cht lci
vd chimg thgc hqp d0ng, giao d!ch.

- Nghi dinh si5 ozlzozsnrro-cP ngdy
0910112025 cria. Chinh phri sria ddi,
b6 sung mQt s6 di€u cria c6c Ngh!
dinh trong linh vgc h0 tich, qu6c tich,
chimg thpc.

I
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TT TGn thri tgc hirnh chinh/
Mi hd ss

Thoi h4n giii quyiit Dia tti6m
thgc hiQn

Phi,lQ phi
(n6u c6)

Cin cri" ph6p lf

306/QD-UBND ngdy
l0/02/2025 cin Chi tich
UBND tinh Ktuinh Hda)

2 Chfng thgc bfrn sao
ttr b6n chinh giSy td,
vin bin do co quan,
t6 chrirc c6 th6m
quy6n cia Vi6t Nam;
co quan, t6 chrirc c6
th6m quytn cria nrnlc
ngoii; c0 quan, t6
chrirc cri thAm quydn
cfra ViQt Nam li6n k6t
vri.i co quan, t6 chrtc
c6 th6m quy6n cria

, ., l
n uoc ngoar cap tro?c
chri'ng nh$n.
ME TTHC: 2.000815
(S,ho aii.i, b6 sung
TTHC s6 th* t{ I, 2
muc I phin I, Danh
muc TTHC duqc sua
aAi, m sung; TTHC bi
bdi bd linh vuc ch*ng
thqc thuac thdm quyAn

- Trong ngdy ldm vi€c
ho[c trong ngdy lep
vigc ti6p theo, n6u ti6p
nhAnhOsohgplQsau 15

gio trong ngiy.
- D6i v6i trudng hqp
ctng mQt lic y€u c6u
chimg thgc bin sao tt
nhj6u lo4i ban chinh
gidy to, vdn ban; ban
chinh. c6.nhi6u trang;
y6u cdu s6 lugng nhi6u
bin sao; nQi dung gi6y
to,, vEn ban phtc Bp khO
ki6m tra, d6i chi6u md

2, ..co quan, to chuc thuc
hign chrmg thu. c kh6ng
th6 <lip img duo. c thoi
han quy dlnh n6u h6n
thi thoi h4n chfng thgc
tlugc k6o dai th6m
khdng qud 02 (hai) ngdy

- Trung tAm
PVHHC cta
cap xa;

-:.- lo cnuc
hanh nch6
c6ng chfmg.

- 2.000 tl6ng/trang;

- Tt trang thf 3 tro
l6n thu 1.000
ddng/trang.

- fiii aa thu kh6ng
qYa 200.000
tl6ng/ban.

- Trang ld cEn cri d6

thu phi duoc tinh
theo trang cria bin
chinh.

- Nghi dlnh si5 zllzotsnvo-cP ngiy
16/0212015 cta Chinh pht v6 cip ban
sao tu bdn chinh, chimg thlrc chA kf
vd chimg thgc hqp d6ng, giao dich;

- Nshi dinh sri OZIZOZSnVP-CP ngdy
09lDl/2025 cria. Chinh phri sria d6i,
b6 sung mQt sO di6u cta c6c Nghf
dinh trong linh v.uc hQ tich, qu5c t!ch,
chimg thr,rc;

- Th6ng u s6 }|/2020/TT-BTP ngiy
031312020 cria BQ tru&ng B0 Tu ph6p
quy dinh chi ti€t vir hudng dan thi
hanh mQt s6 di6u cta Ngh! ttinh s6

23 l20l 5 IND-CP ngiry 161 02/20 I 5 cria
Chinh phri "e cdp b6n sao tt ban
chinh, chimg thuc chir lcj vi chimg
thgc hqp d6ng, giao d!ch;

- Thdng tv sii 226/2016/TT-BTC
ngdy I 111112016 cria BQ truong. BQ

Tdi chinh quy tlinh muc thu, ch6 t10

thu, nQp, quan lj vi sti dgng phi
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T6n thri tgc hdnh chinh/
M5 hd so

Thcri h4n giii quy5t
Dia tli6m
thuc hi6n

Phi, lQ phi
(n6u c6)

Cin cri'ph6p lf

gidi quyit cia: Phdng
Tu pfuip. cdp huygn;
UBND cdp xd; t6 chtc
hdnh ngh€ c6ng ch*ng
bAn dia bdn tinh Khdnh
Hda ,tlu.oc c1ng b6 tqi
Quydt dinh s6 306/QD-
UBND ngAy
l0/02/2025 cia Chil
tich UBND tinh Ktuinh
Hda)

lim viQc hofc c6 thC ddi
horr theo th6a thuan
.J
Dang van Dan vol nguol
yCu "iu ch(mg . th1rc.
Trudng hqp tra k€t qui
trong ngdy ldm vi6c ti€p
theo ho[c phii keo ddi
thdi gian theo quy dinh
thi nguoi ti6p. nhfn h6
so phdi c6 phi6u hgn ghi
rO thoi gian (gid, ngdy)
tra ket qui cho ngudi
y6u cAu chimg th[c.

chimg thpc;

- Th6ng tu so 264l20t6lTT-BTC
ngiry 14/1112016 cira B0 truonq B0
Tdi chinh quy dinh mtc thu, ch€ ttQ,

thu, nQp, quan ly vi sri dung phi, lQ

phi trong linh qc ngo4i giao 6p dung
tai c6c co quan d4i di€n Vi€t Nam d
nu6c ngoiri;

- Thdng tu s6 zsllzol6lTr-BTc
ngAy I l/1112016 cli,a B0 trucntg. B0
Tii chinh quy atinh muc thu, ch6 <10

thu, n6p, quan lf, sri dgng phi c6ng
chimg; phi chrmg thgc; phi ft*.n Ai*t
ti6u chuAn, di6u kiQn hanh ngh6 c6ng
chimg; phi thAm ttinh ttiCu kiQn ho4t
tlQng vdn phdng c6ng chimg; l9 phi
cAp th6 cdng chimg vi6n.

3 Chri'ng thgc chii lry
.ttrong cac $ay to, Yan

b6n (6p dgng cho ci
huang hqtp chflg thrp
tli6m chi vir trutmg hgp

^lngum yeu cru cnung
thr;c kh6ng lcf, kh6ng

- Trong ngdy lim vigc
ho[c trong ngdy lirm
vi€c ti€p theo, n6u ti6p
nhanh6sohqplQsau 15

sio trons nedv.
- Trudng hqp tri k6t qui
trong ngiy ldm viQc ti6p

- Trung tAm
PVHHC cta

!-
cap xa;

_:- lo chuc
henh nCha
c6ng chimg.

l0.000tl6ng/trutmg
hqp (truong hqp
dugc tinh li mQt

ho{c nhiAu "}t ky
trong mQt giAy td,
vEn ban).

- Nghi dinh sii z:lzotsrNp-cP ngdy
16102/2015 cria Chinh phir vA cAp ban
sao tu birn chinh, chimg thgc cht hi
vd chfmg thgc hqp d6ng, giao d!ch;

- Nghi dinh s5 ozlzozsfNo-CP ngiy
09/0112025 cria. Chinh phri sria tl6i,
b6 sung mQt s6 tli6u cria c6c Nghi

TT
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TT T6n tht tgc hinh chinh/
ME hd so

Thoi hgn giii quy6t
Dia tli6m
thuc hi6n

Phi, l$ phf
(n5u c6)

Cin cri" phip lf

tli6m chi tluo. c)

Mi TTHC: 2.000884

(S*a diii, bi sung TTHC
s6 tht tv 3 mltc I phdn l,
Danh muc TTHC drqc
sira ddi, b6 sung; TTHC
bi bdi bd linh vuc chilmg
thuc thuac tfuim quyin
gidiquydcila: PhdngTt
phgp cdr huysn; UBND
cdp.xd; t6 ch*c hdnh
ngh€ c6ng chilng trdn dla
bdn tinh Khdnh Hda
iluqc c6,ng td tqi Auyet
dinh s6 306/8D-UBND
ngdy 10/02/2025 cia
chfi tich UBND tinh
Khdnh Hda)

theo thi nguoi ti6p nhdn
h6 so phii co phi6u hen
ghi 16 thoi . gian (gio,
ngiy) trA k€t. qu6 cho
nguoi y6u cdu ch(mg
thgc.

dlnh trong linh vgc h0 tich, qu6c tich,
chimg thgc;

- Th6ng tu s6 01/2020ITT-BTP ngdy
0313/2020 cria BQ truong B0 Tu_ph6p
quy dinh chi ti6t vi hu6ng ddn thi
hdnh m6t sO di6u cria Nghi tllnh sd
23l20l5ND-CP ngdy 16lo2/2015 cira
Chinh phri vA c6p bin sao tt ban
chfnh, chimg thyc chfr lcf vd chimg
thgc hgp d6ng, giao d!ch;

- Th6ng tu sO ZZO|ZOI6ITI-BTC
ngdy I l/1112016 cira 86 truong, B0
Tdi chinh quy tlinh muc thu, ch6 d0
thu, nQp, quan ly vd sri dUng phi
ch(mg thqc;

- Th6ng tu si: 264/2016/TT-BTC
ngdy 14/ll/2016 cria B0 truong B0
Tdi chinh quy tlinh mric thu, ch6 iIQ,

thu, nQp, quan lf vd sri dgng phi, lQ

phi trong linh v.uc ngo4i giao 6p dUng
tai c6c co quan tl4i diqn Vi€t Nam &
nu6c ngoii;

- Th6ng nr sii 257/2016/TI-BTC
ngiry ll/1112016 cta BQ truong B0

I
I
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TT T6n thri tgc hhnh chinh/
ME hd so

Thni h3n giii quySt
Dia ili6m
thuc hi6n

Phf, lQ phi
(n6u c6)

Cin crl"ph6p lf

Tdi chinh quy tlinh mric thu, ctui tlQ
thu, nQp, quan ly, st dgng phi c6ng
chimg; ptri chimg thgc; phi th6m <linh
ti6u chudn, cli€u kign hinh ngh€ c6ng
chimg; phi thArn dinh tli6u kicn hoet
d6ng vEn phong c6ng chimg; lQ phi
c6p thd c6ng chimg vi6n.

B. Thu tqc hinh chinh cAp xi

TT T6n thi tgc hinh chinh/
Mf, hd so

Thoi h4n gi6i quy6t
Dla tli6m
thr;c hiQn

Phf, 16 phi (n6u
c6)

Cin cri. ph6p lf
I Chring thr;c hgp ddng,

giao dich li6n quan tl6n
tii s6n li dQng s6n,
quy6n sri dgng tl6t, nhh O

Md TTHC: 2.001035

(S*a d6i, bd sung TTHC
s6 thn ttr 12 mqc III phdn
I, Danh muc TTHC iluqc
s*a dtji, bd sung; TTHC bi
bdi bo linh,vqtc ch{mg thqc
thuQc thdm quy€n gidi

- Kh6ng qu6 02 (hai)
ngdy lim vigc hofc c6
th6 k6o ddi hon theo
th6a thufn bnng. ven ban
voi nguoi y€u cAu chrlmg
thqc.
- Trudng hqp keo dii
thoi h4n. giii quy6t thi
nguoi ti€p,nhan h6 so
phii c6 phi6u hgn ghi 16

thoi gian (gid, ngdy) tri
k6t quA cho nguoi y6u
c6u chimg thgc

- Trung
PVHHC.a-
caP xa;

tam
cta

50.000
tl6ng/hAp d6ng,
giao dich

- Nsh! din}l sii zllzotsnro-CP ngdy
1610212015 cira Chinh phri v€ cflp ban
sao tt bin chinh, chimg thrlc cht kf
vd chimg thr,rc hqp d6ng, giao dich;

- Nghi dinh rii ozlzozsrxro-CP.ngiy
0910112025 cria Chinh phri sira d6i, bo
sung m6t s6 di€u c:0;a cdc Nghl dinh
trong linh Wc h0 tich, qu6c tfch,
chimg thlrc;

- Th6ng tu s5 OI/2020ITT-BTP ngdy
031312020 cta BQ truong BQ Tu ph6p
quy dinh chi ti6t vd hu6ng dan thi
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TT
TGn thri tgc hAnh chinh/

Mi hd so
I

I hcn hen grar quyet Dia tli6m
thgc hiQn

Phi, 19 phi (n6u
c6)

Cin cri phdp lf
quy€t cila' Phdng Tu phdp
cdp huyQn; UBND cdp xd;
t6 chtic hdnh nghA c6ng
chilmg tuAn dia bdn tinh
Khdnh Hda duoc c6ng bd
tai Quy€t dinh s6 306/QD-
UBND ngdy 10/02/2025
cila Chil tich UBND tinh
Ktuinh Hda)

hanh mQt s6 di€u cria Nghi tllnh s6
2312015/ND-CP ngdy 16/0212015 cli:'a

Chinh phir vC c6p b6n sao tir bin
chinh, chimg thuc chir lcj vd chimg
thyc hqp d6ng, giao dich;

- Thdng it sO 226/2016/TT-BTC ngdy
l111112016 cia BQ tru&ng.B0 Tdi
chinh quy tlinh muc thu, ch6 dQ thu,
nQp, quin Ij vd sri dung phi chfng
thuc

7 Chf'ng thgc di chric

61r" aal b6 sung TTHC
s6 th* try 13 muc III phdn
I, Danh muc TTHC duoc
s*a d6i, bti sung; TTHC bi
bdi bd linh.vuc ch{tng thqc
thuQg thdm quyAn gidi
quyEt cila. Phdng Tu phdp
ciip huyQn; UBND crip xd;
t6 chuc hdnh ngh€ c6ng
ch*ng tr€n ilia bdn tinh
Khdnh Hda tluqc c6ng b6

Qi QuyA dinh sd 306/8D-
UBND ngdy 10/02/2025

- Kh6ng quri 02 (hai)
ngdy ldm viQc ho{c c6
th6 k6o dii hon theo
th6a thufln bdng. ven ban
voi nguoi y€u cAu chimg
thgc.
- Trudng hqp k6o ddi
thdi han siii ouv6t thi
nguoi ti€p,nhAn h6 so
phai c6 phi6u hgn ghi 16

thdi gian (gid, ngdy) tr6
k6t quA cho nguoi y6u
cAu chimg thgc.

- Trung
PVHHC
cap xa;

tAm

cta
50.000
chtc

d6ng/di - Nghi dinh s6 23/20154ID-CP ngdy
1610212015 cria Chinh phri v6 c6p ban
sao tu bin chinh, chrlmg thgc cht ky
vd chimg thuc trqp d6ng, giao d!ch;
- NShi dinh s6 07/2025/ND-CP ngdy.
09/01/2025 c.ia Chinh phil s*a il6i, b6
sung m6t s6 di€u cia cdc NShi dinh
trong linh vqc hQ tich, qu6c fich,
chrimg thqc;
- Thdng tu sd 01/2020/TT-BTP ngdy
03/3/2020 cta BQ truong BQ Tu ph6p
quy dinh chi ti6t vir hucrng dan thi
hdnh mdt s6 di6u cta Ngh! ttinh s6
23120l5AID-CP ngiy 16lo2/2015 cta
Chinh pht v€ c6p bin sao tu ban
chinh, chimg thlrc chir h.f vd chimg
thgc hqp d6ng, giao dich;

I

Mi TTHC: 2.001019
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TT TGn tht tgc hhnh chinh/
Mf, hd s<r

Thcri h4n gi6i quy6t
Dia tli6m
thgc hign

Phi, lQ phi (n5u
c6)

Cin cri ph6p lf
cita Chil tich UBND tinh
Khdnh Hda)

- Th6ng fi sd 226/2016/TI-BTC ngiy
l111112016 cta BQ tru&ng.B0 Tei
chinh quy dlnh mtc thu, ch€ d0 thu,
nQp, quan lf vi sri dgng phi chimg
thuc.

3 Chring thgc vin bin tu
ch5i nhgn di sen

Md TTHC: 2.001016

(Sua d6i, b6 sung TTHC
s6 tht tu 14 muc III phdn
I, Danh mqtc TTHC drqc
sta ttdi, b6 sung; TTHC bi
bdi bo linh.vuc chtng thqc
thuQg thdm quyAn gidi
quy€t cua: Phdng Tu phdp
cdp huyQn; UBND cdp xd;
t6 chitc hdnh ngh€ c6ng
chimg tr€n dia bdn tinh
Khdnh Hda drqc c6ng b6

4i Quy6t dinh sii 306/QD-
UBND ngdy l0/02/2025
cia Chu tich UBND tinh
Khdnh Hda\

- Kh6ng qu6 02 (hai)
ngdy ldm vi6c ho{c c6
th6 keo ddi hon theo
th6a thuAn bing.vdn ban
vdi nguoi y6u cdu chimg
thgc.
- Trudng hqp k6o ddi
thoi han. giii quy6t thi
nguoi ti€p.nhqn h6 so
phii c6 phi6u hgn ghi 16

thoi gian (gid, ngdy) trd
k€t qui cho nguoi y6u
cAu ch(mg thgc.

Trung
PVHHC

:-
cap xa;

t6m
c[.ra

50.000 d6ng/vnn
ban

- Nshi dinh ri5 zllzotsfNolC! ngdy
1610212015 cria Chinh phri vE c6p bin
sao tt bdn chinh, chimg thgc chir lcf
vri ch(mg thgc hqp d6ng, giao dich;

- Nghi dinh rO OZfZOZSnID-CP.ngiy
0910112025 cria thinh phri sria d6i, bo
sung mdt s6 di6u cta c6c Nqfu Oi"t
trong linh v1rc h0 tich, qu6c tich,
chimg thgc;

- Th6ng tu s6 ZZO|ZOrcITT-BTC ngdy
l111112016 cira 86 trudng.B0 Tdi
chinh quy dinh mric thu, ch€ d0 thu,
nQp, quin ly vd st dgng phi chimg
th1rc.

I

I



8

TT T6n thi tgc hinh chfnh/
Mi hd so

Thoi h4n gi6i quy6t
Dia tli6m
thuc hi6n

Phf, lQ phi (n6u
c6)

Cin cri. ph6p lf
4 Chf'ng thr;c vin bin th6a

thufn phin chia di sin
mi di s6n li tlQng sin,
quyin sfr dgng <I6t, nhi &
Md TTHC: 2.001406
g*a ddi, b6 sung TTHC
s6 th* tu 15 muc III phdn
I, Danh muc TTHC tluqc
s*a dtji, bd sung; TTHC bi
bdi bd linh.v{c chlng thwc
thuqg thdm quy€n gidi
qlyet c[ta: Phdng T* phdp
cdp huyQn; UBND cdp xd;
t6 ch*c hdnh ngh€ c6ng
chilng tr€n dia bdn tinh
Khdnh Hoa dmc c6ns bd
tqi Quyd dinh s6 306/QD-
UBND ngdy 10/02/2025
cila Chil tich UBND tinh
Khdnh Hda)

- Kh6ng quri 02 (hai)
ngay ldm vigc hoflc c6
th€ kdo ddi hon theo
th6a thufn bdng. vnn ban
voi nguoi y€u c6u chimg
th1rc.

- Trudng hqp k6o ddi
thoi h4n. giAi quy6t thi
nguoi ti€p.nhQn h6 so
ph6i c6 phi6u hgn ghi 16

thoi gian (gid, ngdy) tr6
k€t qud cho nguoi ydu
cdu ch[mg thgc.

Trung
PVHHC
cap xa;

t6m
cria

50.000 d6ng/v6n
ban

- Nghi dinh s6 2312015/lrID-CP ngdy
1610212015 cta Chinh pht vC cip birn
sao tir b6n chinh, chimg thgc cht ky
vd chimg thpc ho-p tl6ng, giao dich;

- Nshi dinh sii ozrzozsrND-cP.ngdy
09101/2025 cria Chinh phrl sta d6i, b6
sung mgt sO di6u cria c6c Ngh! dinh
trong linh vgc hQ t!ch, qu6c tlch,
chimg thgc;

- Thdng tu sO O\IZOZOITT-BTP ngdy
031312020 cria BQ truong BQ Tu ph6p
quy dinh chi ti6t vd huong dan thi
hanh mqt s6 di6u cta Nghi tlinh s6

23120l5AID-CP ngdy 16/0212015 cin
Chinh pht vO cAp bin sao tu ban
chinh, chimg thuc chft lcj vi chftng
thgc hqp d6ng, giao dich;

- Th6ng fi s6 22612016/TT-BTC ngdy
l111112016 cta 86 tru&ng.BO Tei
chinh quy dinh mric thu, ch6 dQ thu,
nQp, quan lj vd sit dung phf chfng
thpc.
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TT T6n thri tgc hinh chinh/
ME hd scr

I
I hm hen glar quyet Dia tli6m

thuc hiQn

Phi, lQ phf (n5u
c6)

Cin cri phSp lf
5 Chfng thgc vin bin khai

nh$n di sin mi di sin li
tlQng sin, quy6n srl dgng
d6t, nhir o
Md TTHC: 2.001009
(Sira dii, b6 sung TIHC
s6 tht ty 16 m4c III ph,in
I, Danh mqtc TTHC tlu.trc
s*a dii, b6 sung; TTHC bi
bdi bd linh.vqc ch{mg thrc
thu99 thdm quyAn gidi
quyAt cia: Phdng Tuphdp
cdp huygn; UBND cdp xd;
t6 chuc hdnh nghA c6ng
ching trAn dia bdn tinh
Khdnh Hda duqc. cdng bd
tqi QuyA dinh s6 306/QD-
UBND ngdy 10/02/2025
ctra Chit tich UBND tinh
Khdnh Hda)

- Kh6ng qurl 02 (hai)
ngay lim viQc hoflc c6
th6 keo ddi hon theo
th6a thufn bing.v6n ban
voi nguoi y€u cdu chfmg
thgc.
- Trudns hoo k6o ddi
thdi h4n. giii quy€t thi
nguoi ti6p.nh4n h6 so
phii c6 phi6u hgn ghi rd
thoi gian (gio, ngdy) tri
kiit qu6 cho nguoi y6u
c6u ch(mg thgc.

Trung
PVHHC
cap xa;

tam
cria

50.000 ttiing/ven
ban

- Nghi dinh si5 zlrzotsrND-CP ngdy
1610212015 crha Chinh pht v6 cip ban
sao tu bin chinh, chimg thtrc cht lai
vi chimg thgc hqp d6ng, giao dich;

- Ngh! dinh ti5 ozlzozsfxro-CP.ngdy
09l0ll2025cta Chinh pht sria d6i, bo
sung m6t sO di6u cria c6c Nghi dinh
trong linh vgc h0 tich, qu6c t[ch,
chimg thgc;

- Th6ng tu sO OI/ZOZOTTI-BTP ngdy
031312020 ctra BQ trusng B0 Tu ph5p
quy <Iinh chi ti€t vd huong dan thi
hdnh mQt s6 <li6u cta Nghi tlinh s6

23120I5ArD-CP ngdy 16102/2O15 c:na

Chinh phri vd cdp bin sao tu ban
chinh, chime thuc chfr lcj vd chtmg
thgc hqp d6ng, giao d!ch;

- Th6ng fi s6226/2016/Tr-BTC ngdy
l111112016 cira 86 tru6ng.B0 Tai
chinh quy dinh mric thu, ch6 dQ thu,
nQp, quin lf vd sri dung phi chfng
thyc.

I



t0

TT T6n thii tuc hinh chinh/
Mi hd so

Thdi hqn gi6i quy6t
Dia tli6m
thgc hiQn

Phi, lQ phf (n5u
c6)

Cin cri'' ph6p lf
6 Chring thr;c viQc sfta tl6i,

b6 sung, hriy b6 hqp
ddng, giao dich

Md TTHC: 2.000913

(S!a diii, bti sung TTHC
s6 th* tqr 4 muc I phdn I,
Danh muc TTHC iluoc s*a
a,ii, t6 sung; TTHC bi bdi
b6 linh vuc chilm.g thqc
thupg thdm quyen gidi
qu/At cia: Phdng Tupluip
cdp huyQn; UBND cdp xd;
t6 chtrc hdnh ngh€ c6ng
ch*ng trAn dia bdn tinh
Khdnh Hda duqc c6ng b6
tai Quy€t dinh s6 306/QD-
UBND ngdy 10/02/2025
cia Chfi tich UBND tinh
Khdnh Hda)

- Trong ngdy ldm viQc
ho[c trong ngiry lem
vi6c ti€p theo, n6u ti6p
nhfln h6 so hqp 19 sau 15

gid trong ngdy.
- Trudng hqp trA kdt qu6
trong ngiry ldm viQc ti6p
theo thi nguoi ti€p nhfn
h6 so phdi c6 phi6u hgn
ghi 16 thoi. gian (gio,
ngdy) tri kdt. qui cho
nguoi y€u cAu chfmg
th1rc.

Trung tem
PVHHC cria
cap xa;

30.000
tl6ng/hqp d6ng,
giao dlch

- Nshi dinh t6 tzo/zozstup-cP cila

ch(mg thgc;

- Th6ng tu s5 01/2020/TI-BTP ngdy
031312020 cria 86 truong B9 Tu_phrip
quy dinh chi ti6t vd hudng ddn thi
hanh mQt s6 di6u cria Nghi tlinh s6
2312015A{D-CP ngdy 1610212015 cia
Chinh pht v€ cdp bin sao tir bin
chinh, chimg thuc cht ky vd chung
thgc hqp d6ng, giao d!ch;

- Th6ng fis6226/2016/TT-BTC ngdy
l111112016 cira B9 tru&ns B0 TAi

I



l1

TT T6n thi tgc hinh chinhi
Mi hd so

Thni h4n gi6i quy6t Dia di6m
thgc hiQn

Phi, 19 phi (n5u
c6)

Cin cri'phip lf
chinh quy dlnh mric thu, ch€ d0 thu,
nQp, quin lf vd sri dqng phi chftng
thuc.

7 Sira l6i sai s6t trong hqp
tldng, giao dich

ME TTHC: 2.000927

(Sha ddi, bd sung TTHC
s6 thu tv 5 muc I phdn I,
Danh muc TTHC duqc s*a
adi, tii sung; TTHC bi bdi
bd linh vuc ch*ns thuc
thu99 thdm quyen gidi
qtyet cia: Phdng Tuphdp
cdp huygn; UBND cdp xd;
t6 chila hdnh ngh€ c6ng
chilmg trdn dia bdn tinh
Khinh Hda tfuqc c6ng b6
tqi QuyA dinh s6 306/QD-
UBND ngay 10/02/2025
cia Chi tich UBND tinh
Khdnh Hda)

- Trong ngiry ldm viQc
ho{c trong ngdy ldm
viQc ti6p theo, n6u ti6p
nhan hO so hgrp lQ sau 15

gid trong ngdy.
- Trudng hgp trt kCt qua
trong ngiry lim viQc ti€p
theo thi nguoi ti6p nhfn
h6 so phii c6 phi6u hgn
ghi .6 thdi. gian (gid,
ngdy) tri k6t. qui cho
nguoi y6u cdu chimg
thgc.

Trung
PVHHC
cap xa;

tAm
cria

25.000
tl6ng/hqp d6ng,
giao dlch

- Nshi dinh tii tzolzozstt'to-cP ct)a
Chinh phi ngay 11/6/2025 quy dlnh
v,A phdn dinh thdm quy€n cila chinh
quy€n d1a phuong 02 cdp nong linh
vqrc qudn li, nhd nudc cita Bp Tu
phdp;

- Nsh! dlnh sO z:lZotsnrDiCf ngny
1610212015 cta Chinh pht v€ cdp bin
sao tu bin chinh, chimg thgc chit h.f
vd chimg thgc hqp tl6ng, giao d!ch;

- Nghi dinh sO OZIZOZsfNO-CP.ngdy
09/0112025 cria thinh phri sta d6i, bo
sung mdt sO di6u cira c6c Nghi dinh
trong linh vgc h0 tich, qu6c tfch,
ch(mg thr,rc;

- Th6ng u sO OI/ZOZOITI-BTP ngiy
0313/2020 cria B9 trudng B0 Tu ph6p
quy tlinh chi ti6t vi huong den q
hanh mQt s6 tli6u cua Nghi ttinh s6

2312015AID-CP ngiy 16lo2/2o15 c: a
Chinh phri vd cip bAn sao ru bin
chinh, chimg thr,rc cht hj vd chimg



Thoi hgn gi6i quy6t
Dia tli6m
thuc hi6n

Phi, lQ phi (n6u
c6)

CIn cri, ph6p lf
thuc hqp d6ng, giao dich;

- Th6ng fi s6 22612016/TI-BTC ngdy
l111112016 cria BQ trudng.B0 Tei
chinh quy dlnh mfc thu, ch€ d0 thu,
ngp, quin lf vi sit dgng phi chimg
thgc.

8 C6p b6n sao c6 chring
thgc tir bin chinh hqp
tldng, giao dich tI6 tluo. c
chrimg thgc

ME TTHC: 2.000942

(Sta d6i, bti sung TTHC
s6 th* tq 6 mltc I phdn I,
Danh muc TTHC iluo. c sita
aOi, m sung; TTHC bi bdi
b6 linh vuc ch*ng thltc
thuqg thdm quyAn gidi
quydt cua: Phdng Tupluip
cdp huyQn; UBND cdp xd;
t6 chilrc hdnh ngh€ c6ng
chrmg tr€n dia bdn tinh
Khdnh Hda duoc c6ng bO

tqi SuyA dinh s6 306/QD-
UBND ngdy 10/02/2025

- Trong ngriy lim viQc
hoflc Fong ngay lem
vi6c ti6p theo, n6u ti6p
nhdn h6 so hqp lQ sau 15

gid trong ngiy.
- Trudng hqrp tri kCt qua
trong ngAy lim viQc ti6p
theo thi nguoi ti6p nh4n
h6 so phii c6 phi6u hgn
ghi 16 thdi. gian (gid,
ngdy) tri k6t. quA cho
nguoi y6u c6u chimg
thgc.

Trung
PVHHC
cap xa;

tAm
cta

- 2.000
d6ng/trang;
- Tir trang thir 3

tr& l6n thu 1.000
d6ng/trang.
- T6i da thu
kh6ng qua
200.000
ttOng/ban.
- Tra|B ld cdn
cf dd thu phi
tlugc tinh theo
trang cira ban
chinh.

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP cila
Chinh phi ngdy I l/6/2025 quy ilinh
v€ phdn dinh thdm quy€n cila ch{nh
quy2n tlia phuong 02 cdp *ong linh
vuc qudn ly nhd nrdc cila B0 Tu
phdp;

- Nshi dinh sti z:lzotsnto-cP ngiy
16/02/2015 cria Chinh pht vA c5p ban
sao tir bin chinh, chring thgc chir lcj
vd chimg thuc hqp dOng, giao dich;

- Ngh! dinh sii ozrzozsrxro-cP ngdy
Og/Ol/2025 cira thinh phri sira d6i, bo
sung mQt s6 di6u cria c6c Nghi dinh
trong linh vgc h0 tfch, qu6c tich,
chimg thqc;

- Th6ng tu s6 01/2020/TT-BTP ngdy
031312020 cta B9 truong B0 Tu phrip
quy tlinh chi tiet vd hu6ng dan thi
hanh mQt s6 di€u cia Nghi dinh sO

t2

I

"" I TGn thri tqc h.irnh chinh/-- | lVlih6so

I



l3

TT T6n thfr tgc hinh chinh/
Mi hd so

Thoi h4n gi6i quy5t Dia tli6m
thgc hipn

Phi, lQ phi (n6u
c6)

Cin cri ph6p lf
cila Chil tich UBND tinh
Khdnh Hda)

23120l5AID-CP ngdy 16102/2015 cta
Chinh phri ,C 

"6p 
bin sao ttr bin

chinh, chimg thgc chir kf vd chtug
thlrc hqp d6ng, giao d!ch;

- Th6ng fi sd 22612016/TT-BTC ngdy
lllll/2016 cta BQ truc,ng B0 Tdi
chinh quy dinh mric thu, ch6 d0 thu,
nQp, quin lf vd sft dung phi chimg
thyc.

9 Chfng thqc chfr ky
nguli dich mi ngutri
dich lir cQngl6c vi6n dich
thuAt cta Uy ban nhdn
don caP

M6 TTHC: 2.000992

(S*a d6i, b6 sung TTHC
sd thtr tv 8 mqtc II phdn I,
Danh muc TTHC iluqc sua
aai, m sung; TTHC bi bdi
b6 lTnh vuc ch*ng thqc
thu09 thdm quy2n gidi
quyAt cita: Phdng Tu phdp
cdp huyQn; UBND cdp xd;
t6 chtc hdnh ngh€ c6ng

- Ngay, trong ngdy co
quan,.t6 chric ti6p nh4n
y6u c6u hoflc trong ngdy
lim vi6c ti6p theo n€u
ti6p nhfln y6u cAu sau 15

cid.
-Trudng hqp tri ki5t qya
trong ngdy lim vigc ti6p
theo ho{c phii k6o ddi
thoi gian theo th6a thuQn
thi nsuoi ti6o nhAn h6 so
phii c6 phi€u hgn ghi rd
thoi gian (gid, ngdy) tri
k6t qui cho nguoi y6u
cAu chimg thgc.

Trung
PVHHC
cap xa;

tdm
cria

10.000
<I6ng/truong
hqp.

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP cia
Chinh phil ngay 1U6/2025 quy dinh
v€ phdn dinh thdm quyAyt c{u chinh
quyAn dia phuong 02 cdp trong linh
vqrc qudn ly nhd nrdc cfia B0 Tu
phdp;

- Nshi dinh sO z:fzotsn{DlC! ngdy
1610212015 cira Chinh pht v6 c6p bin
sao tt b6n chinh, chimg thgc cht ky
vi chimg thgc hqp d6ng, giao dich;

- Th6ng tu s6 ollzozolTT-BTP ngiy
0313/2020 cta BQ trucrng B9 Tu phrip
quy tlinh chi ti6t vi hu6ng dan thi
hdnh m6t s6 di6u cria Nghl <Iinh sd

2312015AID-CP ngdy 1610212o15 cua
Chinh phir vC cdp bin sao tt bin
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TT T6n thri tgc hinh chinh/
ME hd so

Thtri hqn giii quy6t Dia tli6m
thgc hiQn

Phi,lQ phi (n6u
c6)

CIn cri" phip lf
chimg tr€n ilia bdn tinh
Khdnh Hda.duqc c6ng b6.

tsi Quy€t dinh s6
231lIQD-LTBND ngey
0l/9/2020 cta Chri tlch
UBND tinh Kh6nh Hda)

chinh, chimg thqc chir h.i vd chftng
thgc hqp d6ng, giao dich;

- Th6ng fi sd 22612016/TT-BTC ngdy
ll/1112016 cia BQ tru&ng.B0 TAi
chinh quy dlnh mric thu, ch€ dQ thu,
nQp, qudn lf vd sit dgng phi chimg
thuc.

10 Chrfrng thgc cht ky
ngucri dich mi ngucri
dich kh6ng phii li cQng
tic vi6n dich thu$t cria
Uy ban nhdn ddn cdp xd

ME TTHC: 2.001008

(Stha d6i, bti sung TTHC
s6 th* tq 8 mltc II phdn I,
Danh muc TTHC tho. c stta
aAi, m sung; TTHC bi bdi
bd linh vrc chilmg th4rc
thuQg thdm quyen gidi
quy€t cila: Phdng Tr phdp
cdp huyQn; UBND cdp xd;
t6 chil,c hdnh ngh€ c6ng
chilng tAn dia bdn tinh
Kluinh Hda iluoc c6ng bd

- NgaI trong ngiy co
quan,.t6 chuc ti€p ni6n
y€u cdu hodc trong ngAy
ldm viQc ti6p theo n6u
tiilp nh6n y6u cAu sau 15
gid. Trudng hqp tri ki5t
qui trong ngiy lim viQc
ti€p theo ho6c phii k6o
ddi thoi gian theo th6a
thu{n .thi nguoi tii9p
nhan h6 so phii c6 phi6u
hgn ghi 16 thoi gian (gio,
ngiy) tri k6t. qui cho
nguoi y6u cdu chimg
thuc.

Trung
PVHHC

:-
cap xa;

tdm
cta

10.000
tI6ng/truong
hqp.

- Nghi dinh s6 23l20154trD-CP ngiy
1610212015 cria Chinh phri vA cdp bAn

sao tu bin chinh, chfmg thgc cht ky
vd chimg thpc hqp d6ng, giao dich;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngdy
09/01/2025 cia Chinh phil s*a d,ji, bii
sung m6t s6 diAu cila cdc Ngfi dlnh
trong lTnh vUc h0 tich, qu6c tich,
chilmg thqc;
- Thdng tu s6 0I/2020/TT-BTP ngdy
03/3/2020 cria BQ truong BQ Tu ph6p
quy dinh chi ti6t vir huong dan thi
hanh mQt sd di6u cta Nghf ttinh s6

2312015AID-CP lenV 16/02/2015 cta
Chinh pht vO c6p bi,n sao tu bin
chinh, chtmg thgc chir ky vd chr?ng
thqc hqp tl6ng, giao dich;
- Th6ng tu sd 22612016/TT-BTC ngiy
1111112016 cta BQ tru6ng B0 Tei



( r{ rx4
t/ r rDl

TT T6n thfr tgc hinh chinhi
Mi hd scr

t_
I ncn hen grar quyet

Dla di6m
thgc hiQn

Phi, lQ phi (n5u
c6)

CIn cri'ph6p lf
tqi Quyiit dinh sd i06/QD-
UBND ngdy 10/02/2025
cila Chit tich UBND tinh
Khdnh Hda)

chinh quy dinh mtic thu, ch6 dQ thu,
nQp, quAn lf vd sir dt;ng phi chtng
thuc.

PhAN II. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH BI BAI BO

ST
T

s5 tr6 so
TTHC

T6n thri tgc hinh
chinh

quy6t alnn c6ng bd Danh mgc
TTHC

Cin crl ph6p tf sria A6i, U6

sung
Ghi chf

Tht tgc hinh chinh c6p huyQn

1 2.001044 Chimg thlrc hqp tl6ng,
giao dich li€n quan d6n
tdi san ld dgng san

Quyi5t ttinh s6 rOOlqO-UeND ngdy
1010212025 ctia Chrir tlch UBND tinh
Khrinh Hda vC viQc.c6ng b6 danh muc
TTHC duo. c sria d6i, b6 sung; TTHC
bi bei b6 linh vuc chimg thgc thuQc
,:. : .,. a_

thAm quy6n giii quy6t crla: Phong Tu
ph6p cdp huygn; UBND c6p xa; t6
chric hinh ngh€ c6ng chimg tr6n tlfa
ban tinh Khrffi Hda.

Nehi dinh si5 tzorzozsnP-
CP cta Chffi pht. ngdy
rl/612025 quy ginh v€ phAn

dinh tham quy6n cria chinh
quy6n dla phuong 02 cip
trong linh v.uc quan lf nhd
nudc cria BQ Tu ph6p

2 2.001050 Chimg thuc vdn bin
th6a thu4n ph6n chia di
sin md di san ld dQng
s6n

quyr5t tinrr sr5 :oolqo-ueND ngdy
l0/OZl2O25 cria Cht tich UBND tinh
Khenh Hda v6 vi6c c6ng bti dantr mgc
TTHC duqc sta d6i, b6 sung; TTHC
bi bei b6 linh vlrc chimg thgc thuQc
.: : .,. i

thAm quydn gidi quy6t cia: Phdng Tu
ph6p c6p huyQn; UBND c6p x6; t6

Nghi dinh sO 120/20254{D-
CP cria Chinh pht. ngdy
ll/612025 quy tlfnh v6 phAn

dinh tham quy6n cria chinh
quy6n dia phuong 02 cip
trong linh vgc quan Iy nhA

nuoc cta BQ Tu ph6p
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chfc hanh ngh€ c6ng chimg tr6n d[a
bdn tinh l(h6nh Hoa.

2.001052 Chimg thWc vdn b6n
khai nhan di san md di
san ld dQng san

QuyiSt dinh sO rOOlqo-UeND ngdy
10/0212025 cria Cht tich UBND tinh
Khanh Hda vd vi6c.c6ng b5 danh muc
TTHC tluo. c sria d6i, b6 sung; TTHC
bi.bei b6.linh 4rc chimg thuc thuQc
thAm quy6n gi6i quy€t cta: Phdng Tu
ph6p c6p huygn; UBND cAp x5; td
chirc hanh ngh6 c6ng chimg tr6n tlia
ban tinh Kh6nh Hoa.

Nghi dlnh si5 rzorzozsrNo-
CP crla Chinh phti. ngdy
ll/612025 quy ginh vC ph6n
dinh tham quy6n cira chinh
quy6n dla phuong 02 cdp
trong linh v.uc quin l)? nhd
nudc cria BQ Tu ph6p
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