UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 14p - Tw do - Hanh phic
S6:719 /QB-UBND Khanh Hoa, ngay 05 thing 3 ndam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vue
Nha & thugc pham vi quan ly nha nwée cia S¢ Xay dung dugc thue hién
khong phu thudc dia gi¢i hanh chinh trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 cia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 9/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo phan
Mot crra va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 vé viéc sia doi, bo sung mot SO diéu cua Nghi dinh s
118/2025/NDCP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thwc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Can cit Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B

trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cit Théong tw sé 03/2025/TT- -VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu Hudng dan thi hanh mot s6 ngi dung cua Nghi dinh
0 118/2025/ND-CP ngay 09 ngay 6 thang 2025 cua Chinh phu vé thyc hi¢n thu
tuc hanh chinh theo carché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua va
Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 322/0D-UBND ngay 28/01/2026 cua Chu tich Uy
ban nhén dan tinh vé viéc céng bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh
trong linh vuc nha o thuéc pham vi quan ly nha nuoc cua So Xdy dung thuc hién
khong phu thuoc dia gioi hanh chinh trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi cia Giam déc S6 Xy dung tai To trinh s6 1683/TTr-SXD
ngay 23/02/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh trong linh vuc Nha & thu¢c pham vi quan 1y nha nuéc cua S¢ Xay



dung duogc thyc hién khong phu thudc dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh Khanh
Hoa (dinh kem Phu luc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam C}éc S¢ Xay dung;
Thu trudng cac s, ban, nganh; Chu tich UBND cap xa va cac to chuc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu Dicu 3; PHO CHU TICH
- Bo Xay dung; :
- Cuc Kiém soat TTHC - B6 Tu phap;
- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- VPUB: LD, KT, XDND;

- Trung tdim CB va Cong TTPT tinh;

- TTPVHCC tinh; LD, cac Phong;

- Luu: VT, NTL.




Phu luc

nha ¢ (Mﬁ s6 TTHC: 1.014632, ¢6 07 quy trinh)

1. Trwong hop 1: Xdc nhin diéu kién vé nha ¢ dé dwoc mua, thué mua nha 6 xa héi/nha & cho lyc lwong vii trang nhin déin
(truwong hop chwa co nha 6 thudc so hiru cia minh).

- M s quy trinh: 1.014632-1.
- Thoi gian giai quyét: toi da 07 ngay, ké tir ngdy tiép nhan du ho so hop 18.

IQUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C NHA G THUQC
NA NUOC CUA SO XAY DUNG PUQC THUC HIEN KHONG PHU THUQC

Co quan, don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong cac cap

Budrc 1 - Tiép nhin
ho so

Cong chuc dugc
phén cong tai
Trung tam
PVHCC cac cap

0,5 ngay

- Ho so to chtic, c4 nhan.

- Truong hop hé so day du, hop 1¢: Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01 -
Phuy luc Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cia B truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu).

- Trudng hop hd so chua déy du, chinh xéc theo
quy dinh: Phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hgp quy dinh:
Phleu tir chdi tiép nhan giai quyet hé so (Mau
s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo truéng, Chu




Trach nhiém

Co quan, don vi Budc thwe hién thue hién Thoti gian Bi¢u mau/ két qua cong viéc
nhiém Van phong Chinh phu).
n R Xéc nhan vao “Giay to chung minh diéu ki¢n
. 2 Cong chwre, l1anh X . A -
Bwéoc 2 - Tham dao duoc phan 4.5 nod vay von uu dai cua Nha nudc thong qua Ngan
dinh, xir 1y hd so o P B8 | hang Chinh sach xa hoi dé ho gia dinh, c4 nhan
8 tu xay dung hodc cai tao, stra chita nha ¢”.
. R Lanh dao
Van phong dang CB(;;GCXffil, hg S(I:han phong/bd phan 0,5 ngay - Phan cong chuyén vién xt 1y ho so.
ky dAt dai/Chi gL chuyén mén
nhanh Vin phong | Buéc 2.2 - thdm| Chuyén vién ‘ 2 P
ding ky dat dai tai | dinh ho so duoc phan cong 3,3 ngay - Kiém tra, tham dinh ho so.
cac don vi hanh Bude 2.3 — xem xét Lanh dao
chinh cap xa hoac N | phong/bd phan 0,5 ngay - Phé duyét ho so trinh.
A~ \ phé duyét ho so A A
lien x4, phuwong chuyén mon
noi c6 du an nha & Lanh dao Van - Ky xdc nhan vao “Gidy to ching minh diéu
x4 hoi phong dang ky kién vay von uu déi cua Nha nuoc thong qua
Budc 3 - Ky duyét | dat dai/Chi nhanh 01 ngay Ngan hang Chinh sach xa hoi dé ho gia dinh,
Van phong dang ca nhan ty xay dung hoac cai tao, stra chita nha
ky dat dai 0.
B}l’O’c 4 - Phat hanh Vin thu 0,5 ngay - .];)ongﬂdau ?iaqc;,nhan vao “Gidy xac nhan vé
van ban diéu kién nha 6.
Trung tim Phuc Bxu’O’c 5- Tleg nhz.ln: Céng chitc duoc ‘ Q1ay to ‘chun,g merlh dicu kién vay von uu fial
; , tong hop két qua S ) 0,5 ngay cua Nha nudc thong qua Ngan hang Chinh
vu hanh chinh e A phan cong tai s pAr AR LA s s . A
A e ~_ | giai quyét TTHC - sach xa hdi dé€ ho gia dinh, c4 nhan ty xay dung
cong not tiép nhan Buéc 6 - Tra két Irung tam hodc cdi tao, strta chita nha & (da duoc ky xdc
ho so PVHCC 0 ngay ‘ T '

qua

nhdn, dong diu).

H6 so duoc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.




Co quan, don vi Budc thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u miu/ két qua cong viéc

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (néu co).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy x4c nhan vé diéu kién nha & (da duoc ky xac nhan, dong du) (bdn sao leu).
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

2. Truwong hop 2: Xdc nhin diéu kién vé nha ¢ dé dwoc mua, thué mua nha 6 xa héi/nha & cho luc lwong vii trang nhin din
(trwong hop coé nha ¢ nhung dién tich nha 6 binh quin dau ngwoi thap hon 15m? san/nguwoi).

- Ma s quy trinh: 1.014632-2.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay.

Trach nhiém

tinh

trén dia ban tinh

Co quan, don vi Buwdc thwe hién thuc hién Thoti gian Biéu mau/ két qua cong viéc
- Ho6 so 6 chirc, c4 nhan.
- Truong hop hd so day du, hop 1é: Glay tiép
nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 -
Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua B§ truéng, Chu nhiém Van
Trung tm Phuc vu Cong Ch}IC du’gc phong Chinh phu). ‘
5 , n . . . X A phan cong tai - Truong hop hé so chwa day du, chinh xac
hanh chinh cong cac | Buwéc 1 - Tiép nhan N X
cAp trén dia ban | ha so ‘ Trung tam 0,5 ngay | theo quy dinh: Phleu yéu ciu bo sung, hoan
P : PVHCC céc cap thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu s6

03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia B9
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Ph1eu tir chéi tiép nhan giai quyet hd so (Mau
s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 ctua B truong, Chu




Trach nhiém

Co quan, don vi Buwdce thwe hién thue hién Thoti gian Bi¢u mau/ két qua cong viéc
nhiém Van phong Chinh phu).
B:r oc¢ 2 - Thim dinh Phong chuyén moéon | 4,5 ngay
ho so
Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao phong . A A A A a1 1A
it 1§ hd so chuyén mén 0,5 ngay | - Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.
Uy bannhin dan | Bude 2.2 - tham dinh | Chuyen vien duoe | 5 5050 | Kiém tra, thim dinh hé so.
cap xa noi nguwoi ké | ho so phéan cong
khai dang ky Bude 2.3 - xem xét, | Lanh dao phong . o e 1A
thwong tri phé duyét ho so chuyén moén 0,5ngay | - Phé duyét ho so.
Buée 3 - Ky duyét | Lanh dao UBND | 01 ngy l;ilgn’géﬂhan vao "Gidy xdc nhan ve dicu
B}I’O'C 94 - Phat hanh Vin thu 0,5ngdy |- ?ongAdau )faf:, ’nhan vao “Giay xac nhan vé
van ban diéu kién nha 6.
Trune tim Phuc Bugce 5 - Tiep nhén, | Cong chirc dugce , o
hz‘u:lh %hinh cﬁr? I:,:l tong hop két qua phan cong tai 0,5 ngay | - Gidy xdc nhén v€ diu kién nha ¢ (da duoc
tiép nhan ha %o’ gidi quyét TTHC Trung tam ky xac nhan, dong dau).
p s Buéc 6 - Tra két qua PVHCC 0 ngay

H6 so duoc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:

- Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so (néu c6).
- Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép di ndp.

- Gidy x4c nhan vé diéu kién nha & (da duoc ky xac nhan, dong dau) (bdo sao lew).

- Cac hod so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.




3. Truwong hop 3: Xdc nhin diéu kién vay von wu dai ciia Nha nwdc thong qua Ngén hang Chinh sdch xa hi dé ho gia dinh,
cd nhdn tw xdy dung hodc cdi tao, swa chita nha o.

- Mi sb quy trinh: 1.014632-3.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay.

Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cac
cip trén dia ban
tinh

Budée 1 - Tiép nhén
ho so

Cong chuc dugc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC cac cap

0,5 ngay

- Ho so to chtic, c nhan.

- Truong hop hé so day du, hop 1é: Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 -
Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cta B¢ truong, Chud nhiém Van
phong Chinh phu).

- Truong hop hd so chwa day du, chinh xéac
theo quy dinh: Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién ho so (Mau 6 02 - Phuy luc Thong tu $6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Phleu tir chéi tiép nhan giai quyet hé so (Mau
s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudéng, Chu
nhi¢ém Van phong Chinh phu).

Uy ban nhan dan
cap xi noi nguoi ké
khai dang ky
thuwong tra

Buwéc 2 - Tham dinh,
xir 1y ho so

Cong chuec, 1anh
dao dugc phan
cong

4,5 ngay

Xac nhan vao “Gidy t& ching minh diéu kién
vay von wu dai cia Nha nude thong qua Ngan
hang Chinh sach xa hoi dé ho gia dinh, c4
nhan tu xay dung hodc cai tao, stra chira nha

2,99

o

Budc 2.1 - Phéan cong
xur 1y ho so

Lanh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay

- Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.




Trach nhiém

Co quan, don vi Buwdc thuce hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
B:IO‘C 2.2 - tham dinh ChuyerAl vién duoc 35ngdy | - Kiém tra, thim dinh hd so.
ho so phan cong
Buoc 2.3 - xem xét, | Lanh dao phong 0.5 ngdy - Phé duyét h so.

phé duyét ho so

chuyén mon

- Ky xé&c nhan vao “Giay to ching minh diéu
kién vay von uu dai cia Nha nudc thong qua

Budc 3 - Ky duyét Lanh dao UBND 01 ngay | Ngan hang Chinh sach xa hoi dé ho gia dinh,
cd nhan ty xay dung hodc cai tao, sua chira
nha 6”.
- Péng dau x&c nhan vao “Gidy to chung
. AU minh diéu kién vay vén wu dai ctia Nha nudc
B}r o¢ 94 - Phat hanh Van thu 0,5ngay | thong qua Ngan hang Chinh sach xa hoi dé
van ban N 1A A = 2
ho gia dinh, ca nhan tu xay dung hodc cai tao,
sua chira nha ¢”.
Buéce S - Tiep nhan, . . Giay to chirng minh diéu kién vay von uu dai
A 2 £ . | Cong chirc dugc X \ N o A T ,
Trung tam Phuc vu | tong hop két qua N ) 0,5 ngay | cua Nha nudc thong qua Ngan hang Chinh
\ , A e e e phan cong tai . . Ln: AR LA A ~
hanh chinh cong noi | giai quyét TTHC Trung tam sach xa hoi1 dé hg gia dinh, cd nhan ty xay
tiép nhan ho so Buéc 6 - Tra két qui PVHCC 0 ngay dung hodc cai tao, stra chira nha & (da dwoc

ky xdc nhan, déng dau).

Ho so duogc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hd so lwu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu c6).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan b hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy to chimg minh diéu kién vay vén uu dai ciia Nha nude thong qua Ngéan hang Chinh sach xa hoi dé ho gia dinh, c4 nhan tu
xay dung hodc cai tao, sira chita nha & (da dwoc ky xdc nhan, déng dau) (ban sao liu).

- Cac hod so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.




4. Trwong hop 4: Xdc nhan diéu ki¢n vay von wu dii ciia Nha nwéc tai té chirc tin dung do Nha nwéc chi dinh dé hé gia
dinh, ca nhan tw xdy dung hodc cdi tao, swa chira nha o.

- Mi sb quy trinh: 1.014632-4.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay.

Trach nhiém

xur 1y ho so

chuyén mon

Co quan, don vi Budc thue hién thue hién Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
- Ho so to chirc, ca nhén.
- Truong hop hé so day du, hop 1é: Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 -
Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cta B9 truong, Chu nhi€ém Van
A , phong Chinh phu).
Trung tim Phuc vu COEAg Ch}m dtu:gc - Truong hop hd so chua diy du, chinh xéac
hanh chinh cong cac | Buéce 1 - Tiép nhin pTirllerOIzﬁgmal 0.5 noa theo quy dinh: Phi,éu yéu cau bo sung, hoan
cap trén diaban | ho so PVLC Cgcéc chp S thién ho so (Mau s0 02 - Phu luc Thong tu so
tinh trén dia ban tinh 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
' truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Phleu tir chéi tiép nhan giai quyet hé so (Mau
s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cta B truong, Chu
nhi¢ém Van phong Chinh phu).
Xac nhan vao “Giay to chung minhqdiéu kién
> A TA . X Cong chuec, 1anh vay von uu dai cua Nha nudc tai to chirc tin
cfﬂ)yy?iazol';l::glircbl'?llié f:(lr; lf(‘)_ ;ham dinh, dao dugc phan 4,5 ngay | dung do Nha nudc chi dinh dé ho gia dinh,
. s , cong ca nhan ty xay dung hodc cai tao, sua chira
khai dang ky nha &
thwong tra . PO = : '
Bute 2.1 - Phan cong | Lanh dao phong 0,5ngdy | - Phan céng chuyén vién xir 1y hd so.
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Trach nhiém

Co quan, don vi Buwdce thwe hién thue hién Thoti gian Bi¢u mau/ két qua cong viéc
B:IO‘C 2.2 - tham dinh ChuyerAl Vlfin duoc 3,5 ngdy _Kiém tra, tham dinh hd so.
ho so phan cong
Buoc 2.3 - xem xét, | Lanh dao phong . A Ay 1A
phé duyét ho so chuyén mén 0.5ngdy |- Phe duyetho so.
- Ky xé&c nhan vao “Giay to ching minh diéu
kién vay von uu dai cuia Nha nudce tai to chirc
Budc 3 - Ky duyét Lanh dao UBND 01 ngay tin dung do Nha nudc chi dinh dé ho gia dinh,
cd nhan ty xay dung hodc cai tao, sua chira
nha &”.
- Péng dau x&c nhan vao “Gidy to chung
. (o o1a minh diéu kién vay vén wu dai ctia Nha nuéc
B}r ¢ ,4 - Phat hanh Van thu 0,5 ngay | tai to chtrc tin dung do Nha nudc chi dinh dé
van ban A e s LA N < .
ho gia dinh, ca nhan tu xay dung hodc cai tao,
stra chira nha ¢”.
Budc 5 - Tiep nhan, . . Giay to chung minh di€u kién vay von uwu dai
A 2 £ . | Cong chirc dugc X \ o R 4 .
Trung tim Phuc vu | tong hop keét qua han cone tai 0,5 ngay | cua Nha nudc tai to6 chuc tin dung do Nha
hanh chinh cong noi | gidi quyet TTHC P Trung tﬁgm' nudc chi dinh dé ho gia dinh, cd nhan tu xay
tiép nhan ho so Budrc 6 - Tri két qua PVHCC 0 ngay dung hodc cai tao, stra chira nha & (da dwoc

ky xdc nhan, déng dau).

Ho so duogc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hd so lwu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu c6).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan b hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy to ching minh diéu kién vay von uu dai ciia Nha nude tai to chic tin dung do Nha nudc chi dinh dé ho gia dinh, c4 nhan ty
xay dung hodc cai tao, sira chita nha & (da dwoc ky xdc nhan, déng dau) (ban sao lieu).

- Cac hod so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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5. Truwong hop 5: Xdc nhgn doi twong dwoc hwong chinh sdch hé tro vé nha & xi héi (ap dung cho cdc doi twong quy dinh
tai cdac khoan 9, 10, 11 Diéu 76 cua Ludt Nha o6 va doi twong quy dinh tai khoan 5 Diéu 76 cua Ludt Nha ¢ khong co hop

dong lao dpng, khong dwoc huéng lwong hwu do co quan Bdo hiém xi héi chi trd).

- M s quy trinh: 1.014632-5.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay.

Trach nhiém

tam tru hoac noi ¢

xur 1y ho so

chuyén mon

Co quan, don vi Bwéc thuwe hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua cong viec
- HO so t6 chuce, cé nhan.
- Truong hop hé so day du, hop 1é: G1ay tiép
nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 -
Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cta B¢ truong, Chua nhiém Van
A , phong Chinh phu). ‘
Trung tam Phuc vu ConAg ChP”C du:gc - Truong hop ho so chwa day du, chinh xac
5 . A . . . £ A phén cong tai
hanh chinh cong cic | Buwdéc 1 - Tiép nhan ~ X theo quy dinh: Phleu yéu cau bd sung, hoan
A L m e 1y A Trung tam 0,5 ngay
cap trén diaban | ho so PVHCC cic ch thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu 86
tinh A dia b ﬁnﬁ 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bo
: truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Phleu tir chéi tiép nhan giai quyet hé so (Mau
s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
Py b~an l?han tiz'lnA Buéc 2 - Thim dinh, Cong chuc, laAnh ‘ Xac nhanq Vao Qlay tfy chu:ilg mln}kl d01‘t1{0n%
cap xa noi nguwoi ké | ., x : dao dugc phan 4,5 ngay | dugc hudng chinh sach ho trg vé nha & xa
. aw , xur ly ho so R s
khai dang ky cong hoi”.
thwong tri hoac | Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao phong 0.5ngdy |- Phan cong chuyén vién xir Iy h so.
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Trach nhiém

Co quan, don vi Buwdc thuce hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
hién tai B:IO’C 2.2 - tham dinh ChuyerAl vién duoc 35ngdy |- Kiém tra, thim dinh hd so.
ho so phan cong
Budc 2.3 - xem xét, | Lanh dao phong . A aAp 1A
phé duyét ho so chuyén moén 0.5ngay |- Phe duyétho so.
- Ky xac nhan vao “Gidy to ching minh doi
Buéc 3 - Ky duyét Lanh dao UBND 01 ngay tuong dugc huong chinh sach ho trg vé nha
O xa hoi”.
Buéc 4 - Phat hanh ) ‘ - .Bongflau xac nhan vao Glary to ,chu’ng
< v 2 Van thu 0,5 ngay | minh doi tugng dugc hudng chinh sach ho
van ban A1 A e
tro vé nha ¢ xa ho1”.
Trung tam Phuc vu Bxu’(rc S - Tleg nhz.ln: ConAg Ch}IC du’gc X Gidy to ching minh d6i tuong duoc hudng
\ , n . | tong hop ket qua phan cong tai 0,5 ngay . , X A 1N r s AL SN
hanh chinh cong noi | ... < N chinh sach ho trg vé€ nha & xa hoi (da dwoc
tiép nhan ho so | Sl quUyet TTHC Trung tam k xdc nhdn, dong déu)
p mhs Buérc 6 - Tra két qua PVHCC 0 ngay i, aong daw.

H6 so duoc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so ctia cong dan, doanh nghiép da nop.
- Gidy to chimg minh d6i twong dugc hudng chinh sach hd tro vé nha & xa hoi (da duwoc ky xdc nhan, déng dau) (bdn sao lwu).
- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

6. Truwong hop 6: Xdc nhin doi twong, thu nhdp dé dwoc huéng chinh sdch hé tro vé nha ¢ xa hji (dp dung cho cac doi
tuwgng quy dinh tgi cic khodn 5, 6, 8 Diéu 76 ciia Ludt Nha 0, triv doi twong quy dinh tqi khodn 5 Diéu 76 ciia Ludt Nha 6
khong co hop dong lao dong, khong dwoc huwong lwong huu do co quan Bdo hiém xa hi chi tra).

- Mi sb quy trinh: 1.014632-6.




- Thoi gian giai quyét: 07 ngay.
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Trach nhiém

Co quan, don vi Buée thue hién thre hién Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
- Ho6 so 6 chirc, c4 nhan.
- Truong hop hé so day du, hop 1é: G1ay tiép
nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 -
Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cta B§ truong, Chu nhiém Van
A , phong Chinh phu).
Trung tim Phuc vu COEAg ch}rc du’gc - Truong hop ho so chua diy du, chinh xéac
hanh chinh cong cic | Buéc 1 - Tiép nhén phan cong tal 5 theo quy dinh: Phiéu yéu cau bd sung, hoan
A A ge 1A A Trung tam 0,5 ngay A 1A x % A £
cap trén dia ban ho so PVHCC céc cép thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu so
tinh trén dia ban tinh 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§
: truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Phleu tir choi tiép nhén giai quyet hé so (Mau
s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 ctua B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
) o Buéc 2 - Thim dinh, Cong chuc, lﬁAnh ‘ Xac nhefmv vao “(’}iéy tf‘)' Chl:‘l‘ilg minlg déi\tu:qngzr
Uy ban nhén dén xir Iy hé so ’ dao duogc phan 4,5 ngay | duoc huong chinh sach ho trg vé nha & xa
cap xa noi nguoi ké cong hoi”.
thlfll’l(‘:’ll:gd?::’lgl:{o yzflc )](311:?; 5 (i) lsoPhan cong Li?l}:lggr? II; }g;lng 0,5 ngay | - Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.
tz_n.ll tru .hoz.lc noi ¢ B:IO‘C 2.2 - tham dinh ChuyerAl vién duoc 3.5ngdy | - Kiém tra, thim dinh hd so.
hién tai/Co quan | ho so phan cong
Bdo hiém xa hoi Buoc 2.3 - xem xét, | Lanh dao phong 0.5ngdy | - Phé duyét hd so.

phé duyét ho so

chuyén mon
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Trach nhiém

Co quan, don vi Buwdc thuce hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
Lanh dao - Ky xac nhan vao “Gidy to chimg minh doi
Budc 3 - Ky duyét UBND/Co quan 01 ngay tuong dugc huong chinh sach ho trg vé nha
Béo hiém xa hoi O xa hoi”.
Buéc 4 - Phat hanh ) ‘ - 'DongA,Flau x4ac nhan vao Gla,y to ,chu’ng
< 1 Van thu 0,5 ngay | minh doéi tugng dugc hudng chinh sach ho
van ban A 1N a o 1Ae
tro vé nha ¢ xa hoi”.
Trung tam Phuc vu Bxu’(rc S~ Tleg nhan: ConAg ch}rc du:gc \ Gidy to ching minh dbi trong duoc huong
\ , A . | tong hop két qua phan cong tai 0,5 ngay , . X A LN a s LA s
hanh chinh cong noi | ... f ~ chinh sach ho tr¢g vé nha & xa hoi (da duoc
tiép nhan ho so gidi quyét TTHC Irung tam ky xdc nhdn, dong ddu)
p s Buéc 6 - Tra két qua PVHCC 0 ngay an, dong dat.

H6 so duoc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:

- Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép di ndp.
- Gidy to chimg minh d6i twong duoc huéng chinh sach hd tro vé nha & xa hoi (da dwoc ky xdc nhan, déng dau) (bdan sao lieu).
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

7. Trwong hop 7: Xdc nhgn diéu kién vé thu nhdp ‘dé dwoc mua, thué mua nha ¢ xa héi (dp dung cho déi twong quy dinh tgi
khodn 5 Diéu 76 cua Ludt Nha ¢ khong co hop dong lao dong, khong dwoc hwong lwong hwu do co quan Bdo hiém xd hoi

chi tra).

- M4 s quy trinh: 1.014632-7.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay.
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Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u miu/ két qua cong viéc

Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac
cAp trén dia ban
tinh

Buéc 1 - Tiép nhin
ho so

Cong chuc dugc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC cac cap

0,5 ngay

- Ho so to chirc, ca nhén.

- Truong hop ho so day du, hop 1é: Glay tiép
nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 -
Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cia B§ truong, Chu nhi€ém Van
phong Chinh phu).

- Truong hop hd so chua day du, chinh xéac
theo quy dinh: Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Phleu tir chéi tiép nhan giai quyet hd so (Mau
s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 ctua B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

Co quan Cong an
cap xi noi thwong
tru hodc tam tru
hoac noi & hién tai

Buéc 2 - Tham dinh,
xir ly ho so

Léanh dao Co quan
Cong an cap xa

0,5 ngay

Xac nhan vao “Giay to chirng minh dic€u kién
vé thu nhap d€ dugc mua, thué mua nha ¢ xa
hoi”.

Budc 3 - Phian cong
xtr ly, tham dinh ho
SO’

Cén bd dugc phan
cong

4,5 ngay

- Phéan cong xtr 1y, tham dinh hd so.

Budéc 4 - xem xét,
phé duyét ho so

Léanh dao Co quan
Cong an cap xa

0,5 ngay

- Xac nhan vao “Gidy to ching minh diéu
kién vé thu nhap dé dugc mua, thué mua nha
& xa hoi” theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
ctia Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP di duoc
sira d6i, bo sung tai khoan 2 Piéu 1 ctia Nghi
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Trach nhiém

Co quan, don vi Buéc thue hién thire hidr, Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
T dinh s6 261/2025/ND-CP ngay 10/10/2025
cua Chinh phu.
Van thu/Bo phén - Pong dau xac nhan vao “Gidy to chung
Budc S - Phat hanh | dong dau thude co . minh diéu kién vé thu nhap dé duoc mua,
. 4o n £ 0,5 ngay R o 1 A
van ban quan Cong an cap thué mua nha & xa hoi”.
xa
Trung tim Phyc vy | 0¢ 6 - Tiép nhan, | Cong chic duge .| Gidy to chimg minh didu kién v& thu nhap dé
\ , A . | tong hop két qua phan cong tai 0,5 ngay n o~ T Ar an
hanh chinh cong noi | ... % ~ dugc mua, thué mua nha & xa héi (da duoc
tiép nhan ho s¢ | 2141 quUyet TTHC Trung tam ky xdc nhén, déng déu)
p i3 Bude 7 - Tra két qua PVHCC 0 ngay an, dong aaty.

H6 so duoc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:

- Gidy tiép nhan h so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nodp.
- Giy to chimg minh diéu kién vé thu nhap dé duoc mua, thué mua nha & xa hoi (da dwoc ky xdc nhdn, déng dau) (bdn sao leu).
- Cac hod so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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