UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:810 /QD-UBND Khanh Hoa, ngay 12 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trlnh noi bo glal quyet tha tuc hanh chinh trong cac linh vuce
thudc tham quyen giai quyet cua S& Tai chinh, UBND cap xa thuce hi¢én
khong phu thugc dia gié¢i hanh chinh trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét civa, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 ciia Chinh phii sira d6i Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025
cua Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh,

Can cit Théong tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé truong, Chil
nhiém Vin phong Chinh phit hiedng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cvra va Céng Dich
vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2040/0D-UBND ngay 13/11/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh khong phu thuoc
vdo dia gioi hanh chinh trong linh viec Quan ly gia, Quan ly cong san, tai chinh
dat dai, tai chinh doanh nghiép va Tin hoc - T, hong ké thudc tham quyén gidi quyét
cua So Tai chinh, UBND cadp xa trén dia ban tinh Khanh Hoa,

Can cir Quyét dinh s6 2220/0D-UBND ngay 25/11/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chz’nh9 khong phu thu,o”,c
dia gioi hanh chinh trong linh vuc Quan ly cong san, Bdao hiém, Tai chinh dat
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dai; Pau tw vao nong nghiép, nong thon; Chinh sdch thué, phi, 1é phi; Chan nuéi
thudc tham quyén gidi quyet cua So Nong nghiép va Moi truong; So Xay dung;
So Tai chinh va UBND cap xad trén dia ban tinh Khanh Hoa;,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Tai chinh tai To trinh sé 2545/TTr-STC
ngay 03/3/2026.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh trong cac linh vuc thuoc pham vi quan ly ctia S& Tai chinh thuc
hién khong phu thudc dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dié}l 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S¢ Tai chinh;
Chu tich Uy ban nhén dan cac xa, phuong va cac to churc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ) ¢

" Bb Tu phip (b/e): PHO CHU TICH
- B6 Tai chinh (b/c);

- TT. Tinh uy, TT. HPND tinh (b/c);
- TTPVHCC: LD, cac Phong;

- Trung tdm CB&CTTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT, CT.




"},i X THU'C HIEN KHONG PHU THUQC DIA GIOI
JCHINH TREN DPIA BAN TINH KHANH HOA

I.LINH VUC QUAN LY GIA
1. Thu tuc Hiép thwong gia

(Mi s6 TTHC: 1.012735, ¢6 01 quy trinh)

o Quyét dinh sé6 810
# Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Khdnh Hoa)

/OP-UBND ngay 12/3

/2026

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH,

- Thoi han ra soat vin ban dé nghi hiép thuong gia: t6i da 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van ban dé nghi hi¢p thuong gia (tinh theo dau cong van dén hoac qua

dich vu cong truc tuyén);

- Thoi han dé cac bén bo sung thong tin néu van ban dé nghi hiép thuong gia khong
ding quy dinh: t61 da 15 ngay lam viéc;

- Thoi han t6 chirc hiép thuong gia: t6i da 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc vin
ban dé nghi hiép thuong gia du diéu kién theo quy dinh.

Co Buéc Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thyc hién | nhiém gian chu
don vi thue (ngay)

hién
Trung B}Ic’rc 1- Can b, 0,25 | HO so cua to chuc, ca nhan
tam phuc | Tiep nhan |cong churc - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
vy hanh héso | duogc giao két qua (theo Mau s6 01 - Phuy luc
chinh tiép nhan kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-
cong cac va tra ket VPCP)
cap qua - Phiéu hudng dan hoan thién hd
so (theo Mau s6 02 - Phy lyc kém
theo Thong tu sd 03/2025/TT-
VPCP)
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (theo Mau sd 03 - Phy luc
kém theo Thong tu s
03/2025/TT-VPCP). Két thiic quy
trinh
S¢ Tai Budc 2. Céan bd 0,5 Hb so dé nghi hiép thuong gia
chinh | Kidmtra | cong theo Nghi dinh s6 85/2024/ND-
thong tin, chuce CP Vin ban dé nghi hi¢p thuong
chuyén s& dugc gia thuc hién theo Mau s6 01 Phu
quan ly phan luc IV ban hanh kém theo Nghi
nganh, cong dinh s6 85/2024/ND-CP
linh vuc




Co Buéc Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thwc hién | nhiém gian chu
don vi thuce (ngay)

hi¢n
S& quan | Budc 3. Van 0,25 | HO so dé nghi hiép thuong gia
Iy nganh, | Tiép nhan | thu/Bo theo Nghi dinh s6 85/2024/NP-
linh vyc hd so phan mot CP Vin ban dé nghi hiép thuong
(theo cua gia thuc hién theo Mau s6 01 Phy
phan luc IV ban hanh kém theo Nghi
cong phu dinh s6 85/2024/ND-CP
trich) | Busc 4. |Lanhdao| 025 | Hd so dé nghi hiép thuong gia
Ph4n cong | Pphong theo Nghi dinh s 85/2024/ND-
tham dinh CP Van ban dé nghi hi¢p thuong
' gia thuc hién theo Mau s6 01 Phu
luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 85/2024/ND-CP
Budce 5 Chuyén 6,5 Dy thao Thong bao yéu cau bod
tham dinh vién sung hoan thi¢n ho so hodc Thong
hé so béo tir chdi giai quyét ho so
Dy thao thong bao ké hoach to
chtrc hiép thuong gia.
Budc 6 — |Lanhdao| 1,0 |- Dy thao Théng bao yéu cau bd
xem x¢ét | Phong sung hoan thién hd so hodc Thong
hé so béo tir chéi giai quyét hd so.
Dy thao thong bao ké hoach to
chtrc hiép thuong gia.
Budc7- | Lanhdao| 1,0 |- Thongbdo yéu ciu bd sung hoan
Ky duyét | co quan thién ho so hodc Thong bao tir chdi
giai quyét ho so.
- Thong béao ké hoach to chirc higp
thuong gia.
Bud6e 8 — | Van thu/ 0,5 - Thong bao yéu ciu bd sung hoan
Phat hanh | bo phan thién ho so hodc Thong béo tir choi
tiép nhan gidi quyét ho so (Ding thoi gian
va tra ket dé cac bén bo sung thong tin dé
qua. nghi hiép thwong gid toi da 15

ngay lam viéc).

Thong béo ké hoach t6 chirc higp
thuong gia.




Co Buéc Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thwc hién | nhiém gian chu
don vi thuce (ngay)

hi¢n
So quan | Buéc9 Phong 14,5 | Bién ban theo Mau s6 02 Phu luc IV
ly nganh, | T§ chae | chuyén ban hanh kém theo Nghi dinh sb
linh vue | Hoi nghi mon 85/2024/ND-CP
hiép (s& quan
thuong | 1y nganh,
linh vyc)
bén mua
va bén
ban
Trung | Bude 10— | Can bo, 0,5 | Bién ban theo Mau sb 02 Phuy luc IV
tdm phyc | Tra két cong ban hanh kém theo Nghi dinh sb
vy hanh qua chuc 85/2024/ND-CP
chinh duoc
cong noi giao tiép
tiép nhan nhan va
hd so tra két
qua
H0 so dugc luu trit theo quy dinh

2 Thu tyc diéu chinh gia hang héa, dich vu do Nha nwéc dinh gia theo yéu cau

cua to chirc, ca nhan
(Mi s6 TTHC: 1.012744, c¢6 01 quy trinh)

** Doi voi hang héa, dich vu do mpt cip dinh gid thuc hi¢n theo quy dinh tai
khodn 1 Diéeu 11 cua Nghi dinh so 85/2024/ND-CP)
- Thoi han tham dinh phuong 4n gia: TOi da 30 ngay ké tir ngay nhén du ho so
(Truong hop phtrc tap, thoi gian dugc tinh bo sung t61 da 30 ngay).

- Thot han tra loi péu kién nghi diéu chinh gia khong hop 1y: Trong tdi da 30 ngay
ké tir ngay nhan dugc ho so.

- Thoi han trinh va ban hanh van ban dinh gia: Trong t6i da 10 ngay ké tir ngay
nhan duoc ho so.

* Truong hop hd so phtc tap, thoi gian kéo dai téi da khong qua 30 ngay.

Co Buéc Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thwc hién | nhiém gian chu
don vi thue (ngay)

hién
Trung B}I('Yc 1- Can bo, 0,5 Ho so cua to chire, ca nhan
tam phuc | Ti€p nhén |cong churc - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
vy hanh hé so | dugc giao két qua (theo Mau s6 01 - Phu luc
chinh tiép nhan kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-




Co Buéc Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thwc hién | nhiém gian chu
don vi thuce (ngay)

hi¢n
cong cac va tra két VPCP)
cap qua - Phiéu hudng dan hoan thién hd
so (theo Mau s6 02 - Phy luc kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP)
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (theo Méu s6 03 - Phy luc
kém theo Thong tu s
03/2025/TT-VPCP). Két thiic quy
trinh
S¢ Tai Budc 2. Céan bd 0,5 Hb so theo quy dinh tai khoan 3
chinh Kiém tra cong Piéu 9 Nghi dinh sd
thong tin, chuc 85/2024/ND-CP ngay 10/7/2024
chuyén so dugc cua Chinh phu
quan 1y phan
nganh, cong
linh vuc
S& quan | Budce 3. Van 0,5 H6 so theo quy dinh tai khoan 3
Iy nganh, | phan cong | thu/Bo Pidu 9 Nghi dinh s6
linh vuc | thim dinh | phan mot 85/2024/ND-CP ngay 10/7/2024
(theo ' cua cua Chinh phu
Aphan Budc 4. | Lanh dao 0,5 HO so theo quy dinh tai khoan 3
cong phy Phén cong | phong Piéu 9 Nghi dinh sd
trach) | % x & 85/2024/ND-CP ngay 10/7/2024
' cta Chinh phu
Budce 5 Chuyén 23,0 Du thdo to trinh tham muu trinh
tham dinh |  vién UBND tinh va du thao Quyét dinh
hé so diéu chinh gia / Van ban tham
muu UBND tinh trd 1oi vé viée
khong diéu chinh gia cho t6 chic,
ca nhan dé nghi diéu chinh gia;
Dy thao Thong bao yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so hodc Thong
béo tir chdi giai quyét ho so.
Buéc 6 |Lanhdao| 2,0 Du théao to trinh tham muu trinh
xem xét | Phong UBND tinh va du thao Quyét dinh
hé so didu chinh gia / Van ban tham

muu UBND tinh tra 161 vé viéc
khong diéu chinh gia cho t6 chirc,




Co Buéc Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thwc hién | nhiém gian chu
don vi thuce (ngay)

hi¢n
ca nhan dé nghi diéu chinh gia;
Du thao Thong bo yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so hodc Thong
béo tir chdi giai quyét ho so.
Buéc7 | Lanhdao| 2,0 To trinh tham muu trinh UBND
Ky duyét | €0 quan tinh va du thao Quyét dinh diéu
chinh gia / Van ban tham muu
UBND tinh tra 15i vé viéc khong
diéu chinh gia cho to chirc, ca

nhan dé nghi diéu chinh gia;
- Thong bao yéu cau bo sung hoan
thién ho so hodc Thong bao tir chdi

giai quyét hd so.

Budce 8 — | Van thu/ 0,5 To trinh tham muu trinh UBND
Phéat hanh | bo phan tinh va du thao Quyét dinh diéu
tiép nhan chinh gia / Van ban tham muu
va tra két UBND tinh tra 161 vé viéc khong
qua. diéu chinh gia cho t6 chuc, ca

nhan dé nghi diéu chinh gia;

Thong bao yéu cau bd sung hoan
thién hd so hoic Thong bao tir
chéi giai quyét ho so.

UBND . B0 phan
inh | BUOCO- | et han ‘ .
Tiépnhan | ~.° % 0,5 Ho so trinh ctia S& Tai chinh
o so va traqket
qua
- Du thao van ban tra 16i vé viéc
Chuyén khong diéu chinh gia cho to chiec,
Budc 10 - vién ca nhan dé nghi diéu chinh gia.
Tham dinh | duogc 6,0 |- Du thio Quyét dinh diéu chinh
ho so giao xu gia.
ly - Dy thdo van ban hoan tra S& quan
1y nganh, linh vuc
i - Dy thao vin ban tra 16i vé viéc
Buoe 11 - | Lanhdao khong didu chinh gia cho té chie,
Xem xét | Phong 1,0 |canhan dé nghi diéu chinh gia.
hdsg | chuyén - Dy thao Quyét dinh didu chinh
mon 2

gia.




Co Buéc Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thuc hién | nhiém gian chu
don vi thuce (ngay)

hi¢n
- Dy thao van ban hoan trd S¢ quan
ly nganh, linh vuc
- Du thég) van ban tra loi yé viéc
khong di€u chinh gia cho t6 chuec,
Bude 12 - | Lanh dao ca nhan d€ nghi diéu chinh gia.
Xem xét Vin 1.0 - Du thdo Quyét dinh di€u chinh
hé so phong gla.
- Dy thdo van ban hoan trd S¢ quan
1y nganh, linh vuc
- Viin ban tré 101 ve viéc khong dicu
chinh gié cho t0 chtrc, ca nhan dé
Bude 13 - | Lanh dao nghi diéu chinh gia.
Phé duyét tinh 1,0 - Quyét dinh di€u chinh gia.
- Véan ban hoan tra S& quan ly nganh,
linh vuc
- Van ban tra l(‘yivvé viéc khong diél}
Vin thu, chinh gid cho t6 churc, ca nhan de
Buéc 14 - | 00 phan nghj diéu chinh gia.
Phat hanh tiépnhan | 0,5 - Quyét dinh di€u chinh gia.
va t{laéket - Véan ban hoan tra S& quan ly nganh,
qus. linh vuc
Trung | Buéc 15— | Céanbd, 0,5 - Van ban tra l(‘)’ivvé viéc khong diég
tdm phuc | Tra két cong chinh gia cho t6 chirc, ca nhan dé
vu hanh qua chirc nghi dicu chinh gia.
chinh duoc - Quyét dinh diéu chinh gia.
cong noi giao tiép
tiep nhan nhén va
ho so tra két
qua
H0 so dugc luu trit theo quy dinh

** Truong hop hang héa, dich vu do hai cap dinh gia thuc hién theo quy dinh tai
khodn 1 Piéu 11 ciia Nghi dinh 56 85/2024/ND-CP: Sau khi c6 van ban dinh gia t6i da
hodc khung gid hodc gia t6i thiéu ciia Co quan c6 tham quyén; S¢ Ta ai chinh 16 chirc tiép
nhdn va chuyén S6 quan 1y nganh, linh viee ra sodt cdc théng tin, so6 liéu tai phuong dan
gid dé ban hanh van ban dinh gid cu thé theo quy trinh nhw quy trinh mét cap da xdy
dung nhu trén.

IL. LINH VU'C QUAN LY CONG SAN
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1. Thi tuc: Quyét dinh xéac 14p quyén sé hitu toan dan doi véi tai san 1a di san
khong cé nguoi thira ke

(Ma s6 TTHC: 3.000410, c6 02 quy trinh)

1. Quy trinh s6 1:

(Ma s6 TTHC: 3.000410-1, 4p dung di voi tai san thudc tham quyén xac 1ap quyen
sO hiru toan dan vé tai san ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh)

Thoi gian thyc hién: 29 ngay

duyét

xac 1ap quyén s¢ hiru toan dan ve

Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thuwe hién | (ngay)

Trung Bu:(’fg 1- Can bg, 0,5 HO so cua td chire, ca nhan
tam phyc | Ti€p | cong chuc - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
vy hanh | nhanh6 | duoc giao két qua (theo Mau s6 01 - Phu luc
chinh so |tiép nhan va kém theo Thong turs6 03/2025/TT-
cong cac trd két qua VPCP)
cap - Phiéu hudng dan hoan thién hod
so (theo Mau $s6 02 - Phu luc kém
theo Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (theo Mau s 03 - Phu
luc kém theo Théng tu s
03/2025/TT-VPCP). Két thiic quy
trinh
UBND | Budc 2 - | Lanh dao 0,5 Chuyén viéc trén hé théng mot
cap x3 Phan phong ctra (HO so cta t6 chic, ca nhan)
cong xu chuyén
ly mon thudc
UBND cép
xa
Budce 3 - Cong 3,5 Dy thdo van ban guai S¢& Tai
Tham | chuc, vién chinh, Dy thao T¢ trinh trinh
dinh | chuc thudce UBND tinh xem xét, quyét dinh
phong xac 14p quyén sé hiru toan dan vé
chuyén tai san (kém theo ban sao hd so
mon ctia to chire, cé nhan);
-Hoac du thao Thong bao bo sung
hd so/tlr chdi giai quyét ho so.
Budc 4 - | Lanh dao 1,0 Du thdo van ban guai S¢ Tai
Xem xé&t phong chinh, Dy thdo To¢ trinh trinh
va phé UBND tinh xem xét, quyét dinh




Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

tai san (kém theo ban sao ho so
ctia to chirc, ca nhén);

Hoic dy thao Thong bao bo sung
hod so/tir chdi giai quyét ho so (co
thé ap dung theo Mau s 02, 03 -
Phu luc kém theo Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP).

Budce 5- | Lanh dao 1,0 Vién ban girn S¢ Tai chinh, Dy

Ky duyét | UBND xa thdo To trinh trinh UBND tinh
xem xét, quyét dinh xac 1ap quyén
s& hiru toan dan vé tai san (kém
theo ban sao ho so cua to chire, ca
nhan);

Hoac du thao Thong bao bod sung
hé so/tir chdi giai quyét hd so

Budc 6 - | Van thu 0,5 Vién ban gin S¢& Tai chinh, Dy
Phat thdo To trinh trinh UBND tinh
hanh van xem xét, quyét dinh x4c 14p quyén
ban so hitu toan din vé tai san (kém
theo ban sao hd so cua tb chuc, ca

nhan);

Hodc du thao Thong bao bo sung
hd so/tir chdi giai quyét hd so

So Tai | Budc 7 — Vian 0,5 Tiép nhan ho so chuyén hd so cia
chinh Tiép thu/Bo UBND cép x4 trén hé thong
nhan hd | phan tiép
SO nhan va tra
két qua
Budc 8 - | Chuyén 4,0 |- Dy thao Van ban y kién cta Sé
thAm | vién phong Tai chinh, Dy thdo T¢ trinh trinh
dinhhd | chuyén UBND tinh xem xét, quyét dinh
SO mon xéc 1ap quyén so hitu toan dan vé
tai san (kém theo ban sao hd so
ctia to chirc, ¢4 nhan);
- Hoac du thao Thong bao bo sung
hé so/tir chéi giai quyét hd so
Budc 9 — | Lanh dao 1,0 - Du thdo Van ban y kién cta S&
kiém tra Phong Tai chinh, Dy thao T¢ trinh trinh
duyéthd | chuyén UBND tinh xem xét, quyét dinh
SO mon xéc 1ap quyén so hitu toan dan vé




Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

tai san (kém theo ban sao ho so
ctia to chirc, ¢4 nhan);
Hoic dy thao Thong bao bo sung
ho so/tir chéi giai quyét ho so
Budc 10 | Lanhdao | 1,0 |- Vanban ykién cua S Tai chinh,
- Ky S¢ Tai Dy thao T¢ trinh trinh UBND tinh
duy¢t chinh xem xét, quyét dinh xéc lap quyén
sO hitu toan dan vé tai san (kém
theo ban sao hd so cua to chire, ¢
nhén);
Hoic dy thao Thong bao bo sung
hé so/tir chdi giai quyét ho so
Buée 11 | Van thu 0,5 - Vin ban y kién cta S Tai chinh,
— Phat Du thao To trinh trinh UBND tinh
hanh xem xét, quyét dinh xéac 1ap quyén
sO hitu toan dan vé tai san (kém
theo ban sao hd so cua to chire, ¢
nhan);
Hoac du thao Thong bao bod sung
hé so/tir chdi giai quyét hd so
UBND | Bu6c 12 | Van thu 0,5 Chuyén hd so ctua SO Tai chinh
tinh — Tiép /BO phéan trén hé théng
nhan hd tiép nhan
SO va tra két
qua UBND
tinh
Bu6c 13 | Chuyén 7,5 |- Dy thao Vin ban giai quyét hd
- thém vién S0;
dinh ho - Dy thao Quyét dinh xac lap
SO quyén s& hitu toan dan vé tai san.
Buoc 14 | Lanh dao 2,0 - Du thao Vin ban giai quyét hd
— Duyét | Phong, N
ho so ban - Du thao Quyét dinh xac lap
chu}lén quyén s hiru toan dan vé tai san;
mon
Budc 15 | Lanh dao 2,0 - Dy thao Vin ban giai quyét hd
—kiém | Van phong SO
tra duyét | UBND - Du thao Quyét dinh xac lap
ho so tinh : 2

quyén s¢ hiru toan dan vé tai san;
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tiép nhan
va tra két
qua

- Quyét dinh xac 1ap quyén sé hiru
toan dan vé tai san.

Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

Buoc 16 | Lanh dao 2,0 - Van ban giai quyét ho so;
- KY U]-?’ND - Quyét dinh xac lap quyén sé hitu
duyét tinh toan dan vé tai san.
Budc 17 | Van thu 0,5 - Van ban giai quyét ho so;
— Phat - Quyét dinh xé4c 1ap quyén so hitu
hanh toan dan vé tai san.
Buoc 18 | Canbd, | 0,5 |- Thongbdo bd sung ho so/tir choi
— Tra két | cong chirc giai quyét ho so
qua duoc giao - Van ban giai quyét ho so;

Hb so duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Quy trinh s6 2:

(M3 sb TTHC: 3.000410-2, ap dung vdéi v0i tai san thudc thAm quyén xac 1ap quyén
sO hiru toan dan vé tai san cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa)

Thoi gian thuc hién: 22 ngay

Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chua
don vi hién thue hién | (ngay)

Trung Bu’c’yg 1- Can bo, 0,5 Ho so cua to chire, ca nhan
tim Tiép | cong chirc - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
phuc vu | nhanh6 | duoc giao két qua (theo Mau s6 01 - Phu luc
hanh so |tiép nhan va kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
chinh tra két qua VPCP)
cong cac - Phiéu huéng dan hoan thién hd
cap so (theo Mau s6 02 - Phu luc kém
theo Thong tu s 03/2025/TT-
VPCP)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so (theo Mau s 03 - Phy
luc kém theo Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP). Két thiic quy
trinh
UBND | Budéc 2 - | Lanh dao 0,5 Chuyén viéc trén hé théng mot
cap xa Phan phong ctra (Hd so cua t6 chtc, ¢4 nhan)
(phong | cong xur chuyén
chuyén Iy mon thudc
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Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

mén UBND cép
dugc xa

giao
nhiém | gusc3.|  Cong 13,0 | Du thao T& trinh trinh UBND

vu) Tham | chtec, vién cap x4 xem xét, quyét dinh xac 1ap

dinh chure thude quyén sé hiru toan dan vé tai san
phong (kém theo ban sao hd so cua to
chuyén churc, cd nhan);
mon -Hoic du thao Thong bao bd sung
hd so/tir chdi giai quyét ho so.
Budc 4 - | Lanh dao 3,0 To trinh trinh UBND cép X4 xem
Xem xé&t phong xét, quyét dinh xac 1ap quyén so
va ky hitu toan dan vé tai san (kém theo
duyét ban sao hd so cia to chirc, ca
nhan);
Hodc Théng bao bd sung hd
so/ttr chéi giai quyét ho so.
Budc 5- | Van thu 1,0 T& trinh trinh UBND cép x4 xem
Pht xét, quyét dinh x4c 1ap quyen s&
hanh van hitu toan dan vé tai san (kém theo
ban ban sao hd so cua to chirc, ca
nhan);
Hodc Thong bio bd sung hd
so/ttr chdi giai quyét ho so.
UBND | Budc 6- | Lanh dao 2,5 Quyét dinh x4c 14p quyén so hitu
cap xa | Ky duyét | UBND xi toan dan vé tai san
Bu6c 7- | Van thu 1,0 | Quyét dinh xac 1ap quyén s hitu
Phat toan dan vé tai san
hanh van
ban
Trung | Buéc 8 — | Can bo, 0,5 - Théng bao b sung hd so/tir chdi
tam Tra két | cong chirc giai quyét ho so
Ph?c vu qua d}liQC giflo - Vin ban giai quyét ho so;
hanh tiép nhan - Quyét dinh x4c 1ap quyén s& hitu
fhmh ) va traqket toan dan vé tai san.
cong noi qua
tiép
nhén ho

N
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Co
quan,
don vi

Budc
thue
hién

Trach
nhiém
thwe hién

Thoi
gian
(ngay)

Biéu mau/kéet qua

Ghi
chu

HO so dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Thii tuc: Thanh toan chi phi lién quan dén xir 1y tai san két cAu ha tang thiay

loi

(M4 s6 TTHC: 3.000325, ¢6 01 quy trinh)

Ouy trinh so 1: thuoc tham quvén cua So Tai chinh

Thoi gian thuc hién: 30 ngay

Hodc dy thao Thong bao b sung
hd so/tir chdi giai quyét hd so

Co Buéc Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

Trung Bu’c’rg 1- Can bg, 0,5 HO so cta to chire, ca nhan
tam phuyc Tiép | cong chirc - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
vuhanh | nhanho | dugc giao két qua (theo Mau s 01 - Phu luc
chinh so |tiép nhan va kém theo Thong turs6 03/2025/TT-
cong cac tra két qua VPCP)
cap - Phiéu huéng dan hoan thién hd
so (theo MAu s6 02 - Phuy luc kém
theo Thong tu sb 03/2025/TT-
VPCP)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so (theo MAu s 03 - Phy
luc kém theo Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP). Két thiic quy
trinh
So Tai | Budc 2 — Vin 1,0 | Tiép nhan ho so chuyén ho so trén
chinh Tiép thu/Bo hé théng
nhan hd | phan tiép
SO nhan va tra
két qua
Budéc 3 - | Chuyén 20,0 |- Dy thao quyét dinh thanh toan
thAm | vién phong chi phi lién quan xtr 1y tai san két
dinh ho chuyén cAu ha tang thuy loi;
SO mon - Hodc dy thao Thong bao bd sung
hd so/tir chéi giai quyét hd so
Budc 4 — | Lanh dao 4,0 - Du thao quyet dinh thanh toan
kiém tra Phong chi phi lién quan xtr 1y tai san két
duyéthd | chuyén ciu ha tang thiy loi;
N mon
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Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

Budce 5 - | Lanh dao 4,0 - Quyét dinh thanh toém, chj phi
Ky duyét | Sé& Tai lién quan xu ly tai san két cau ha
chinh tang thuy lot;
Hoac Thoéng bao b(f) sung hd
so/tlr chdi giai quyét hd so
Budc 6 — | Van thu 1,0 - Quyét dinh thanh toan chi phi
Phat lién quan xu ly tai san két cau ha
hanh tang thuy lot;
Hoac Thoéng bao b(f) sung hd
so/tlr chdi giai quyét ho so
Trung | Budc 7 —| Canbo, 0,5 - Quyét dinh thanh toém, chj phi
tam phuc | Tra két | cong chuc lién quan xu ly tai san két cau ha
vu hanh qua dugc giao tang thuy lot;
chinh tiép nhan Hodc Thong bao bd sung hd so/tir
cong not va tra ket choi giai quyét ho so
tiép nhan qua
ho so
Hb so dugce luu trit theo quy dinh hién hanh.
Quy trinh 2: truong hop thudc tham quyén ciia UBND cdp xd
Thoit gian thye hién: 30 ngay

Co Buéc Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém gian chu
don vi hién thwe hi€én | (ngay)

Trung | Budc 1- | Canbo, 0,5 Hb so ciia to chtrc, c4 nhan
tam RhUC "l:iép . cong chﬁ:c - Giéy tiép nhan hd so va hen tra
vuhanh | nhanho | duoc giao két qua (theo Mau s0 01 - Phu luc
chinh so |tiép nhan va kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
cong cac tra két qua VPCP)
cap

- Phiéu huéng dan hoan thién hd
so (theo Mau s6 02 - Phu luc kém
theo Thong tu s 03/2025/TT-
VPCP)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (theo Mau s 03 - Phu
luc kém theo Théng tu s
03/2025/TT-VPCP). Két thiic quy
trinh




14

Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

UBND | Buéc 2 — Vian 1,0 Tiép nhan ho so chuyén hd so trén
cap xa Tiép thu/Bo hé thong
nhan hd | phén tiép
SO nhan va tra
két qua
Budc 3 - | Chuyén 20,0 |- Du thao quyét dinh thanh toan
thAim | vién phong chi phi lién quan xtr 1y tai san két
dinhhd | chuyén ciu ha tang thuy loi;
SO mon - Hodc du thao Thong bao bo sung
hé so/tir chdi giai quyét ho so
Budc4—| Lanhdao | 4,0 |- Du thao quyét dinh thanh toan
kiém tra Phong chi phi lién quan xtr 1y tai san két
duyét hd chuyén ciu ha tﬁng thuy loi;
SO mon - Hoac du thao Thong bao bo
sung ho so/tir chdi giai quyét hd
SO
Budc 5- | Lanhdao | 4,0 |- Quyét dinh thanh toan chi phi
Ky duyét | UBND cép lién quan xtr 1y tai san két cAu ha
xa tang thay loi;
Hodc Thong bao bd sung hod
so/ttr chdi giai quyét hd so
Bu6c 6 — | Vin thu 1,0 |- Quyét dinh thanh toan chi phi
Phat lién quan xur 1y tai san két cau ha
hanh tang thuy loi;
Hodc Thong bao bd sung hod
so/ttr chéi giai quyét hd so
Trung | Budc7—| Cénbo, 0,5 |- Quyét dinh thanh toan chi phi
tam phuc | Tra két | cong chirc lién quan xur 1y tai san két cau ha
vu hanh qua dugc giao tang thuy loi;
chinh tiép nhan Hoic Thong bao bo sung ho so/tir
cong noi va tra ket chdi giai quyét ho so
tiép nhan qua
ho so
Ho so duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Thii tuc: Thanh toan chi phi lién quan dén xir Iy tai sain KCHT dwong sit do
thi

(Mi sb TTHC: 3.000433, c6 02 quy trinh)
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Co Buéc Trach Thoi Biéu maiu/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

Trung Bu’c’fg 1- Can b9, 0,5 HO so cia to chire, ca nhan
tam phuc | Ti€p | cong chuc - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
vy hanh | nhanhé | duoc giao két qua (theo Mau s 01 - Phu luc
chinh so |tiép nhan va kém theo Thong turs6 03/2025/TT-
cong cac tra két qua VPCP)
cap - Phiéu huéng dan hoan thién hd
so (theo Mau s6 02 - Phuy luc kém
theo Thong tu s 03/2025/TT-
VPCP)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so (theo MAu s 03 - Phy
luc kém theo Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP). Két thiic quy
trinh
S¢ Tai | Bude 2 — Van 1,0 Tiép nhan ho so chuyén hod so trén
chinh Tiép thu/Bo h¢ thong
nhan hd | phan tiép
SO nhén va tra
két qua
Budc 3 - | Chuyén 20,0 |- Du thao quyét dinh thanh toan
thAm | vién phong chi phi lién quan xtr 1y tai san két
dinh hd chuyén ciu ha tang duong sat d6 thi;
SO mon - Hodc dy thao Théng béo bd sung
hd so/tir chéi giai quyét hd so
Budc 4 — | Lanh dao 4.0 - Du thao quyét dinh thanh toan
kiém tra Phong chi phi lién quan xtr 1y tai san két
duyéthd | chuyén ciu ha tang duong sat d6 thi;
SO mon Hoic dy thao Thong bao bo sung
hd so/tir chdi giai quyét hd so
Budc 5 - | Lanh dao 4.0 - Quyét dinh thanh toén chi phi
Ky duyét | Sé Tai lién quan xu 1y tai san két cu ha
chinh tang duong sat do thi;
Hodc Théng bao bd sung hd
so/tir chdi giai quyét ho so
Budc 6 — | Van thu 1,0 - Quyét dinh thanh toan chi phi
Phat lién quan xu 1y tai san két cu ha
hanh tang duong sat do thi;
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Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

Hodc Thong bao ng) sung ho
so/ttr choi giai quyét ho so

Trung | Budc 7 —| Canbo, 0,5 - Quyét dinh thanh toén, chj phi
tam phuc | Tra két | cong chuc lién quan xu ly tai san két cau ha
vu hanh qua dugc giao tang duong sat do thi;

chinh tiép nhan Hoic Thong bao bd sung hd so/tir
cong not va tra ket choi gidi quyét ho so
tiép nhan qua

ho so
Hb so duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.

Quy trinh 2: truong hop thudc tham quyén ciia UBND cdp xd

Thoi gian thue hién: 30 ngay

Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chua
don vi hién thuwe hién | (ngay)

Trung | Budc 1- | Canbg, 0,5 Hb so cua to chire, ca nhan
tam phyc Tiep | cong chirc - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
vuhanh | nhanhé | duoc giao két qua (theo Mau s6 01 - Phu luc
chinh so  |tiép nhan va kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
cong cac tra két qua VPCP)
cap - Phiéu huéng dan hoan thién hd
so (theo Mau so O% - Phu luc kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP)
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (theo Mau s6 03 - Phu
luc kém theo Théng tu so
03/2025/TT-VPCP). Ket thuc quy
trinh
UBND | Budc 2 - Vian 1,0 Tiép nhan hd so chuyén ho so trén
cap xa Tiép thu/Bo hé thong
nhan h6 | phan tiép
SO nhan va tra
két qua
Bugc3 - | Chuyén | 20,0 |- Dy thao quyét dinh thanh toan
tham | vién phong chi phi lién quan xur ly tai san ket
dinh ho chuyén cau ha tang duong sat do thi;
N mon
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Co Buéc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
don vi hién thwe hién | (ngay)

- Hoac du thao Thong bao bo sung
hé so/tir chéi giai quyét hd so
Budc 4 — | Lanh dao 4,0 - Du thao quyét dinh thanh toan
kiém tra Phong chi phi lién quan xtr 1y tai san két
duyéthd | chuyén ciu ha ting duong sit d6 thi;
SO mon Hoic dy thao Thong bao bo sung
hé so/tir chdi giai quyét ho so
Budc 5-| Lanh 4,0 |- Quyét dinh thanh toan chi phi
Ky duyét | daoUBND lién quan xir 1y tai san két cau ha
cap x4 tang duong st do thi;
Hodc Thong bao bd sung hd
so/tir chdi giai quyét ho so
Budc 6 — | Van thu 1,0 |- Quyét dinh thanh toan chi phi
Phat lién quan xu 1y tai san két cdu ha
hanh tang duong st do thi;
Hodc Thong bao bd sung hd
so/tir chdi giai quyét ho so
Trung | Buéc7—-| Canbo, 0,5 - Quyét dinh thanh toan chi phi
tam phuc | Tra két | coéng chuc lién quan xu 1y tai san két cdu ha
vu hanh qua dugc giao tang duong st do thi;
chinh tiép nhan Hoic Thong bao bd sung hd so/tir
cong noi va tra ket chéi giai quyét ho so
tiép nhan qua
hé so
Hb so duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Thii tyc: Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung Ké hoach quin Iy, khai
thac nha, dat

(M4 s6 TTHC: 3.000291, c6 01 quy trinh)

21 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1¢

Co | Buge | 1Fach | pp;
nhiém . .2 X & .

quan, thuc thli’c gian Biéu mau/két qua
don vi hién hién (ngay)
Trung Can b9, HO so cua to chire, ca nhan

tam BU(;’? I- | cong chire - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Phyc | Tiép |dugcgiao| o | qud (theo Miu s6 01 - Phy luc kém

vu | nhanho | tiép nhén theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP)
hanh Ny va tra két
chinh qua
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Co | Buoe | 1F3M Ty
nhiém . . X & -
quan, thuc thli’c gian Biéu mau/két qua
don vi hién hi én (ngay)
cong - Phicu huéng dan hoan thién ho so
CZ"lC (theo Mau ,s6 02 - Phu luc kém theo
cap Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP)
- Phiu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
50 (theo Mau s6 03 - Phu lyc kem theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP)
Budc 2- | Lanh dao Ho so clia to chirc ca nhan
S& Tai | Phan phong
, A , A 0.25
chinh | cong xtr | chuyén
ly mon
Cén bg, - Dy thio vén ban thong bao tir chdi gii
.| Buée 3- cong quyéet ho so (néu o 1y do).
S& Tai 10 B chuc, vién 20 Du thio vin ban 1y ¢ kién ciia 4
chinh v chire duoe : - Du thao van ban lay y kien cua cac co
Ny : . 1e quan lién quan.
giao xu ly
ho so
. Lanh dao - Du thao van ban thong bao tir chéi giai
. e | BUOC 4- \ A 1A A~ 1
S& Tai . phong quyét ho so (néu 1o ly do).
hinh Xem xct chuyén 0-5 RS SR SRR
¢ ho so }' - Du thao van ban lay y kién cta cac co
mon quan lién quan
- Van ban thong bao bd sung hoan thién
S& Tai | Budce 5- | Lanh dao 0.5 ho6 so hodc tir choi giai quyét ho so.
chinh | Duyét S0 - Van ban ldy ¥ kién cta cac co quan
lién quan
Budc 6- Xé‘n g;r"l/ - Ya‘m béu} th(:)ng lz'fio b6 sung hofln thién
S¢'Tai | Phit 4 pnﬁén 05 ho so hodc tir chodi giai quyét ho so.
chinh | hanh két | "'oP M ' - Vén ban lay y kién cua cac co quan
) va tra két A
qua , lién quan
qua.
Co Vin ban tham gia gop y kién.
quan | Buoc 7-
dugc Layy | Coquan
giri kién co | dugc guri 50
van quan van ban '
ban lién |lay y kién
lay y quan
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Co Budc :l:fécrﬁ Thoi . o
quan, thuc thue gian Bi¢u mau/két qua
don vi hién hi én (ngay)
Bude 8- V?n tliu’/ Vian ban gop y cua cac co quan don vi
Sé Tai | tigp | 00Phan
, . . | ticpnhan | 0.25
chinh | nhanhoé | % , %
va tra két
SO \
qua.
- Dy thao Van ban tham dinh sy phu
Can b hop cua K& hoach quan ly, khai thac
an bo, nha, dat cia to chirc quan 1y, kinh
Sé Taq | BY6C9- | 4 cone doanh nha kém dy thao Quyét dinh phé
O AL aly hd | SIS VI 3 00 | duyét Ké hoach quan 1Y, khai théc nha,
chinh chtre duoc A
30 iao x1ur ly at
g hd so Duy thao Véan ban (n€u r6 ly do) tra loi
doanh nghiép vé hd so chua day du,
khong ding quy dinh.
- Du thao yan ban tham dinh sy phu
hop cua K& hoach quan ly, khai thac
Bud Linh d nha, dat cua to chuc quan ly, kinh
Sé Tai l%oc arlll . 40 doanh nl}él kém du thao Quyét dinh phé
G, al o phong 0.5 duyét Ké hoach quan 1y, khai thac nha,
chinh | Xem xét | chuyén dAt
ho so O '

s mon -Dy thao Van ban (néu 1 ly do) tra loi
doanh nghi€p vé hd so chua day du,
khong ding quy dinh.

- Du thao Yén ban thim dinh sy phu
hop cua K& hoach quan ly, khai thac
nha, dat cta t6 chic quan ly, kinh
s | Budc | . doanh nha kém dy thao Quyét dinh phé
So T al 11- Lanhvdao 1.00 | duyét Ké hoach quan 1y, khai thac nha,
chinh n So X
Duyét dat.
- Dy thao Van ban (néu 16 1y do) tra
161 doanh nghiép vé ho so chua day du,
khong ding quy dinh.
Bude Vin ban tham dinh su pht hop cua Ké
Sé Tai | 12-Phat hpach quan ly, khai thadc nha, dat cua
chinh | hanh két Vanthe | 0.25 | 6 chirc quan ly, kinh doanh nha kem
qui du thdao Quyét dinh phé duyét Ké

hoach quan 1y, khai thac nha, dat.
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Co | Buoe | 1F3M Ty
nhiém . . X & -
quan, thuc thli’c gian Biéu mau/két qua
don vi hi¢n hi én (ngay)
Van ban (néu 13 ly do) tra 161 doanh
nghi¢p v€ ho so chua day du, khong
ding quy dinh
Bude | Vin thu/ Hb so ctia SO Tai chinh
UBND | 13- | bophan
tinh Tiép | ti€pnhan | 0.25
nhan ho | va tra két
SO qua.
Chuyén - Dy thao Quyét dinh phé duyét Ké
Budce 14 . hoach quéan 9. khai tha A
: vién ach quan 1y, khai thac nha, dat.;
UBND | - Tham . A e a1 R
., : A duoc 3.0 Du thdo cong van tra lai ho so S¢ Tai
tinh | dinh ho ) , .
giao xu chinh.
SO ,
ly
Buéc 15 | Lanh dao - Du thao Quyet dinh phé duyét Ké
UBND | — Thdm | phong Lo hoach quan ly, khai thac nha, dat.;
tinh | dinh ho chuyén ' - Du thdo cong van tra lai ho so S& Tai
SO mon chinh.
Buéde 16 | . - Dy thao Quyét dinh phé duyét Ké
UBND | - Xem La%ll dao o hoach quan ly, khai thac nha, dat.;
tinh xét ho an ' - cong van tra lai hd so S Tai chinh.
phong
SO
Budc 17 | Lanh dao - Quyét dinh phé duyét K& hoach quan
Ul?l\l?) —Duyét | UBND 1.0 | ly, khai thac nha, dat.;
tin ho so tinh - cong vin tra lai ho so S¢ Tai chinh.
Viin thu/ - Quyét dinh phé duyét Ké hoach quan
UBND Budc 18 b6 phﬁn ly, khai thac nha, dat.
—Phat | tiépnhan | 0.50 | - Cong van hoan tra So Tai chinh.
tinh \ N a1 A
hanh | va trd két
qua.
Trung Can bo, - Quyét dinh phé duyét Ké hoach quan
tAm cong 1y, khai thac nha, dat.
Phuc Budc chire - Van ban (néu 10 ly do) tra 161 doanh
vu , | duge nghiép vé hd so chua day di, khon
ool 19-Tra | | 025 | hgep Vel y au, &
hanh | |« . | 8130 ticp dung quy dinh.
chinh 1 nhén va
cﬁng tra kvét
noi qua
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Co | Buoe | 1F3M Ty
nhiém . . X X & -
quan, thuc thli’c gian Biéu mau/két qua
don vi hi¢n hi én (ngay)
tiép
nhan
ho so
Hb so duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.

I11.

LINH VU'C CHAN NUOI
Thii tuc: P& nghi thanh toan kinh phi hd tro ddi véi cac chinh sach nang cao
hi€u qua chan nuéi
Mi s6 TTHC: 1.012835

- Thoi han 18p ho so giai ngan gui t6i Kho bac tinh: T6i da khong qua 15 ngay tinh
tor ngay nhan duoc hoé so hop 1¢€.

- Thoi han giai ngan khoan kinh phi hd tro: Tdi da 03 ngay lam viéc, tinh tir ngay
nhan duogc ho so day du va hop 1¢€.

Co . Trach \ e Ghi
Buwoc n Thoi .
quan nhiém . <X X o £ . chu
. | thue gian Biéu mau/ket qua
don vi hién thuc (ngay)
¢ hién gay
Trung | Buéc | Can bg, 0.5 |- G~i€iy t,iép nhan ho so va hen tra két qua
tam 1- cong (mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu
Phuc | Tiép chuc 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
vu n?an .dlIQ.CA - Phiéu,yéu cau b sung hoan thién hd so
ha’nh ho so glao tle? (mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu
chinh nhén va 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
cong tra két y . o L
CAC qué - Phicu tur cho6i tiép nhan giai quyet ho so
cip (mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
S&¢ | Buoc | . . Hb so cua t6 chiic ca nhan
L. Lanh dao
Tai 2- hon
chinh | Phan | P16 | o5
o chuyén
cong A
iy mon
xur ly
Can b9, - Chimg tir chuyén tién theo quy dinh;
BUO? cong - Ma quan h¢ ngan sach/ma dy an trén hé
SXU | chie, | 100 |thén
19 R - : g.
y ho vién , R s e 4 A ey L1 A
SO chire - Du thao thong bao tir choi giai quyét ho
duoc so/Du thao Thong bdo bo sung ho so
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Co . Trach \ . Ghi
Buoc ‘n Thoi .
quan nhiém . <X X o K . chu
. | thuc gian Bi¢u mau/ket qua
don vi hién thuc (ngay)
¢ hién gay
giao xu
1y ho so
Budc - Chumg tir chuyén tién theo quy dinh;
Lanh dao ~ A A ~ oA 1A
4- \ - Ma quan h¢ ngan sach/ma dy an trén hé
phong 2
Xem n 2.0 | thong.
'thé chuyen , " . Lo eqe £, 1A
Xe mon - Du thao thong bao tir choi giai quyét ho
SO so/Du thao Thong bdo bo sung ho so
- Chumng tir chuyén tién theo quy dinh;
Budc Lanh dao - 1\ZIa quan h¢ ngan sach/ma dy an trén hé
5- 3 1.0 | thong.
Duyet - thdng bao tir chdi giai quyét hd so/Thong
bao bo sung ho so
Bube Vin thu/ - Chumg tir chuyén tién theo quy dinh;
6-Phat bff) phan - Mé quan hé ngan sach/ma dy an trén hé
hanh tiépnhan | 0.5 | thong.
két qua va tra? ket - thong béo tir ghéi giai quyét hd so/Thong
qua. bdo bd sung ho so
Kho | Budc | Khobac | 3.0 | Thuc hi¢n gidi ngan khoin kinh phi hé
bac | 7- gidi tinh (ngay | trg cho to chirc, cd nhén; giri thong bdo
tinh | ngin lam | két quda thwc hién vé S¢ Tai chinh
viéc)

Trung | Buéc | Can bg, 0.5 |- Thong bao yéu cau bd sung hoan thién
tam 8 cong ho6 so hodc Thong bao tir choi giai quyét
Phyc | 1. churc ho so.

Vi két ,duQ,CA, - Thong bao giai ngan kinh phi cua kho bac
ha,nh qua g1a£) thP tinh.

chinh nhén va
cong tra két
noi qua
tiép
nhin

ho so
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Co
quan
don vi

Budc
thuc
hién

Trach
nhiém
thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Ghi

< X X & . chu
Biéu mau/két qua

hanh.

H6 so duoc luu trit tai S& quan ly nganh, linh vuc, thoi gian luu trir theo cac quy dinh
hién hanh. Sau khi hét han, chuyén hd so xubéng van phong luu trit theo quy dinh hién

IV. LINH VUC TAI CHiNH DOANH NGHIEP

Thi tuc Xir Iy mién 1i cac khoan 1ii chim ndp cia Quy HS tro sip xép va
phat trién doanh nghiép

(Mi s6 TTHC: 3.000214, c6 01 quy trinh)
21 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

Co | Budc :l:fé:clill Thoi S
quan, | thuc thue gian Bi¢u mau/két qua
don vi | hién hién (ngay)
Ho so cua to chire, ca nhan
Trung - Cjiéy ,tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo
tAm o Mau s6 01 - Phy luc kém theo Thong tu so
Phuc | Buoc C(E):I?ncb}?li’c 03/2025/TT-VPCP)
vu 1: du’oi ‘a0 - Phiéu hudng dan hoan thién ho so (theo Mﬁl;l
hanh | Tiép | ¢ n%lén 025 [sé 02 - Phu luc kém theo Thong tu sb
chinh | nhan Vélzré h 03/2025/TT-VPCP)
cong | ho so qué - Phiu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (theo
cac Mau s6 03 - Phu lyc kem theo Thong tu so
cap 03/2025/TT-VPCP)
Két thiic quy trinh
Bgéc Léanh dao Hb so ctia to chic ca nhan
So Tai Phan phong 0.25
chinh cbng chuyén '
xu ly mon
Cén bo - Du thao T(:)' trinh tha~1m muu UBND tinh kém
cbn g' ’ du thao Quyét dinh mién 1ai cham ndp cho doanh
SO Tai 1331;: i | e neniep
chinh | 10 hd viénchic| 9.0 |- Dy thao van ban (néu rd ly do) tra 161 doanh
yso duogc giao nghi¢p v€ ho so chua day du, khong dung quy
xur 1y ho dinh;
SO - Dy thao Thong béo bd sung hd so.
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Co | Bue | 1P| g
nhiém . .2 X o A -
quan, | thwe thli’c gian Biéu mau/két qua
don vi | hién hién (ngay)
- Dy thao T¢ trinh tham muu UBND tinh kém
Budc du thao Quyét dinh mién 1ai cham ndp cho doanh
4. Lanh dao nghiép;
SO,Tal Xem | P honAg 1.0 |- Dy thdo van ban (néu rd ly do) tra 161 doanh
chinh » | chuyén . o )
xét ho 2 nghi¢p vé ho so chua day du, khong dung quy
mon ;
SO dinh;
- Dy thao Théong béo bd sung hd so.
- Tértrinh thar~n muu UBND tinh kém du thao
Budc Quyeét dinh mién 121 cham ndp cho doanh nghiép;
Sé Tai Lanh dao . 1 A s y 1 A A
chinh 5- 36 1.0 |- Van ban (néu 13 ly do) tra 101 doanh. nghiép ve
Duyét ho so chua day du, khong ding quy dinh;
- Thong bao bd sung ho so.
, Vé,n thll’/ - T trinh tham muu UBND tinh kém dy thio
Buge | Can bo, Quyét dinh mién 1ai cham ndp cho doanh nghiép;
. - | 6-Phat |cong cht : : 5
So Tai 6 - hat |Cong chtre - Van ban (néu 10 1y do) tra 161 doanh nghiép vé
, hanh |dugc giao| 0.5 5 ) :
chinh K&t | éb nhan ho so chua day du, khong ding quy dinh;
qua | va tra két - Thong béo bd sung hd so.
qua
Vin thu/ Tiép ‘nhan hd so trinh cia SO Tai chinh va
Céan bd, chuyén cho Phong chuyén mén
Budce cong
- chuc
UBND | rigp | quge | 0.25
tinh ~ : £
nhan | giao tiép
ho so | nhan yé
tra két
qua
Budc | Chuyén - Du thao Quyét dinh mién 1di chdm ndp cho
8 A doanh nghi¢p
- vicn , - 1. 2 s 1t A s
UBND | w2 | duoc 500 |- Duthdo Vin ban chuyén tra lai S¢ Tai chinh.
tinh : A '
dinh | giao xu
ho so ly
UBND | Budc Lanh - Du théo.AQuyé't dinh mién 13i cham nop cho
O dao 1.00 | doanh nghiép
tn Thim phé)ng - Dy thao Vin ban chuyén tra lai So Tai chinh.
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Co | Buoc Il:féclill Thoi o
quan, | thuc thue gian Biéu mau/két qua
don vi | hién hién (ngay)
dinh | chuyén
ho so mon
Budc - Du thao Quyét dinh mién 13i chim ndp cho
BND 10 - Lanh doanh nghi¢p 7
Utinh Xem | dagoVan | 1.00 |- Du thdo Van ban chuyén tra lai S& Tai chinh.
xét hd | phong
SO
Budc Lanh - Quyét dinh mién 13i chAm ndp cho doanh nghié;
UBND | 11— dao 100 |- Van ban chuyén tra lai S¢ Tai chinh.
tinh | Duyét | UBND '
ho so tinh
Vin thu/ - Quyét dinh mién 13i chAm ndp cho doanh nghié;
Can b0, - Van ban chuyén tra lai S& Tai chinh.
Budc cﬁr}g
chuce
UBND | 12-
tinh | Phat gig:(-’:i’ép 0-50
hanh nhén va
tra két
qua
Trung - Quyét dinh mién 13i chdm ndp cho doanh
tAm nghiép; ‘
Phuc A - Véan ban (néu rd 1y do) trd 161 doanh nghi¢p ve
. Can bo, A A as 11 A , :
vu Buoc | . he ho so chua day du, khong ding quy dinh.
hanh | 13- [So087UE
chinh | Tra ‘;%‘-’Cnilgg 0.25
cong | két | 'SP mh
noi qui va tra két
tidp qua
nhan
ho so

Hb so duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.

V. LINH VUC TIN HQC THONG Kk

Thii tuc: Ping ky ma sé quan hé ngan sach
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(Ma TTHC: 2.002206, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 02 ngay 1am viéc)

Co quan, | Budc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
don vi thuc nhiém gian chu
hién | thwe hién | (ngay
lam
viéc)
Trung Bu:éc I-| Can b0, 0,25 HO so cua td chire, ca nhan
tim phuc | Ti€p | cong churc - Truong hop ho so day du, hop 18
vu  hanh | nhén ho | duoc giao thi tiép nhan va in Gidy tlep nhan ho
chinh SO tiép nhén so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
cong cac va tra ket hanh kém theo Théng tu sb
cap qua 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop ho so chua day du
thi in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu b
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tlep nhan
giai quyét hd so (Mau sé 03 ban
hanh kém theo Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).

S6 Tai | Budce 2 Phong 1,75 Xtr Iy ho so trén hé théng cap ma sb

chinh -xu ly chuyén don vi quan hé ngan sach ctia B6 Tai

(Phong mon thu Iy chinh. Tra ho so trén hé thng:

chuyén ho so - Gidy chtng nhan ma s6 PVQHNS

moén duoc dién tor (Dung cép cho don vi du

giao todn, don vi st dung ngan sach, céc

nhiém vu don vi khac c6 quan hé véi ngan
cap ma sach),

QHNS) - Gidy chimg nhan ma sb don vi ¢o
quan hé vdi ngan sach str dung dién
tr (Dung cho cac du an dau tu)

Trung Buéc 3 | Can b0, 0 Két qua trén hé théng cap ma sé don
tam Phuc | —Tra | cong chuc vi quan hé ngan sach cua B§ Tai
vu hanh | két qua | dugc giao chinh.

chinh tiép nhan
cong noi va tra két
tiép nhan qua

ho so
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Co quan, | Budc Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
don vi thuc nhiém gian chu
hién | thwe hién | (ngay
lam
viéc)
luu trit theo quy dinh hién hanh.
VI. LINH VUC TAI CHINH PAT PAI
1. Thu tyc: Ghi ng tién sir dung dit ciia hd gia dinh, c4 nhén trong trudng
hop dwge bo tri tai dinh cw
-Ma TTHC: 1.012995, ¢6 01 quy trinh
Thoi gian thyc hién: 10,5 ngay lam vi¢c
Co quan, | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
don vi thuc nhiém gian chu
hién | thuc hién | (ngay
lam
viéc)
Trung Budce Can bo, 0.25 Ho so cua to chire, ca nhan
tam phuc 1- cong chirc - Truong hop hd 50 da‘iy, du, hop I¢ thi
vuhanh | Tiép | dugc giao tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh nhan | tiép nhan va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
cong cac | hoso | vatrakét hanh kém theo Thong tu s0
cap qua 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop ho so chua day du thi
in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau sor 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop ho so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Maq s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
UBND | Buéc Vin 0.25 | Phiéu chuyén thong tin
cAp xa 2 thu/cong
Tiép | chirc giao
nhén tiép‘ nhan
ho so ho so
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Co quan, | Buéc Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
don vi thue nhiém gian chu
hién | thuc hién | (ngay
lam
viéc)
Budc | Congchuc | 4.5 Phiéu chuyén thong tin trén hé thong
3- Phong
Tham | chuyén
dinh ho mon
SO
Co quan | Budc | Co quan 5.0 Thong bao thué
thue 4 thué
Thong
bao
thué
ATrung Can bo, Thong béo thué
tam Phuc . A ,
.+ | Buoc | cong chuc
vu hanh , :
t 5-Tra | duoc giao
chinh X e A 0.5
n . két tiép nhan
cong noi , a1 A
X n qua va tra két
tiep nhan \
A qua
ho so

Téng thoi gian giai quyét: 10,5 ngay ké tir ngay nhan du ho so

Hb so duoc luu tai UBND cép x4; thoi gian luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Thii tuc “Thanh todn, xéa ng tién sir dung dit doi véi hé gia dinh, cd nhin
duwoc ghi ng”
( M3 s6 TTHC: 1.012996, ¢6 01 quy trinh)
Quy trinh thanh toan chi phi trong 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

1e
Co Buwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém | gian chu
don vi hién thue | (ngay)
hién
Trung | Bu6c 1- | Canbo, | 0.25 Hb so cua td chue, ¢4 nhan
tam Tiép cong - Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi
phuc vu | nhanhd | chirc tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va
hanh SO dugc hen tra két qua (Miu s0 01 ban hanh
chinh giao kém theo Thong tu sd 03/2025/TT-
cong cac tiép VPCP ngay 15/9/2025);
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Co Buéc | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thue nhiém | gian chu
don vi hién thuc | (ngay)

hién
cap nhan va - Truong hop ho so chua day du thi
tra két in Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién
qua hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Ponvi | Buéc2 | Cong 0,5 | Gidy chtng nhan
dwoc Thim chirc
giao dinh ho
nhiém SO
vu quan )
ly vé dat | Buoc3 | Vanthu | 0,25 | Giay chimg nhan da dugc x6a ng
dai & Phat
cap xi hanh
TrAung Can bb, 0 Gidy chtng nhan da dugc x6a no
tam A
Phuc vu c}cir}g
hanh | Buoc4 |
chinh tra két Y
A . ) g1ao tiep
cong noi qua A a
tiép nhan va
nhan hd tra kqet
qua

SO’
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