UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH KHANH HOA Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:811 /QD-UBND Khdanh Hoa, ngay 1, thang 3 ndm 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi b glal quyet thu tuc hanh chmh linh vuc Hoat
dong xay dung theo quy dinh vé phan quyen, phan cap, phan dinh tham
quyén thugc pham vi quan ly cia S¢ Xay dung dwgc thwe hién khong phu
thugc dia gi¢i hanh chinh trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 9/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo phan
Mot crra va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 vé viéc swa doi, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh s6
118/2025/NDCP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuwce hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Can cir Théng tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B

trwcng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cit Théong tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé trudng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit Huwdng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09 ngay 6 thang 2025 ciia Chinh phii vé thiee hién thii
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn Mot cira va
Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé6 395/0D-UBND ngay 30/01/2026 ciia Chii tich Uy
ban nhén dan tinh Khéanh Hoa vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh dwoc
sira doi, bo sung trong linh hoat déng xdy dung theo quy dinh vé phdn quyén,
phdn cdp, phdn dinh tham quyén thuéc pham vi quan Iy ciia S6 Xdy dwng tinh
Khanh Hoa,

Theo dé nghi cia Giam doc Sé Xy dung tai To trinh s6 1608/TTr-SXD
ngay 12/02/2026.



2
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh linh viuc Hoat dong xay dung theo quy dinh vé phan quyén, phan
cap, phan dinh thAm quyén thudc pham vi quan 1y ctia S& Xay dung duoc thuc
hién khong phu thudc dia gi¢1 hanh chinh trén dia ban tinh Khanh Hoa (dinh kem
Phu luc).

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé quy
trinh n6i b giai quyét cac thu tuc hanh chinh tuong tng déa phé duyét tai Quyét
dinh s6 2826/QD-UBND ngay 31/12/2025 va Quyét dinh s6 50/QD-UBND ngay
08/01/2026 cua Chu tich UBND tinh.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déq S¢ Xay dung;
Thu truong cac S&, Ban, nganh; Chu tich UBND cap xa va cac t6 chuc, ca nhan
c6 lién quan chiu trdch nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhur Bicu 3, PHO CHU TICH
- B0 Xay dung; *
- Cuc Kiém soat TTHC - B Tu phap;
- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Trung tdm CB va Cong TTPT tinh;

- TTPVHCC tinh: LD, cac Phong;

- Luu: VT, NTL.




Phu luc

2 HIEN KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH

o d iy / dinhsé 11 /OP-UBND ngay | thing 3 nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Khanh Hoa)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. CAp méi chirng chi hanh nghé hoat déng xiy dung (M s6 TTHC: 1.013237, ¢6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.013237.

- Thoi gian giai quyét: 55 ngay, trong do:

+ Tra két qua danh gia ho 50 (thong bao két qua danh gia ho so dé nghi cap chtng chi hanh nghé du/khong du diéu kién sat
hach, thong bao thoi diém to chire thi sat hach): 45 ngay ké tir ngay nop ho so.

+ Tra ching chi hanh nghé (c4 nhan dat sat hach): 10 ngay ké tir ngay c6 két qua sat hach dat yéu cau.

Co quafi, | gyée thue hién Trach nl.lfe;m T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi : j thuc hién gian
- HO so to chﬁ:c,\cé nh@n. ’ e Bg”i VOl Hé SO nop truec
- Truong hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiep |tuyén yéu cau Email la bat
Trune tim Bu’é’c 1: ‘ Cone chite nhan ho so va hen t,ré két qua (Mausé 01 - Phu|budc. , ‘ 7

Phu% vu Tiép nhan ho du’or(% han luc Thong tu so6 03/2025/TT-VPCP ngay |- Phiéu nhdn hoé so bo sung
NN so,sOhdava | . 7 P 15/9/2025 cua Bo truéong, Chu nhi¢ém Van|thém dong ghi chu: Cong
hanh chinh .~ 1. « |cong tai Trung 5 \ , , P - . ,
cone cic ch thuc hlcn‘ky O | am PVHCC 01 ngay |phong Chinh pbu). ‘ ddn xem thong bao dy thi,
tréf din bﬁfl’ thanh phan ho | 20 0 - - Trudng hop hd so chua day di, chinh xéc theo |danh sdch thi sinh du thi
tilih SO cﬁwa ca nhan, dia béuI; tinh quy din~h: Phjéu yéu cau bd sung, hoan thién h@ tai Trang Thong tin dién tur
to chire : so (Mau s6 02 - Phu luc Théng tu s0|So Xdy dung tinh Khanh

03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).

Hoa muc Thong bao.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=268036
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Co Ua gyge thue hién Trach nl.‘:em T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi thuc hién gian
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Phleu tir chi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu).
, (2 Phong chuyén - Kiém tra, danh gia hd so.
Budre 2: Kiém . . o A s 1A 1A .A . .
.. mon (Cong . |- Thong bao két qua danh giad ho so dwkhong | Thuc hién mot trong hai
tra, tham dinh , 42n8aAY | .. A ha \
hd so chure duoc du diéu kién sat hach. truong hop.
phén cong) - Thong bao sat hach.
trng i 1 | | L o
Thong bao dén |  Cong chirc - Kiém tra, danh gia ho so. ‘ hién fheo v trinh oy o§
cac ho so khong| dugc phan | 42 ngay |- Thong bao két qua danh gia ho so du/khong|, =~ .. s
ek 1A . g At A trén hé thong E-Office.
A du diéu kién sat cong du diéu kién sat hach. 2 A .
S& Xay dung - Chuyén den Budc 5 -
hach 1 X ,
Tra ket qua.
v ‘ - Lién ket, dinh kem cdc
- Kiém tra, danh gia ho so. ‘ tdp tin Thong bdo da dwoc
Truong hop 2: - Thong bao két qua danh gia h6 so duw/khong|thuc hién theo quy trinh ky
Thong ‘béo dén | Cong chiric du diéu kién sat hach. 7 SO trén {’l_é thréng E-Office.
cac ho so du dugc phan | 42 ngay |- Thong bao thoi gian, dia diém sat hach, danh |- Chuyén dén Buoc 3.
diéu kién sat cong sach cac ca nhan du diéu kién dy thi sat hach|- Van phong So dang tai
hach to1 thiéu trudc 05 ngay lam viéc tinh dén ngay |Thong bdo trén trang

t6 chure thi sat hach.

thong tin dién tw So Xay
dung.




Co Ua gyge thue hién Trach nl.‘:em T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi thue hi¢n gian
- Sir dung chirc nang dung
tinh voi ly do bo sung ket
. . qua sat hach.

Trung tam Bude3: | Cong chirc - Thong béo két qua danh gia hd so dikhong|- Ty chuyén Bude 4 va tiép
Phuc vu | Thong bao ket | 4 7 shan du didu kién sat hach, thong tin sat hach dén e tinh thoi gian thiee hié
hanh chinh | qua, thong tin N p 02ngay | , , . R g ; qu§ {ln t o1 glan tnyec hien

n e A | <, | cong tai Trung cac ca nhan. ké tir ngay sat hach.
cong noi tiép |sat hach dén cac| . PVHCC Dune tinh: chd bé k&t qud sét hach R
nhan hd so o4 nhan tam - Dung tinh; cho bo sung ket qua sat hach. _ Céngvddn khéng can thue
hién bo sung ho so, So Xdy
dung tw cap nhdap bo sung
két qua sat hach.
L p ) o s o4 .|~ Lien ket, dinh kem tap tin
, Phong chuyén - Quyet dinh cap chimg chi hanh nghe d0i VO oy djnh dai duege thirc
Budc 4: . . cac ca nhan co két qua sat hach dat yéu cau |, 4 nh kv sé
A ok mén (Cong . b sheh kém theo 6 k&t qua sit hach caa (| 5" theo quy trin ky so
S¢ Xay dung | Xeét cap f:hung chic duoe 10 ngay (c}an’ s4c ?mt eo co ket qua sat hach cua tat| .5, 6 1 éng E-Office.
chi phan céﬁg) ¢ cac ca nhan). A - Pinh kem ban sao ching
- Chting chi hanh nghé hoat dong xay dung. chi hanh nghé ¢6 ky sao v.
, - Thong bao ket qua danh gia ho so du/khong
Trung tim | Budce S - Tiép Cone chite du di€u kién sat hach. o
Phuc vu |nhén, tong hgp SN - Quyét dinh cap ching chi hanh nghé do6i véi
\ , % RSN dugc phan . T " A A
hanh chinh | ket qua giai . . 0 ngay |cdc c4 nhan co két qua sat hach dat yéu cau
A . oK I cong tai Trung , \ L 1A . YK
cong noi tiep | quyet TTHC; | . (danh sach kém theo c6 két qua sat hach cua tat
A 1A . K . tam PVHCC A
nhan ho s | Tra két qua. ca cac ca nhan).

- Ching chi hanh nghé hoat dong xay dung.

H6 so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua.




Coquan, g, s thuc hién Trach nhigm | Thoi Biéu miu/ két qua Ghi chi
don vi thue hi¢n gian
- Phiéu y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bg ho so ctia cong dan, doanh nghiép da np. , ’
- Van ban thong béo tra ho so / Ching chi hanh nghé hoat dong xay dung / Thong bao két qua sat hach doi
Vo1 cac ca nhan khong dat.
- Cac ho so khéc phat sinh trong qua trinh thuc hién.
2. Cép chuyén d6i chirng chi hanh nghé hoat déng xiy dung (M s6 TTHC: 1.013219, ¢6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.013219.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Coquan, | Buoe thye | Trach nhiém | Thoi Bidu miu/ két qua Ghi chi
don vi hi¢n thuc hién gian
- HO so t0 chtre, ca nhan. - Béi VOi ]{6 SO nop truec
- Truong hop hé so day du, hop 1¢: Glay tiép nhan | tuyén yéu cau Email la bdt
hd so va hen tra két qua (Miu sd 01 - Phu luc bugc. ‘ 7
n . . Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025|- Phiéu nhdn hé so bé sung
Cong chirc Buorce 1: o , , A X . a < \ , . . g ua
A K ~_ 1 | Cong chirc cua BO truong, Chu nhiém Van phong Chinh |thém dong ghi chu: Cong
dwoc phan | Tiép nhan ho ~ , . p , ;
cong tai so. s6 héa va dugc phan phu). ‘ ‘ ddn xem thong bao du thi,
A .~ 1., |cong tai Trung . |- Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo |danh sdch thi sinh dw thi
Trung tim | thyc hiénky | . 01 ngay o OmA A A 1A \ Y A e,
. FORE { | tam PVHCC quy dinh: Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho |tai Trang Thong tin dién tir
PVHCC cac | s0 thanh phan T S x X n 2l ar va , .
cip trén dia | hd so cia cé cac cap trén so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu s0|So Xdy dung tinh Khanh
ban tinh | nhan. 6 chite dia ban tinh 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua BQ|Hoa muc Thong bao.
’ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (MAau sb
03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay




Co quan, Bu’o’ﬁthl‘m Trach nl.ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hi¢n thuc hi¢n gian
15/9/2025 ctua Bo trudng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu).
Buéc 2 - Kiém tra, danh gia h6 so. . Thuc hién mot trong hai
<X Phong chuyén - Thong bao ket qua danh gia ho so du /khong du | y4romg hop.
Kiém tra, o 2 2 axe O A 2 g
R oo mon (Cong . |diéu kién cap chuyén doi chirng chi hanh nghe.
tham dinh, . 14 ngay L s X . , X aA- .
. 1A chtrc dugc - Quyét dinh cap chung chi chuyén do61 cho ca
danh gia ho A A N4 At A 1sa
S0 phan cong) nhan du diu kién.
- Chiing chi hanh ngh¢€ hoat dong xay dung.
Truwong hop
1: ‘A A , \ A .
Thong béo dén| Cong chirc - Kiém tra, danh gia ho so. szen ]fet’ d:mh k,em tflp fin
L A . A e o s 1A A . |van ban thong bdo da duoc
., cac ho so dugc phan | 14 ngay |- Thong bao két qua danh gia ho so dua /khong du A \ .
So A . 4i . A LAl X 2 ks T L1 X |thuc hién theo quy trinh ky
n khong du diéu cong diéu kién cap chuyén doi ching chi hanh nghé. PN
Xay dung S~z 5O trén hé thong E-Office.
kién cap
chuyén doi
q ‘ - Lien ket, dinh kem tdp tin
Truwong hop - Kiém tra, danh gia ho so. ‘ Quyét dinh da dwoc thyc
2: , Cone chite - Thong bao két qua danh gia ho so du /khong du|hién theo quy trinh ky so
Thong bao dén du’org han | 14 nod diéu kién cap chuyen doi chung chi hanh nghé. | #rén hé thong E-Office.
cac hd so dir o lfg 4Y 1. Quyét dinh cp chimg chi chuyén doi cho ca|- Dinh kém ban sao chimg

diéu kién cap
chuyén doi

nhan du diéu kién. ‘
- Chting chi hanh nghé hoat dong xay dung.

chi hanh nghé cé ky sao y.




Co quan, Bu’o’ﬁthl‘m Trach nl.ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hi¢n thuc hi¢n gian
. | Buédc 3 - Tiép N S TR
Trung tam N A . - Thong béao két qua danh gid ho so du /khong du
nhan, tong Cong chuc A e 2 R 2R: 1o L1 X
Phuc vu % . A diéu kién cap chuyén doi chung chi hanh nghé.
X , hop két qua | duogc phan X L s X . , 2 1A .
hanh chinh X . . 0 ngay |- Quyét dinh cap chung chi chuyén doéi cho ca
a Y giai quyeét |cong tai Trung NPT SN
cong noi tiep TTHC: Tra | tam PVHCC nhan du diu kign.
nhan ho so PO - Chirng chi hanh ngh¢ hoat dong xay dung.
két qua.
H6 so duoc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Giéy tiép nhafm hf) so va hen tra két qué. ,
- Phiéu y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Chimg chi, quyét dinh cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Van ban théng béo néu 13 1y do.
- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thuc hién.
3. Cip lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung (M s6 TTHC: 1.013217, c¢6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.013217.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Co quan, Bll’O’?Athl.l’C Trach n!lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hi¢n thuc hi¢n gian
Cong chirc Buéc 1: Cong chuc - HO s0 t0 chure, ca nhén. o - Doi voi Ho so nop truc
dwgc phian | Tiép nhan h6 | duoc phén 01 noav |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Gidy ti€p nhan | tuyen yéu cau Email la bat
cong tai s0, sO hda va |cong tai Trung 58 1hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc|bugc. ‘ 7
Trung tim | thyc hiénky | tam PVHCC Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 |- Phiéu nhan ho so bo sung



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=268037
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Coquan, | Bugc thye | Trach nhiém | Thoi Bidu miu/ két qua Ghi chi
don vi hi¢n thuc hi¢n gian
PVHCC cic | s6 thanh phan | céc cap trén cua B truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh|thém dong ghi chu: Cong
cap trén dia | hosocuaca | diaban tinh phu). ddn xem thong bao du thi,
ban tinh | nhan, t6 chic - Truong hop ho so chua day du, chinh xéc theo |danh sdch thi sinh dy thi
quy dinh: Phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho tai Trang Thong tin dién tir
so (Mau s6 02 - Phu luc Théng tu sb6|So Xdy dung tinh Khdanh
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo|Hoa muc Thong bao.
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (MAau sb
03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu).
K]iggrn(:ctfa Plrfglng (?ggen - Quyét dinh cap ching chi hanh nghé. L hu:c hign mot trong hai
PR : € |04 ngay |- Chimg chi hanh nghé hoat dong xy dung. trieong hop.
tham dinh ho | chuac duoc . . A a1,
y A A - Vén ban thong bao néu 1o 1y do.
SO’ phéan cong)
Truong hop
1: A . Lién két, dinh kém tdp tin
Théng béo dén| CON8 chuc vén ban thong béo da duoc
So ho so kho dugc phan | 04 ngay |- Van ban thong bdo néu 10 1y do. e hion th inh
Xy dyng | "Osokbong | Tl e hign theo quy irinh ky
: dua diéu kién 50 trén hé thong E-Office.
cap lai
Truwong hop - Lien két, dinh kem tdp tin
n 2:, X Cong ChlAIC e Quyét dinh cép chirng chi hanh nghé. Qbfy é dinh da d‘u’ac t,h e
Thong bao dén| dugc phan | 04 ngay | Chime chi hanh nehd hoat done xav dun hién theo quy trinh ky so
cac hd so dit cong & ghe hoat Cong xay duns. trén hé thong E-Office.

diéu kién cap




Co'quan, | Buoc thye | Trach nhigm | Thoi Biéu miu/ két qué Ghi chi
don vi hi¢n thuc hi¢n gian
lai - Dinh kém ban sao chimg
chi hanh nghé co ky sao y.
Trung tim B:l(:’;lf ;51;11ep Cong chuc X X )
Phuc vu amn, ong gent - Quyeét dinh cap ching chi hanh nghé.
\ , hop két qua | dugc phan . ) 21 X A A
hanh chinh ioe X . . 0 ngay |- Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung.
n . A gidi quyét |cong tai Trung R R
cong noi tiép TTHC: Tra | tam PVHCC - Van ban thong bao néu rd 1y do.
nhin ho so Fo
: két qua.

Ho so duogc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan ho so lwu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu c6).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép di nop.

- Ching chi, quyét dinh cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Vian ban théng béo néu 13 1y do.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

4. Cép gidy phép xdy dung méi cong trinh cip dic biét, cip I, cap II (Cong trinh khong theo tuyén/Theo ’tuyé'n trong
do thi/Tin nguwong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai

doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) (M s6 TTHC: 1.013236, c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.013236.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 tham quyen
cap gidy phép xay dung phai thong bao bang vian ban cho chil dau tu biét Iy do nhung khong dugc qua 10 ngay ké tir ngay hét
thoi han quy dinh.




Co quan, don

Buoc

Trach nhiém

Thoi

vi thye hién | thye hién gian Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
- Hd so to chire, ca nhan.
- Truong hop hd so ddy du, hop 18: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu $6
. , 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng,
T 4 gong CEP”C Chu nhiém Van phong Chinh phu).
th:tﬁ l?i‘llllllh B.u;(i’c 1- ggggp taaim - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
chinh cén g Tle’\p .| Trung Am 0,‘5 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 -
cc ¢ z”'lp trén nhan ho PVHCC céc ngay | Phu luc Thﬁnig '[L}’ sO 93/2Q25/T:1“—VP?P nge‘ly
dia ban tinh SO cép trén dia 15{9/2()25 cua B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh
ban tinh phu).
- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phy luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Budc 2 -
Tham Phong
dinh hd | chuyén mon
Sé Xa SO’
0 Xdy dymg Budc 2.1 ~
A Lanh dao
. Phar} phong 0"5 - Phan cong chuyén vién xt 1y ho so.
cong xu ngay

Iy ho so

chuyén mon




10

Co quan, don

Buoc

Trach nhiém

Thoi

vi thyc hién | the hién gian Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
B . | - Vanban lay v kién
Budc 2.2 - Du thao van bém thong bao hoe_'tg huong dan Chu dﬁu cic co quan phat
_ thdm tur hoan thién ho so (trudng hop ho so tai liéu con thiéu, | hanh qua hé théng E-
dinh hd | Chuyén vién tai liéu khong ding quy dinh hodc khong dung thuc t€); | Office.
so, kiém | duoc phan 16,5 | - Dy thao Van ban lay ¥ kién céc co quan quan Iy nha | - Trong thoi gian 12
tra thyc | cong, phong | ngay | nudc lién quan; tong hop y kién. ngdy, cac co quan
dia; tong | chuyén mon - Dy thao Glay phép xay dung (kém theo ho so thiétké | quan 1y nha nude
hop 'y trinh xin cap gidy phép xdy dung c6 dong dau ciia co | dugc hoi y kién c6
kien quan c6 thim quyén cap gidy phép xay dung). trach nhiém tra 10i
bang van ban.
- Dy thao van ban thong bao hoac hudng dan Chu d?lu
) tu hoan thién ho so (truong hop ho so tai liéu con thiéu,
Buge 2.3 tai liéu khong diing quy dinh hodc khong ding thuc te);
xem Lanh dao , VY S S v 1
xét, phe phong 01 - Du thao Van ban lay y kién cac co quan quan ly nha
duyét hd | chuyénmén ngay | nudc lién quan; tong hop y kién
SO - Dy thao Glay phép xay dung (kem theo ho so thiét ké
trinh xin cap gidy phép xay dung c6 dong du cua co
quan c6 tham quyén cap gidy phép xay dung).
- Van ban thong bao hodc huong dan Chu da‘@u tu hoan
Buée 3 01 thién ho so (truong hop ho so tai lidu con thiéu, tai li¢u
woe 3 =1 | anhh dao S& . khong dung quy dinh hoac khong diing thuc té);
Ky duyét : ngay

- Van ban lay y kién cac co quan quan 1y nha nudc lién
quan;
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Co quan, don

Buoc

Trach nhiém

Thoi

vi thye hién | thye hién gian Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
- Glay phép xay dung (kém theo ho so thiét ké trinh
xin cap gidy phép xay dung co dong dau cua co quan
c6 tham quyén cap gidy phép xay dung).
- Vian ban théng bao hoic hudéng dan Chu dau tu hoan
thién ho so (trudng hop hd so tai lidu con thiéu, tai liu
Buéec 4 - khong dung quy dinh hodc khéng dung thuc té);
Phat 9 0,5 - Vin ban lay y kién cac co quan quan 1y nha nudc lién
X < Van thu .
hanh van ngay | quan;
ban - Glay pheép xay dung (kém theo hd so thiét ké trinh
Xin cap gidy phép xay dung c6 déng diu cia co quan
c6 tham quyén cap gidy phép xay dung).
Budc S -
Tiép ~ \
. nhan, R , - Van ban thong bao hodc hudéng dan Chu dau tu hoan
Trung Am | & o hop | COn8 chuc thién hd so (truong hop hd so tai ligu con thiéu, tai ligu
Phu,c Vi lAlanh két q{lﬁ du’?c p he_m khong ding quy dinh hodc khong dung thyc té);
chinh cong ‘e cong tai
noi tiép nhan gial Trung tAm - Glay pheép xay dung (kém theo hé so thiét ké trinh
hd so quyet PVHCC xin cap gidy phép xay dung c6 déng diu cia co quan
TTHC; c6 tham quyén cap gidy phép xay dung).
Tra ket
qua.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan ho so lvu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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Co quan, don
vi

Budc
thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- (}iéy phép xay dung (kem theo hé so thiét ké trinh xin cp gidy phép xdy dung c6 dong dau cta co quan cd
tham quyén cap giay phép xay dung)/ Van ban thong béo.

- Van ban 14y ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop ¥ kién.

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

5. (;iip gidy phép xay dung sira chira, cai tao d6i véi cong trinh cip dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong do6 thi/Dy an) (Ma so TTHC: 1.013238, c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.013238.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 thim quyen
cap gidy phép xdy dung phai thong bao bang vin ban cho chil dau tu biét Iy do nhung khong dugc qua 10 ngay ké tir ngay hét

thot han quy dinh.
5 Trach nhiém oi . x .
Co quan, Bu’o’&thl‘rc n T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thyee hién gian
T;,lllln% tam géng cﬁfrc -HO so td chirc, ca nhan.
uc vu . s ; 2 .
hanh chinh | B%0¢ 1 - ggz ptaeim 0.5 |- Truonghop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho
cong cic | Liep mhan T | n gay | S0 Vi hen trd két qu (Mau s8 01 - Phy lyc Thong tu s
chp trén dia ho so PVHC%C cAC 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truong,
ban tinh chp trén dia Chut nhiém Van phong Chinh phu).
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Co quan,

Budc thue

Trach nhiém

Thoi

don vi hi¢n thye hién gian Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
ban tinh - Trudng hop ho so chwa day du, chinh xéc theo quy dinh:
Phiéu yé€u cau bo sung, hqém thién ho so (Mau s6 02 -
Phu luc Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 ctia B truong, Chui nhiém Van phong Chinh
phu).
- Trudng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chdi ti€p nhén giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéce 2 - \
Thim dinh |  1On8
A : chuyén mon
ho so
Budc 2.1 — Lanh dao 0.5 ‘
Phan cong phong " - Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.
017 T A ~ ~ ngay
xtu ly hd so | chuyén mén
Sé Xa - Du thao vin ban thong bao hodc hudng din Chu dau | ,Vén ban lay y klé,n
y tw hoan thién h “no hob ha 71 licu con thidy. | €a¢ €0 quan  phat
dung Bude 22 u hoan thi¢n ho so (truogg op ho so tai li¢u con thilu, hanh aua hé théne £-
uoe .o - o tai liéu khong diing quy dinh hoic khong dung thuc te); quahe g
tham  dinh | Chuyén vién e rm ta 1A iAo .1, . | Office.
\ 2 . - Dy thdo Van ban lay y kién cac co quan quan ly nha ..
hoé so, kiém | dugc phan 16,5 IR 2 1k - Trong thoi gian 12
. A . : nudc lién quan; tong hop y kién. . ,
tra thuc dia; | cong, phong ngay ngay, cac co quan

tong hop y
kién

chuyén moén

- Dy thao Giay phép sura chira, cai tao cong trinh xay
dung (kém theo ho so thiét ké trinh xin cap glay phép
x@y dung co dong dau ctia co quan c6 tham quyén cap

giay phép xay dung).

quan ly nha nudc
dugc hoi v kién c6
trach nhiém tra 101
bang vin ban.




14

Co quan, Bu’0'.cAth1_rc Trach nl,ljgm T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
- Dy thao van ban thong bao hoic huéng dan Chu dau
tu hoan thién ho so (trudng hop ho so tai lidu con thiéu,
tai liéu khong dung quy dinh hodc khong ding thyc té);
Bude 2.3 —| Lanh dao 01 - Du thao Van ban lay ¥ kién cac co quan quan ly nha
xem x¢t, phé phong ned nuoc lién quan; tong hop ¥ kién
duyétho so | chuyén mon S Duy théo Gidy phép stra chifa, cai tao cong trinh xay
dung (kém theo ho so thiét ké trinh xin cap glay phép
xdy dyng co dong ddu ctia co quan c6 thim quyén cap
gidy phép xay dung).
- Vian ban thong bao hoic hudéng dan Chu dau tu hoan
thién ho so (trudng hop hd so tai lidu con thiéu, tai liu
khong dung quy dinh hodc khéng dung thuc té);
Buéc3-Ky | . q 01 - Vin ban lay v kién cc co quan quan 1y nha nudc lién
A Lanh dao So X quan;
duyét ngay
- Gidy pheép sura chira, cai tao cong trinh xay dung (kem
theo ho so thiét ké trinh xin cp glay phep Xay dung co
dong dau ctia co quan c6 thAm quyén cap gidy phép xay
dung).
- Vian ban thong bao hoic hudéng dan Chu dau tu hoan
Buée 4 - thién ho so (trudng hop hd so tai liéu con thiéu, tai liéu
Phat hanh | Vin thu 0.5 | khong diing quy dinh hodc khong ding thuc té);
van ban 184 | - Vin ban lay y kién cac co quan quan 1y nha nudc lién

quan;
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Co quan, Bu’0'.cAth1_rc Trach nl,ljgm T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian *
- Giay phép stra chira, cai tao cong trinh xay dung (kem
theo ho so thiét ké trinh xin cap glay phép xay dung co
dong dau ctia co quan c6 thAm quyén cap gidy phép xay
dung).
R Buée 5 - - Van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
Trung tim | ey han, | Cong chirc thién hd so (trudng hop hd so tai liéu con thiéu, tai lidu
h‘P hl:lcl:]u h tong h.(.)’p duoc phan khong diing quy dinh hodc khong dung thyc té);
22ngcn::,li két qua giai | cong tai - Gidy phép sira chita, cai tao cong trinh xay dung (kém
<X N quyét Trung tam theo ho so thiét ké trinh xin cap glay phép xay dung co
tiepnhan | prye; Tra | PVHCC dong di
hd so ) 5 g diu cuia co quan c6 tham quyén cip gidy phép xay
két qua. dung).

Hb so duogc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so lru:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau b sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép di nodp.

- Giay phep stra chira, cai tao cong trinh xay dung (kém theo ho so thiét ké trinh xin cap gidy phép xay dung c6
dong diu cta co quan c6 thim quyén cip glay phép xay dung)/ Van ban thong bao.

- Vin ban lay ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop y kién.

- Cac hod so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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6. Cap gidy phép di doi d6i véi cong trinh cAp dic biét, cap I va cip II (Cong trinh khong theo tuyé'n/Theortuyé'n trong
do thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) (Ma so TTHC: 1.013230, c6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.013230.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c¢6 thim quyen
cap gidy phép xay dung phai thong bao bang vin ban cho cha dau tu biét Iy do nhung khong duoc qua 10 ngay ké tir ngay hét

thoi han quy dinh.
b Trach nhié o : x .
Co quan, Bll’O’.CAthl.l’C rac n. :tj,m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian :
- Hd so td churc, ca nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu so6
Cone chi 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng,
Trung tAm dggf Chgg Chut nhiém Vin phong Chinh phu).
Phuc vu . vepia - Trudng hop ho so chua day du, chinh x4c theo quy dinh:
X , Buée 1 - cong tai TR e J x 1o
hanh chinh Tiép nhan| Trung tm 0,5 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 -
cong cac A - ; ngay |Phy lyc Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay
£ 1. | hO SO PVHCC cac e NP . ) ;
cap tren dia c4p trén dia 15/9/2025 ctia B truong, Chi nhiém Van phong Chinh
ban tinh ban tinh phu).
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
p A Budéc 2 - \
S0XAY | rhim djnh | | FhOng 13
dung chuyén mén | ngay

ho so
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b Trach nhiém oi ;. x .
Co quan, Bu’0'.cAth1_rc ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thwe hién gian ;
Buoc 2.1 —| Lanhdao 0.5 ‘
Phan cong phong " - Phén cong chuyén vién xtr 1y ho so.
017 T A ~ ~ ngay
xtrly h6 so | chuyén mon
- Du thao van 1pétn thong bao hoég huéng dan Chu d?lu ) ,ng ban lay y kf,n
) tu hoan thién ho so (truong hop ho so tai liéu con thié,u, ;E}C h co ﬁ?a}?‘ p ;t
Buge 2.2 - , tai liéu khong dung quy dinh hodc khong ding thuc t&); | 2anh qua he thong £-
thAm dinh | Chuyén vién Office.
\ 2 . - Dy thdo Van ban lay ¥ kién cac co quan quan Iy nha ..
ho so, kiém | dugc phan 16,5 - Trong thoi gian 12
. A \ . nude lién quan; tong hop v kién. . ,
tra thyc dia; | cong, phong ngay ngay, cac co quan
tong hop ¥ | chuyén mén -hDu ghao Ghlay l[{)hep dﬁ doi cong trlnhhxay durcllg (kéem quan 1y nha nude
kién ‘éeo (;)sot 1et ké trin xiln cap glay phep xay hung co dugc hoi ¥ kién co
dong au clia co quan c6 thAm quyén cap gidy phép xay trach nhiém tra 15
ung). bang van ban.
- Dy thao vén ban thong bao hoac hudng dan Chu d?lu
tu hoan thién ho so (trudng hop ho so tai liéu con thicu,
tai li¢u khong dung quy dinh hodc khong dung thuc té);
Buéc 2.3 —| Lanhdao 01 - Dy thdo Van ban liy ¥ kién cac co quan quan ly nha
xem x¢&t, phé phong ngdy nudc lién quan; tong hop ¥ kién.

duyét ho so

chuyén mon

- Du thao Glay phep di doi cong trinh xay dung (kém
theo ho so thiét ké trinh xin cap glay phep xay dung c6
dong dau ctia co quan c6 tham quyén cap gidy phép xay
dung).
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Co quan,

Budc thue

Trach nhiém

Thoi

don vi hién thue hién gian Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
- Van ban thong bao hodc huong dan Chu d?}u tu hoan
thién ho so (truong hop ho so tai liu con thiu, tai liéu
khong ding quy dinh hodc khong ding thuc té);
Buéc3-Ky | - 7 01 - Van ban lay y kién cac co quan quan 1y nha nudc lién
R Lanh dao So R quan;
duyét ngay
- Glay phép di doi cong trinh xay dung (kém theo hd
so thiét ké trinh xin cap gidy pheép xay dung co dong
ddu cta co quan co tham quyén cip gidy phép xay
dung).
- Vin ban thong bao hogc huéng din Chi dau tw hoan
thién ho so (truong hop ho so tai li¢u con thiél}, tai liéu
khong dung quy dinh hodc khong dang thuc té);
Budéc 4 - 0.5 - Vin ban lay y kién cc co quan quan Iy nha nuéc lién
Phat hanh Van thu ng,ﬁy quan;
van ban - Glay phép di doi cong trinh xay dung (kem theo hd
so thiét ké trinh xin cap gidy phép xay du’ng c6 dong
dau cta co quan c6 tham quyén cip gidy phép xay
dung).
A Budéce 5 - < a1 , < . x . aA \
Trung tim X A o . - Van ban thong bao hoac hudng dan Chu dau tu hoan
Tiep nhan, | Cong chuc a1 A . A \T1iA K x:1ia
Phuc vu tbn h duoc ohan thién ho so (truong hop ho so tai liu con thiéu, tai li¢u
hanh chinh | o8  "OP oc pha khong ding quy dinh hodc khong ding thuc t€);
cone noi ket qua giai cong tai
b ihﬁn quyét Trung tim - Glay phép di doi cong trinh xay dung (kem theo hd
l‘Il)(}i - TTHC; Tra PVHCC so thiét ké trinh xin cap gidy pheép xay dung co dong

két qua.

dau ctia co quan c6 thidm quyén cip gidy phép xay
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Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

dung).

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nodp.

- Gidy phép di doi cong trinh xay dung (kem theo ho so thiét ké trinh xin cap gidy phép xay dung c6 dong dau

cua co quan c6 tham quyén cap gidy phép xay dung)/ Van ban thong bao.

- Vin ban 1ay ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop ¥ kién.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

7. C'f'tp diéu chinh gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) (Ma so0 TTHC: 1.013231, c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.013231.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 thim quyen
cap gidy phép xdy dung phai thong bao bang van ban cho chii dau tu biét Iy do nhung khong dugce qua 10 ngay ké tir ngay hét
thot han quy dinh.
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Co quan,

Budc thue

Trach nhiém

Thoi

don vi hién thue hién gian Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
- Hd so to chire, ca nhan.
- Truong hop 1}6 SO d§y~dﬁ, hop 1¢: Gidy tiép nhan hé
so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s
C6 he 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng,
Trung tim d;:)g(% Chgrf Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Phuc vu . Vo pia - Trudng hop ho so chua diy di, chinh x4c theo quy dinh:
. , Buwéc 1 - cong tai -Gt G ! Sy s 17
hanh chinh Tiép nhan| Trung tm 0,5 | Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 -
cong cac hdse | PVHCC cac | €3y |Phu luc Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay
cap trén dia cép trén dia 15/9/2025 ctuia B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
ban tinh ban tinh phu).
- Trudng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chdi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Bwée 2 - \
Thim dinh | _ hong.
hd so chuyén moén
Budc 2.1 — Lanh dao 0.5 ‘
Sér Xay Phan  cong phong n ’é - Phén cong chuyén vién xtr 1y ho so.
dung xtu ly hd so | chuyén mén say
' Buéc 2.2 - N ] | - Van ban liy y kién
thim  dinh | Couyen vien - Dy tho vén ban théng bdo hodc huéng din Chi dAu | cac co quan phat
A 2 dugc phan 16,5 C A 1A . A N A A 1 A
ho so, kiém cone. phon o tu hoan thién ho so (trudng hop ho so tai lidu con thiéu, | hanh qua hé thong E-
tra thuc dia; &, PIong B | tai li€u khong dung quy dinh hodc khong dung thuc t€); | Office.

tong hop v

chuyén moén
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b Trach nhiém oi ;. x .
Co quan, Bll’O’f:Athl_l’c ) : ) T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
kién - Du thao Van ban lay ¥ kién cac co quan quan ly nha | - Trong thoi gian 12
nudc lién quan; tong hop y kién. ngay, cac co quan
- Dy thao Gidy phép xay dung duoc diéu chinh. quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién cé
trach nhiém tra 101
bang van ban.
- Dy thao vén ban thong bao hodc hudng dan Chu drﬁu
) . tu hoan thién ho so (trudng hop ho so tai lidu con thidu,
Budce ’2.3 - Lanl} dao 01 tai liéu khong dang quy dinh hodc khong dung thuc t€);
xem x¢&t, phé phong \ T S S s 11
Ay 1A A ngay |- Du thdo Van ban lay y kién cac co quan quan 1y nha
duyét hdo so | chuyén mon . 1A 2 X
nuoc lién quan; tong hop y kién.
- Dy thao Gidy phép xay dung dugc diéu chinh.
- Van ban thong bao hodc huong dan Chu dé‘}u tu hoan
thién ho so (truong hop ho so tai liéu con thiég, tai liu
Budre 3 - Ky 01 khong dung quy dinh hodc khong dang thuc té);
A Lanh dao So \ N S S 1 1N g Ten
duyét ngay |- Vanban lay y kién cac co quan quan ly nha nudce lién
quan;
- Gidy phép xay dung dugc diéu chinh.
- Van ban thong bao hodc huong dan Chu d?}u tu hoan
] thién ho so (truong hop ho so tai liu con thicu, tai ligu
Buge 4 - 0.5 | khong dung quy dinh hodc khong dung thuc té);
Phat hanh Van thu 2 Y SR S e LA g 1en
<y 2 ngay |- Van ban lay y kién céc co quan quan 1y nha nudc lién
van ban
quan;
- Gidy phép xay dung dugc diéu chinh.
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b Trach nhiém Oi 2 x .
Co quan, BwU.cAthgrc ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thwe hién gian ;
A Buwéoe 5 -
Trung tam Tié ha Co h ~ )
Phuc vu ¢ Lop 1 han, dong Ch?’c - Van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
hanh chinh k"}:g _nop | duocphan thién hd so (trudng hop hd so tai ligu con thiéu, tai lidu
cong noi €t qua giat cong ta;u khong dung quy dinh hodc khong diang thuc té);
&0 nha quyet Trung tam x I N )
tlelll)(‘“)nsaan TTHC; Tra| PVHCC - Giay phép x4y dung dugc diéu chinh.

két qua.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cta cong dan, doanh nghiép di nodp.

- Gidy phép xay dung dugc diéu chinh/ Vin ban thong béo.

- Van ban 1ay ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop ¥ kién.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

8. Gia han gidy phép xdy dung ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cap IT (Cong trinh khong theo tuyén/theo tuyén
trong do thi/tin ngudng, ton giao/twgng dai, tranh hoanh trang/sira chira, cai tao/theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyeén trong doé thi/Dy an) (Ma s6 TTHC: 1.013233, ¢6 01 quy trinh)

- M3 sb quy trinh: 1.013233.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.




23

Co qua.n i Budc thue hién Trach nlllem Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thuc hién
- H6 so t6 chirc, c4 nhan.
- Truong hop hd so ddy da, hop 18: Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu $6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
Trung tam nhiém Van phong Chinh phu).
Phuc vu ) Cong chic dugc phan - Trudng hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
hanh chinh | Bwéc 1 - Tiép cong tai Trung tam 0,25 ngay Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02 -
cong cic | nhén ho so PVHCC cac cap trén ’ Phu luc Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay
cap trén dia dia ban tinh 15/9/2025 cta Bo treéng, Chii nhiém Van phong Chinh
ban tinh phu).
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chbi tiép nhén giai quyét hd so (Miu s 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
dBil:lzch (;)2 so-’ Tham Phong chuyén mon
S& Xdy CB(;;O;Xéll},, ho E(Iylan Lanh dao El}g;ng chuyén 0,5 ngay | - Phan cong chuyén vién xur Iy ho so.
dung o X - Du thao vin ban thong bao hoic huéng dan Cha dau
Budc 2.2 — kiém Chl}yen Vle‘n duge p Pan . tu hoan thién hé so (truong hop ho so chua da diéu kién
cong, phong chuyén 03 ngay X

tra, thAm dinh hd so

mon

giai quyét);
- Dy thao Gidy phép xay dung duoc gia han.




24

Trach nhiém : x .
Co quan, Budc thue hién ) Al ) Thoi gian Bieu mau/ két qua cong viéc
don vi thuc hién
Bude 23 - Du thao van ban thong bao hodc hudéng dan Chu dau
JoC 22 7 XU [ Anh dao phong chuyén . tu hoan thién ho so (trudng hop ho so chua du diéu ki¢n
x¢t, phé duyét hod e 0,5 ngay . N
SO mon giai quyeét);
- Dy thao Gidy phép xay dung duoc gia han.
- Vin ban thong bao hodc hudng din Chu dau tu hoan
th.,\ h,‘\ t \ h h/\ h dvy d-,\ k.,\ e
Budce 3 - Ky duyét Lanh dao S¢& 0,5 ngay ) _0 s (truomg hop ho so chua du dicu kicn giai
quyét);
- Gidy phép xay dung duoc gia han.
- Van ban thong bao hodc hudng dan Chu giﬁu tu hoan
Buwéc 4 - Phat 5 . thién ho so (truong hop ho so chua du di€u kién gidi
hanh vin ban Vin thu 0,25 ngay quyét);
- Gidy phép xay dung duogc gia han.
Trung tam Buéc 5 Tié o \
Phuc vu lllr oc " ) hl p Cong chitc d " - Vin ban thong béo hodc hudéng dan Chu dau tw hoan
hanh chinh | "}a% tong OP ong chuc duoc phan thién ho so (truong hop hd so chua du diéu kién giai
cone noi két qua giai quygt cong tai Trung tam quyét)'
AMeNOL TTHC; Tra két PVHCC M .
tiép nhan qua - Giay phép xay dung dugc gian han.
ho so )

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so lwu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yé€u cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian

Bieu mau/ két qua cong viéc

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Gidy phép xay dung dugc gia han/ Vin ban thong béo.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

9. Cap lai gidy phép xiy dung ddi v6i cong trinh cip diic biét, cap I, cap II (Cong trinh khong theo tuyén/theo tuyén
trong do thi/tin nguwdng, ton glao/tu’O'ng dai, tranh hoanh trang/sira chira, cai tao/theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) (M s6 TTHC: 1.013235, ¢6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.013235.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Trach nhié : x .
Co quan, | puwée thuc hién rac n. Au,em Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thuc hién
- Hd so t6 chuc, ca nhan.
- Truong hop ho so daily du, hop I¢: Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu sb
Trung tam o . 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudéng, Chu
Cong churc dugc A < . ; ,
Phuc vu R ) nhiém Van phong Chinh phu).
hanh chinh | Buge 1 - Tiép| Pl cons tai ‘ ; Ay dit. chinh x4 inh:
I ! oc 2 Y Trung tim 0,25 ngay |- Tmong hop ho so chua day‘ du, chinh xdc theo quy dinh:
KcongAcac. nhan ho so PVHCC cac cép Phiéu yéu Cél;l bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc
cap‘treP dia trén dja ban tinh Thong tu so Q3/2025/TT—VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
ban tinh truong, Cha nhiém Vian phong Chinh phu).

- Truong hop hd s0 khong phu hgp quy dinh: Phiéu tur ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phy luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
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Trach nhiém : x .
Co Ua | Buge thue hién ) : ) Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc
don vi thuc hién
nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham . A A
dinh hd so Phong chuyén mon
Budc 2.1 — Phan | Lanh dao phong . A A A A o 1 1A
cong xit 1§ hd so chuyén mén 0,5 ngay - Phan cong chuyén vién x1r Iy ho so.
Bude 2.2 — kid Chuvén vien d - Du thao van ban thong bao hpéc huéng dan ‘Chﬁ dau tu
uoce 2.2 —Kiem uyen vien duoc ‘ hoan thién hd so (truong hop hd so chua du diéu kién giai
tra, thdm dinh h6 | phan cong, phong 03 ngay quyét):
o huyén mo ’ y C
° chuyermon - Du thdo Giay phép xay dung duogc cap lai.
S& Xay Bude 2.3 - Dy thao van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu
dung JOC 2.3 = XCOL | [ anh dao phong ‘ hoan thién hd so (trudng hop hd so chwa du diu kién giai
xét, phé duyét ho . 0,5 ngay 4¢):
o chuyén mon quy€t); , ,
- Du thao Giay phép xay dung duogc cap lai.
Bude 3 Ky - Yﬁn ban thong béo‘ hoac hudng dﬁ‘n Chu dau tu horéln thién
dlllro’éct -y Lanh dao S& 0,5ngay | ho so (truong hop ho so chua du dicu kién giai quyet);
ye - Giay phép xdy dung duoc cap lai.
Buée 4 - Pha - yzm ban thong béo‘ hoac hudng d?l‘n Chu dau tu horém thién
h ; :: Vz'm-bfin at Vin thu 0,25 ngay | ho so (truong hop ho so chua du di€u kién giai quyét);
- Giay phép xdy dung duoc cap lai.
Trung tim B“’f” c 52 - Tiép Cﬁ;lg Chflc du:qc - Van ban thong bao hodc huéng dﬁ‘n Chu dau tu hoan thi¢n
Phycvy | nhan, tong hep | phan cong tal ho so (trudng hop ho so chua du diéu kién gidi quyét);
hanh chinh | ket qua gai Trung tam - Gidy phép xay dung duoc cép lai
cong noi | quyét TTHC; PVHCC ' ' o
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Co quan, Trach nhiém

. Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi

Buwoéc thuce hién o
) ) thuc hi¢n

tiép nhan | Tra két qua.
ho so

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.

Thanh phin hé so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép di nodp.

- Gidy phép xay dung dugc cap lai/ Vin ban thong bao.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Céap gidy phép xdy dung méi ddi véi cong trinh cap III, cAp IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tu)’fé'n trong do
thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) va nha ¢ riéng 1é (Ma so TTHC: 1.013225, c¢6 02 quy trinh)

1.1. Truwong hop déi véi cong trinh
- M s6 quy trinh: 1.013225-01.
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
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Co quan, don vi | Buéc thue hién Trach nhi¢m Thot Biéu miu/ két qua cong viéc
thuc hi¢n gian
- Ho so tb chtrc, c4 nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cta Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
A A phu).
Trung tim Phyc vu (| Sone chie, vien Trung hop hd so chua diy di, chinh xéc theo quy dinh: Phié
hanh chinh c61{g cc Bugc 1 - Tiép| chuc duoc giao 0,5 ngay - LTuong hop ho s chua ddy du, chinh Xac theo quy dinf: Fhicu
: nhén hd so tiép nhan, xa 1y | yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
cap hd so s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B truong, Cha nhiém
Van phong Chinh phu).
- Trudong hop ho so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hdo so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém
Vién phong Chinh phu).
Budc 2 — Xur 1y,
tham dinh ho so
Budc 2.1 — Phan Lanh dao ohon 7
cong tham dinh 40 Phong 0,5 ngay |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong.
o so chuyén mon
] Chuyén vién - Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét hé so.
UBND cap xa Buéc 22 - . o . |- Du thao Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin
2 s A phong chuyén | 16 ngay
Tham dinh ho so mon cap glay phép xdy dung c6 dong diu cua co quan c6 thim quyén
cap giay phép xay dung.
- Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Budc 2.3 —Kiém| Lanh dao phong 01 ngdy |- Dy thao Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin

tra, duy¢t ho so

chuyén moén

cap glay phép xay dung c6 déng diu cua co quan c6 thAm quyén
cap giay phép xay dung.
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Co quan, donvi | Buéc thue hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua cong viéc
thuc hi¢n gian

- Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.

Buéc 3 — Ky|Lanh dao UBND . |- Gidy phép xdy dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin cap glay

Ap 1A £~ 1,5 ngay

duyét ho so cap xa phép xdy dung c6 dong diu ctia co quan c6 tham quyén cip gidy
phép xay dung.
- Théng bao tur chdi tiép nhan giai quyet ho so.

Budéc 4 - Phat Vin thu 0.5 ngay |- Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin cap glay

hanh van ban

phép xdy dung c6 dong diu cta co quan c6 thim quyén cip gidy
phép xay dung.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong noi

tiép nhan ho so

Buwéc 5 — Tiép
nhén, tong hop
két qua giai
quyét TTHC;
Tra két qua

Cong chitrc, vién

chuc duoc giao

tiép nhan, xir Iy
hé so

- Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.

- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin cap glay
phép xay dung c6 dong dau cua co quan c6 tham quyén cap gidy
phép xay dung.

HO so duoc luu trir tai UBND cép x4 theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép di nop.
- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cp gidy phép xdy dung c6 déng dau ctia co quan cd thidm quyén cp gidy phép

xay dung.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

1.2. Truwong hop déi véi nha 6 riéng 1é
- M4 sb quy trinh: 1.013225-02.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
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Coquan, | g 6c thuc hign | 1rachnhiem ) b oian Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hi¢n
- Hd so td chuec, ca nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cta Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
T 3 phu).

ll;llllllll% Vaum Buwée 1 - Tibp Cong chfrc, _V(ién c}An'Ic |- Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
hanh chinh |nhéan hé so duoc g1ao tlfp nhén, | 0,5 ngay yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
cong cic cip : xu 1y ho so s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B truong, Cha nhiém

Van phong Chinh phu).
- Trudong hop ho so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém
Vién phong Chinh phu).
Budce 2 — X ly,
thAm dinh ho so
B}I ¢ 2'1; — Phan| ok dao phong . 2 A N o
cong thdm dinh chuyén mén 0,5 ngay |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong.
ho so
UBND ciip 7 . - Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
< Bugc 2.2 — Tham| Chuyén vién phong 11ngay | Dy thao Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin
dinh ho so chuyén mon cap glay phép xdy dung c6 dong diu clia co quan c6 thim quyén
cap giay phép xay dung.
- Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét hé so.
Budc 2.3 — Kiém|  Léanh dao phong 01 ngay |- Dy thao Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin

tra, duy¢t ho so

chuyén mon

cap glay phép xdy dung c6 dong diu cua co quan co thim quyén
cap giay phép xay dung.
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Co U2 B thue hién Trach nl.lfgm Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hi¢n
’ - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
Buéc 3 - Ky| Lanh dao UBND cap . |- Giay phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin cap glay
Ap 1 A ~ 1,5 ngay
duyét ho so xa phép xdy dung c6 dong diu ctia co quan c6 tham quyén cip gidy
phép xay dung.
- Théng bao tur chdi tiép nhan giai quyet ho so.
Budc 4 - Phat < . |- Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin cap glay
5 < 1z Van thu 0,5 ngay
hanh van ban phép xdy dung c6 dong diu cta co quan c6 thim quyén cip gidy
phép xay dung.
Trung tim |Bwoc 5 — Tiép - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
Phuc vu  |nhén, tong hgp | Cong chic, vién chirc - Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin cap glay
hanh chinh két qua giai| duoc giao ti€p nhén, phép xay dung c6 dong dau cua co quan c6 tham quyén cap gidy
cong noi tiép | quyét  TTHC; xu 1y ho so phép xay dung.
nhan ho so | Tra két qua

H6 so duoc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phén h so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép di nop.
- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh xin cp gidy phép xdy dung c6 déng dau ctia co quan cd thidm quyén cp gidy phép

xay dung.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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2. C:f’lp gidy phép xdy dung sira chira, cai tao doi v6i cong trinh cép III, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Duw an) va nha & riéng 1é (Ma so TTHC: 1.013229, c6 02
quy trinh)

2.1. Trwong hop doi vdi cong trinh

- M4 s quy trinh: 1.013229-01.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Co U2, | pirée thwe hién Trach nl.lAl@m T.h o1 Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Ho6 so 6 chirc, c4 nhan.
- Truong hop hd 50 day du, hop 18: Gidy tlep nhan hd so va hen
tra két qua (Mau sb 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B§ truong, Chi nhi¢m Van phong Chinh
Trung tim phu). ) ) ;
5 . .z | Cong chuc, vién chuc - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phucvu (Budéc 1 - Tiep Dk A , . A A T2 . TR x % R
hanh chinh |nhin hd so duoc giao tiép nhén, xu | 0,5 ngay |yeu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
cone cic ci : 1y ho so s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B truong, Cha nhiém
& P Vian phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s 03 - Phu luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).

Budc 2 — Xur ly,
tham dinh ho so

UBND cip

- Budc 2.1 — Phan
xa

cong tham dinh
ho so

Lanh dao phong chuyén

mén 0,5 ngay |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong.




33

Co'quan, | B 6 thuc hién Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : ; thuc hi¢n gian
- Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét hé so.
BuGc 2.2 — Tham| Chuyén vién phong . |- Du thao Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin
: A A 16 ngay
dinh ho so chuyén moén cap glay phép xay dung c6 déng diu ctia co quan c6 thAm quyén
cap giay phép xay dung.
- Dy thao Thong bao tu chdi tiép nhan giai quyét h6 so.
Bude 2.3 —‘Kiém Lanh dao phong chuyén 01 neav | Dy thao Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin
tra, duy¢t ho so mon 54y cap g1ay phép xdy dung c6 dong diu cta co quan c6 thim quyén
cap giay phép xay dung
- Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
Blré’Ac ?2 - Ky Lanh dao UBND cdp xa| 1,5 ngay |- Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin cap glay
duyét ho so phép xay dung c6 dong dau cua co quan c6 tham quyén cap gidy
phép xay dung.
- Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Buéc 4 - Phat < . |- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin cap glay
. < v 2 Van thu 0,5 ngay
hanh van ban phép xay dung c6 dong diu cta co quan c6 tham quyén cip gidy
phép xay dung.
Trung tim |Buéc 5 - Tiép - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu |nhén, tong hop| Cong chuc, vién chirc - Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin cap glay
hanh chinh |két qua giai| duoc giao tiép nhan, xu phép xdy dung c6 dong diu cta co quan c6 thim quyén cip gidy
cong noi tiép |quyét  TTHC; 1y hé so phép xay dung.
nhén ho so | Tra két qua.

H6 so duoc luu trit tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Giay tiép nhéan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong din, doanh nghiép di nop.
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thuwe hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua

- Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh xin cap gidy phép xdy dung c6 dong dau cuia co quan c6 tham quyén cap gidy phép

xay dung.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

2.2. Trwong hop déi véi nha ¢ riéng Ié
- M3 sb quy trinh: 1.013229-02.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Co 2 B thue hién Trach nl.lfgm Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hi¢n
- HO so to chl'Ic,‘ ca nh@n. o ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1¢€: Gidy ti€p nhén ho so va hen
trd két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cta Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung tam phu). ) ) X
g . .z | Cong chuec, vién chuc - Trudong hop ho so chua day du, chinh xéac theo quy dinh: Phiéu
Phucvu (Budc 1 - Tiép .k . . A A 2R \ A 1A X A R
N A LA duoc giao tiép nhan, | 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thi¢n hé so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
hanh chinh |nhan ho so

cong cac cap

xtr 1y hd so

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bo truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

- Trudong hop ho so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hdo so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém
Vién phong Chinh phu).

UBND cip
xa

Buéc 2 — X ly,
tham dinh ho so
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Co U2 B thue hién Trach np:cm Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hi¢n
Bue 2.1 = Phan| 1 o 440 phon :
cong tham dinh huve phong 0,5 ngay |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong.
1 so chuyén mon
q - Dy thao Thong bao tu chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Bude 2.2 — Tham| Chuyén vién phong . |- Du thao Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin
: X A A 11 ngay
dinh ho so chuyén mon cap g1ay phép xdy dung c6 dong diu ctia co quan c6 thim quyén
cap giay phép xay dung.
7 - Dy thao Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
Buoc 2.3 — Kiém| Lanh dao phong \ - Du thao Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin
A 1A A A 01 ngay
tra, duyét ho so chuyén moén cap glay phép xdy dung c6 dong diu cua co quan co thim quyén
cap giay phép xay dung.
, - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
Budc 3 Ky| Lanh dao UBND cap . |- Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin cap glay
Ap 1 A ~ 1,5 ngay
duyét ho so xa phép xdy dung c6 dong diu ctia co quan c6 thim quyén cip gidy
phép xay dung.
- Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
Budéc 4 - Phat < . |- Gidy phép xay dung kém theo hd so thiét ké trinh Xin cap glay
X < 1z Van thu 0,5 ngay
hanh van ban phép xdy dung c6 dong diu cta co quan c6 thim quyén cip gidy
phép xay dung.
Trung tam |Bwéc 5 - Tiep - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
Phuc vu  |nhén, tong hgp| Cong chic, vién chirc - Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh Xin cap glay
hanh chinh két qua giai| duoc giao ti€p nhén, phép xdy dung c6 dong diu ctia co quan c6 tham quyén cip gidy
cong noi tiép  quyét  TTHC; xu 1y ho so phép xay dung.
nhan ho so | Tra két qua.

Ho so duoc luu trit tai UBND cap x4 theo quy dinh.

Thanh phén h so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua

- Phiéu/Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan b hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy phép xay dung kém theo ho so thiét ké trinh xin cdp gidy phép xdy dung c6 dong dau ciia co quan c6 thadm quyén cp gidy phép

xay dung.

- Cac hod so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

3. Cap gidy phép di doi ddi véi cong trinh cép III, cAp IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong dd thi/Dw an) va nha ¢ riéng 1é (Ma s6 TTHC: 1.013232, ¢6 02 quy trinh)

3.1. Trwong hop déi véi cong trinh
- M4 s6 quy trinh: 1.013232-01.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 tham quyen
cap gidy phép xay dung phai thong bao bang vin ban cho cha dau tu biét Iy do nhung khong duoc qua 10 ngay ké tir ngay hét

thoi han quy dinh.
Co quan, | pree thuc hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién
- Ho so to chirc, ca nhan.
- Truong hop hd 50 day du, hop 18: Gidy tlep nhan hd so va hen
Trung tam ) Céng chic, vién tra két qua (Mau sb 01 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
Phucvu |Bwéc 1 - Tiép chire duoc i’ao i 0.5 noi ngay 15/9/2025 cua B§ truong, Chui nhi¢ém Van phong Chinh
hanh chinh |nhén ho so 8 P > gAY phu).

cong cac cap

nhan, xtr 1y ho so

- Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chi nhiém
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Co 2 B thue hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hi¢n
Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ trudng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéce 2 — Xir ly,
tham dinh ho so
Bude 2.1 — Phan Lanh dao ohon
cong tham dinh 40 phong 0,5 ngay |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong.
o so chuyén mon
7 - Dy thao Thong bao tur chéi tiép nhan giai quyét ho so.
Budce 2.2 — Tham| Chuyén vién phong . - Dy thao Glay phep di doi cong trinh kem theo hé so thiét ké
: A A 16 ngay
dinh ho so chuyén moén trinh xin cap gidy phép xay dung c6 dong diu cua co quan ¢
tham quyén cap gidy phép Xay du’ng
UBND c4 q - Dy thao Thong bao tu chdi tiép nhan giai quyét ho so.
- P IBu6c 2.3 — Kiém| Lanh dao phong \ - Dy thao Glay phep di doi cong trinh kem theo hd so thiét ké
xa 1A A A 01 ngay
tra, duyét ho so chuyén mon trinh xin cap gidy pheép xay dung co dong ddu cta co quan co
thim quyén cap gidy phép xay dung.
, - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
Buéc 3 - Ky|Lanh dao UBND cap . - Glay phép di doi cong trinh kém theo ho so thiét ké trinh Xin
Ap 1 A ~ 1,5 ngay
duyét ho so xa cap gidy phep xay dung co dong dau ciia co quan c6 thAm quyén
cap giay phép xay dung.
- Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
Budéc 4 - Phat Vin thu 0.5ngy |- Glay phép di doi cong trinh kém theo hd so thiét ké trinh Xin

hanh van ban

cap gidy phép xay dung co dong dau ctia co quan c6 thAm quyén
cap giay phép xay dung.
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Coquan, | g sc thyc hign | rachnhiem ol vian Biéu miu/ két qua
don vi : : thuc hi¢n
Trung tim |Buwéc 5 - Tiép - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu |nhan, tong hop| Cong chirc, vién - Glay phép di doi cong trinh kém theo hd so thiét ké trinh Xin
hanh chinh |két qua giai| chuc duoc giao tiép cap gidy phep xay dung c6 dong dau cua co quan c6 tham quyén
cong noi tiép |quyét TTHC;| nhan, xir 1y ho so cap giay phép xay dung.
nhéan ho so | Tra két qua.

Ho so duoc luu trit tai UBND cap x4 theo quy dinh.

Thanh phén h so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong din, doanh nghiép di nop.

- Giay phép di doi cong trinh kém theo ho so thiét ké trinh xin cap gidy phép xay dung c6 dong dau ciia co quan cd tham quyén cap gidy
phép xay dung.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

3.2. Trwong hop doi véi nha ¢ riéng lé
- Mi sb quy trinh: 1.013232-02.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 thim quyen
cap gidy phép xdy dung phai thong bao bang vin ban cho chil dau tu biét Iy do nhung khong dugce qua 10 ngay ké tir ngay hét

thot han quy dinh.
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Co 2 B thue hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hi¢n
- Ho so to chire, ca nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cta Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung tam . phu). ) ) : iy
. . £ Cong churc, vién - Truong hop ho so chua day du, chinh xéac theo quy dinh: Phiéu
Phucvu (Budc 1 - Tiép . Dk \ Al A T2 \ A 1A X A R
hanh chinh |nhan hd so chuc dugc giao tiecp | 0,5 ngay |yéu cau bd sung, hoan thién 1‘10 so (Mau so Q2 - lA)hu 11;10 Thong
cong cAc chp : nhan, xtt 1y ho so tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buoéc 2 — Xur ly,
tham dinh hd so
Buge 2.1 — Phan Lanh dao phon :
cong tham dinh 40 Phong 0,5 ngay |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong.
o so chuyén moén
UBND ciip 7 - Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
~ Budc 2.2 — Tham| Chuyén vién phong \ - Dy thao G1ay phep di doi cong trinh kem theo hd so thiét ké
xa . X A 11 ngay
dinh ho so chuyén mon trinh xin cap gidy pheép xay dung co6 dong ddu cta co quan co
thAm quyén cap gidy phép xay du’ng
- Dy thao Thong bao tur chéi tiép nhan giai quyét ho so.
Budc 2.3 — Kiém| Lanh dao phong 0l ngdy |- Dy thao Glay phep di doi cong trinh kem theo hé so thiét ké

tra, duyét ho so

chuyén moén

trinh xin cap gidy phép xay dung c6 dong dau ctia co quan co
tham quyén cap gidy phép xdy dung.
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Co 2 B thue hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hi¢n
, - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyet ho so.
Buéc 3 - Ky|Lanh dao UBND cap . - Glay phép di doi cong trinh kém theo hd so thiét ké trinh Xin
Ap 1A ~ 1,5 ngay
duyét ho so xa cap gidy phep xay dung c6 dong dau ciia co quan c6 thAm quyén
cap giay phép xay dung.
- Thong bao tir choi tiép nhan giai quyet ho so.
Budéc 4 - Phat < . - Glay phép di doi cong trinh kém theo hd so thiét ké trinh Xin
5 < vz Van thu 0,5 ngay
hanh van ban cap gidy phep xay dung co dong dau ctia co quan c6 thAm quyén
cap giay phép xay dung
Trung tim |Bwoc 5 - Tiép - Thong bao tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu  |nhén, tong hgp| Cong chic, vién - Glay phép di doi cong trinh kém theo hd so thiét ké trinh Xin
hanh chinh két qua giai| chuc dugce giao tiép cap gidy phep xay dung co dong dau cua co quan c6 tham quyén
cong noi tiép |quyét  TTHC;| nhan, xtr Iy ho so cap giay phép xay dung.
nhan ho so |Tra két qua.

H6 so duoc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh.

Thanh phén h so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu/Thong bao tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da nop.

- Giay phép di doi cong trinh kém theo ho so thiét ké trinh xin cip gidy phép xay dung c6 dong dau ciia co quan cd tham quyén cap gidy
phép xay dung.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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4. Cip diéu chinh gidy phép xdy dung d6i véi cong trinh cap III, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Thep tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an) va nha & riéng 1é (Ma so TTHC: 1.013226, ¢6 02 quy trinh)

4.1. Truwong hop déi véi cong trinh
- M s6 quy trinh: 1.013226-01.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 thim quyen
cap gidy phép xay dung phai thong bao bang van ban cho cha dau tu biét Iy do nhung khong duoc qua 10 ngay ké tir ngay hét

thoi han quy dinh.
Co U | Buge thwe hién Trach nl.lfem Thoti gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién
- Ho so t6 chire, ca nhan.
- Truong hop ho so dﬁy du, hop I¢: Giéy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau sb 01 - Phu luc Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B§ truong, Chi nhi¢m Van phong Chinh
Trung tam phu). ) ) £
. . X Cong chtrc, vién - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phucvu (Budéc 1 - Tiep , Y \ A X T2 NN x  Z A
hanh chinh |nhan hd so chu’(A: du:qqc giao ticp | 0,5 ngay y€u cau bo sung, hoan thl‘en ho so (Mau 80 O% - P}}u luc thon.gAtu’
cong céc cAp : nhan, xtr 1y ho so s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chi nhiém
Van phong Chinh phu).
- Tru:ong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hdo so (Mau s6 03 - Phy lyc Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B6 trudng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Budce 2 — Xur ly,
UBND ciip thém dinh hd s
xa Buge 2.1 = Phan| = a0 phong :
cong thdm dinh ; 0,5 ngay |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong.

ho so

chuyén mon
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Co 2 B thue hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hi¢n
Buoc 2.2 — Tham| Chuyén vién phong 16 nod - Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
dinh ho so chuyén mon gy | Dy thao Gidy phép xay dung dugc diéu chinh.
Budce 2.3 —‘Kiém Lanh dao phong 01 ned - Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
tra, duy¢t ho so chuyén mon g8y | Du thao Glay phép xay dung duoc diéu chinh.
Bwéec 3 - Ky | Lanh dao UBND cap 1.5ngiy | Thong bao tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
duyét ho so X4 ’ - Gidy phép xay dung duoc diéu chinh.
Budéc 4 - Phat 9 N - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
hanh van ban Van thu 0.5ngay | Gidy Z;ihep xay dung C{)u(jc dlegu chcini]l.
Trung tim |Buwéc 5 - Tiép - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu |nhén, tong hop| Cong chirc, vién - Gidy phép xdy dung dugc diéu chinh.
hanh chinh |két qua giai| chuc duoc giao tiép
cong noi tiép |quyét TTHC;| nhan, xt Iy ho so

nhén ho so

Tra két qua.

Ho so duoc luu trit tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phén h so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo ho so cua cong din, doanh nghiép di nop.
- Gidy phép xay dung duoc diéu chinh.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

4.2. Truwong hop déi véi nha 6 riéng 1é
- M3 sb quy trinh: 1.013226-02.
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- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢. Truong hop can phai xem xét thém, co quan ¢ tham quyen
cap gidy phép xdy dung phai thong bao bang vin ban cho chi dau tu biét Iy do nhung khong dugce qua 10 ngay ké tir ngy hét

tho1 han quy dinh.
Co qUa | Byge thuwe hién Trach nl.lAl?m T.h o1 Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién gian
- Hd so t6 chuc, ca nhan.
- Trudng hop hd so day du, hop 1é: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (MAau s6 01 - Phu Iyc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B§ truong, Chui nhiém Van phong Chinh
Trung tim phu).
. .z | Cong churc, vién chuc - Truong hop hé so chua day dii, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
Phucvu |[Buwéc 1 - Tiép . A 5
hanh chinh |nhan hé so dugc giao tlgp nhén, xur | 0,5 ngay |yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
cong cic cip : 1y ho so tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Trudng hop hd so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phu luc Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudéng, Chu nhi¢m
Vian phong Chinh phu).
Budc 2 — X ly,
tham dinh hd so
Bute 2.1 — Phan Lanh dao phong chuyén A
cong thdm dinh  mon Y 0,5 ngay |Chuyén vi¢c cho chuyén vién dugc phan cong.
UBND cip 05C . — s .
i Budc 2.2 — Tham| Chuyén vién phong 11 neav |~ Dy thao Thong bao tur choi ti€p nhan giai quyét ho so.
dinh ho so chuyén mon 84y 1. Dy thao Gidy phép xay dung duogc diéu chinh.
Budce 2.3 —‘Kiém Lanh dao phong chuyén 01 neav | Dy thao Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
tra, duyét ho so mon 84y | Dy thao Gidy phép xdy dung dugc diéu chinh.
Buéc 3 - Ky Lanh dao UBND cdp xi| 1,5 ngay | Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

duyét ho so

- Gidy phép xdy dung dugc diéu chinh.
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Coquan, | g &c thie hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hi¢n gian - i
Buéc 4 - Phat - .. |- Thong bao tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
hanh vian bin Van thu 0,5ngay |_ Gidy %hép xay dung é)u’c_rc diégu c}?in{l.
Trung tim |Buéce 5 - Tiép - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu |nhén, tong hop| Cong chuc, vién chiic - Giay phép xdy dung dugc diéu chinh.
hanh chinh |két qua  gidi| duoc giao tiép nhan, xur

cong noi tiep
nhéan ho so

quyét  TTHC;
Tra két qua.

1y ho so

Ho so duoc luu trit tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phén h so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu c6).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan b hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy phép xay dung duoc diéu chinh.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

5. Gia han gidy phép xdy dung d6i v6i cong trinh cép III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an) va nha ¢ riéng 1é (Ma s60 TTHC: 1.013227 ¢6 01
quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.013227.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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Coquan, | p ¢ thuc hign Trach nhi¢m Thot Biéu mau/ két qua
don vi : j thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cta Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung tam : phu). ) ) : v
. .z | Cong chtrc, vién chiic - Truong hop ho so chua day du, chinh xéac theo quy dinh: Phiéu
Phucvu (Buwéc 1 - Tiep N A 0,25 Al A T2 a1 A X A A
hanh chinh |nhan hd so duoc glag) tlsp nhan, ngiy yéu Sau bd sung, hoan thién 1‘10 so (Mau so Q2 - lA)hu 11;1c Thong
cong cAc chp : xu 1y ho so tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém
Vién phong Chinh phu).
Buéc 2 — X ly,
tham dinh hd so
Budc 2.1 — Phan Lanh dao ohon 7
cong tham dinh ho 40 Phong 0,5 ngay |Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong.
o chuyén mon
« |Budc 2.2 — Tham| Chuyén vién phong . |- Du thdo Thong bao tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so.
UBl\;]; cap dinh ho so 7 chuyén mon 03 ngay |_ Du thao Gidy phép xay dl_,mg Quqc gia han. .
Bude 2.3 — Kiém Lanh dao phong 0.5 neay |- Dy thao Thong bao tur choi ti€p nhan giai quyet ho so.
tra, duyét ho so chuyén mon > NEAY | Dy thao Gidy phep xay dung duogc gla han.
Buwéc 3 - Ky| Lanhdao UBND cap 0.5 nedy |~ Thong bao tur chdi tiép nhan giai quyét ho so.
duyét ho so xa > NEAY | Gidy phép xay dung duoc gia han.
Buéc 4 - Phat Vin thu 0.25 ngay | Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

hanh van ban

- Gidy phép xay dung dugc gia han.
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Coquan, | B 6 thue hién Trach nhigm Thot Biéu miu/ két qua
don vi : j thuc hién gian
Trung tim |Buwéc 5 - Tiép - Thong béo tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Phuc vu [nhén, tong hop| Cong chirc, vién chirc - Gidy phép xay dung dugc gia han.
hanh chinh |két qua gidi quyét| duoc giao tiép nhan,
cong noi tiép |TTHC; Tra két xtr 1y ho so
nhén ho so |qua.

Ho so duoc luu trit tai UBND cap x4 theo quy dinh.

Thanh phén h so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu/Théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.

- Thong bao tur chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- Gidy phép xay dung dugc gia han.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

6. Cap lai gidy phép xdy dwng ddi v6i cong trinh cap IIL, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cii tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dyu 4n) va nha ¢ riéng 1é (Ma so TTHC: 1.013228, c6 01
quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.013228.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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Coquan, | p ¢ thuc hign Trachmhiem 1 4 s oian Biéu miw/ két qua
don vi : j thuc hién
- HO so to chire, ¢4 nhan.
- Truong hop ho so dy du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 ciaa B§ truong, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung tam A . n , phﬁ).‘ A NPT , : .
Phucvu |Bwée 1 - Tiép Cong cl_lu:c, vién chuc - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
hanh chinh |nhan hd so dugc giao tiep nhan, | 0,5 ngay |y€u cau bd sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 - Phy luc Thong
cong chc cAp ‘ xtr ly ho so tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s 03 - Phu luc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciaa B trudng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buéc 2 — X ly,
tham dinh hd so
Budéc 2.1 — Phan Lanh dao phong

UBND cip
xa

cong tham dinh ho
SO

chuyén moén

0,25 ngay

Chuyén viéc cho chuyén vién dugc phan cong.

Budc 2.2 — Tham| Chuyén vién phong 03 neav |- Dy thao Thong bao tur choi tiép nhan  giai quyét ho so.
dinh ho so chuyén mon By 1 Du thao Gidy phép xay dung dugc cép lai.
Bude 2.3 — Kiém Lanh dao phong 0.5 neay |- Dy thao Thong bao tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
tra, duyét ho so chuyén moén > NEAY | Du thao Gidy phep xay dung dugc cap lai.
Buwéec 3 - Ky| Lanh dao UBND cap . |- Thong bao tur chdi tiép nhan gial quyét ho so.
Ap 1A ~ 0,5 ngay
duyét ho so xa - Gidy phép xay dung dugc cap lai.
Budéc 4 - Phat Vin thu 0.25 ngiy - Thong bao tur chéi tiép nhan gidl quyét ho so.

hanh van ban

- Gidy phép xay dung duogc cap lai.
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Coquan, | g/ sc thye hign Trach nhiém = b oian Biéu miu/ két qua
don vi : j thuc hién
Trung tam |Bwéc 5 - Tiép - Thong bao tu chdi tiép nhan gidi quyét ho so.
Phuc vu [nhan, tong hop| Cong chiic, vién chuc - Gidy phép xdy dung duoc cip lai.

hanh chinh
cong noi tiep
nhan ho so

ket qua gidi quyét
TTHC; Tra ket
qua.

duoc giao tiép nhan,
xu 1y ho so

Hb so dugc luu trit tai UBND cap x4 theo quy dinh.
Thanh phén h so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu/Théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu/Thong béo tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Thong bao tur chéi tiép nhan gial quyét ho so.

- Giay phep xay dung dugc cap lai.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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