UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 840 /Qb-UBND Khdnh Hoa, ngay |3 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh sira doi,
b6 sung linh vue diing ky bién phap bao dam thudc chirc ning quan ly
cia S& Nong nghi€p va Méi trwong thuc hién khong phu thugc vao
dia gi¢i hanh chinh trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo phan Mot ciea va C(fng Dich vu cong quo”'c gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-
CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 118/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn Mot cira va céng Dich vu
cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin phong
Chinh phii vé hwong dan thi hanh mét s6 néi dung cua Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thie hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cia va C(fng Dich vu
cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 392/QD-UBND ngay 30/01/2026 vé viéc cong bo
Danh myc thu tuc hanh chinh dwoc sua doi, b6 sung linh vuc ding ky bién phap
ddo dam thudc tham quyén gidi quyét ciia S Nong nghiép va Moi trirong;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
127/TTr-SNNMT ngay 26/02/2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét
thu tyc hanh chinh dugc stra do1, b6 sung linh vyc dang ky bién phap bao dam
thudc tham quyén gidi quyét cua S& Nong nghiép va Méi truong dugc thuc hién



khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh trén dia ban tinh Khanh Hoa (dinh kem
Phu luc).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
quy trinh nd1 bd tuong tng da phé duyét tai s thir tw 1, 2, 3,4, 5 Phu luc I, 11
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2645/QD-UBND ngay 23/12/2025 ciia Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh Khanh Hoa.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ,déc S& Nong
nghiép va Mai truong; Thu truong cac so, ban, nganh; UBND cap x4, dac khu
va cac to chure, ca nhan c6 lié€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 3 (VBDT); L] CH{J TICH
- B6 Nong nghiép va Méi truong; *
- Cuc Kiém soat TTHC-Bd Tu phap;
- Chu tich va cac PTC UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- TTPVHCC tinh: LD, cac Phong;

- Trung tam CB&CTTDT tinh;

- Luu: VT, LH, PT, NTL.




bleo Quyét dinh s6 840

Phu luc

/OD-UBND ngay 13 /3

- Tru’ong hop 1a t6 chtrc chuyén Van phong dang ky dat dai tinh giai quyét.
- Truong hop cé nhén, ho gia dinh, cong dong dan cu chuyén cac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai giai quyét.
1.1. Quy trinh 1 - Ma TTHC: 1.011441-01
Thoi gian thuc hién: 02 ngay 1am viéc (01 ngay co quan ding ky giai quyét hd so, 01 ngay luan chuyén hd so gidy tir B phan tiép nhan
dén co quan dang ky va nguoc lai)

‘\ O GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LiNH VUC PANG KY
M THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG PUQC
ONG PHU THUOC VAO PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH KHANH HOA
/2026 cua Chu tich UBND tinh Khanh Hoa)

Trinh ty Thoi gian
n o Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hién (ngay lam
cong viéc viéc)
Budce 1 | Vién chire, nhan vién Van Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh; 0,25
phong DEmg ky dat diai/ Chi (1) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
nhanh Van phong Dang ky G1ay tiép nhan ho so va hen tra két qua (miu s6 01 ban hanh kém theo Thong
dat dai bo tri tai Trung tam | ty s 03/2018/TT-VPCP)
Phyc vy hanh chinh cong| Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéc theo quy dinh thi huén
4p tinh/cép xa hodc tai d £
cap tinhycap xa noac 1al ¢1a | 43 hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két
diém Chi nhanh (goi tat bo thiic
. o quy trinh.
phanM(_)tcu’a) . . L. A n X . - e . Lo oK n .y
(3) Truong hop tir choi tiép nhan ho so thi in Phifu tir choi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.
Budc 2 | Bo phan mot ctra Luan chuyén ho 50 gidy dén Van phong Dang ky dat dai/Chi nhanh Vian 0,5
phong Pang ky dat dai noi c6 dat
Budc 3 | Chuyén vién, lanh dao | (1) Tham dinh hd so, thuc hién dang ky. 0,5

Phong Piang ky cip Gidy




chimg nhan (GCN)/T0 | (2) Truong hop ho so khong du diéu kién, dy thio Thong bo néu rd ly do

dang ky cap GCN tur choi gidi quyét ho so.
Chuyén Budc 4.
Budc 4 | Lanh dao, Van thu (1) Ky xac nhan ndi dung bién dong. 0,25

(2) Truong hop hoé so khong du diéu kién, ky duyét Thong bao tir chdi giai
quyét hd so va chuyén budce 5.

Budc 5 | Phong Dang  ky cip | Luan chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap 0,5
GCN/T6 dang ky cap GCN | tinh/Trung tdm hanh chinh cong cap xa (noi ti€ép nhan ho so)

Budc 6 | BO phan mot ctra Tra két qua cho td chirc/ca nhan

1.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.011441-02 - truong hop co quan co ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd
SO khong qua 03 ngay lam viéc c'lm v6i truong hop hd so phire tap duoc quy dinh: 1. Ho so ¢ Glay chu’ng nhan quyeén sir dung
dat cap theo Luat dat dai 1993, s6 chirng nhan sé hiru nha (do Sé Xay dung cap, 2. Chii sir dung dat nop ho so ding ky cé tir 10
thira dat tré' 1én hodc tir 10 hd so ding ky tré 1én ciia ciing mot chii sir dung dat)

Thoi gian thuc hién: 04 ngay 1am viée (03 ngay co quan dang ky giai quyét hd so, 01 ngay luan chuyén ho so gidy tir B phén tiép
nhén dén co quan dang ky va nguoc lai)

Trinh tw Thoi gian
R on Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién (ngay lam
cong viéce A
viéc)
Budc 1 | Vién chirc, nhan vién Van | Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh; 0,5

ph@ng D?ng k}" dat c:[ai/ Ch,i (1) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
nhanh Van phong Dang ky Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
dat dai bo tri tai Trung tam | o 56 03/2025/TT-VPCP)

Phyc vy hanh chinh cong (2) Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng

gaP tmh}i,caph ?<ahhoac. ta} dblf‘ dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién ho so. Két
iém Chi nhanh (goi tat bo | 4, quy trinh.

phan Mot ctra)




(3) Truong hop tur chdi tiép nhan ho so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

Buoéc 2 | BO phan mot ctra Luan chuyén hd S0 gidy dén Vian phong Dang ky dat dai/Chi nhanh Vin 0,5
phong Pang ky dat dai noi c6 dat
BuGc3 | Chuyén vién, lanh dao | (1) Thim dinh ho so, thuc hién dang ky. 1,5
Phong Bang ky cap GEN/TO | (2) Truong hop hd so khong du diéu kién, dy thao Thong béo néu rd 1y do
dang ky cap GCN tir chdi giai quyét ho so.
Chuyén Buéc 4.
Budc 4 | Lanh dao, Van thu (1) Ky xac nhan ndi dung bién dong. 01
(2) Truong hop hé so khong du diéu kién, ky duyét Thong béo tir chdi giai
quyét ho so va chuyén budc 5.
Buge 5 | Phong Dang ky cAp GCN/T6 | Luan chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap tinh/ 0,5
dang ky cap GCN Trung tam hanh chinh cong cap xa (noi tiép nhan ho so)
Budc 6 | BO phan mot ctra Tra két qua cho td chire/ c4 nhan

2. Pang ky thay d01 bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai san gan lién vo6i dat (Ma TTHC: 1.011442, c6 02 quy trinh)
- Trudng hop 14 t6 chtrc chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh giai quyét.
- Trudng hop ca nhan, ho gia dinh, cong déng dan cu chuyén cac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai giai quyét.
2.1 Quy trinh 1. (Ma TTHC 1.011442-01)
Thoi gian thuc hién: 02 ngay 1am viéc (01 ngay co quan ding ky giai quyét ho so, 01 ngdy ludn chuyén ho so gidy tir B phan tiép nhan
dén co quan dang ky va nguoc lai)

Trinh tu Thoi gian
R A Chire danh, vi tri No¢i dung cong viéc thuc hién (ngay lam

cong viéc vi€c)
Buéc 1 | Vién chuc, nhan vién Vian | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; 0,25

phong Pang ky déat dai/ Chi
nhanh Van phong Pang ky




dat dai b tri tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cép tinh/cép xa hoac tai dia
diém Chi nhanh (goi tat Bo
phan M4t cura)

(1) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
tu s0 03/2018/TT-VPCP)

(2) Truong hop hd so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng
dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién ho so. Két
thiic quy trinh.

(3) Truong hop tur chdi tiép nhan hd so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

Budc 2 | BO phan mot ctra Luan chuyén hd so gidy dén Vin phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin 0,5
phong Pang ky dat dai noi c6 dat
Bugc 3 | Chuyén vién, ldnh dao | (1) Tham dinh hd so, thuc hién dang ky. 0,5
Plxl(‘)nvg Dang Ak}" cap GCN/ | (2) Tru:orng hop ho so khong du diéu kién, du thiao Thong bao néu rd 1y do
T6 dang ky cap GCN tir chdi giai quyét ho so.
Chuyén Budc 4.
Budc 4 | Lanh dao, Van thu (1) Ky x4c nhan ndi dung bién dong. 0,25
(2) Truong hop ho so khong dii diéu kién, ky duyét Thong bao tir chdi gidi
quyét ho so va chuyén budc 5.
Bude 5 | Phong Dang ky cap GCN/ | Luan chuyén két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap tinh/ 0,5
T6 dang ky cap GCN Trung tdm hanh chinh cong cap xa (noi tiép nhan ho so)
Budc 6 | BO phan mot ctra Tra két qua cho td chire/ c4 nhan

2.2 Quy trinh s6 2 (M4 TTHC: 1.011442-02 - truong hop co quan co ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd
so' khong qua 03 ngay lam viéc d01 v6i truong hop ho so phirc tap dwoc quy dinh: 1. H6 so ¢6 Glay ching nhian quyén sir dung
dat cap theo Luit dat dai 1993, s6 chirng nhan sé hiru nha (do S¢ Xay dung cap), 2. Chi sir dung d4t nop ho so ding ky c6 tir 10

thira dat tré 1én hoiac tir 10 ho so dang Ky tré l1én ctia cung mot chu s dung dat

Thoi gian thuc hién: 04 ngay lam viéc (03 ngay co quan ddng ky giai quyét hd so, 01 ngay luan chuyén ho so gidy tir B phan tiép

nhéan dén co quan ding ky va nguoc lai)




"lirmh t}r Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thuc hién Th0’1 stan
cong viéc (ngay lam viéc)
Buge 1 | Vién chirc, nhén vién Van Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; 0,5
ph(:)ng De:mg k}:’ dat dfli/ Ch’i (1) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
nhanh Van phong Dang ky Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
dat dai bo tri tai Trung tam | ur 56 03/2025/TT-VPCP)
PP“? Vi hﬂanhN Chl?h cong (2) Truong hop h(?) so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huong
cap tinh/ cap xa hoag te;,u dl? dan hoan thién, b6 sung va in Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két
dLeAm 1(\Z/IhAltn}}anh (goi tat BO | 41,00 quy trinh.
phan Mot cua) (3) Truong hop tur chéi tiép nhan ho so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
Buéc 2 | BO phan mot ctra Luan chuyén hd so gidy dén Vin phong Ping ky dat dai/Chi nhanh Vin 0,5
phong Piang ky dat dai noi c6 dat
Buoc 3 | Chuyén vién, lanh dao | (1) Tham dinh ho so, thuc hién dang ky. 1,5
Phéng bang ky cap GCN/ | (2) Truong hop ho so khong du diéu kién, dy thao Thong bao néu 13 1y do
T6 dang ky cap GCN tir chdi giai quyét ho so.
Chuyén Budc 4.
Budéc 4 | Lanh dao, Van thu (1) Ky xac nhan ndi dung bién dong. 01
(2) Trudng hop ho so khong du dicu kién, ky duyét Thong bao tir choi gidi
quyét ho so va chuyén budc 5.
Buge 5 | Phong Dang ky cdp GCN/ | Luan chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/ 0,5
T6 dang ky cap GCN Trung tm hanh chinh cong cap xa (noi ti€p nhén ho so)
Budc 6 | BO phan mot ctra Tra két qua cho td chtre/ c4 nhan

3. Xoa ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat (Ma TTHC: 1.011443, ¢6 03 quy trinh)
- Truong hop la t6 chire chuyén Van phong dang ky dat dai tinh giai quyet. , ,
- Trudong hop ca nhan, ho gia dinh, cong dong dan cu chuyén cac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai giai quyét.




3.1. Quy trinh s6 1 (M3 s6 TTHC: 1.011443-01). o o , ’
~ Thoi gian thye hién: 02 ngay lam viée (01 ngay co quan déng ky giai quy€t ho so, 01 ngay luan chuyén ho so gidy tir B§ phan tiép nhan
dén co quan dang ky va nguoc lai)

"l:rlnh t}r Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién Th0'1 stan.
cong viec (ngay lam vié¢c)
Buge 1 | Vién chirc, nhén vién Van Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh; 0,25
phong De:mg ky dat dfli/ Chi (1) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
nhanh Van phong Dang ky Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
dat dai bo tri tai Trung tam |ty s 03/2018/TT-VPCP)
Phyc ‘;lu hanh chinh cong (2) Truong hop ho so chwa ddy di, chua chinh xéc theo quy dinh thi hudng
cap tinh/ capxa hoac; t%I dli‘ dan hoan thién, b6 sung va in Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so. Két
dLeAm f/{tiltn}}anh (go1 tat B thtic quy trinh,
phan Mot cua) (3) Truong hop tur chdi tiép nhan ho so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.
Budc 2 | BO phan mot ctra Luan chuyén hd so gidy dén Vin phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin 0,5
phong Pang ky dat dai noi co dat
Budc 3 | Chuyén vién, lanh dao | (1) Tham dinh hd so, thuc hién dang ky. 0,5
Pfgéng Dang }Q" cap GCN/ | (2) Truong hop ho so khong du diéu kién, dy thao Thong bao néu 13 1y do
T6 dang ky cap GCN tir chdi giai quyét ho so.
Chuyén Budc 4.
Budc 4 | Lanh dao, Van thu (1) Ky xac nhan ndi dung bién dong. 0,25
(2) Truong hop ho so khong dii diéu kién, ky duyét Thong bao tir chdi giai
quyét ho so va chuyén budc 5.
Buge 5 | Phong Dang ky cdp GCN/ | Luan chuyén két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap tinh/ 0,5
T6 dang ky cap GCN Trung tdm hanh chinh cong cap xa (noi tiép nhan ho so)
Budc 6 | BO phan mot ctra Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan




3.2 Quy trinh 56 2 (Ma TTHC: 1.011443- -02) - tru’O’ng hgp co quan ¢6 ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian glal quyet ho

so' khong qua 03 ngay lam viéc d01 v6i trudng hop ho so phire tap dwoc quy dinh: 1. Hd so ¢6 Glay chirng nhian quyén sir dung
dat cap theo Luat dat dai 1993, s6 chirng nhan sé hiru nha (do S¢ Xay dung cap), 2. Chii sir dung dét ndp ho so ding ky c6 tir 10
thira dat tré 1én hoac tir 10 ho so dang Ky tré l1én ctia cung mot chu si dung dat.
Thoi gian thuc hién: 04 ngay 1am viée (03 ngay co quan dang ky giai quyét ho so, 01 ngay luan chuyén hé so gidy tir Bd phan tiép

nhan dén co quan dang ky va nguoc lai)

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

N6i dung cong viéc thuc hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Buoc 1

Vién chirc, nhan vién Van
phong Ping ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai b tri tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cép tinh/ cép xa hodc tai dia
diém Chi nhanh (goi tit Bo
phan Mot ctra)

Kiém tra, tiép nhén ho so theo quy dinh;

(1) Truong hop hé so day du, chinh xé4c theo quy dinh thi tiép nhan va in
Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
tu s0 03/2025/TT-VPCP)

(2) Truong hop hd so chua day di, chua chinh x4c theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

0,5

Budc 2

B6 phan mdt ctra

Luan chuyén ho so gidy dén Vin phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai noi ¢ dat

0,5

Budc 3

Chuyén vién, lanh dao
Phong Pang ky cap GCN/
To6 dang ky cap GCN

(1) Tham dinh ho so, thuc hién dang ky.

(2) Truong hop hé so khong du diéu kién, du thao Thong bao néu rd 1y
do tir chdi giai quyét ho so.

Chuyén Budc 4.

1,5

Buoc 4

Lanh dao, Van thu

(1) Ky xac nhan ndi dung bién dong.
(2) Truong hop hé so khong du diéu kién, ky duyét Thong bao tir chdi
giai quyét ho so va chuyén budc 5.

01




Buge 5 | Phong Dang ky cdp GCN/ | Luan chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap tinh/ 0,5
T6 dang ky cap GCN Trung tam hanh chinh cong cap xa (noi tiép nhén ho so)
Budc 6 | B phan mot ctra Tra két qua cho t6 chtrc/ ca nhan

4. Dang ky thong bao xir ly tai san bao dam, dang ky thay doi, x6a dang ky thong bao xir ly tai san bao dam la quyen str dung
dat, tai san gin lién voi dat (Ma TTHC: 1.011444, c6 02 quy trinh)

- Trudng hop 13 t6 chtc chuyén Vin phong ding ky dat dai tinh giai quyét.

- Trudng hop ca nhén, ho gia dinh, cong dong dan cu chuyén cac Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai giai quyét.

4.1.Quy trinh s6 1 (M s6 TTHC: 1.011444-01

Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc (01 ngay co quan dang ky giai quyét hd so, 01 ngay luan chuyén hd so gidy tir B phan tiép nhan
dén co quan dang ky va nguoc lai)

"[;rlnh t v Chirc danh, vi tri N¢i dung cong viéc thue hién Th0'1 stan
cong viéc (ngay lam vi¢c)
Bugc 1 | Vién chire, nhan vién Van Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh; 0,25
phc:)ng Dr{lng k}’f dat df‘i/ Ch,i (1) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
nhanh Van phong Pang ky Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
dat dai bo tri tai Trung tam | iy 56 03/2018/TT-VPCP)
Rhuc vi haNnh (ihmh_ cong cap | (o) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi
t1nh/ cap xa hoz}c ‘52_11 d{a dlefn huéng dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
1(\:/[}11t nlqlanh (goi tat B phan | 15 "k ét thuc quy trinh.
ot cura) (3) Truong hop tur chéi tiép nhan hod so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
Budc 2 | BO phan mot ctra Luan chuyén ho so gidy dén Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin 0,5
phong Pang ky dat dai noi co dat
Budc 3 | Chuyén vién, 1anh dao Phong | (1) Tham dinh hd so, thyc hién ding ky. 0,5

bang ky cidp GCN/ T6 dang
ky cap GCN

(2) Truong hop hé so khong du diéu kién, du thao Thong bao néu 13 1y
do tir chdi giai quyét ho so.




Chuyén Budc 4.
Buéc 4 | Lanh dao, Van thu (1) Ky xac nhan ndi dung dang ky. 0,25
(2) Truong hop hd so khong du diéu kién, ky duyét Thong bao tir chdi
giai quyét ho so va chuyén budc 5.
Bude 5 | Phong Dang ky cdp GCN/ T6 | Luan chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap tinh/ 0,5
dang ky cap GCN Trung tam hanh chinh cong cap xa (noi ti€p nhan ho so)
Budc 6 B6 phan mdt cura Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan

4.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.011444- -02) - tr1r0’ng hgp co quan ¢6 ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian g1a1 quyet ho
SO’ khong qua 03 ngay lam viéc c'lm v6i truomg hop ho so phire tap dwoe quy dinh: 1. Ho so ¢6 Glay chirng nhin quyén st dung
dat cap theo Luat dat dai 1993, s6 ching nhan sé hiru nha (do Sé Xay dung cap), 2. Chii sir dung dat nop ho so ding ky c6 tir 10
thira dat tré 1én hodc tir 10 hd so ding ky tré 1én ciia ciing mdt chii sir dung dat.
Thoi gian thuc hién: 04 ngay 1am viée (03 ngdy co quan dang ky giai quyét hd so, 01 ngay luan chuyén ho so gidy tir B phén tiép
nhan dén co quan dang ky va nguoc lai)

"l:rlnh t v Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién Thm stan.
cong viec : : ; : : (ngay lam vigc)
Budc 1 | Vién chirc, nhan vién Van | Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh; 0,5

phong Piang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai bo tri tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh/ cép x4 hoic tai dia diém
Chi nhanh (goi tit Bo phan
MGt ctra)

(1) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01 ban hanh kém theo Théng
tu s0 03/2025/TT-VPCP)

(2) Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bod sung va in Phiéu yéu cu bo sung, hoan thi¢n
ho so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tur chdi tiép nhan ho so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.
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Budc 2 | BO phan mot ctira Luan chuyén ho so gidy dén Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin 0,5
phong Piang ky dat dai noi c6 dat
Budéc 3 | Chuyén Viép, lanh dao Phbng (1) Tham dinh hd so, thuc hién dang ky. 1,5
Dén% ky cap GCN/ T6 dang | (2) Truong hop ho so khong du diéu kién, du thao Thong bao néu 13 1y
ky cap GCN do tir chdi giai quyét ho so.
Chuyén Budc 4.
Buéc 4 | Lanh dao, Van thu (1) Ky xac nhan ndi dung dang ky. 01
(2) Truong hop ho so khong du diéu kién, ky duyét Thong béo tir choi
giai quyet ho so va chuyén budc 5.
Bude 5 | Phong Dang ky cdp GCN/ T6 | Luan chuyén két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap tinh/ 0,5
dang ky cap GCN Trung tdm hanh chinh cong cap xa (noi tiép nhan ho so)
Budc 6 B6 phan mdt cura Tra két qua cho td chire/ ca nhan

5. Chuyen tlep dang ky thé chap quyen tai san phat sinh tir hgp dong mua ban nha ¢ hoac tir hop dong mua ban tai san khac
gan lién véi dat (Ma TTHC: 1.011445)
- Trudng hop 14 t6 chtrc chuyén Vin phong diang ky dat dai tinh giai quyét.
- Trudng hop ca nhén, ho gia dinh, cong dong dan cu chuyén cac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai giai quyét.
5.1. Quy trinh s6 1 (Mi s6 TTHC: 1.011445-01)
Thoi gian thue hién: 02 ngay 1am viée (01 ngay co quan ding ky giai quyét hd so, 01 ngay luan chuyén hd so gidy tir B phan tiép nhan
dén co quan dang ky va nguoc lai)

"l:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hién Th0'1 stan
cong viéc (ngay lam vié¢c)
Budce 1 Vién chtc, nhan vién Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; 0,25

phong Piang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai bo tri tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cip

(1) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va
in Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2018/TT-VPCP)
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tinh/ cép xa hoac tgi dia diém
Chi nhéanh (goi tat BO phan
Mot cura)

(2) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so. Két thiic quy trinh.

(3) Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so. Két thuc quy trinh.

Budc 2 | BO phan mdt ctra Luan chuyén hd so gidy dén Vin phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vian 0,5
phong Piang ky dat dai noi c6 dat
Budc 3 | Chuyén vién, lanh dao Phong | (1) Tham dinh ho so, thyc hién dang ky. 0,5
bang ky cap GCN/ T6 dang | (2) Truong hop ho so khong du diéu kién, dy thao Thong béo néu 13 1y
ky cap GCN do tir chdi giai quyét ho so.
Chuyén Budc 4.
Buéc 4 | Lanh dao, Van thu (1) Ky x4c nhan ndi dung bién dong. 0,25
(2) Truong hop ho so khong du diéu kién, ky duyét Thong bao tir chdi
giai quyét hd so va chuyén budc 5.
Buge 5 | Phong Dang ky cdp GCN/ T6 | Luan chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap tinh/ 0,5
dang ky cap GCN Trung tdm hanh chinh cong cap xa (noi tiép nhan ho so)
Budc 6 Bd phan mdt cura Tra két qua cho td chire/ c4 nhan

5.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.011444-02) - truong hop co quan c6 ly do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so
khong qua 03 ngay lam viéc d01 v6i truong hop hd so phire tap duoc quy dinh: 1. Ho so ¢6 Glay chirng nhin quyén sir dung dat
cap theo Luat dat dai 1993, so chirng nhén sé hitu nha (do S¢ Xay dung cip); 2. Chii sir dung dat ndp ho so ding ky cé tir 10 thira
dat tré 1én hodc tir 10 ho so ding ky tré 1én ciia cing mot chi sir dung dat

Thoi gian thuc hién: 04 ngay lam viéc (03 ngay co quan ding ky giai quyét hd so, 01 ngay luan chuyén hd so gidy tir B phan tiép nhan
dén co quan dang ky va nguoc lai)

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)
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Bude 1 Vién chure, nhan vién Van Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh; 0,5
phong Dang ky dat dai/ Chi | (1) Truong hop hd so day du, chinh xac theo _quy dinh thi tiép nhan va
nhanh Van phong Dang ky | in Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (mu s6 01 ban hanh kém theo
dat dai bo tri tai Trung tam | Thong twr s6 03/2025/TT-VPCP)
Phyc vu hanh chinh cong | o) Tryeane hop hé so chua ddy di, chua chinh xac theo quy dinh thi
cap tinh/ cap xa hoac; te;}1 dlﬁ‘ huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
diém Chi nhanh (goi tat BO | 5 s k&t thuc quy trinh.
phﬁnM()tCﬁ’a) . . e WX A X .. e R Lo oK A
(3) Truong hop tur chodi tiép nhan ho so thi in Phiéu tir choi ti€p nhan
giai quyét ho so. Két thic quy trinh.
Budc 2 B6 phan mdt cura Luan chuyén hd so gidy dén Vian phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin 0,5
phong Pang ky dat dai noi co dat
Budce 3 Chuyén vién, lanh dao | (1) Tham dinh ho so, thyc hién dang ky. 1,5
Phong Pang ky cap GCN/| (2) Truong hop hd so khong du diéu kién, du thao Thong bao néu 13 1y
T6 dang ky cap GCN do tir chdi giai quyét ho so.
Chuyén Budc 4.
Budc 4 Lanh dao, Van thu (1) Ky x4c nhan ndi dung bién dong. 01
(2) Truong hop ho so khong du diéu kién, ky duyét Thong béo tir chdi
giai quyét hd so va chuyén budc 5.
Budce 5 Phong Dang ky caAp GCN/ | Luan chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/ 0,5
T6 dang ky cAp GCN Trung tAm hanh chinh cong cap xa (noi tiép nhan hd so)
Budc 6 B6 phan mdt ctra Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan
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